ZP 341/01111

OGLOSZENIE O PRZETARGU NIEOGRANICZONYM

Wojt Gminy Kolbaskowo, na podstawie ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych z dnia 29
stycznia 2004 1. (Dz. U. 2z 2010 r. Nr 113, poz. 759) oglasza przetarg nicograniczony o
wartodci zaméwienia mniejszej od kwot okreglonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. — Prawo Zamodwien Publicznych, na;

»,Obstuge prawng Gminy Kotbaskowo”
I. Nazwa (firma) i adres zamawiajacego:

GMINA KOLBASKOWO

72-001 Kolbaskowo 106

Strona www: www.kolbaskowo.pl

E-mail:biuro{@kolbaskowo.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek 8.00 do 17.00, wtorek-piatek: 8.00 do 15.00

Il. Okreslenie trybu zamowienia:

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartodei szacunkowej
ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. § Prawa zamdwien publicznych

lll. Adres strony internetowej, na ktdrej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych
warunkow zaméwienia: www.kolbaskowo.pl

Na wniosek Wykonawcy Specyfikacje istotnych warunkow zaméwienia mozna uzyskaé: w
siedzibie Zamawiajacego pokoj nr: 19 po wezesniejszym wystapieniu z pisemnym wnioskiem
o jej wydanie. Uzyskanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienie nie jest odplatne.

IV. Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamodwienia, z podaniem
informacji o mozliwosci skladania ofert czesciowych:

1. Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania ustuge polegajaca na obstudze prawnej Urzedu
Gminy Kotbaskowo.
2. Do obowigzkdw Zleceniobiorcy nalezed bedzie w szezegdlnogei:
1) obstuga prawna sesji Rady Gminy Kotbaskowo,
2) uzgadnianie projektéw uchwat Rady Gminy Kolbaskowo,
3) uczestnictwo, na Zzadanie, w posiedzeniach poszezegdlnych komisji Rady Gminy
Kotbaskowao,
4) stata wspdlpraca z pracownikiem Urzedu Gminy Kotbaskowo odpowiedzialnym za
obstuge sesji Rady Gminy Kotbaskowo,
5) sporzadzanie opinii prawnych i udzielanie porad prawnych,
6) sporzadzanie projektdw umow i opiniowanic umow przygotowywanie projektow



wewnetrznych aktdw prawnych Zamawiajacego,

7) przygotowywanie projektéw wewngtrznych aktow prawnych Zamawiajacego,

8) pomoc w opracowywaniu, zarzadzen wewnetrznych, regulamindw, instrukeji itp.

9) windykacji zleconych naleznosel, publicznoprawnych i cywilnoprawnych,

10)reprezentowanie Zamawiajacego przed organami wymiaru, sprawiedliwodel
organami administracji publicznej i urzedami w tym przed Krajowa Izba
Odwolaweza,

11)obstuga prawna z zakresu prawa zamdwien publicznych w tym ogdlny
nadzor prawny nad procedurami przetargowymi, w tym : nad przygotowaniem
dokumentacji przetargowych,

12juczestniczenie na zyczenie zamawiajacego w prowadzonych z udziatem
Zamawiajacego rokowaniach i negocjacjach, ktérych celem jest nawigzanie,
zmiana lub rozwiazanie stosunku prawnego,

13 )raportowanie wykonanych czynnosci, w szezegdlnosel przekazywanie danych o
stanie zaawansowania prac, etapOw postepowan, efc.,

14)zapewnieniu w ramach powyzszych dziatan wszelkich wymaganych prawem
czynnosei niezbgdnych do skutecznej ochrony intereséw Zamawiajacego.

3. W ramach §wiadczonej obshugi prawnej urzedu, Zleceniobiorca zobowiazuje sie do
obecnosci w siedzibie Urzedu Gminy Kolbaskowo trzy razy w tygodniu w tym: w
poniedzialek min. 4 godziny /od godz. 10:00 do 14:00 - obshuga Rady Gminy/ oraz po min.
6 godzin we wiorek i pigtek fod godz. 9:00 do 15:00 — obstuga Urzedu Gminy/, a nadto w
przypadkach wymagajacych niezbednej konsultacji na wezwanie Zamawiajacego.
Niezaleinie od tego Wykonawca ma obowiazek uczestniczy¢ w kazdej sesji Rady Gminy
Kotbaskowo oraz na zadanie w posiedzeniach poszezegdlnych komisji. W przypadku
nieobecnosci w danym tygodniu Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ w zamian do obecnosei w
innym uzgodnionym ze Zleceniodawcy terminie,

4. Zleceniobiorey przystuguje zwrot wyegzekwowanych kosztow zastepstwa procesowego
zasgdzonych w postgpowaniach sadowych 1 administracyjnych.

5. Oferta musi obejmowac calos¢ zamdwienia, nie dopuszeza sig skladania ofert czedciowych.

V. Wspéiny Stownik Zaméwien: kod CPV: 79100000-5 Ustugi prawnicze

V1. Informacja o moziiwosci zloZenia oferty wariantowej:
Zamawiajgcy nie dopuszeza skladania ofert wariantowych.

VIl. Termin wykonania zaméwienia:
Termin wykonywania zamowienia bedzie trwal w okresie od 01.02.2011 r. do 31.12.2011 r,

VIll. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkéw.

1. O udrielenie zamdwienia moga ubiega¢ sig¢ wykonawcy, kidrzy nie podlegajg
wykluczeniu z postgpowania, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udziclenie
zamowienia wykonawey maja obowiazek zlozy¢ nastepujace dokumenty:
1} Ofwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedlug wzoru stanowiacego
zatgeznik nr 2 do siwz,
W przypadku skladania ofertv  wspélnej ww. ofwiadczenie sklada kazdv z
wykonawcow skladajacveh oferte wspdlna we wlasnvim imieniu.




2) Aktualny odpis z wladciwego rejestru (jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru), w celu wykazania braku podstaw do wykluezenia w oparciu o art. 24 ust. |
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu
skladania ofert a w stosunku do 0séb fizycznych odwiadezenie w zakresie art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy,

W preypadku skladania oferty wspdlnej ww. dokument sklada kazdy z wykonawcow
sktadajacvch oferte wspdlna.

2. Wykonawcy ubiegajacy sig o udzielenie zamdwienia muszq spetnia¢ warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okredlonej dzialalnosei lub czynnoded, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania,

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony jezeli wykonaweca wykaze, ze jest czlonkiem
korporacji zawodowej Radedw Prawnych lub Adwokatdw.

2} posiadania wiedzy 1 doswiadczenia,

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli wykonawca wykaze, e wykonat ( lub
wykonuje) w ciggu ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert , a jezeli
okres sprowadzenia dzialalnosci jest krotszy to w tvm okresie, co najmniej 1 ushuge
podobna do uslugi objetej przedmiotem zamodwienia. Za ushugi podobne do objgtych
przedmiotem zamowienia zamawiajacy uzna $wiadczenie pomocy prawnej na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli wykonawca wykaze, ze ushuga bedzie
wykonywana przez co najmnigj jednego radee prawnego lub adwokata z min. 3-letnim
doswiadczeniem w Swiadczeniu pomocy prawnej.

4) syluacji ekonomicznej 1 finansowej.
Zamawiajacy odstepuje od opisania powyzszego warunku.

3. Kazdy z wykonawcow w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o
ktérych mowa w ust.2 pkt 1 ma obowigzek zalaczy¢ do oferty wyciag z Listy Radcéw
Prawnych lub Adwokatow prowadzonej przez wiadciwg Okregowa Izbe Radcow
Prawnych lub Okrggowa lzbe Adwokacka.

4, Kazdy z wykonawcow w celu wykazania spelniania warunkow udziatu w postepowaniu, o
ktoryeh mowa w ust.2 pkt 2 ma obowiazek zlozyé nastepujace dokumenty:

1) Wykaz ustug podobnych do objetych przedmiotem zamdwienia (zatacznik nr 4 do
swiz). z podaniem ich wartodci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow wraz z
dokumentami potwierdzajacymi, Ze wykazane prace zostaly zrealizowane lub sg
realizowane nalezycie.

W przvpadku skladania oferty wspolne] ww. o$wiadezenie sktada pelnomocnik w imieniu
wykonawcdw sktadajacvch oferte wspdlna.

1. Kazdy z wykonawcow w celu wykazania spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu ,
o ktdrych mowa w ust. 2 pkt 3 ma obowigzek zlozy¢ nasigpujgce dokumenty:



1) Wykaz 0s0b, ktore beda uczestniczyé w wykonaniu przedmiotu zaméwienia (zalacznik
nr 5 do swiz). wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych |
doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania przedmiotu zamowienia . a
takze zakresu wykonywanych przez nie czynnodci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami.

Wykonawea moze polegaé na wiedzy i doswiadezeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw, Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbgdnymi do realizacji zamowienia, w szezegdlnodci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozyeji niezbgdnych
zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

W przypadku podmiotéw, o ktorych mowa w pkt 6, przedkladane przez wykonawce kopie
dokumentéw dotyczacych kazdego z tych podmiotoéw muszg byé poswiadczone za
zgodnosé z oryginalem przez te podmioty.

Ponadto wykonawcy maja dotaczyé do oferty nastepujace dokumenty:

1) ofertg cenowg zgodnie z Rozdziatem I pkt 3 siwz;
w przypadku skladania oferty wspolnej nalezy zlozy¢ jeden dokument

2) odpowiednie pelnomocnictwa;
tylko w sytuacjach okreslonyeh w Rozdziale I pkt 5 zdanie 2 siwz lub w przypadku
sktadania oferty wspélnej (Rozdziat 111 pkt 1 siwz)

Ocena spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentéw zlozonych przez wykonawce, na zasadzie SPEENIA/NIE SPEENIA.

5.

Zamawiajacy wezwie wykonawedw, ktdrzy w okreslonym terminie nie zloza oswiadczen
lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub kiorzy nie ztozyli
pelnomocnictw, albo ktorzy zlozyli wymagane przez zamawiajacego odwiadezenia i
dokumenty. o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace bledy lub ktdrzy ztozyli
wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
zlozenia oferta wykonawcey podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania. ZloZzone na wezwanie zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty powinny
potwierdza¢ spelnianie przez wykonawce warunkdow udzialu w postepowaniu oraz
spelnianie przez oferowane dostawy wymagan okreslonych przez zamawiajgcego, nie
pozniej niz w dniu, w ktorym uplynat termin sktadania ofert.

IX. Informacja na temat wadium:
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium w tym postgpowaniu.

X. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

1)
2)

3)

liczba pkt uzyskanych w kryterium - cena 60%

liczba pkt uzyskanych w kryterium — doswiadezenie wykonawey w obshudze prawnej
jednostek samorzadu terytorialnego - 20%

liczba pkt uzyskanych w kryterium — doswiadezenie zawodowe osob uczestniczacyeh
w realizacji przedmiotu zamowienia - 20%



Xl. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty nalezy skiada¢ do dnia: 21 stycznia 2011 r. do godz. 10:45
w siedzibie zamawiajgeego GMINA KOLBASKOWO

72-001 Kotbaskowo 106, pok. nr 23 /sekretariat/

Xll. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Oferty zostang otwarte dnia: 21 stycznia 2011 r. do godz. 11:00
w siedzibie zamawiajacego GMINA KOLBASKOWO

72-001 Kolbaskowo 106, pok. nr 8 /sala konferencyjna/

Xlll. Termin zwigzania oferta
Wykonawca pozostaje zwiazany ofertg przez okres 30 dni.

XIV. Informacje o zamiarze zawarcia umowy ramowej
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia wnowy ramowej.

XV. Informacje o zamiarze ustanowienia dynamicznego systemu zakupdw wraz z

adresem strony internetowej, na ktorej beda zamieszczane dodatkowe informacije
dotyczace dynamicznego systemu zakupow.
Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupdw.

XVI. informacje o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem

aukcji elektronicznej wraz z adresem strony internetowej, na ktorej bedzie prowadzona

aukcija elektroniczna
Zamawiajgcy nie przewiduje stosowania aukeji elektronicznej.

XVIl. Termin zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu w BZP:
Ogloszenie o zamdwieniu zostato zamieszezone w Biuletynie Zamowien Publicznych Nr
14505 - 2011 dnia 12 stycznia 2011 1.

Kotbaskowo, dn. 12.01.2011 1.
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