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Adres strony internetowej, na ktérej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacie Istotnych Warunkéw Zamdwienia:
www.bip.kolbaskowo.pl :

Kotbaskowo: Dostawa materiatéw biurowych do Urzedu Gminy
Kotbaskowo
Numer ogtoszenia: 501438 - 2012; data zamieszczenia: 10.12.2012
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - dostawy

Zamieszczanie ogloszenia: obowiazkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamowienia publicznego.

SEKCJA |: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Gmina Kotbaskowo , Kotbaskowo 106, 72-001 Kotbaskowo, woj.
zachodniopomorskie, tel. 091 3119521, faks 091 3119510 w. 22.
Adres strony internetowej zamawiajacego: www.bip.kolbaskowo.pl

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA Il: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Dostawa materialéw biurowych do Urzedu
Gminy Kotbaskowo.

I1.1.2) Rodzaj zamoéwienia: dostawy.

11.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: 1. Przedmiotem zaméwienia jest
sukcesywna dostawa materiatéw biurowych wyszczegoélnionych w Zatgaczniku Nr 4 do Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia do siedziby Zamawiajacego w ciagu 1 dnia od daty zlozenia
telefonicznego zapotrzebowania. Ponizsza specyfikacja zawiera zapotrzebowanie orientacyjne na rok
2013, ktére moze ulec zmianie maksymalnie 0 20% w skali roku. 2. Szczegétowy opis parametrow
uzytkowych przedmiotu zaméwienia zawarty w SIWZ.

I1.1.4) Czy przewiduje si¢ udzielenie zaméwier uzupetniajacych: nie.

11.1.5) Wspoiny Stownik Zaméwien (CPV): 30.19.20.00-1, 30.19.76.44-2, 30.19.21.13-6.

I1.1.6) Czy dopuszcza si¢ zlozenie oferty czesciowej: nie.

I1.1.7) Czy dopuszcza sig¢ zlozenie oferty wariantowej: nie.

1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakoriczenie: 31.12.2013.
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SEKCJA lll: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

I1.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: 1. Warunkiem udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia jest
whniesienie wadium w wysokosci 2.190,00,- zt. (stownie: dwa tysigce sto dziewiecdziesigt 00/100 ziotych).
2. Wadium moze by¢ wnoszone: - w pienigdzu - przelewem na konto depozytowe Urzedu Gminy
Kotbaskowo Nr 9512 4039 27 1111 0000 4099 1928 w terminie do dnia 18 grudnia 2012 r. do godz. 10.45.
Decyduje data wptywu $rodkéw do zamawiajgcego. - poreczeniach lub gwarancjach bankowych,
gwarancjach ubezpieczeniowych, poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 ust. 3
pkt 4) lit. b) ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci - w
kasie Urzedu Gminy, pok. nr 12 godz. 8.30 - 14.00 w terminie do dnia sktadania ofert do godz. 10.45.
Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, traci wadium wraz z odsetkami na rzecz zamawiajgcego w
przypadku gdy: - odméwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie, - nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, - zawarcie
umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
wykonawcy. W przypadku, gdy wykonawca wnosi wadium w formie gwarancji bankowej lub gwarancji
ubezpieczeniowej z tresci tych gwarancji musi w szczegolnosci jednoznacznie wynikaé: - zobowigzanie
gwaranta (banku, zaktadu ubezpieczen) do zapfaty catej kwoty wadium nieodwotlalnie i bezwarunkowo na
pierwsze zgdanie zamawiajgcego (beneficjenta gwarancji) zawierajgce o$wiadczenie, ze zaistnialy
okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 3. bez potwierdzania tych okolicznosci, - termin obowigzywania
gwarancji, ktdry nie moze by¢ krétszy niz termin zwigzania oferta, - miejsce i termin zwrotu gwarancii.
1l.2) ZALICZKI
Czy przewiduje sig udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia: nie
ll.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
lll. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
Zamawiajgcy nie opisuje spetniania tego warunku. Nalezy ztozy¢ oswiadczenie na zalgczniku Nr
2 do SIWZ
111.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny speiniania tego warunku
nalezy zatgczy¢ wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych dostaw w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i

doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat 'przed Liplywerh terminu sktadania ofert albo
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wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow,
oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajgcych, ze te ustugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, gdy Wykonawca wykaze, ze
wykonat nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym
okresie, co najmniej jedng prace podobng do prac objetych przedmiotem zaméwienia. Za prace
podobng do przedmiotu zamoéwienia Zamawiajacy uzna prace polegajgca na wykonywaniu
tacznej dostawy o warto$ci nie mniejszej niz 40.000,00 zt.
lll.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajgcy nie opisuje spetniania tego warunku. Nalezy ztozy¢ oswiadczenie na zatgczniku Nr
2 do SIWZ.
lll.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamdwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajgcy nie opisuje spetniania tego warunku. Nalezy ztozy¢ oswiadczenie na zatgczniku Nr
2 do SIWZ
ll1.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spehniania tego warunku
Zamawiajacy uzna, ze powyzszy warunek zostat spefniony gdy wykonawca wykaze: - informacije
banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktdrych wykonawca posiada
rachunek, potwierdzajacej wysokos¢ posiadanych srodkéw finansowych lub zdolnosé kredytowg
wykonawcy na kwote min. 50.000 zt., wystawionej nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert. - optacong polise od odpowiedzialnosci cywilnej a w przypadku
jej braku - innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci na kwote co najmniej 40.000,00
zt.
111.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
l11.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy, oprécz o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, nalezy
przediozy¢:
e wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczer okresowych lub ciaglych réwniez

wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
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wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartoéci, przedmiotu, dat wykonania i
odbiorcow, oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze te dostawy lub ustugi zostaty

wykonane lub sg wykonywane nalezycie

e informacje banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktérych wykonawca
posiada rachunek, potwierdzajacg wysokos¢ posiadanych $rodkéw finansowych lub zdolnosé
kredytowg wykonawcy, wystawiong nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo

sktadania ofert

e optacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z

przedmiotem zamowienia

Wykonawca powotujgcy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu na
zdolno$¢ finansows innych podmiotow, przedktada informacje banku lub spétdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, dotyczacg podmiotu, z ktdrego zdolnosci finansowej korzysta na
podstawie art. 26 ust. 2b ustawy, potwierdzajaca wysokos¢ posiadanych przez ten podmiot srodkow
finansowych lub jego zdolnos¢ kredytowsa, wystawiong nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
sktadania ofert.

l1l.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
nalezy przediozy¢:

e oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

e aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo skiadania ofert, a w

stosunku do 0s0b fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

e aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczeéniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamodwienia albo sktadania ofert
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» aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w

postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo sktadania ofert

e aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
4-8 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania
wnioskow 0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo skiadania

ofert

e aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
9 ustawy, wystawiong nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo skladania

ofert

e wykonawca powotujacy sig przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
na potencjat innych podmiotdéw, ktére bedg braly udziat w realizacji czesci zamowienia,
przedktada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla

wykonawcy, okreslonym w pkt [11.4.2.

111.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedkiada:
l11.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze:
e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uplywem terminu skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w

postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert

e nie zalega z uiszczaniem podatkéw, opfat, skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawiony nie

wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania wnioskéw o dopuszczenie do

udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo skiadania ofert

* nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamowienie - wystawiony nie wczesniej niz
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Page 6 of 7

6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w

postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo skiadania ofert

I1.5) INFORMACJA O DOKUMENTACH POTWIERDZAJACYCH, ZE OFEROWANE DOSTAWY ,
USLUGI LUB ROBOTY BUDOWLANE ODPOWIADAJA OKRESLONYM WYMAGANIOM
W zakresie potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadaja

okreslonym wymaganiom nalezy przedtozyé:

e probki, opisy lub fotografie

¢ zaSwiadczenie podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajgcego, ze dostarczane

produkty odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym

e zaswiadczenie niezaleznego podmiotu zajmujacego sie poswiadczaniem zgodnosci dziatan
wykonawcy z normami jakosciowymi, jezeli zamawiajacy odwotuja sie do systemow zapewniania

jakosci opartych na odpowiednich normach europejskich

ll.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt 11.4) albo w pkt I11.5)

Ponadto wykonawcy majg dofgczyé do oferty nastepujace dokumenty: 1) oferte cenowa zgodnie z
Rozdzialem | pkt 3 siwz; w przypadku skiadania oferty wspéinej nalezy ziozyé jeden dokument 2)
odpowiednie petnomocnictwa; tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale | pkt 5 zdanie 2 siwz lub w
przypadku sktadania oferty wspélnej (Rozdziat Il pkt 1 siwz) 3) oswiadczenie wskazujgce czesé
zamobwienia, ktorej wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom (jezeli wykonawca przewiduje udziat
podwykonawcow); w przypadku sktadania oferty wspélnej nalezy ztozy¢ jeden dokument 4) probki
wszystkich oferowanych produktow wg zestawienia w zataczniku Nr 4 do SIWZ, 5) zaswiadczenia
podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajacego, ze dostarczane produkty odpowiadajg
okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym, 6) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu
zajmujgcego sie poswiadczeniem zgodnoséci dziatan wykonawey z normami jakogciowymi, jezeli
zamawiajacy odwotujg sie do systemow zapewnienia jakosci opartych na odpowiednich normach
europejskich

l11.7) Czy ogranicza sig¢ mozliwo$¢ ubiegania sig o zamoéwienie publiczne tylko dla wykonawcéw, u

ktorych ponad 50 % pracownikéw stanowia osoby niepetnosprawne: nie

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamowienia: przetarg nieograniczony.
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IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT
IV.2.1) Kryteria oceny ofert: cena oraz dodatkowe kryteria i ich znaczenie:

1-Cena-60

2 - jakos¢ wydruku wktadow drukujgcych - 40
IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna: nie.
IV.3) ZMIANA UMOWY
Czy przewiduje si¢ istotne zmiany postanowieri zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy: tak
Dopuszczalne zmiany postanowienn umowy oraz okreslenie warunkéw zmian
Zmiany umowy mogg dotyczyé tylko ilosci dostarczanych towarow i terminow dostawy.
IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE
IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw
zamoéwienia: www. bip.kolbaskowo.pl
Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia mozna uzyskaé pod adresem: www.bip.kolbaskowo.pl
Urzgd Gminy Kotbaskowo 72-001 Kotbaskowo 106 pok. nr 19.
IV.4.4) Termin skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert: 18.12.2012
godzina 10:45, miejsce: Urzad Gminy Kotbaskowo 72-001 Kotbaskowo 106 pok. nr 19.
IV.4.5) Termin zwiazania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).
IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze $rodkéw Unii
Europejskiej: nie dotyczy.
IV.4.17) Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku
nieprzyznania $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi
srodkéw z pomocy udzielonej przez paristwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym

Handlu (EFTA), ktére mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia: nie
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