Zarzadzenie Nr 28/2014
‘%7‘* Véjta Gminy Kolbaskowo
z dnia 28 marca 2014 r.

w sprawie zalozen do opracowania ar E@agzy organizacji placowek ofwiatowych
prowadzonyeh przez Gming Kolbaskoweo w roku szkolnym 2014/2015

Na podstawie art. 30 1
U. z 2013 ¢, p@zé 594) oraz art. 3%& ust.] i
wrzeénia 1991 r. o systemie ofwiaty (dz

zarzadzam, co ﬁagisgpu}@:

§ 1. Okre$lam =zatozenia do opracowania arkuszy organizacji przedszkola, punktow
przedszkolnych, szkot podstawowych 1 gimnazjum prowadzonych przez Gming Kolbaskowo
oraz trybu opracowania i zatwierdzenia arkuszy organizacji pracy placéwek na rok szkolny
2014/2015 stanowiace zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie powierza si¢ dyrektorom placéwek oswiatowych prowadzonych przez
Gmine Kotbaskowo.

§ 3. Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierzam kierownikowi Zespolu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkét w Kotbaskowie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woit Gminy Kotbaskowo

Malgorzata Schwarz



Zatacznik do Zarzgdzenia Nr 28/2014
Woita Gminy Kolbaskowo
7 dnia 28 marca 2014 1.

Zalozenia w sprawie organizacji przedszkola, punktéw przedszkolnyeh, szkol
podstawowych i gimnazjum prowadzonych przez Gmine Kolbaskowo oraz trybu
opracowania i zatwierdzenia arkuszy organizacji pracy placéwek ma rok szkolny
201472015

|. Ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oéwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572,z

auczyveiela (Dz. U, z 2014 ¢, poz. 191).
Y

jav}

3. Rozporzadzenie MEN z dnia 7 lutego 2012 1. w sprawie ramowych planow nauczania w
szkotach publicznych (Dz. U. z 2012 1. poz. 204).

4, Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2011r. r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji
dwdch obowiazkowych godzin wychowania fizycznego (Dz. U. Nr 175, poz. 1042).

5. Rozporzadzenie MEN z dnia 27 sierpnia 2012r. w sprawie podstawy programowej
wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia w poszczegblnych typach szk6t (Dz. U. z
2012r., poz. 977).

6. Rozporzadzenie MEN z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegélowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli oraz okre$lenia szkét i wypadkéw, w ktérych mozna zatrudnié
nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztalcenia lub ukoficzonego zakladu ksztalcenia
nauczycieli (Dz. U. z 2013 1., poz. 1207).

7. Rozporzadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkéw i sposobu
organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach 1 szkolach (Dz. U. Nr 36, poz. 155 z
pbZn. zm.).

8. Rozporzadzenie MEN z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie sposobu i trybu
organizowania indywidualnego rocznego obowiazkowego przygotowania przedszkolnego i
indywidualnego nauczania dzieci 1 mtodziezy (Dz. U. nr 175, poz. 1086).

9. Rozporzadzenie MEN z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie orzeczen i opinii wydawanych
przez zespoly orzekajace dzialajace w publicznych poradniach psychologiczno-
pedagogicznych (Dz. U. Nr 173, poz. 1072),

10. Rozporzadzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placoéwkach
(Dz. U. z 20131, poz. 532),



11. Rozporzgdzenie MEN z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie warunkéw organizowania
ksztalcenia, wychowania 1 opieki dla dz:i@@i i %%‘@(iziﬁiy niepelnosprawnych oraz
ﬂéed@smg@wmygh spolecznie w przedszkolach, szkolach i oddziatach ogdlnodostepnych lub
integracyjnych (Dz. U. Nr 228, poz. 1490).

12. Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania szkolnego
oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o Zyciu seksualnym czlowieka, o zasadach
swiadomego 1 odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia w fazie prenatalnej
oraz metodach i srodkach $wiadomej prokreacji zawartych w podstawie programowej
ksztatcenia ogblnego (Dz. U. z 1999r. Nr 67, poz. 756 z pbin.zm.).

13. Rozporzadzenie MEN z dnia 11 pazdziernika 2013r. w sprawie organizowania
wezesnego wspomagania rozwoju dzieci (Dz. U. 1 2013r., poz. 1257).

14. Rozporzadzenie MENIS z duia 19 grudnia 2001 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania
zezwolen na indywidualny tok program lub tok nauki oraz organizacii indywidualnego
programu lub toku nauki(Dz. U. z 2002 r. Nr 3, poz. 28).

15. Rozporzadzenie MENIS z dnia 20 lutego 2004 r. w sprawie warunkdéw i trybu
przyjmowania uczniow do sz%g@% pubh@mycn oraz przechodzenia z jednych typoéw szkét do
innych (Dz. U. Nr 26, poz. 232 z pbin.zm.).

16. Rozporzadzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2009r. w sprawie sposobu realizacji edukacji dla
bezpieczenstwa (Dz.U. Nr 139, poz.1131).

17. Rozporzadzenie MENIS z dnia 18 kwietnia 2002r.w sprawie organizacji roku szkolnego
(Dz.U. Nr 46, poz. 432 ze zm.}

18. Uchwata Nr 1X/73/2011 Rady Gminy Kotbaskowo z dnia 20 czerwca 2011 r. w sprawie
zasad udzielania i rozmiaru obnizek tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zajec
dyrektorom, wicedyrektorom oraz nauczycielom pelnigcym inne stanowiska kierownicze,
ustalenia tygodniowego obowigzkowego wymiaru zajeé nauczycieli realizujgcych w ramach
stosunku pracy obowigzki okreslone dla stanowisk o réznym tygodniowym obowigzkowym
wymiarze godzin, zatrudnionych w placéwkach oswiatowych prowadzonych przez Gmine
Kolbaskowo.

19. Uchwata Nr XII/132/2011 Rady Gminy Kolbaskowo z dnia 21 listopada 2011r. w
sprawie ustalenia regulaminu niektérych skladnikéw wynagradzania nauczycieli
zatrudnionych w szkotach i placoéwkach o$wiatowych dla ktérych organem prowadzacym jest
Gmina Koltbaskowo

20. Uchwata Nr XVIII/210/12 Rady Gminy Kolbaskowo z dnia 28 maja 2012 r. w sprawie
tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ nauczycieli niewymienionych w art. 42
ust. 3 ustawy — Karta Nauczyciela, zatrudnionych w placéwkach os$wiatowych Gminy
Kotbaskowo.



Rozdzial 1
Postanowienia ogolne
1.Przy planowaniu organizacji placéwek nalezy uwzgledni¢ obowiazujace przepisy prawa
oraz p@m%z@ zatozenia.

2. Arkusz organizacii pize ﬂi zkola, punktu przedszkolnego, szkoly i gimnazjum na rok
szkolny 2014/2015 p@‘wm en uwzgledniaé nastepujace rodzaje godzin:

1) godziny wynikajace ze szkolnych planéw nauczania ( w tym m.in. zajecia pozalekeyjne w
ramach godzin do dyspozycji dyrektora, wynikajace z art. 47 ust. 2 pkt 1 Karty Nauczyciela,
wychowanie do zycia w rodzinie),

2) godziny wynikajace z obligatoryjnych podzialow na grupy,

3) godziny tzw. ,znizek fmﬂg@yjﬂy@m dyrektoréw, wicedyrektoréw 1 innych pracownikéw
dla kiérychy i?@&@fﬁ&q&g o obnizke godzin

4) godziny nauczani ﬂf;j;fMdUwﬁg@ zaje¢ rewalidacyjnych — przyznane przed datg
ztozenia arkusza na m"@@s obejmujgcy rok szkolny 2014/2015.

3. Dodatkowo w arkuszu organizacji nalezy uwzglednié nastgpujgce etaty pedagogiczne:

1) etaty nauczycieli przechodzacych w stan nieczynny,

2) etaty nauczycieli przebywajacych na urlopach dla poratowania zdrowia (pod warunkiem
przyznania urlopu przed data zlozenia arkusza na okres obejmujacy rok szkolny 2014/2015).

4, Wszelkie zmiany w organizacji przedszkola, punktu przedszkolnego, szkoly, gimnazjum
powstale w trakcie roku szkolnego wprowadza sie aneksami po zatwierdzeniu przez organ
prowadzacy. Zmiany w arkuszu nalezy zgtasza¢ do akceptacji na co najmniej 5 dni przed datg
wprowadzenia zmian. Niedopuszczalne jest wprowadzenie zmian przed zatwierdzeniem
aneksu.

5. Wniosek o przyznanie godzin nauczania indywidualnego, zaje¢ rewalidacyjnych nalezy
sktadaé¢ do Urzedu Gminy Kotbaskowo razem z projektem aneksu do zatwierdzenia.

6. W przypadku koniecznoSci zmniejszenia zatrudnienia ze wzgledéw organizacyjnych
nalezy w pierwszej kolejnosci zabezpieczy¢ zatrudnienie nauczycielom czynnym zawodowo,
ktérzy nie posiadajg ani nie nabywaja uprawnient emerytalnych oraz nie s zatrudnieni w
innych szkotach dla ktérych organem prowadzacym jest organ inny niz Gmina Kotbaskowo.

7. Zatrudnienie nauczycieli na niepelny wymiar nizszy niz % etatu tylko za zgoda organu
prowadzacego.

8. W przypadku dlugotrwalej nieobecnodci nauczyciela, spowodowanej choroba, urlopem dla
poratowania zdrowia, urlopem macierzyfiskim, itp., godziny w pierwszej kolejnosci nalezy
przydzielaé jako godziny ponadwymiarowe. Jezeli nie ma takiej mozliwosci dopiero wowczas
mozna zatrudni¢ nowego nauczyciela.

9, Stanowisko wicedyrektora w szkole tworzy si¢, gdy liczba oddzialow wynosi co najmniej
12. Dodatkowe stanowisko wicedyrektora - na uzasadniony wniosek dyrektora za zgodg

organu prowadzacego.



10. Zatrudnienie nauczyciell emerytéw moze nastapi¢ po 25 sierpnia 2014r., tylko w
uzasadnionych przypadkach i za zgoda organu prowadzacego.

11. Zobowiazuje si¢ dyreki

or6w do odebrania od nauczycieli pisemnej deklaracji o wyrazeniu
zgody na przydziat godzin pow z@g?t
POWYZE]

Ys etatu.

Rozdzial 1T
Zasady dotyczace organizacji przedszkoli, punktéw przedszkolnych, szkol
podstawowych i gimnazjum

1. Z@b@'w%azuj@ dyrektoréw szkdt do tworzenia w roku szkolnym 2014/2015 takiej liczby
nowych oddzialéw, jeka wynika z liczby ucznidéw zapisaﬂyﬂ, w obwodzie danej szkoty.
Uczniowie ?amiﬁﬁzkui@fy poza obwodem mogg byé Qrzygees do szkoly w ramach wolnych
miejsc w oddziatach, po przeprowadzeniu postgpowania rekrutacyjnego i za zgods organu
prowadzacego.

2. Liczebno$é ucznidéw w oddziale:

1) w przedszkolu, punkcie przedszkolnym - 25 dzieci

2) w oddziatach przedszkolnych - 25 ucznidw

3) w szkotach podstawowych - 25-30 ucznidw

4y w gimnazjum - 25-30 uczniéw- nie mniej niz 20 ucznidw

3. Przekroczenie powyzsze] liczby uczniéw powoduje podzial klasy na oddziaty.

4. W szczegdlnie uzagadmﬁpy@h prz ypadkach - za zgoda organu prowadzacego - dopuszcza
sie tworzenie oddzialu z mniejsza liczbg uczniow.

5. Podzial na grupy na podstawie § 7 rozporzadzenie MEN z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012 1. poz. 204):

- podzial na grupy na obowiazkowych zajgciach komputerowych i informatyki w oddziatach
liczacych wiecej niz 24 uczniéw; liczba uczniéw w grupie nie moze przekracza liczby
stanowisk komputerowych w pracowni komputerowej ;

- na obowigzkowych zajeciach z jezykéw obeych - w oddziatach liczacych wigcej niz 24
uczniéw; zajecia mogg by¢é prowadzone w grupie oddzialowej, miedzyoddziatowej lub
miedzyklasowej liczacej nie wigcej niz 24 uczniéw;

- na obowigzkowych zajeciach wychowania fizycznego- zajecia moga by¢ prowadzone w
grupie oddzialowej, miedzyoddziatowej lub miedzyklasowej liczacej nie wigcej niz 26
uczniow.

6. W przypadku oddzialow liczacych nie wiecej niz 24 uczniéw podzialu na grupy mozna
dokonywa¢ wylacznie za zgoda organu prowadzacego szkolg.

7. W klasach IV-VI szkoly podstawowe] 1 w gimnazjum zajgcia wychowania fizycznego, w
zaleznosci od realizowanej formy tych zajeé, moga by¢ prowadzone tacznie albo oddzielnie
dla dziewczat i chlopcdw.

8. Przydzial godzin dla nauczycieli przewidzianych do zatrudnienia w roku szkolnym
2014/2015 powinien byé w catosci zgodny z posiadanymi kwalifikacjami. Nie nalezy



uzupetnia¢ pensum godzinami zaje¢, do prowadzenia kiérych nauczyciel nie posiada

kwalifikacji.

9. Przydzielenie godzin ponadwymiarowych dyrektorowi jest mozliwe wylacznie po
uzgodnieniu z organem prowadzacym szkole, takze w przypadku anekséw do arkusza
organizacji szkoty,

10. Godziny ponadwymiarowe wynikajace z arkusza organizacji (a w trakcie roku szkolnego
takze godziny zastepstw) nalezy przydzielaé tak aby nauczyciele na kazdym stopniu awansu
zawodowego  mieli zapewnione osiagniecie tzw. $redniego wynagrodzenia (art.30 ust.3
ustawy Karta Nauczyciela).

. Wynagrodzenie za g@@Zlﬁ}f ponadwymiarowe moze byé wyplacone wylacznie po ich
g:!f; veznym zrealizowaniu,

oy

2. Zamieszczenie w planie organizacyjnym szkoly godzin mﬁaﬁ%wmiamvﬁ/ah
przypadajacych w okresach przetw W pracy szkoty ustalonych w pw@m&a@m o @fggmﬁ?a@j
roku szkolnego, w ktorych nie odbywajg sie zajecia dydaktyczne Iub wychowawcze, nie
uprawnia do wynagrodzenia przewidzianego w art. 39 ust. 4 Karty Nauczyciela za nieodbyte
godziny ponadwymiarowe. W dniach wolnych od zaje¢ dydaktycznych, okreslonych w
organizacji roku szkolnego, dyzury nauczycieli nalezy ustala¢ w ramach ich podstawowego
pensuim.

13. W kwestiach placowych dyrektoréw szkot wigze Uchwata Nr X111/132/2011 Rady Gminy
Kolbaskowo z dnia 21 listopada 2011r. w sprawie ustalenia regulaminu niekt6rych
sktadnikéw wynagradzania nauczycieli za‘émdmi@nych w szkotach i placéwkach oéwiatowych
dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Kolbaskowo.

14. Organizacja pracy przedszkola (punktu przedszkolnego) musi wynikaé z kart zgloszen
dzieci do przedszkola, statutu przedszkola (organizacji punktu przedszkolnego) i inmych
obowigzujacych przepisow. Czas pracy przedszkola (punktu przedszkolnego) ustala organ
prowadzacy na wniosek dyrektora placowki z zastrzezeniem, Ze dzienny czas przeznaczony
na realizacje podstawy programowe] wychowania przedszkolnego w danym oddziale nie
moze by¢ krdtszy niz 5 godzin . Zmiana organizacji pracy przedszkola moze nastgpié, jezeli
okaze sig, ze liczba dzieci zgloszonych do przedszkola rozni si¢ od rzeczywistej liczby dzieci
uczeszcezajacych.

15. Liczba i wymiar etatu wychowawcy $wietlicy, bibliotekarza, pedagoga, psychologa i

logopedy:

a) swietlica,

- szkotom liczacym powyzej 100 ucznidw - 1 etat, na kazde nastepne 150 ucznidw 0,5 etatu a
w placoéwkach powyzej 300 ucznidw - 2 etaty.

b) biblioteka:

- Szkota Podstawowa w Bedargowie - 1 etat,

- Zespbt Placéwek Oswiatowych w Kolbaskowie — 1 etat,

- Szkota Podstawowa w Przeclawiu - letat

- Gimnazjum w Przeclawiu - 1 etat

¢) pedagog i psycholog od 0,5 do 1 etatu,



d) logopeda:
- Zespdt Szkot w Koltbaskowie — 1 etat
- Szkota Podstawowa w Bedargowie — 0,5 etatu

16. W Zespole Placéwek Oéwiatowych w Koltbaskowie, w zwiazku z funkcjonowaniem
stoldwki szkolnej utworzone jest stanowisko kierownika $wietlicy. Funkecje kierownika
swietlicy pelni nauczyciel zatrudniony w pelnym wymiarze godzin jako wychowawca w
swietlicy.

17. Wszystkie zajecia dla uczniéw przewidywane w roku szkolnym 2014/2015 ﬁa?@i
planowad wylacznie w @pa@@m 0 zasady ustalone w ’ﬁmfjﬂym rozporzadzeniu w sprawi
ramowych planéw nauczania (z Wyk@rzys’{am@m g@a do dyspozycji dyrektora szkoty).

18. Godziny do dyspozycji dyrektora powinny byé wyk@my%i&m@ zgodnie 7z potrzebami

uczniéw, a nie na virzymanie wysokodci pensum zatrudnionych w szkole naucz ymsh

korekeyino-kompensacyine i inne zajecia nie wym%aﬁf@ z ramowego planu nauczania —
mogg by¢ wprowadzone do arkusza organizacji po uzyskaniu pozytywnej opimii organu
prowadzacego oraz po zabezpieczeniu Srodkéw finansowych na wymienione zadania.

19. Dodatkowe g@@,ﬁf@y na zajecia poza E@ﬂ:%ﬁ@ w tym: kola zainteresowafi, zajecia

20. Nauczanie indywidualne i zajecia rewalidacyjne dla uczniéw niepetnosprawnych nalezy
projektowa¢ na podstawie orzeczenia kwalifikacyjnego po uzyskaniu zgody organu
prowadzacego. Godziny nauczania indywidualnego moga by¢ umieszezane — w arkuszu
organizacji pracy szkoly. Organizacje tych zaje¢ okreslaja odrebne przepisy prawne:
a) zdefiniowane nauczanie indywidualne, wynika m.in. z zalecanych form pomocy
psychologiczno - pedagogicznej okreslonych w orzeczeniu,
b) tygodniowy wymiar zaje¢ indywidualnych oraz czas realizacji tych zajeé:

- przygotowanie przedszkolne - od 4do 6 godzin,

- klasy I-1II szkoly podstawowej -od 6do 8 godzin,

- klasy IV-VI szkoty podstawowe] -od 8 do 12 godzin,

- gimnazjum -od 10 do 12 godzin

21. Zajecia wynikajace z rozporzadzenia MEN z dnia 30 kwietnia 2013r. w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkolach i1 placowkach organizuje z si¢ z godzin pozostajacych do dyspozycji dyrekiora, a
takze z godzin wynikajacych z art. 42 pkt 2 Karty Nauczyciela:

a) zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze do 8 uczniéw w grupie,

b) zajecia korekcyjno- kompensacyjne do 5 uczniéw w grupie,

¢) zajecia logopedyczne do 4 ucznidw w grupie,

d) zajecia rozwijajace uzdolnienia do 8 ucznidw w grupie.

22. Nalezy dokladnie ustali¢ liczbe ucznidéw podlegajacych obowiazkowi szkolnemu na dzien
1 wrzeénia 2014 r.

23. Nalezy sporzadzi¢ wykaz absolwentéw gimnazjum za rok szkolny 2013/2014 (4j. dane o
liczbie mlodziezy w wieku 16-18 lat — zgodnie z ustawa o systemie informacji o$wiatowej).
Wykaz nalezy przedlozy¢ w Urzedzie Gminy.



24, W zakresie zatrudnienia pm ownikow niepedagogicznych I ‘
samodzielnie. Podstawsg do zatrudnienia pracownikéw jest zatwi fd;zeny arkusz organizacji
etla

i
szkoty, ktory okredla limity etatéw

Rozdzial 1T
Harmonogram opracowania arkuszy organizacji

1. Do dnia 30 kwietnia 2014 roku dyrektorzy opracowuja wstepne projekty arkuszy
organizacji szkot, przedszkola, punktu przedszkolnego i gimnazjum na rok szkolny
2014/2015.

2. Do dnia 15 maja 20 ‘M r. @yz‘@k’g@rz szkol zobowigzani sg przediozyé projekty arkuszy
: ,

3. Do arkusza nalezy obowigzkowo dolaczyé:

a) szkolne plany nauczania na poszczegdlne etapy edukacyjne,

b) wykaz nauczycieli planowanych do zatrudnienia w roku szkolnym 201 4/’ 15 z
uwzglednieniem posiadanych kwalifikacji, stopniem awansu zawodowego 1 przydzielonej
liczby godzin,

c) przydziat godzin do dyspozycji dyrektora (nauczyciel, przedmiot),

d) przydziat godzin zgodnie z art. 42 ust. 2 pkt 2 lit.a Karty Nauczyciela,

e) wykaz nauczycieli rozpoczynajacych lub realizujgcych staz na kolejny stopief awansu
zawodowego,

f) informacje o organizacji nauczania indywidualnego i specjalnego,

g) informacje o zaopiniowaniu projektu arkusza organizacji przez rade pedagogiczna.

4. Projekty organizacyjne nalezy zlozy¢ w 2 egzemplarzach, dolaczajac do kazdego zalaczniki
o ktdrych mowa w ust. 3.

5. Do dnia 30 maja 2014 r. dyrektorzy szkét dokonujg formalnosci kadrowych wynikajacych
z organizacji szkoty (rozwigzanie umoéw, przeniesienie, uzupelnienie etatow, itp.).

6. Dyrektorzy szkol sa zobowigzani do dnia 26 sierpnia 2014 roku dostarczyé do
zatwierdzenia Wéjtowi Gminy Kolbaskowo zaktualizowany arkusz organizacji szkoly wraz z
informacjg o liczebnoSci poszezegdlnych klas i ewentualnych zmianach liczebnosci

oddziatow Tub grup.



