Zarzadzenie Nr 68 /2015
Woéjta Gminy Kolbaskowo
z dnia 10 wrzesnia 2015 r.

w sprawie zasad i terminéw przygotowywania dokonywania zmian w budzecie Gminy
Kotbaskowo.

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z
2013 r. poz.594 ze zm.), art.247 ust.1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.) oraz rozporzadzenia Min. Finansow z dnia 7
grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadoéw budzetowych( Dz. U. z 2010 r. nr 241, poz. 1616 ze
zm.) i rozporzadzenia Min. Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. zmiany z dnia 19 stycznia 2012 r.
w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci i planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2013 r., poz. 289 ze
zm.) — W¢jt Gminy Kotbaskowo zarzadza:

§1.
Ustali¢ zasady i terminy przygotowania dokonywania zmian w budzecie Gminy Kotbaskowo
zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Kotbaskowo i pracownikom Urzedu Gminy.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik

do zarzadzenia Nr 68 /2015
Wéjta Gminy Kotbaskowo
zdnia 10 wrzesnia 2015 1.

ZASADY I TERMINY PRZYGOTOWANIA DOKONYWANIA ZMIAN W
BUDZECIE GMINY KOLBASKOWO.

Zmiany w budzecie Gminy Kotbaskowo wprowadzane sa w formie uchwaty Rady albo
zarzadzenia Wojta.

Wnhioski o dokonanie zmian w planie finansowym nalezy skladaé¢ do Woéjta z odpowiednim
wyprzedzeniem, np. przed rozpoczgciem procedury postgpowania o zaméwienie publiczne,
aby przed rozstrzygnigciem przetargu plan mogt zosta¢ zmieniony lub ustanowiony.

Whioski o zmiang w budzecie gminy wraz z uzasadnieniem i poprzez wskazanie konkretnych
dziatow, rozdzialéw i paragrafow, wymagajacych podjecia Zarzadzenia Wéjta Gminy i
wymagajacych podjecia Uchwal Rady Gminy, nalezy sktada¢ osobno w sekretariacie Urzedu
Gminy na dziennik podawczy.

Whiosek o zmiang w budzecie gminy wymaga akceptacji Wojta Gminy, przed przekazaniem
go do Referatu Finansowego.

W przypadku wnioskowania przez jednostkg o wprowadzenie do planu wydatkéw nowego
zadania wymagane jest wskazanie jego zrodet sfinansowania.

Referat finansowy weryfikuje wnioski w sprawie zmian w budzecie gminy Kotbaskowo pod
wzgledem rachunkowym oraz zgodnosci z wymogami formalnymi, przepisami o finansach
publicznych, w tym klasyfikacjg budzetowa. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
odsyta wnioski do uzupelnienia.

Whioskodawca jest zobowiazany do niezwlocznego usunigcia nieprawidtowosci we wniosku.
W przypadku bledow rachunkowych lub stwierdzenia btednego zaklasyfikowania zadania w
ztozonym wniosku referat finansowy Urzedu Gminy moze dokonaé korekty wniosku.

Referat finansowy urzgdu gminy moze zwrdci¢ si¢ z prosba o uzupetnienie wniosku do zmian
w budzecie gminy Kolbaskowo o dodatkowe wyjasnienia i opinie.

W zakresie zadan inwestycyjnych lub remontowych do wniosku nalezy dotaczyé
uzasadnienie koniecznosci ujecia danego zadania, szacunkowej wartodci oraz okresie jego
realizacji.

Whnioski, co do kt6rych Skarbnik nie wniost uwag merytorycznych, sg opracowywane przez
referat finansowy w postaci projektow uchwat Rady Gminy i zarzadzen Wéjta Gminy w
sprawie zmian budzetu gminy na dany rok budzetowy, ktore przedktada Wojtowi w
terminach umozliwiajacych podjecie wtasciwych uchwat i zarzadzen.

Wnhioski w zakresie zmian nalezy sktada¢ wedtug wzoru:

Wojt Gminy Kolbaskowo

WNIOSEK
o dokonanie zmian w budzecie Gminy Kotbaskowo w .............. .
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Uzasadnienie
Ad.1.

......................................................

Terminy przygotowania dokonywania zmian w budzecie gminy Kolbaskowo uchwalg
Rady.

1. Wnioski dotyczace zmian w budzecie gminy Kotbaskowo nalezace do kompetencji
Rady nalezy sktada¢ najpozniej 21 dni przed planowanym terminem sesji Rady, na
ktéra skierowany ma by¢ projekt uchwaty w sprawie zmiany uchwaty budzetowe;.

2. Wnioski nieujete w projekcie, o ktorym mowa w ust.]1 moga zostaé rozpatrzone i
uwzglednione w kolejnym projekcie uchwaty.

3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ przygotowania autopoprawki do ztozonego projektu
uchwaty obejmujacej wnioski nieujgte w projekeie uchwaly lub ztozone po terminie
okreslonym w ust. 1.

4. Skarbnik nie pézniej niz w terminie 7 dni od podj¢cia przez Radg uchwaty w sprawie
zmian w budzecie gminy, informuje kierownikow jednostek organizacyjnych
realizujacych budzet o zmianach wynikajacych z tej uchwaty.

Terminy przygotowania dokonywania zmian w budzecie gminy Kolbaskowo
zarzgdzeniem Wéjta.

1. Wnioski dotyczace zmian w planie dochodéw i wydatkéw do ktérych uprawniony jest
Wojt w granicach upowaznien wynikajacych z ustawy o finansach publicznych oraz
upowaznien udzielonych przez Rad¢ Gminy Kotbaskowo, kierownicy referatow ,
pracownicy merytoryczni na samodzielnych stanowiskach pracy Urzedu Gminy
Kotbaskowo, oraz kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Kotbaskowo bedace
realizatorami budzetu gminy sktadaja do Wojta Gminy w terminie 15 dni przed
uplywem miesigca wraz z uzasadnieniem.

2. Wnhioski nieuwzglgdnione w zarzadzeniu z uwagi na ich nieterminowe ztozenie
zostajg zakwalifikowane do kolejnego zarzadzenia.

3. Ostatni wniosek w danym roku budzetowym nalezy dostarczy¢ w nieprzekraczalnym
terminie do 5 grudnia danego roku.

4. Skarbnik w terminie 7 dni zawiadamia kierownikow jednostek organizacyjnych o
dokonanych zarzadzeniem zmianach w planach dochodéw i wydatkow
wprowadzanych w toku wykonywania budzetu.

Odpowiedzialno$¢ za niewprowadzenie zmian do budzetu wynikajace z przekazania do
referatu finansowego blednych wnioskéw lub ztozenia wnioskdw po okreslonych terminach,
ponosi kierownik jednostki budzetowe;j.

Na podstawie podjgtych uchwal i zarzadzen zmieniajacych budzet gminy, kierownicy
jednostek organizacyjnych dokonujg zmian w planach finansowych jednostek.



