ZARZADZENIE Nr 61/2016
Wéjta Gminy Kolbaskowo
z 21 lipca 2016 roku

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy
Kolbaskowo na rok 2017.

Na podstawie art.30 ust.2 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z
pozniejszymi zmianami), oraz uchwaty Nr XXX111/390/2010 Rady Gminy Kotbaskowo z dnia
28 czerwca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej -Woéjt Gminy
Kotbaskowo zarzadza co nastepuje:

§1.

Dyrektorzy, kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, kierownicy referatéw i pracownicy
realizujacy zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzgdzie Gminy Kotbaskowo
zwanych dalej ,,dysponentami” §rodkéw budzetowych w poszczegdlnych dziatach klasyfikacji
budzetowe] opracujg materiaty planistyczne do projektu budietu Gminy Kotbaskowo na 2017
rok w szczegbtowosci i terminach okreslonych w zarzgdzeniu.

§2.
Materiaty do projektu budzetu gminy na 2017 rok ido WPF opracowuje si¢ uwzglgdniajgc:

1) Srednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpceyjnych ktéry w 2017 r. wyniesie
- 1,3 %, '

2) Srodki na podwyzki wynagrodzen nalezy planowaé przy zatozeniu do 3,0 % wzrostu.

3) Wzrost ptacy minimalnej do 2.000,00 zt,

4) Stan zatrudnienia obowigzujacy w dniu 30 wrze$nia 2016 roku oraz uzasadnione
zmiany na 2017 rok,

5) Stawek podatkowych, oplat i cen obowigzujgcych w 2016 roku z uwzglgdnieniem
prognozowanych uzasadnionych zmian od 1 stycznia2017r.

5%,

Za bazg¢ analityczno-poréwnawcza do opracowania projektu budzetu na rok 2017 we
wszystkich elementach kalkulacyjnych dochodéw i wydatkéw z wyjatkiem inwestycyjnych i
remontowych przyjmuje si¢ dane:

1. Plan na 2016 rok,

2. Wykonanie wg stanu na 30.09.2016 rok,

3. Przewidywane wykonanie do konca 2016 roku,

4. Potrzeby na 2017 rok.

§ 4.

1. Planujac dochody nalezy dokona¢ szczegétowego podziatu zrodet dochoddéw.

2. Udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych i subwencje przyjmuje si¢ na
podstawie informacji Ministra Finanséw okreslajacych wstepne wysokosci wynikajace
z projektu ustawy budzetowej na 2017 rok,

3. Dotacje z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan wlasnych i zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej przyjmuje si¢ w wysokosci okreslonej przez Wojewodg
Zachodniopomorskiego.

4. Zobowigzuje si¢ pracownikow Referatu Finansowego do zebrania materiatow i
propozycji celem okreslenia podatkow i opfat lokalnych oraz ulg i zwolnien
podatkowych odrebnymi uchwatami (Podstawa prawna- ogloszenie przez Prezesa GUS
$rednich cen zyta dla celoéw podatkowych oraz okreslenie przez Ministra Finanséw
maksymalnych stawek podatkow i optat lokalnych nalata 2017).



§ 5.

1. Planowane wydatki biezace winny by¢ zaplanowane w sposob celowy i oszczgdny z
uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadah obligatoryjnych, zleconych,
kontynuowanych i wynikajacych z zawartych uméw. Zaplanowanie nowych zadan
winno zawieraé uzasadnienie ujecia ich w projekcie z podaniem wielkosci kosztow ich
realizacji. W przypadku zaplanowania wydatkéw na wigkszym poziomie nalezy podac
uzasadnienie ich wzrostu.

2. W wydatkach na remonty biezgce winno sie wskazaé zakres planowanych remontow z
uwzglednieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.

3. Wydatki inwestycyjne nalezy zaplanowa¢ zgodnie z zadaniami ujgtymi w wieloletniej
prognozie finansowe;j, strategii gminy.

4. Wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Gminnego programu Przeciwdziataniu Narkomanii, nalezy
oszacowaé na poziomie prognozowanych dochodéw z tytulu oplat za wydawanie
zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

5. W materiatach planistycznych do projektu budzetu nalezy uwzgledni¢ —$rodki
finansowe dotyczace planowanych wydatkéw biezacych i majgtkowych na programy
realizowane z funduszy unijnych.

6. Materiaty nalezy sporzadzi¢ w formie opisowej i tabelarycznej.

§ 6.

1. Jednostki o$wiatowe ktére majg utworzone wydzielone rachunki na podstawie uchwaty
Rady Gminy Kolbaskowo sktadaja projekt planu dochodéw i wydatkéw wydzielonego
rachunku dochodéw jednostki ~w formie opisowej i tabelarycznej zgodnie z
zatacznikiem nr 7.

2. Zespol Ekonomiczno-Administracyjny — Szkét dokona analizy = materialow
planistycznych sporzadzonych przez placowki oswiatowe, a nastgpnie opracuje i
przekaze wnioski Skarbnikowi.

§ 7.

Instytucja kultury sktada projekt budzetu na rok 2017 w formie tabelarycznej i opisowej
zgodnie z zatgcznikiem Nr 6.

W czesci tabelarycznej nalezy podaé przewidywane wykonanie planu przychodow a takze
wydatkow w 2016 r. i plan na 2017 r.

§ 8.
Samorzgdowy zaklad budzetowy skiada projekt planu finansowego na 2017 r. zgodnie z

zatacznikiem Nr 5 do niniejszego zarzadzenia wraz z czgscig opisowg. W czgéci opisowej
nalezy podaé stan zatrudnienia w 2016 r. oraz planowany natok 2017, $rednig ptace w 2016 1.
oraz planowang na rok 2017, planowane wydatki biezgce, remontowe, majgtkowe |,
przewidywane przychody w 2017 r.

§9.

Zobowiazuje sie dysponentéw o ktorych mowa w § 1 do uwzglednienia w budzecie na 2017
rok $rodkéw dla jednostek niezaliczonych do sektora finansow publicznych, w tym fundacji,
i stowarzyszen, klubéw sportowych itp. na realizacj¢ zadan wlasnych gminy, ktérym mogg by<¢
udzielone dotacje, z podaniem kwoty dotacji i zakresu rzeczowego zleconego zadania. Dane
nalezy podaé w zatgczniku Nr 1.

§ 10.

Wszystkie projekty planéw winny by¢ opracowane w peinej klasyfikacji budzetowej ( dzial,
rozdziat, paragraf) okreslonej Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw, rozchodéw oraz
érodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych ( Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 ze zm.)



§11.

I. Okreslam wzory materiatéw planistycznych do opracowania projektu budzetu na 2017
r. stanowiace zatgczniki Nr 1- 7 do ninigjszego zarzgdzenia.

2. Pracownicy u ktérych na stanowiskach zainstalowany jest program System Planowanid,
Prognozowania i Realizacji Budzetu, materiaty planistyczne do projektu budzetu na
2017 r. opracujg na formularzach z programu.

8§12
Zobowigzuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne , referaty i samodzielne stanowiska pracy
UG do przygotowania materialéw i wzajemnej wspolpracy.

§ 13.
Projekty plandéw rzeczowych zadan oraz projekty planow finansowych dysponenci
przedktadajg Skarbnikowi Gminy najp6zniej do 10 pazdziernika 2016 roku.

§ 14.

W terminie do 10 listopada 2016 r. Skarbnik Gminy przeprowadzi analiz¢ przedtozonych
propozycji zadafi, a takze prognozowanych kwot dochodow wiasnych, dotacji celowych na
realizacje zadan whasnych i zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej i subwencji
ogblnej z budzetu paristwa i przedstawi Wojtowi Gminy ostateczng wielkos¢ dochodow,
wstepnych kwot wydatkow dla poszczegélnych dziatéw i rozdzialow klasyfikacji budzetowe]
dotyczacych projektu budzetu Gminy Kotbaskowo na 2017 r.

§ 15.

W6jt Gminy weryfikuje zestawienia i wprowadza w nich ewentualne zmiany. Wszelkie zmiany
~ wprowadzone w trakcie prac nad projektem budzetu powodujg koniecznosé niezwlocznej
aktualizacji planéw przez podlegte jednostki i referaty Urzgdu gminy.

§ 16.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatgczniki:

1. Zaltgcznik Nr 1- plan dochodow/wydatkow,
Zatacznik Nr 2- kalkulacja zatrudnienia i wynagrodzenia,
Zatacznik Nr 3- plan remontow/inwestycji,
Zatacznik Nr 4- plan wydatkéw (zakup wyposazenia i ushug)
Zatgcznik Nr 5- plan finansowy zaktadu budzetowego
Zatacznik Nr 6 - plan finansowy instytucji kultury.
Zatacznik Nr 7- rachunki dochodow jednostek oswiatowych.
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Projekt planu finansowego zaktadu budzetowego

Zat. Nr 5

do zarzgdzenia Nr 61/2016
Woijta Gminy Kotbaskowo
z21.07.2016r. 1.

narok.................
Dziaf.......... Rozdzial ..c.ovvivivsvispmnsomas
iz P idywane
/ T rz:m y\:v " Projekt planu na %
para Wysoname 2016 rok (4:3)
2015 .
graf
1. 2. 3. 4. 5.
A
Etaty
I. |wg zatgcznika Nr 2 do zarzadzenia
B.
Przychody
| Stan $rodkoéw obrotowych netto na poczatek
" |roku
Il. | Inne zwiekszenia
Il. | Przychody
w tym:
§
suma bilansowa ( [+lI+111)
C.
Koszty
l. Koszty
w tym:
§
1. Inne zmniejszenia
. Stan $rodkow obrotowych netto na koniec roku
Suma bilansowa ( |+lI+l11)

Uzasadnienie przychodow - kosztow

1. Przychody

2. Koszty
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