Zarzadzenie Nr 61/2017
Wéjta Gminy Kotbaskowo
z dnia 27 lipca 2017 r.

w sprawie okreslenia procedur wykorzystywania srodkow funduszu soteckiego.

Ne podstawie art.30 ust.2 pkt.2,3,4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym ( Dz. U. z 2016 r. poz. 446) zarzgdzam co nastepuje:

§1.

1. Uprawnionym do korzystania z funduszu soteckiego jest sotectwo, ktére dziata
przez Softysa.

2. Wysokos¢ funduszu soteckiego dla sotectw przedstawiana jest sottysom przez
Wojta Gminy pismem w terminie do 31 lipca poprzedzajgcego rok budzetowy.

3. O sposobie wydatkowania funduszu decyduje Zebranie Wiejskie okreslajgc
rodzaj zadan, szacunkowy koszt realizacji zadania oraz sposob realizacji we
wniosku skladanym do Woéjta Gminy do dnia 30 wrzesnia roku
poprzedzajgcego rok budzetowy

§2.

W celu uksztattowania prawidtowej praktyki ustalenia oraz wykorzystania $rodkow z
funduszu soteckiego sofectwa powinny stosowaé dokumenty zgodne z wzorami
okre$lonymi w niniejszym zarzadzeniu.

§3.

1. Przedsiewziecia do realizacji w ramach $rodkdéw z Funduszu Soteckiego
sotectwo przygotowuje w formie wniosku, wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wniosek moze dotyczy¢ wiecej niz jednego przedsiewziecia, jednakze ich
koszt musi miesci¢ sie w kwocie funduszu. W przypadku pozyskania srodkéw
zewnetrznych, kwota planowanego zadania moze zosta¢ powiekszona o
wysokos$¢ srodkdw pozyskanych.

3. Whiosek danego sotectwa powinien zawierac¢ opis planowanych zadan wraz z
uzasadnieniem oraz przewidywanym kosztem ich realizacji.

4. Wydatki powinny uwzglednia¢ koszt przygotowania niezbednej dokumentacji
projektowej, nadzoru inwestorskiego, gdy jest to wymagane.

5. Srodki funduszu winny byé przeznaczone na realizacje przedsiewzieé, ktore
sg zadaniami wlasnymi gminy, stuza poprawie warunkéw zycia mieszkancow
oraz sg zgodne ze strategig rozwoju gminy.

§4.

Whniosek uchwala zebranie wiejskie z inicjatywy softysa, rady soteckiej lub co
najmniej 15 petnoletnich mieszkancow sotectwa. Wzdr uchwaty zebrania wiejskiego
stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Zatgcznikiem do uchwaty winien
by¢ protokét z zebrania wiejskiego, ktory stanowi zatgcznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.




1. Whniosek uchwalony przez zebranie wiejskie i ziozony przez softysa w terminie
wskazanym w § 1 podlega ocenie.

2. Wijt Gminy informuje pismem softysa o odrzuceniu wniosku niespetniajgcego
warunkow okreslonych w art.5 ust. 2-4 ustawy o funduszu soteckim.

1. Whnioski zaakceptowane przez Wojta przekazywane sa poszczegolnym
pracownikom merytorycznym Urzedu Gminy w celu ujecia ich w materiatach
planistycznych sktadanych do projektu budzetu na nastepny rok budzetowy.

2. Na podstawie ziozonego i zweryfikowanego wniosku  pracownik
odpowiedzialny za realizacje zadan w ramach funduszu soteckiego dokonuje
zlecenia zakupu ustug i materiatdw zgodnie z przepisami zamoéwien
publicznych.

3. Osoby te swoim podpisem potwierdzajg zgodno$¢ wydatku z zadaniami
ujetymi we wnioskach, réwniez pod wzgledem merytorycznym, legalnoéci,
celowosci. W opisie tez nalezy poda¢ podstawe ustawy Prawo zamodwien
publicznych.

4. Zgodno$¢ dokumentu pod wzgledem rachunkowym potwierdza pracownik ref,
finansowego.

5. Kontroli dokumentow w zakresie gt. ksiegowego dokonuje skarbnik lub osoba
przez niego upowazniona.

6. Platnosci za dostawy lub ustugi realizowane sg przelewem lub gotdwka po
uprzednim zatwierdzeniu wydatku przez ~ Wojta lub osoby przez niego
upowaznione.

§7.

Niewykorzystane do konca roku budzetowego $rodki funduszu wygasajg z uptywem
roku i nie przechodzg na kolejny rok budzetowy.

§ 8.

1. Zobowigzuje sie softysow do przedtozenia w terminie do 30 stycznia roku
nastepnego po roku budzetowym rocznego sprawozdania z realizaci
poszczegdlnych zadan, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik Nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Pracownicy na stanowiskach realizujgcych wydatki sotectw dokonujg kontroli
w zakresie zgodno$ci wskazanych kwot z wartoScig zaplanowang ,wykazana
we whiosku oraz terminem realizacji i sporzadzaja informacje ktéra stanowi
podstawe do przygotowania wniosku o refundacje z budzetu panstwa
poniesionych wydatkéw.

3. Za terminowe sporzadzenie wniosku o zwrot z budzetu panstwa , w formie
dotacji celowej odpowiada Skarbnik.

§ 9.
Traci moc zarzadzenie nr 56/2014 z dnia 28 lipca 2014 .

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




WNIOSEK

Zatacznik Nr 1

do zarzgdzenia Nr 61 /2017
Woijta Gminy Kotbaskowo
z dnia 27.07.2017

Miejscowos¢, data...................

Pan/i

Imie i nazwisko

Wojt Gminy
Kotbaskowo

Na podstawie art. 5 ust. 1-4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim /Dz. U. z
r. poz. 301 / oraz uchwaty nr

2014

.................................... z dnia

..... zebrania wiejskiego

sotectwa

20... r. wnosze © uwzglednienie w
projekcie budzetu realizacji nastepujgcych przedsiewziec":

Udziat
: - .| Calkowity | Wnioskowana kwota Inne wiasny
Lp. :/rf:n(:zft\:v ;i: 33'3323 stg*‘; Z’;?:'z koszt dofinansowania z srodki w tym
g funduszu soleckiego| zewn. praca
spofteczna
Razem: 2
Szacowane wydatki budzetu zwigzane z realizacja zadan wyniosg -

........................ zt 2

' Wniosek moze dotyczy¢ wiecej niz jednego przedsiewzigcia, jednak faczny ich koszt
musi miesci¢ sie w kwocie funduszu. Przedsiewzigcia winny by¢ zgodne z zadaniami
wlasnymi gminy oraz wpisywaé¢ si¢ w cele i dzialania wskazane w Programie/Planie
rozwoju danej gminy.
2 k acznie nie wiecej niz kwota przyznana na dany rok.




Uzasadnienie przyjecia realizacji przedsiewziecia:

(W szczegdlnosci winny to by¢ argumenty o zwigzku przedsiewzigcia z wymogiem poprawy
warunkow Zycia mieszkancow,)

Zalgczniki:
Kopia protokotu zebrania wiejskiego z dnia..................co
Kopia uchwaly zebrania wiejskiego o przyjeciu zadan w ramach funduszu soleckiego

3. Kopia listy obecnosei na zebraniu wiejskim.

[ S I




Zatgcznik Nr 2

do zarzgdzenia Nr 61 /2017
Wojta Gminy Kotbaskowo
z dnia 27.07.2017 1.

Uchwata Nr............ Liviieiennne.
Zebrania Wiejskiego Softectwa.......c.ocovvviviiinnnnnnn
zdnia.....ooeiiiiiiiii r.

w sprawie uchwalenia do realizacji zadan w ramach funduszu soteckiego.

Na podstawie art.5 ust.2 ustawy o funduszu soteckim ( Dz. U. z 2014, poz.301) -
uchwala sie co nastepuje:

§1.

Przyjmuje sie do realizacji w ramach funduszu sofeckiego nastepujace zadania:

1. Nazwa
Az Te =10 11 TU T

2. Koszt

Szczegbtowy opis

ZAAANIA . .. ot e
52 . :
Wykonanie uchwaly powierza si¢ sottysowi.
§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgcy zebrania-sottys




Zatgcznik Nr 3

do zarzgdzenia Nr 61 /2017
Wejta Gminy Kolbaskowo
z dnia 27.07.2017 r.

Protokot
zebrania wiejskiego sotectwa................ ktore odbyto
siewdniu................. W

Porzadek zebrania:

1. Powitanie mieszkancow

2. Zgtaszanie zadan i dyskusja nad zadaniami do realizacji w ramach
funduszu soteckiego

3. Przyjecie uchwaty o przyjeciu do realizacji zadan w ramach funduszu
sofeckiego

4. Sprawy rozne

5. Zakonczenie zebrania.

Ad. 1.

Zebranie otworzyt softys sotectwa Pan/i....................

Zebranie rozpoczeto w 1 terminie o godz. ................ w drugim terminie o godz.
................... W zebraniu wzieto udziat ........................ 0s0b lista w zatgczeniu.
Ad.2

Ad.3

Przyjecie uchwaty nr ........... [oiiiin. zebrania wiejskiego sotectwa................... (w
zatgczeniu).

Ad. 4

Protokotowat Przewodniczacy zebrania




Zatgeznik Nr 4
do zarzadzenia Nr 61/2017
Wojta Gminy Kotbaskowo
z dnia 27.07.2017 1.

Sprawozdanie z realizacji zadan w ramach
funduszu soteckiego w roku............coevinnanens

. Nazwasotectwa.............cooiiiiiii Gmina Kotbaskowo.
Il.  Sprawozdanie za okres:
a) Za okres od 01 stycznia 20....... r. do 31 grudnia 20...... r.

Ill.  Opis zrealizowanych zadan w ramach funduszu sofeckiego oraz
wydatkowanych na zadania $rodkow:

Lp. Nazwa Kwota Kwota Opis Uwagi
zadania przeznaczona | wydatkowana | zrealizowanego
na realizacje zadania
zadania
1.
2.
3.
4.

IV. Podsumowanie realizacji funduszu soteckiego:
1. Kwota przeznaczona na realizacje funduszu soteckiego na rok 20........
2. Kwota wydatkowana na realizacje funduszu soteckiego w 20......... r.

Data czytelny podpis




