ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

NA SWIADCZENIE UStUG EDUKACYJNYCH

Wéjt Gminy Kotbaskowo zaprasza do sktadania ofert na swiadczenie ustug edukacyjnych
obejmujacych przeprowadzenie zaje¢ dodatkowych dla uczniow klas I-VIIl szkot

podstawowych oraz uczniow klas Ill Publicznego Gimnazjum w roku szkolnym 2018/2019.

I. Nazwa i adres zamawiajgcego:
Gmina Kotbaskowo
Kotbaskowo 106

72-001 Kotbaskowo

Il. Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zamodwienia sa ustugi edukacyjne obejmujgce przeprowadzenie zajeé
dodatkowych (rozwijajacych zainteresowania) dla uczniéw klas I-VIII Szkoty Podstawowej
w Kotbaskowie, Szkoty Podstawowej w Przectawiu, Szkoty Podstawowej w Bedargowie oraz
dla uczniow klas 1l Publicznego Gimnazjum w Przectawiu. Zajecia bedg odbywaly sie
w ww. szkotach lub swietlicach gminnych w terminie od 10.09.2018 r. do 31.08.2019 r.
Mozliwe jest rowniez przeprowadzenie zaje¢ w trakcie ferii zimowych oraz wakacji.

Z wytonionymi wykonawcami zostang podpisane umowy zlecenie na prowadzenie zajec.

lll. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie osoby fizyczne, osoby fizyczne prowadzace
dziatalnos¢ gospodarcza, osoby prawne lub osoby posiadajace odpowiednie uprawnienia i
doswiadczenie w pracy z dziecmi. W przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalnosé
gospodarczg i os6b prawnych zastrzega sie prowadzenie zaje¢ przez osoby posiadajgce

odpowiednie uprawnienia i doswiadczenie pracy z dzie¢mi.

IV. Do zakresu obowigzkéw wykonawcy bedzie nalezato prowadzenie zaje¢ dodatkowych,

pozalekcyjnych, a takie:
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» Opracowanie i wdrozenie programu prowadzenia zajec¢ pozalekcyjnych;

* Przekazanie Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem zaje¢ harmonogramu zaje¢;

e Prowadzenie dziennikéw zaje¢ pozalekcyjnych oraz innych dokumentéw wskazanych
przez Zamawiajgcego oraz dostarczenie ich w wyznaczonych terminach;

» Przeprowadzenie wsrdd uczestnikow zaje¢ dwukrotnie (przed rozpoczeciem zajeé
oraz po ich zakonczeniu) ankiet, wywiadow, testow kompetencyjnych, w celu

okreslenia stopnia osiggniecia zaplanowanych efektéw.

V. Oferta powinna zawiera¢

1. Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

2. Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

3. Plan pracy oraz wstepny ramowy harmonogram.

4. Cene brutto za cato$¢, oraz cene brutto za godzine lekcyjng pracy (45 minut) oraz
ceng materiatow niezbednych do wykonania ustugi (szczegétowy kosztorys).

5. CV Wykonawcy, w tym informacje o ukoniczonych szkoleniach, kursach,
uprawnieniach, prowadzonych zajeciach, imprezach, ktére organizuje lub

wspotorganizuje, doswiadczeniu pracy z dzieémi.

VI. Kryteria wyboru ofert

Ztozone oferty sg rozpatrywane pod wzgledem formalnym i merytorycznym przez
Zamawiajgcego, ktéry dokonuje wyboru oferty najlepiej stuzacej realizacji zadania oraz
zaprasza Wykonawce do negocjaciji.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty brane s3 pod uwage nastepujace kryteria oceny:

1. Cena brutto za wykonanie ustugi (80%).

2. Doswiadczenie zawodowe (20%).

VIl. Termin i miejsce skfadania ofert

Oferty nalezy skfada¢ osobiscie w Sekretariacie Urzedu Gminy Kotbaskowo, Kotbaskowo 106,
72-001 Kotbaskowo, w terminie do 20.06.2018 r. do godziny 15:00 lub przesta¢ poczta
na adres: Urzad Gminy Kotbaskowo, Kotbaskowo 106, 72-001 Kotbaskowo, z dopiskiem
na kopercie ,Oferta na prowadzenie zajec pozalekeyjnych ” (liczy sie data i godzina wptywu
do Zamawiajgcego).

Oferty, ktore wptyng po terminie nie beda rozpatrywane.
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Osobg upowazniong do kontaktow jest Monika Moncport

tel. 091 311 95 10, wew. 41; email moncport@kolbaskowo.pl

VIll. Informacje dodatkowe
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1. Odwotania postepowania w kazdej chwili do dnia zawarcia umowy bez podania
przyczyny. W takiej sytuacji Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci, w tym
odszkodowawczej.

2. Negocjacji z Wykonawca, co do zakresu ustugi oraz ceny.

3. Uszczegotowienia warunkow realizacji zamodwienia.

IX. Ochrona danych osobowych

Informacja o prywatnosci

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) zwanego dalej RODO
informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Kotbaskowo z siedzibg w
Kotbaskowie 106, 72-001 Kotbhaskowo, tel. 91 311 95 10, e-mail : biuro@kolbaskowo.pl.

2. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi mozna kontaktowaé sie z inspektorem
ochrony danych w Urzedzie Gminy w Kotbaskowie pod adresem e-mail:
iodo_kolbaskowo@wp.pl; za pomoca telefonu nr 91 311 95 10 lub pod wskazanym adresem
urzedu.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, badz wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej Administratorowi, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO.

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym powyzej, Pani/Pana dane
osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw danych

osobowych, ktérymi mogg by¢:
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a. podmioty upowaznione do odbioru Pani/Pana danych osobowych na podstawie
odpowiednich przepiséw prawa;

b. podmioty, ktére przetwarzajg Pani/Pana dane osobowe w imieniu Administratora na
podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty
przetwarzajace).

5. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
wskazanego powy:ej celu przetwarzania, w tym réwniez obowiazku archiwizacyjnego
wynikajacego z przepiséw prawa.

7. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje
Pani/Panu prawo: dostepu do tresci danych, do sprostowania danych, do usuniecia danych,
do ograniczenia przetwarzania danych, do przenoszenia danych, do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania danych.

(Uwaga: realizacja powyzszych praw musi byé zgodna z przepisami prawa, na podstawie
ktorych odbywa sie przetwarzanie danych oraz RODO, a takze m. in. z zasadami
wynikajgcymi z kodeksu postepowania administracyjnego czy archiwizacji).

8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest:

a. warunkiem prowadzenia sprawy w Urzedzie Gminy Kotbaskowo iwynika z przepiséw
prawa;

b. dobrowolne, jednak niezbedne do zatatwienia sprawy w Urzedzie Gminy Kotbaskowo.
10. Pani/Pana dane nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w

tym réwniez profilowaniu.

il
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