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ZARZADZENIE Nr 77/018
Wéjta Gminy Kolbaskowo
z dnia 04.09.2018 r.,

w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowien publicznych

Na podstawie art. 19 oraz art. 21 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
(tj. Dz.U.z2017 r, poz. 1579 ze zm.), zwana dalej ,,ustawa”

Wéjt Gminy Kotbaskowo
zarzadza co nastepuje:

§1.

Powotuje sig statg Komisje Przetargowa w skladzie:

Waldemar Trusewicz — Przewodniczacy Komisji,
Mariusz Kuzniewski — Z-ca Przewodniczacego Komisji,
Zaneta Sokolowska — Sekretarz Komisji,
Anna Wierzbicka-Kurpiel — Z-ca Sekretarza Komisji,
Magdalena Kendyk — Czlonek Komisji,
Joanna Wysoczariska ~ Czlonek Komisji,
Aneta Wyszywana — Czlonek Komisji,
Elzbieta Manikowska — Cztonek Komisji,
Maria Stepariska — Czlonek Komisji,
. Ewa Rybicka — Czionek Komisji,
. Wanda Kaplewska-Poczepko — Czlonek Komisji,
. Kamila Wyrgbska-Krzywdzinska — Cztonek Komisji,
. Beata Sypniewska — Cztonek Komisji,
. Magdalena Lesniak — Czlonek Komisji,
. Malgorzata Szczudlo — Czlonek Komisji,
. Matgorzata Smiglicka — Cztonek Komisji,
. Alicja Gadynska —~ Czlonek Komisji,
. Aniela Szerszen — Czlonek Komisji,
. Renata Dudek — Cztonek Komisji,
. Gabriela Golebiewska — Czlonek Komisji,
. Grazyna Jagtowska-Wdjciak — Czlonek Komisji,
. Klementyna Lipifiska —~ Czlonek Komisji,
. Monika Niciejewska — Czlonek Komisji.
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§2.
1. Komisja dziala w minimalnym skladzie 3 osob.
2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego lub Sekretarza obowiazki przejmujg zastepey,
natomiast w przypadku nicobecnosci Przewodniczacego i Zastgpey Przewodniczacego, obowiazki
Przewodniczgcego Komisji przejmuje przedstawiciel Referatu Zamowien Publicznych.

§3.

Zakres obowigzkéw Komisji oraz okolicznosci, w ktorych dziata okreéla ustawa Prawo zamdwien
publicznych oraz Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowiscy zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.



§ 4.
Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr 30/2018 Wéjta Gminy Kolbaskowo z dnia 15 marca 2018 .

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOJT

Matgofdata Schwars
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Zalacznik do Zarzadzenia Wojta Gminy Kolbaskowo
nr 77/2018 z dn. 04.09.2018 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

§1.
Ustala si¢ organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw komisji powolanej w
postgpowaniach na udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonych przez Wojta Gminy
Kotbaskowo.

§2.

1. Komisj¢ przetargows powohlije si¢ do przygotowania i przeprowadzania procedury
przetargowej.

2. Komisja przetargowa dziata w skiadzie co najmniej 3 oséb. Jej minimalny sklad osobowy dla
potrzeb przeprowadzenia konkretnego postgpowania okresla Wéjt Gminy Kolbaskowo w
drodze Zarzadzenia.

3. Czonkami Komisji przetargowej winni by¢ pracownicy Zamawiajgcego, przy czym w
wyjatkowych sytuacjach Wéjt moze powolaé jako cztonka komisji przetargowej inna osobe.
Przewodniczacym Komisji Przetargowej jest zawsze pracownik Zamawiajacego.

§3.

1. Komisja Przetargowa przysigpuje do wykonywania czynmosci niezwlocznie po otrzymaniu
polecenia Wéjta oraz materiatéw umozliwiajacych przygotowanie dokumentéw niezbednych
do podjecia czynnosci wymaganych przepisami o zaméwieniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna si¢ z chwily otwarcia oferty w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego.

§4.
Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sq zwotywane przez przewodniczacego komisji
w terminach zapewniajgcych sprawny przebieg prac. Jesli przewodniczacy tak zarzadzi, z posiedzenia
komisji moze zostaé sporzgdzony protokél.

§5.

1. Komisja przetargowa sprawdza zgodno$¢ ofert z warunkami udziatu w postepowaniu i
proponuje wybor najkorzystniejszej oferty.

2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykla
wigkszoscig gloséw. W przypadku réwnej liczby glosow rozstrzyga glos przewodniczacego.

3. W przypadku o ktérym mowa w ust. 2, cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymaé sie
od glosu. Moze natomiast zada¢ zalgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

4. Dla skutecznosci czynnoéci podejmowanych przez komisje przetargows wymagana jest
obecnosé, co najmniej 3 cztonkéw skiadu statego komisji. Przy czym obowigzkowo w pracach
komisji uczestniczy Przewodniczacy lub jego zastgpca, oraz Sekretarz lub jego zastgpca oraz
czionek komisji, ktéry merytorycznie przygotowal opis przedmiotu zaméwicnia lub
nadzorowat jego przygotowanie przez inne osoby.

§6.
Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzanej z
prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do Wéjta Gminy o powotanie biegtych (rzeczoznawcow)
oraz dolgcza uzasadnienie.

§7.
1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposéb rzetelny i uczeiwy,
kierujac sig wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzs i doswiadczeniem,
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2. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja

przetargowa wykonuje, w szczeg6lnosci nastepujace czynnosei:

a) dokonuje otwarcia ofert,

b) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w
postgpowaniu, wnioskow o dopuszezenie do udzialu w negocjacjach z ogloszenia,
whnioskéw o dopuszczenie do udziatn w dialogu oraz wnioskéw o dopuszezenie do
udziatn w licytacji elektronicznej,

¢) dokonuje badania Wykonawcéw pod wzgledem wykluczenia z postepowania w
przypadkach przewidzianych ustawa

d) dokonuje badania Wykonawcéw pod wzgledem odrzucenia ofert w przypadkach
przewidzianych ustawa,

e) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wnioskuje do
kierownika zamawiajacego o uniewaznieniu postepowania,

f) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawa z dnia
29 stycznia 2004 r, — Prawo zaméwieni publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze
zm.), zwang dalej Pzp,

g) dokonuje analizy wniesienia srodkdw ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawiajacego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwolanie albo
odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnodci lub
zaniechania czynnosci,

h) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcow o przedtuzenie terminu zwiazania oferts, przedtuzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych
ustawa,

i) sprawdza wniesienie przez wykonawcg zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,

) wykonuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektroniczne;,

k) sporzadza odpowiednig dokumentacje z postepowania.

W przypadku, gdy czynno$é komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez kierownika
zamawiajgcego, komisja przetargowa powtarza t¢ czynno$é. W przypadku wystapienia
okolicznodei  skutkujgcych koniecznoécig uniewaznienia postepowania, postepowanie
uniewaznia sie. :

Komisja nie ma prawa ujawnia¢ informacji, kiére stanowia wazny interes pafstwa, oraz
informacji, ktore stanowia wazny interes handlowy stron, zastrzezony przez wykonawce w
ofercie. Cztonkowie Komisji Przetargowej zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej
na podstawie odrgbnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

§8.
Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniv wykonawcéw ubiegajacych sig lub
zamierzajgcych ubiegaé si¢ o zamdwienie publiczne, skladaja pisemne oswiadczenie, ze nie
podlegaja wylgczeniu z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, w
tresci wymagane] przepisami art. 17 ust, 1 Pzp, z uwzglednieniem postanowieri ust. 2.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosei, o ktérych mowa
w ust. 1, czlonek komisji przetargowej obowigzany jest niezwlocznie wylaezyé sie z udziatu w
postgpowaniv o udzielenie zamOwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pi§mie
przewodniczacego komisji przetargowe;j.
Przewodniczgcy  komisji  przetargowej informuje kierownika Zamawiajacego o
okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak réwniez o kazdym przypadku niewywiazywania si¢
przez czlonka komisji przetargowej z obowigzkéw przewidzianych przepisami Pzp oraz
postanowieniami ninigjszego regulaminu.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajgcego odwoluje cztonka komisji
przetargowe;j.
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Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaty dokonane z udzialem cztonka komisji
przetargowej, o ktérym mowa w ust. 2, podlegaja powt6rzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba,
Ze postgpowanie powinno zostaé uniewaznione,

Przepisy ust. 1-4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji przetargowe;.
Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosei otwarcia ofert oraz tych czynnosci faktycznych,
ktdre nie majg wplywu na wynik postepowania,

Przepisy ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie
wylaczony z powodu nie zlozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, lub w przypadku,
gdy zlozy oswiadczenie niezgodne z prawda.

§9.

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan naleza w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)

wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

podzial prac migedzy cztonkdéw komisji przetargowe;,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

odebranie od czionkéw komisji przetargowej oraz innych osdb, wykonujgeych czynnosei
Zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, o$wiadczen o tresci
okreslonej w §8 ust. 1.

§10.

Do zadani sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegdnosei:

1)
2)
3)
4

3)

dokumentowanie prac komisji przetargowe;j,

sporzadzanie protokotu z postepowania,

sporzadzanie zawiadomien i pism do wykonawcow,

zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Kolbaskowo oraz
publikacji ogloszefi w Biuletynie Zaméwien Publicznych i Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej

zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§11

Do zadan cztonka komisji nalezy w szczegdlnoscei:

1)
2)

3)
4)
5)

uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji,

badanie i ocena ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszenia, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
dialogu oraz wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w licytacji elektronicznej,

ziozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.

wykonywanie czynnosci wyznaczonych przez przewodniczgcego komisji’

niezwloczne informowanie przewodniczacego Komisji o okolicznoseiach, ktére
uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.

§12
Zakonczenie prac komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia konkretnego
postgpowania nastgpuje z chwilg zatwierdzenia wynikéw lub uniewaznienia postepowania w
sprawie zamdwienia publicznego.
Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakoficzeniu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, przekazuje wszystkie dokumenty zwiazane z praca komisji przetargowej
kierownikowi zamawiajacego.

§13.

Regulamin wehodzi w zycie z dniem podjecia.



