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Zarzadzenie Nr 82/2018
Wéijta Gminy Kothaskowo
z dnia 28 wrzes$nia 2018 roku

w sprawie wprowadzenia mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP) w Gminie
Kothaskowo i jej jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2018 r. poz. 994 z p6in. zmianami) oraz art. 108a ust. 1-2 ustawy z 11 marca 2004 r. 0 podatku
od towaréw i ustug (Dz. U. z 2017 r. poz. 1221) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig z dniem 1 paidziernika 2018 r. przy dokonywaniu ptatnosci za faktury z
wykazang kwot3 podatku VAT mechanizm podzielonej pfatnoéci w podatku od towaréw i
ustug. '

§ 2. Wprowadza sig ,Procedure podzielonej ptatnosci w podatku od towardéw i ustug wraz z
wyjasnieniami” do stosowania, stanowiaca zafacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zobowigzujg wszystkich pracownikéw jednostki samorzadu terytorialnego realizujacych
przelewy za faktury wystawiane w imieniu i na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego do

stosowania niniejszej Procedury.

§ 4. Zobowiazujg wszystkich kierownikow jednostek organizacyjnych do wdrozenia Procedury
w kierowanej jednostce organizacyjne;.

§ 5. Niniejsze zarzgdzenie nalezy traktowa¢ jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci i
nalezy uwzgledni¢ w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz Kierownikom jednostek
organizacyjnych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 82/2018
Wéjta Gminy Kotbaskowo

z dnia 28 wrzesnia 2018 r.

Procedura podzielonej ptatnosci w podatku od towaréw i ustug

§1.

1. Zarzgdzenie wydaje sie celem zapewnienia w Gminie Kotbaskowo w jej jednostkach budzetowych
oraz zakfadzie budzetowym, zwanych dalej ,jednostkami”, spéjnosci i jednolitoéci we wprowadzeniu
nowych zasad ptatnosci kwot wynikajgcych z otrzymanych faktur.

2. Procedura dotyczy otrzymywanych faktur z wykazanym podatkiem VAT, rozliczanych z
kontrahentami bedacymi dostawcami towaréw lub $wiadczeniodawcami ustug dla jednostek.

3. Procedury w tym zakresie ustala sie jako obowigzujgce od 1 paZdziernika 2018 r.

§2

Procedury okredtone w niniejszym zarzgdzeniu obowigzujg wszystkie jednostki budzetowe oraz zaktad
budzetowy objete centralizacjg w podatku VAT (jednostki scentralizowane).

§3

Nowe zasady pfatnoéci kwot wynikajace z otrzymanych faktur z wykazanym podatkiem VAT w
rozliczeniach z kontrahentami, bedgcymi dostawcami towardw lub éwiadczeniodawcami ustug, zwane
53 podzielong ptatnosci i dalej zwane sg ,mechanizmem podzielonej pfatnosci” (MPP).

§4

1. MPP polega na tym, iz ptatno$¢ catosci albo czgéci kwoty wynikajaca z otrzymane] faktury
dokonywana jest za posrednictwem banku przy uzyciu specjalnego komunikatu przelewu (zwanego
dalej ,,przelewem Split”).

2. Ptatnosci tej dokonuje jednostka jako nabywca towardw i ustug, bedaca razem z Gming ezynnym
podatnikiem VAT na rzecz swojego dostawcy towardw i usfug, bedacego takze czynnym podatnikiem
VAT.



3. Sprawdzenie statusu dostawcy jako czynnego podatnika VAT nalezy dokona¢ na portalu
podatkowym Ministerstwa Finanséw. Przelew Split dedykowany podmiotowi, ktéry nie jest
podatnikiem VAT i nie posiada rachunku VAT, zostanie przez bank odrzucony.

4. Ptatnosci za nabyty towar lub ustugg dokonuje bank na podstawie wypetnionego przez jednostke.
przefewu Split na dwa rachunki bankowe dostawcy, tj. na jego rachunek rozliczeniowy i powiazany z
nira rachunek VAT,

5. Rachunek VAT to specjainy rachunek funkcjonujacy facznie z rachunkiem rozliczeniowym czynnego
podatnika VAT. Jest on zatozony | prowadzony przez bank od 1 lipca 2018 r. Rachunek ten stuzy tylko i
wytacznie dla celéw rozliczent podatku VAT,

6. Zaptata catosci albo czedci kwoty odpowiadajacej wartodci sprzedazy netto wynikajace] z otrzymanej
faktury jest ptacona przez nabywce za poérednictwem banku bezposrednio na rachunek rozliczeniowy
dostawcy. Pozostata cze$¢ zaptaty ceny odpowiadajaca kwocie podatku VAT, jest ptacona przez bank
na jego rachunek VAT.

7. Zastrzezenie co do moliwosci zaptaty catosci lub czgéci netto z faktury wskazuje, ze jedna faktura
moie by¢ optacana wiecej niz jednym przelewem.

8. W ramach jednego przelewu nie mozna dokonywad zaptaty za wigcej niz jedna fakture na rzecz tego
samego kontrahenta.

9. Zaplata z zastosowaniem MPP dokonywana jest w zlotych palskich przy uzyciu przelewu Split, w
ktérym jednostka wskazuje:

a) kwote odpowiadajacy catosci albo czedci kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury, ktdra ma zostaé
zaptacona w MPP,

b} kwote odpowiadajacg catosci albo czesci wartosci sprzedazy brutto,
¢) numer faktury, w zwigzku z ktéra dokonywana jest platnoéé.

d) numer, za pomocy ktdrego dostawca towaru lub ustugi jest zidentyfikowany na potrzeby podatku
VAT (NIP}.

10. W przypadku wystawienia korekty faktury sprzedazy, zwrot otrzymanej w MPP catoéci lub czesci
zaptaty, mozna dokonad réwniez przy uzyciu przelewu Split.

§5

1. Nowe zasady ptatnosci naleznosci z otrzymanych faktur wedtug MPP, co do zasady, dotycza kazdej
faktury, ktérej ptatnos¢ bedzie realizowana po 1 pazdziernika 2018 r., niezaleinie od daty wplywu
faktury do jednostki.

2. MPP obejmuje réwniez faktury zaliczkowe, przedptfatowe, byleby miaty w swej tresci wykazany
podatek VAT.

3. Nie beda uczestniczyly w MPP faktury bez podatku VAT lub faktury ze zwolnieniem z VAT.



§6

1. W sytuacji posiadania wystarczajacych érodkéw na rachunku VAT na pokrycie kwoty VAT wynikajgcej
z otrzymanych przez jednostke faktur z wykazang kwotg tego podatku, jednostka wypetnia przelew
Split.

2. W razie braku srodkéw na rachunku VAT lub niewystarczajace] kwoty na pokrycie kwoty VAT
wynikajacej z otrzymanych przez jednostke faktur z wykazana kwota tego podatku, nalezy takie
wypetni¢ przelew Split. Bank zrealizuje obydwa takie przelewy. Bank odrzuci przelew Split jedynie
wtedy, jedli brak bedzie érodkéw na rachunku rozliczeniowym, ktérym dysponuje jednostka, w
wysokosci odpowiadajgcej kwocie realizowanego przelewu.

§7

1. Jednostka, ktéra otrzymata na rachunek VAT jakiekolwiek wptaty z tytutu zapiaty podatku VAT na
tenze rachunek, nie bedzie mogta nim swobodnie dysponowaé.

2. Srodki zgromadzone na rachunku VAT, jednostka bedzie mogta rozdysponowaé afbo na wplate
podatku VAT na rachunek gtéwny VAT Gminy (przekazanie wewnetrzne) w wysokosci zobowigzania
wynikajacego z deklaracji czastkowej VAT-7, albo na zaptate faktur otrzymanych od innych
kontrahentdw ale tylko w czeéci podatku VAT.

3. Gmina jako podatnik VAT, $rodki zgromadzone na rachunku gléwnym VAT Gminy, bedzie mogta
przekazac na wptate podatku VAT do Urzedu Skarbowego i tylko podatku VAT albo dokonaé zwrotu
podatku naliczonego do jednostki (przekazanie wewnetrzne).

§8

1. Kazda jednostka Gminy Kotbaskowo posiada jeden utworzony przez bank wydzielony rachunek VAT
dla wszystkich posiadanych rachunkéw rozliczeniowych.

2. W przypadku koniecznosci utworzenia wigcej niz jednego wydzielonego rachunku VAT, jednostka
wystepuje samodzielnie do banku z dyspozycja o utworzenie dodatkowego wydzielonego rachunku
VAT, informujac o tym Referat Finansowy.

3. Gmina jako podatnik VAT posiada giéwny — wydzielony rachunek VAT dla rozliczeri Gminy
Kotbaskowo z Urzedem Skarbowym w zakresie podatku VAT.

4. Na wniosek podatnika Naczelnik Urzedu Skarbowego wyda w drodze postanowienia zgode, na
przekazanie Srodkéw zgromadzonych na wskazanym przez podatnika rachunku VAT na wskazany przez
niego rachunek bankowy.

5. Organ podatkowy bedzie wydawat zgode ,,do kwoty” wnioskowanej, a nie do kwoty zgromadzonej
na rachunku VAT. Postanowienie droga efektroniczng bedzie przekazywane do banku celem jego
realizacji i to bank bedzie realizowat niezwlocznie przekazanie $rodkéw z rachunku VAT na rachunek
biezacy, do wysokosci salda na tym rachunku. W sytuacji braku $rodkéw na rachunku VAT,
postanowienie Naczelnika Urzedu Skarbowego uznaje sie za w catodci zrealizowane, w momencie
préby jego realizacji. Oznacza to, ze Bank nie bedzie robit przelewdw uzupetniajacych po wplywie
$rodkéw na rachunek VAT jednostki.
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6. Naczelnik Urzedu Skarbowego wyda decyzje o odmowie zgody na przekazanie $rodkéw z rachunku
VAT na rachunek biezacy, jesli podatnik posiada zalegtosci w podatku VAT w wysokoéci odpowiadajgce]
zalegfosci podatkowej w podatku wraz z odsetkami za zwioke, istniejacej na dzien wydania decyzji.

§9

1. Jednostka scentralizowana Gminy Kotbaskowo przekazuje kwote podatku VAT do zaptaty wynikajaca
z czgstkowej deklaracji VAT-7 na gtéwny — wydzielony rachunek VAT Gminy.

2. W przypadku posiadania catej kwoty podatku VAT na wiasnym wydzielonym rachunku VAT,
jednostka scentralizowana kwote te przekazuje przelewem Split na rachunek gtéwny VAT Gminy, 2
uzyciem komunikatu , przekazanie wtasne”.

3. W przypadku posiadania czesci kwoty podatku VAT na wiasnym wydzielonym rachunku VAT,
jednostka scentrafizowana dokonuje dwdéch przelewow:

a} do wysokosci zgromadzonych srodkéw na wtasnym wydzielonym rachunku VAT przelewem Split na
rachunek giéwny VAT Gminy z uzyciem komunikatu ,przekazanie whasne”,

b) pozostata kwote podatku VAT przelewem tradycyinym z rachunku biezacego lub pomocniczego,
innego niz wydzietony rachunek VAT jednostki na rachunek gtowny VAT Gminy.

4. W przypadku braku srodkéw na wiasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka scentralizowana
dokonuje wplaty podatku VAT przelewem tradycyjnym w catosci ze swojego rachunku na rachunek
gidwny VAT Gminy,

§10

1. W przypadku zawierania uméw przez Urzad Gminy Kotbaskowo i jednostki organizacyjne Gminy w
zakresie dostawy towardw i ustug, umowy powinny zawieraé zapisy dotyczace rozliczenia pfatnosci
wynikajacych z umowy za posrednictwem MPP, Ponadto w umowie powinno znale#é sie oswiadczenie
informujace, e wskazany rachunek pfatnosci nalety do wykonawey umowy i zostat dia niego
utworzony rachunek VAT na cele prowadzonej dziatalnosci.

2. Ponadto zobowigzuje sig kierownikdw jednostek oraz pracownikéw Urzedu Gminy Kotbaskowo do
przeprowadzenia analizy zawartych juz uméw pod wzgledem koniecznosci podpisania stosownych
aneksow zwigzanych z MPP,



