ZARZADZENIE NR 88/2018
Wéjta Gminy Kolbaskowo
z dnia 23 pazdziernika 2018 r.

w sprawie zmian w Regulaminie pracy Urzedu Gminy Kolbaskowo

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(jednolity tekst Dz. U. z 2018 r. poz. 994 ze zmianami) oraz art. 222 w zwiazku z art. 104! § 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (jednolity tekst Dz. U. z 2018 r. poz. 917 ze

zmianami) — zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie pracy Urzedu Gminy Kolbaskowo stanowiscym zatacznik do zarzadzenia nr
66/2016 Wéjta Gminy Kolbaskowo z dnia 25 sierpnia 2016 roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu pracy Urz¢du Gminy Kotbaskowo (zm. Zarzadzenie nr 29/2017 Wajta Gminy
Kotbaskowo z dnia 20 marca 2017 r., Zarzadzenic nr 8/2018 Wojta Gminy Kotbaskowo
z dnia 4 stycznia 2018 r.), w § 34 dodaje sie¢ pkt 6 w brzmieniu:

»0. W celu zapewnienia bezpieczeristwa pracownikow oraz ochrony mienia wprowadza sie
szezegllny nadzor nad obiektem urzedu gminy oraz terenu wokdt urzedu w postaci srodkéw
technicznych umozliwiajgcych rejestracj¢ obrazu — monitoring. Informacia o wprowadzeniu
i zasadach funkcjonowania monitoringu na terenie urzedu zawarta zostata w zatgczniku nr 6

do niniejszego regulaminu.”.

§2
Pracownikéw Urzedu Gminy Kotbaskowo zobowigzuje do zapoznania sie ze zmianami
Regulaminu pracy zawartymi w niniejszym zarzadzeniu, kiore w okresie od 23 pazdziernika
2018 r. do 6 listopada 2018 r. wylozone bedzie w sekretariacie Urzedu Gminy oraz na state

umieszczone ha wewnetrznym serwerze komputerowym w katalogu publicznym.

§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 7 listopada 2018 r.
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Zalacznik nr 6 do regulaminu pracy
Urzedy Gminy Kotbaskowo

Informacja o wprowadzeniu i zasadach funkcjonowania monitoringu na terenie urzedu.

1. Celem wprowadzenia szczegélnego rodzaju nadzoru w postaci monitoringu jest zapewnienie
bezpieczeristwa pracownikéw oraz ochrona mienia Urzedu Gminy w Kotbaskowie i Strazy Gminnej w
Rosowku, w szczegblnosci poprzez:

a) ograniczenie zachowan zagrazajacych zdrowiu os6b przebywajacych na terenie jednostki,

b) ograniczenie aktéw wandalizmu, kradziezy i wykorzystanie systemu monitoringu do ewentualnego
ustalenia ich sprawcdw.

2. Podstawa prawng funkcjonowania nadzoru w postaci monitoringu jest art. 6 ust. 1 lit. e)
ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEISKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L z dnia 4 maja
2016 r.) w zwigzku z art. 22* Kodeksu pracy (tekst jednolity Dz.U. z 2018 r., poz. 917 z pézniejszymi
zmianami)

3. Administratorem danych osobowych przetwarzanych z wykorzystaniem monitoringu wizyjnego jest
Waijt.

4. System monitoringu funkcjonuje przez 24 h na dobe, przez 7 dni tygodnia. Rejestracji i zapisaniu ha
nosniku fizycznym podlega tylko obraz {wizja) z kamer systemu monitoringu. Nie rejestruije sie dZwieku
(fonii). W sktad systemu monitoringu wchodza:

a) kamery rejestrujace zdarzenia wewngtrz Strazy Gminnej w Roséwku w rozdzielczodci umotliwiajgcej
identyfikacje osob,

b) kamery rejestrujace na zewnatrz Urzedu Gminy w Kotbaskowie w rozdzielczoéci umozliwiajacej
identyfikacje ostb,

¢) urzadzenie rejestrujace i zapisujace obraz na nosniku fizycznym,

d) monitory pozwalajgce na podglad rejestrowanych zdarzen w czasie rzeczywistym.
Wszystkie wymienione urzadzenia w pkt. a} - ) wchodzace w skiad systemu rejestracji CCTV, spetniaja
wymogi okreslone Polskimi Normami przewidzianymi dia tego typu urzadzen.

5. Monitoringiem wizyjnym zostaly objete obszary wewnegtrzne, jak i zewnetrzne:

a) monitorowany obszar wewnetrzny w Strazy Gminnej stanowi:




- korytarz giéwny od drzwi wej$ciowych do strazy,
- pomieszczenie serwerowni,

- korytarz od strony GOPS przed pomieszczeniem technicznym,

b) obszar zewnetrzny w Strazy Gminnej nie jest monitorowany,

c) monitorowany obszar zewnetrzny w Urzedzie Gminy stanowi wejscie glowne do urzgdu oraz teren
parkingu przed urzedem,

d) urzadzenie rejestrujgce zapisy ze wszystkich ww. kamer znajduje sie w Strazy Gminnej w Rosowku,

e) przetwarzanie danych osobowych zarejestrowanych przez system kamer w czasie rzeczywistym
w postaci obrazu na monitorze realizowane jest w pomieszczeniu sekretariatu Strazy Gminnej.

6. Wszystkie miejsca montazu kamer s3 oznakowane znakiem graficznym informujacym
0 monitorowaniu w postaci symbolu kamery.

7. Przetwarzanie danych osobowych z monitoringu w czasie rzeczywistym w miejscach wskazanych
w pkt. 5 ma na celu podjecie natychmiastowej interwencji w przypadku pojawienia sig zagrozenia,
o ktérym mowa w pkt. 1 oraz ulatwienie czynnosci zwigzanych z nadzorem nad mieniem jednostki
po godzinach jej funkcjonowania.

8. Przetwarzanie danych z monitoringu w czasie rzeczywistym jest realizowane wylacznie przez osoby
posiadajace imienne, pisemne upowaZnienie do czynnosci przetwarzania danych wydane przez Wojta.

9. Przetwarzanie danych osobowych zgromadzonych przez system monitoringu realizowane jest
wylgcznie przez Wéijta i komendanta strazy, oraz osoby wskazane w pkt. 8,

10. W pozostatych przypadkach udostepnienie danych osobowych zgromadzonych przez system
monitoringu, moie nastgpi¢ wylacznie na podstawie:

a) pisemnego wniosku organu administracji publicznej (sady, prokuratura, policja) w oparciu o przepisy
prawa pozwalajgce na ziozenie wniosku o udostepnienie danych osobowych,

b) decyzji adminisiratora w sytuacjach zwigzanych z wyjasnieniem zaistniatych zdarzef, jezeli jego
przebieg oraz charakter stanowit bezpodrednie zagrozenie dla porzadku publicznego Iub
bezpieczenstwa oséb.

11. Udostepnienie, o ktérym mowa w pkt. 10 lit. b moze nastapi¢ w sytuacii, kiedy dla wyjasnienia
zdarzenia zapis z monitoringu wizyjnego bedzie miat znaczenie rozstrzygajace i wyczerpano wszystkie
inne motliwe sposoby wyjaénienia zdarzenifa. W takiej sytuacji dane z monitoringu w postaci
okreslonego zapisu moga zostac udostepnione:

a) sprawcy, ktorego niewtasciwe zachowanie, jak: agresja fizyczna, wybryki, akty chuliganstwa,
niszczenie mienia gminnego, kradzieze, itp. zarejestrowaty kamery, w celu udowodnienia mu takiego
zachowania i podjecia dziatani interwencyjnych i wychowawczych,

b) inspektorowi BHP w przypadku zarejestrowania wypadku.1




12. Miejsce, czas i zakres udostepnionych danych okresla wojt.

13. Obowiazuje kategoryczny zakaz udostepniania danych osobowych dla celéw oceny jakosci pracy
pracownikéw, obserwacji i analizy zachowan jakichkolwiek osdb utrwalonych w formie zapisu z
monitoringu, jeZeli nie istnieja przestanki wskazane w pkt. 1.

14. Zapisy z monitoringu przechowywane s w urzadzeniu rejestrujacym przez okres do 3 miesiecy od
daty zapisu. Po uplywie tego okresu dane podlegaja usunieciu.

15. W sytuacji uznania materiatu utrwalonego przez system monitoringu za dow6d w sprawie, zapis
taki moze zosta¢ utrwalony na odrebnym noéniku i przechowywany na terenie jednostki przez okres
konieczny do rozstrzygniecia przebiegu zdarzenia lub wydany Policji, sadom, prokuraturom na ich
pisemny wniosek.

16. W sytuacji uznania materiatu utrwalonego przez system monitoringu za dowéd w sprawie, zapis
taki moze zosta¢ utrwalony na odrebnym nosniku i przechowywany na terenie jednostki przez okres
konieczny do rozstrzygnigcia przebiegu zdarzenia lub wydany Policji, sgdom, prokuraturom na ich
pisemny wniosek.

17. Za wyjgtkiem sytuaciji wskazanej w pkt. 16 istnieje kategoryczny zakaz wykonywania jakichkolwiek
kopii zapisow zarejestrowanych przez system monitoringu.

18. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje podejmuje wdjt.




