INFORMACJA
Wodjta Gminy Kotbaskowo
z dziatlalnosci za IV kwartal 2018 r.

W okresie sprawozdawczym realizowatam m. in. nizej wymienione zadania:

I. Wydatam zarzadzenia w sprawach:
e Powierzenia stanowiska Dyrektora Szkoty Podstawowej w Przectawiu;
e Powierzenia stanowiska Dyrektora Przedszkola Publicznego w Przectawiu;

e Opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Kotbaskowo na
2019 r.;

* Zmian w budzecie Gminy Kotbaskowo na rok 2018 ( w iloéci 10);

e Zmiany Komisji ds. przetargdéw na sprzedaz nieruchomosci;

» Wyznaczenia oséb zastepujgcych Dyrektoréw Szkét w czasie ich nieobecnosci w
Szkole;

» Powotania statej Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowan o udziele-
nie zamowienia publicznego;

» Powofania Zespotu do nadzoru nad realizacjg zaméwienia publicznego budowy
Gminnego Osrodka Kultury w Przectawiu;

» Powotania petnomocnika Wéjta Gminy do realizacji Gminnego Programu Profilaktyki
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych;

e Powotania Komisji Kwalifikacyjnej do przeprowadzenia naboru na wolne kierownicze
stanowisko urzednicze Dyrektora Publicznego Ztobka Gminnego w Przectawiu:

e Wprowadzenia mechanizmu podzielnej ptatno$ci (MPP) w Gminie Kotbaskowo i jej
jednostkach organizacyjnych;

e Zmian w regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Kotbaskowo:

* Powotania Komisji Kwalifikacyjnej do przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko
urzednicze ds. ksiggowosci budzetowej w Urzedzie Gminy Kotbaskowo:

* Przyznania nagréd Woéjta z okazji Dnia Edukacji Narodowej na 2018 rok;

e Zmian w regulaminie pracy Urzedu Gminy Kotbaskowo;

» Wprowadzenia ,Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Gmi-
ny Kotbaskowo i Strazy Gminnej w Rosowku”;

e Powotania Komisji Kwalifikacyjnej do przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko

urzednicze ds. windykacji nalezno$ci budzetowych w Urzedzie Gminy Kotbaskowo;
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Wprowadzenia ,Polityki bezpieczenstwa ochrony danych osobowych” oraz ,Instruk-
cji zarzadzania systemem informatycznym” w Urzedzie Gminy Kotbaskowo;
Powotania Spotecznej Komisji Mieszkaniowej;

Powotania Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych;
Wyznaczenia Administratora Systemoéw Informatycznych w Urzedzie Gminy Kotba-
skowo;

Powotania Komisji Kwalifikacyjnej do przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko
urzednicze ds. ksiegowosci budzetowej w Urzedzie Gminy Kotbaskowo;

Ustalenia minimalnych stawek czynszu z tytutu dzierzawy gruntéw komunalnych;
Procedury przyznania Patronatu Wéjta Gminy Kotbaskowo;

Powotania Komisji Konkursowej na wsparcie zadania publicznego w zakresie kultury
i sportu na rok 2019;

Powotania Komisji Konkursowej na wsparcie zadania publicznego w zakresie inte-
gracji i reintegracji zawodowej i spotecznej oséb zagrozonych wykluczeniem spo-
tecznym w 2019 roku;

Powotania Komisji Konkursowej na powierzenie zadania publicznego w zakresie
utrzymania wiat na terenie Gminy Kotbaskowo w 2019 roku;

Powotania Komisji Konkursowej na powierzenie zadania publicznego w zakresie
prowadzenia Swietlicy Srodowiskowej w Przectawiu, Barnistawiu i Bobolinie w formie
placéwki opiekunczo-wychowawczej w 2019 roku;

Powotania Komisji Konkursowej na powierzenie zadania publicznego w zakresie
opieki nad dzieckiem i rodzin g oraz przeciwdziatania przemocy w 2019 roku;
Powotania Komisji Konkursowej na wsparcie zadania publicznego w zakresie do-
mowej opieki hospicyjnej dla terminalnie chorych w 2019 roku;

Powotania Komisji Kwalifikacyjnej do przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko
urzednicze ds. Gospodarki Nieruchomosciami w Urzedzie Gminy Kotbaskowo;
Zmiany WPF Gminy Kotbaskowo na lata 2018-2029.

Zawarfam umowy z:

Osobg fizyczng na prowadzenie zaje¢ opiekunczo-wychowawczych w $wietlicy w
Kamiencu,

Firma Eles Projekt tukasz Stawieraj na nadzér inwestorski przy ul. Skowronkowe;j i
Pod Lasem w Kamiencu;

Firma Inbud s.c. D. Skuza i Z. Wozniak na projekt uzbrojenia terenéw w miejscowo-

§ci Rosowek, obreb Kamieniec;
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Osobg fizyczng na prowadzenie zajec ,Zdrowy Kregostup’;

Osobg fizyczng na obstuge nagto$nienia podczas odstoniecia obelisku poswiecone-
go pamigci Longina Komotowskiego w dniu 05.X.2018 r.;

Osobag fizyczng na wykonanie zdjeé do kalendarza na 2019 rok;

Osobg fizyczng na koncerty w Koséciele w Przectawiu;

Firmg Global-Geo Services K. Beczkowski na klasyfikacje gleboznawcza dziatki nr
16/2 w Siadle Dolnym;

Firma ZKRM Sp. z 0.0. na wycene dziatki w Przylepie w celu sprzedazy;

Firma Inbud s.c. D. Skuza i Z. Wozniak na dokumentacje projektowa budowy drogi
gminnej wzdtuz drogi krajowej nr 13 w obr. Ustowo;

Firma Ginger Lefmann + Partner Polska Sp. z 0. 0. na wykonanie piecioletniego
przegladu drog;

Osobag fizyczng na wykup sieci kanalizacyjno-sanitarnej w miejscowosci Przectaw:
Firmag Terra Natura J. Szydtowska na projekt koncepcyjny dotyczacy budowy miej-
sca wypoczynku turystow oraz tacznika $ciezek rowerowych w Roséwku;

Firma Ustugi Transport Handel Jan Kawecki na zimowe utrzymanie drég:

Osobg fizyczng na prowadzenie zaje¢ opiekunczo-wychowawczych w Swietlicy w
miejscowosci Bedargowo i Bobolin w formie wolontariatu:

Osobag fizyczng na obstuge nagto$nienia podczas dwoch koncertéw profilaktycznych
pt.: ,Nie biorg, nie pale bo cenig¢ sobie wolno$¢ i szanuje swoje zycie” w Szkole
Podstawowej w Przectawiu i $wietlicy w Kotbaskowie;

Firma Ustugi Ogrodnicze ,Zielinski” na zabiegi pielegnacyjne drzew z terenu dziatki
nr 100 obreb Siadto Gérne;

Firma Estima K. Pasieka-Garstecka na wycene nieruchomosci stanowigcej dziatke
nr 56/6 obreb Siadto Dolne;

Osobg fizyczng na prowadzenie warsztatow kulinarnych:;

Osoba fizyczng na obstuge konferansjerska wydarzenia pn.: ,Wieczornica z okazji
100 rocznicy Odzyskania Niepodlegto$ci” w miejscowosci Ostoja;

Firma Przedsigbiorstwo Budowlane Biatowolski Radostaw Biatowolski na przejecie
sieci wodociggowej;

Firma Kontener Serwis Iwona Pulhmann na budowe wolnostojgcego kontenera so-
cjalnego stanowigcego zaplecze socjalne boisk sportowych z zewnetrznymi instala-
cjami: energii elektrycznej, kanalizacji sanitarnej oraz urzadzeniami zagospodaro-
wania terenu wraz z rozbiorkg istniejgcego budynku zaplecza socjalnego na dziatce

nr ewid. 5/28 potozonej w Przectawiu;
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Firmg Projekt Supervision E. Janczyriska na nadzér inwestorski budowy $ciezki pie-
szo-rowerowej Roséwek — granica Panstwa;

Firmg PSO Maskpol SA na zakup z dostawg masek p.gazowych MP-5;

Firmg MMSoft na powierzenie danych osobowych;

Firma Zielone Ogrody S. Motodecki na usuniecie 20 szt. drzew z terenu gminy Kot-
baskowo;

Firmg ZKRM Sp. z 0.0. na wycene nieruchomosci w celu ustalenia optat adiacenc-
kich

Osobg fizyczng na prowadzenie warsztatéow muzycznych w $wietlicach srodowisko-
wych;

Firma Leadership Creation Group K. Brzychcy na nadzér nad projektem pn.: ,Edu-
kacja warta zachodu”;

Firmg FHU D. Przybyta na wycene stuzebnosci gruntowej na dziatkach gminnych o
nr ew. 204,203/34, 203/3, 203/7, 203/10 obreb Barnistaw na rzecz dz. 203/16 obreb
Barnistaw;

Firmg Estimark M. Ostrowski na wycene stuzebnosSci przesytu na rzecz Enea Ope-
rator Sp. z 0.0. i PSG Sp. z0.0;

Firmg Wycena Nieruchomos$ci G. Kostka na wycene sieci kanalizacji deszczowej w
Warzymicach w celu nabycia wtasnosci Gminy Kotbaskowo;

Firmg PUH Waldix G. Hareza na zimowe utrzymanie $ciezki Przectaw-Roséwek;
Firmg ZDiTM Szczecin na budowe chodnika w ciggu ulicy do Rajkowa;

Firma Estima K. Pasieka-Garstecka na wycene dziatki w Warzymicach i Siadle Gor-
nym;

Zachodniopomorskim Stowarzyszeniem Rzeczoznawcéw Majatkowych na sporza-
dzenie opinii prawidtowos$ci sporzadzania operatéw szacunkowych dziatek w Usto-
wie;

Firma ZDiTM Szczecin na bezptatne przejazdy dla uczniéw;

Firma Abacus D. Godlewski na wycene nieruchomosci w celu ustalenia optaty adia-
cenckiej z podziatu dziatki nr 261/5 obreb Moczyty;

Firma Ustugi Projektowe Arch. |. Klimek-tukaszewska na zmiane miejscowego pla-
nu dla terenu w obrebie Ustowo;

Firmg Ustugi Inzynierskie K. Suski na nadzér nad budowg wolnostojgcego kontene-
ra stanowigcego zaplecze socjalne boiska sportowego w Przectawiu;

Ochotniczg Strazg Pozarng w Smolecinie na wsparcie realizacji zadan z zakresu
ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej oraz innych sytuacji kryzysowych

w 2019 roku na terenie gminy Kotbaskowo;
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e Ochotniczg Strazg Pozarng w Kotbaskowie na wsparcie realizacji zadan z zakresu
ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej oraz innych sytuacji kryzysowych
w 2019 roku na terenie gminy Kotbaskowo;

e Firma Suez Jantra na odbiér i zagospodarowanie odpadéw komunalnych z gmin-
nych nieruchomos$ci niezamieszkatych oraz ze sprzatania miejscowosci wraz z za-
pewnieniem pojemnikéw;

» Powiatem Polickim na uzyczenie lokalu Przectaw 58 na cel wydziatu Komunikacji.

il W zakresie zaméwien publicznych: Sprawozdanie z dziatalnosci na stanowi-
sku ds. zamoéwien publicznych z IV kwartatu 2018 r.
» Podpisano nastepujgce umowy w wyniku rozstrzygnie¢ poprzedniego kwartatu:
- W trybie przetargu nieograniczonego na:
- Przebudowa drogi polegajgca na budowie o$wietlenia ulicznego LED w cia-
gu ulicy Skowronkowej i Pod Lasem w Kamiericu, gmina Kotbaskowo.

- w.trybie z wolnej reki na:

Budowa wolno stojgcego kontenera socjalnego stanowigcego zaplecze so-
cjalne boisk sportowych z zewnetrznymi instalacjami: energii elektrycznej,
kanalizacji sanitarnej oraz urzadzeniami zagospodarowania terenu wraz z
rozbiorkg istniejgcego budynku zaplecza sportowego na dziatce ewid. 5/28
potozonej w Przectawiu, gmina Kotbaskowo.
e Zrealizowano nastepujace zamoéwienia ponizej 30 tys. euro:

- Zakupiono sprzet komputerowy na potrzeby Urzedu Gminy Kotbaskowo (2 -
krotnie),

- Zakupiono filtry prywatyzujgce na potrzeby Urzedu Gminy Kotbaskowo (2-
krotnie),

- Zamoéwiono no$nik reklamowy na Portalu Przectaw?24,

- Zakupiono art. komputerowe (4-krotnie),

- Podpisano umowe na dostawg materiatéw biurowych na potrzeby Urzedu
Gminy Kotbaskowo na rok 2019,

- Podpisano umowe na ustuge rozliczenia finansowego i rzeczowego projektu
,Edukacja Warta Zachodu”

e Ogtoszono konkursy w zakresie ustawy o wolontariacie i pozytku publicznego:

- w zakresie kultury fizycznej i sportu na rok 2019,

- w zakresie integracji i reintegracji zawodowej i spotecznej oséb
zagrozonych wykluczeniem spotecznym z terenu gminy Kotbaskowo na
rok 2019,
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- W zakresie w zakresie organizowania ochrony i promocji zdrowia
w tym dziatalnoéci leczniczej w rozumieniu ustawy z dnia 15 kwietnia
2011 r. o dziatalnosci leczniczej, poprzez organizowanie domowe] opieki
hospicyjnej dla terminalnie i nieuleczalnie chorych,

- W zakresie pomocy spotecznej organizowania obozéw
profilaktycznych i terapeutycznych oraz innych form wypoczynku dzieci i
miodziezy z rodzin zagrozonych wykluczeniem spotecznym —
prowadzenie $wietlicy Srodowiskowej w Przectawiu, Barnistawiu i
Bobolinie w formie placéwki opiekuriczo-wychowawczej wsparcia
dziennego,

- W zakresie opieki nad dzieckiem i rodzing oraz realizacji Gminnego
Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i
Przeciwdziatania Przemocy,

- w zakresie utrzymania wiat na terenie Gminy Kotbaskowo w 2019
roku,

- w zakresie pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowe;j
- zapewnienia schronienia dla os6b bezdomnych z terenu Gminy
Kotbaskowo w 2019 roku.

e Realizowano sprawy biezgce dotyczace ustug telekomunikacyjnych.

W zakresie gospodarki nieruchomosciami i tadu przestrzennego
Opracowano 10 uchwat w zakresie obrotu nieruchomosciami.

Przeprowadzono 36 przetargéw na zbycie nieruchomosci.

Wytoniono 3 nabywcéw nieruchomos$ci w przeprowadzonych przetargach.
Zawarto umowy sprzedazy nieruchomosci za tgczng cene brutto 754.233,60 zt.
Sporzadzono 2 wykazy nieruchomosci do sprzedazy w drodze przetargu.
Sporzadzono 1 wykaz nieruchomosci do sprzedazy bezprzetargowej.
Sporzadzono 1 wykaz nieruchomosci do dzierzawy.

Zawarto 1 umowe na czasowe korzystanie z nieruchomosci.

Zawarto 3 umowy na dzierzawe nieruchomosci.

Toczy sie 1 sprawa w Sadzie Rejonowym Szczecin — Prawobrzeze i Zachod, | Wy
dziat Cywilny przy Pl. Zotnierza Polskiego 16 w Szczecinie dot. bezumownego ko-
rzystania z nieruchomoséci gminnych pod nos$niki reklamowe.

Wydano 3 zaswiadczenia w sprawie pierwokupu.



Wydano 17 za$wiadczen o osobistym prowadzeniu gospodarstwa rolnego oraz
1 zaswiadczenie o pracy w gospodarstwie rolnym na terenie Gminy Kotbaskowo.
Zawarto 4 akty notarialne w sprawie ustanowienia stuzebnosci przesytu pod sieci
elektroenergetyczne i gazowe na tgczng kwote 15.655,44 zt brutto.

Zawarto 5 aktéw notarialnych dot. stuzebnosci gruntowych przejazdu i przechodu
przez dziatki gminne (drogi wewnetrzne) na tgczna kwote 12.008,49 zt brutto.

Toczy sig 11 postgpowan o ustanowienie stuzebnosci gruntowej przejazdu i prze
chodu oraz stuzebnosci przesytu przez dziatki gminne.

Toczy si¢ 1 sprawa w Sgdzie Rejonowym Szczecin — Prawobrzeze i Zachod, | Wy
dziat Cywilny w spr. zniesienia stuzebnosci przejazdu i przechodu w Bedargowie.
Toczy sig¢ 1 sprawa w Sadzie Rejonowym Szczecin — Prawobrzeze i Zachdd,
[l Wydziat Cywilny przy PI. Zotnierza Polskiego w sprawie ustanowienia stuzebnosci
przesytu pod sie¢ wodociggowo — kanalizacyjng w Karwowie.

Wydano 1 decyzje w sprawie ustalenia optaty adiacenckie;.

Toczy sie 11 postgpowan w sprawie ustalenia optaty adiacenckiej z tytutu podziatu
nieruchomosci.

Wydano § decyzji w sprawie ustalenia optaty planistyczne;.

Toczg sie 2 postepowania z tytutu ustalenia optaty planistyczne;.

Toczg sie 3 postepowania w sprawie rozgraniczen nieruchomosci.

Zakonczyty sie 2 postepowania w sprawie rozgraniczen nieruchomosci.

Toczy sie 1 postepowanie w sprawie scalenia i podziatu.

Wydano 10 decyzji badz postanowien podziatowych.

Uczestniczono w 67 przyjeciach granic nieruchomosci bgdz czynnosciach utrwale
nia punktéw granicznych.

Toczy si¢ 1 postgpowanie o odszkodowania za nieruchomo$é przejetg z ustawy
ZRiD, a 2 postepowania zostaty zakornczone.

Wydano 31 zawiadomien o nadaniu nowych numeréw porzadkowych oraz
2 zaswiadczenia o nadanym numerze porzadkowym.

Przeanalizowano 10 aktéw notar. pod katem wszczecia postepowan w sprawie
optaty planistycznej.

Ztozono 10 wnioskéw do Sadu Rejonowego Szczecin — Prawobrzeze i Zachod w
Szczecinie Zamiejscowy Wydziat Ksigg Wieczystych z siedzibg w Policach.

Analiza zawiadomien z sgadu wieczystoksiegowego 46 szt. oraz wprowadzenie
ewentualnych zmian do programu ,Rejestru Mienia Komunalnego”.

Zdjeto z programu ,Rejestru Mienia Komunalnego” 8 nieruchomoséci gminnych.
prowadzono do programu ,Rejestr Mienia Komunalnego” zawarte aktami notarial

nymi stuzebnosci gruntowe oraz stuzebnosci przesytu — w ilosci 9 szt.
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° Skierowano wnioski o wypisy i wyrysy z ewidencji gruntéw i budynkéw do Starostwa
Powiatowego - 27 szt.

. W toku sg 2 post. w sprawie nieodptatnego przejecia nieruchomosci od ANR.

° W toku jest 6 postepowan komunalizacyjnych w sprawie przekazania nieruchomosci
na rzecz Gminy Kotbaskowo z mocy prawa.

° Toczy si¢ 1 postepowanie komunalizacyjne w sprawie przekazania nieruchomosci
na rzecz Gminy Kotbaskowo na wniosek.

* Przeprowadzono 39 postepowania o zaméwienie publiczne ponizej 30.000 euro dot.
zlecen ogtoszen prasowych, wycen nieruchomoséci do réznych celéw oraz opraco

wan urbanistycznych, szkolen i prac geodezyjnych czy porzadkowych na nierucho

mosciach.
° Prowadzono korespondencje z zakresu gospodarki nieruchomosciami 19 spraw.
° Wszczete postepowania dotyczace ustalenia warunkéw zabudowy i zagospodaro

wania terenu - 34 spraw.

® Wydane decyzje o ustalenie warunkéw zabudowy - 13 szt.
° Wydane decyzje o ustaleniu lokalizacji celu publicznego — 3 szt.
V. W zakresie gospodarki komunalnej i ochrony srodowiska

W okresie od 01 pazdziernika 2018 r. do 31 grudnia 2018 r. oprécz spraw dotyczacych

biezgcej dziatalnosci Urzedu wydano:

ew 4 przypadkach organ nie wniést sprzeciwu do zamiaru usuniecia drzew przez osoby

fizyczne,

e w 1 przypadku wydano zaswiadczenie o braku sprzeciwu do zamiaru usuniecia
drzewa,

e wydano 3 decyzje zezwalajgce na usuniecie drzew podmiotom prawnym,

e wydano 3 decyzje zezwalajgce na usuniecie drzew osobom fizycznym,

e zawieszono 1 postepowanie na wniosek strony ws. zezwolenia na usuniecie drzew,

e wydano 2 decyzje umarzajgce postepowanie jako bezprzedmiotowe ws. wycinki drzew,
w zwigzku z wycofaniem wniosku na zadanie strony;

e wydano 1 zgode na dysponowanie nieruchomo$cig bedacg we wiadaniu Gminy
Kotbaskowo w celu ubiegania si¢ o wydanie zezwolenia na usuniecie drzew z jej
terenu,

e dokonano ogledzin drzew tzw. wywrotéw i ztomdw w zwigzku z 1 zgtoszeniem,

e udzielono odpowiedzi na 2 wnioski ws. usunigcia drzewa z terenu stanowigcego
wiasnosé gminy Kotbaskowo,

e wystgpiono do Starostwa Powiatowego z wnioskiem o wycinke drzew w m.



Kotbaskowo i w m. Bobolin, z uwagi na ich zly stan zdrowotny,

w 2 przypadkach wystapiono do Starostwa Powiatowego o wydtuzenie terminu
usunigcia drzew z terenéw nalezacych do Gminy Kotbaskowo,

wyrazono 1 zgode na uprzatnigcie przez os. fizyczng we wiasnym zakresie, w zamian
za pozyskane drewno, przewréconego drzewa z terenu nieruchomoséci stanowigcej
wtasnosé Gminy Kotbaskowo,

wyrazono 2 zgody os. fizycznym, na usuniecie drzew i krzewdw z terenéw bedacych
we wiadaniu Gminy Kotbaskowo, na usuniecie ktérych nie istniata konieczno$¢
uzyskania zezwolenia,

dokonano 1 zgtoszenia do Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw w sprawie tzw.
wywrotéw, z terendw stanowigcych wlasno$é Gminy Kotbaskowo.

wydano 1 decyzje naktadajgcg administracyjng kare pieniezng za usuniecie drzewa
bez wymaganego zezwolenia;

wszczeto 1 postepowanie ws. wydania decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach,
wydano 1 decyzje stwierdzajgcgq brak koniecznosci przeprowadzenia oceny
oddziatywania przedsiewziecia na $rodowisko,

wydano 1 decyzje zmieniajaca decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach,
zawieszono 1 postepowanie ws. wydania decyzji o $rodowiskowych do czasu
przedfozenia raportu,

udzielono 1 informacji ws. braku konieczno$ci uzyskania decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach dla planowanego przedsiewzieci,

prowadzono biezgce sprawy mieszkancéw gminy wplywajgce na stanowisko,

Zlecono i odebrano:

prace zwigzane z wykonaniem zabiegéw pielegnacyjnych na drzewach w m. Siadto
Gorne,

prace zwigzane z uporzgdkowaniem zieleni przy skwerze Longina Komotowskiego.
prace zwigzane z wycinka 20 szt. drzew z terenu Gminy Kotbaskowo.

prace zwigzane z opracowaniem dokumentacji technicznej dla inwestycji pn.:
,Rewitalizacja dawnego cmentarza w m. Kamieniec i m. Pargowo, gm. Kotbaskowo”.
wykonanie poprawy o$wietlenia ulicznego w rejonie przystanku w m. Kotbaskowo.
wykonanie piecioletniego przegladu drég gminnych,

wykonanie poprawy oznakowania drogowego na terenie gminy,

Zlecono:

wykonanie dokumentacji $rodowiskowej dla inwestycji ,Budowa drogi — fgcznika
pomiedzy drogami powiatowymi 3920Z na odcinku Bedargowo — Stobno, a 3926Z na

odcinku Rajkowo — Ostoja”.
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- wydano 8 zezwolen na zajecie pasa drogowego drég publicznych i zawarto 4 umowy
na zajecie pasa drég wewnetrznych,

- wydano 6 decyzji uzgadniajgcych lokalizacje inwestycji w pasach drég publicznych
kategorii gminnej,

- odpowiedzi na wnioski o udzieleniu informacji publiczne;j,

- Wprowadzono dane do programu ,Lokale”.

- Zlecono naprawy w obiektach gminnych wynikajgce z przeglagdéw technicznych.

- Przyjmowano zgtoszenia usterek od mieszkarncow budynku Kotbaskowo i Roséwek.

- Zlecono usunigcia w/w wymienionych zgodnie z kolejno$cig zgtoszenia.

- Przygotowano umowy i aneksy z mieszkancami budynkéw socjalnych.

- Przyjeto wnioski o przydziat lokali socjalnych.

- Przyjmowano zgtoszenia usterek tablic ogtoszeniowych, w obiektach $wietlic i
obiektach administrowanych przez Urzad Gminy oraz zlecono usuniecie usterek
zgodnie z kolejnoscig zgtoszenia.

- Nadzorowano i koordynowano prace porzadkowe wykonywane na terenie gminy.

- Dokonano wynajmu $wietlic wiejskich stanowigcych mienie Gminy

- Sprawdzano biezace faktury pod wzgledem merytorycznym.

- Realizowano biezace sprawy mieszkancéow gminy.

- Rozliczono i nadzorowano pracownikéw wykonujgcych spotecznie uzyteczne.

- Zamowiono rosliny ozdobne do nasadzenia w miejscowo$ciach na terenie gminy.

- Uzupetniano ksiegi grobéw cmentarzy komunalnych, wyznaczono miejsca pochéwku.
- Podpisano umowe i przekazano plac budowy pod inwestycje budowy konteneréw so-

cjalnych na boisku w miejscowosci Przectaw.

- Zlecono naprawe wymiany szyb w wiatach przystankowych na terenie gminy.

- Zlecono i zaméwiono opat do obiektéw gminnych.

- Zlecono coroczne przeglady techniczne, kominiarskie, elektryczne i wentylacyjne w
obiektach administrowanych przez Urzad Gminy.

- Oddano do uzytkowania Skwer im. Longina Komotowskiego.

- Zlecono wynajem kabin sanitarnych przy cmentarzach gminnych.

- Zgtoszono na posterunek policji w Kotbaskowie dewastacje wiat w miejscowosci Be-
dargowo, Smetowice, Siadto Dolne i ogrodzenia nabrzeza w Siadle Dolnym.

- Zlecono wykonanie projektéw zagospodarowania terenéw rekreacyjnych w miejscowo-
$ci Moczyty, Kamieniec, Smolecin, Barnistaw, Bobolin, Stobno, Ostoja, Pargowo, Sia-
dto Dolne, Siadto Goérne.

- Zlecono i zakupiono materiaty do grodzenia terenéw gminnych w miejscowosci Ostoja i

Przectaw.
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VL.

Prowadzono negocjacje dotyczace zmiany usytuowania gniazda bocianiego w miej-
scowosci Warzymice.

Przygotowano i podpisano umowy na dostawe gazu do obiektow gminnych.
Przygotowano dokumentacje merytoryczng do rozliczenia rocznego lokali socjalnych w
miejscowosci Kotbaskowo i Rosowek.

wydano 10 uzgodnien zagospodarowania wéd deszczowych,

uzgodniono 7 zjazdéw indywidualnych z dziatek inwestordw,

uzgodniono 7 czasowe organizacje ruchu,

wydano 5 uzgodnienia dla decyzji zatwierdzajgcych projekty robot geologicznych,
zawarto 2 umowy w sprawie przejecia urzgdzen wodociggowo — kanalizacyjnych na
mienie gminy Kotbaskowo,

wydzierzawiono skrzynki na piasek dla obiektéw gminnych,

zawarto umowe na zimowe utrzymanie drég

zorganizowano  zbiérke  odpadéw  wielkogabarytowych z  nieruchomosci
wielorodzinnych,

wykonano zlecenie na wywoéz i zagospodarowanie odpadéw z Punktu Selektywnej
Zbidrki Odpadéw Komunalnych (PSZOK) znajdujgcego w Smolecinie,

wykonano 2 zlecenia na odbiér i zagospodarowanie odpadéw z dzikiego wysypiska
znajdujgcego sie w Smolecinie,

wykonano zlecenie na odbiér i zagospodarowanie odpadéw z cmentarzy,

podpisano umowe z firmg Suez Jantra Sp. z 0.0. na odbiér i zagospodarowanie
odpaddéw komunalnych z gminnych nieruchomosci niezamieszkatych oraz ze
sprzatania miejscowosci wraz z zapewnieniem pojemnikoéw z firmg Suez Jantra Sp. z
0.0.

przyjeto 71 deklaracji dotyczacych optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
W trakcie biezacej dziatalno$ci stanowiska prowadzono prace zwigzane z obstuga
interesantéw, tj:

- przyjmowano wnioski i uwagi,

- weryfikowano otrzymane deklaracje,

- zgtaszano nieprawidtowosci firmie Suez Jantra dot. odbioru odpadéw komunalnych

z terenu Gminy Kotbaskowo,
- odpowiadano na zapytania droga mailowa i telefoniczng.

W zakresie spraw obywatelskich
Zameldowania na pobyt staty — 183
Zameldowania na pobyt czasowy — 74
Wymeldowania z pobytu statego — 69
Zgony — 16
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° Urodzenia- 38

® llo§¢ wydanych dowodéw osobistych — 267

® Zgtaszanie utraty dowodu osobistego (przyjmowanie zgtoszen o zagubieniu lub kra
dziezy)- 39

® Uniewaznione dowody osobiste - 27

° Aktualizacja i weryfikacja danych- 172

° Wydane decyzje administracyjne:
- w sprawie wpisania wyborcy do rejestru wyborcow — 50
- w sprawach meldunkowych - 5

) Whioski o udostepnienie danych — 30

. Poswiadczenia zameldowania i wymeldowania — 157

° Czynnosci wynikajace z kalendarza wyborczego w wyborach samorzgdowych
° CzynnoSci przygotowawcze do rejestracji i kwalifikacji wojskowej

° Sprawozdania:

- meldunek z rejestru wyborcéw za Ill kwartat 2018 r. dla Delegatury Krajowego
Biura Wyborczego w Szczecinie

- comiesieczne i kwartalne sprawozdania oraz informacje dla ZUW

Inne czynnosci — prowadzenie i stata aktualizacja rejestru wyborcéw, biezaca aktualizacja
bazy danych, przesytanie do Urzedu Skarbowego wykazéw oséb zmartych, poswiadczanie
faktu pozostawania oséb przy zyciu, przekazywanie szkotom wykazéw dzieci podlegaja-
cych obowigzkowi szkolnemu, weryfikacja wykazéw dzieci uczeszczajgcych do przedszkoli
w innych gminach, przygotowywanie i przekazywanie do archiwum zaktadowego dokumen-
tacji dowodowej os6b zmartych, zatatwianie spraw zwigzanych z nadawaniem medali za

dtugoletnie pozycie matzenskie oraz inne sprawy.

VIl. W zakresie planowania przestrzennego i inwestycji

. Wydano zaswiadczenia i informacje z planéw miejscowych
zagospodarowania przestrzennego , wypisy i wyrysy z
planéw i studium - 101

° Wydano opinie urbanistyczne o zgodnosci z planem migjscowym
podziatéw nieruchomosci , zmiany sposobu uzytkowania obiektow

budowlanych i wybudowanych obiektéw - 7

° Dokonano uzgodnienia usytuowanie sieci uzbrojenia terenu - 13

@ Przygotowano zaméwienie publiczne na:
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 dokumentacje projektowsa dla inwestycji pn. ,Budowa drogi gminnej wzdtuz drogi
krajowej nr 13 w obrebie Ustowo” ,

* nadzor inwestorski nad inwestycjg pn. Budowa drég rowerowych na terenie gminy
Kotbaskowo: Budowa $ciezki pieszo — rowerowej Roséwek — granica panstwa.

* projekt zmiany miejscowego planu dla terenu w obrebie Ustowo w oparciu o uchwa-
te Rady Gminy Kotbaskowo Nr XLVI/489/2018 z dnia 17 wrzeénia 2018r.

° Przygotowano projekt uchwaty w sprawie miejscowego planu zagospodaro- wa-
nia przestrzennego dla terenéw w obrebie Barnistaw uchwalony uchwata Rady Gmi-
ny Kotbaskowo Nr [1/34/2018 z dnia 21 grudnia 2018r.

° Przygotowano 6 projektéw uchwat w sprawie przystapienie do zmiany miej-

scowych planéw zagospodarowania przestrzennego.

VIIl. w zakresie finansowym
® Przygotowano i przekazano Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Szczecinie oraz
Radzie Gminy Kotbaskowo projekty uchwat w sprawie:
— uchwalenia budzetu Gminy Kotbaskowo na 2019 rok - 1
— uchwalenia zmiany wieloletniej prognozy finansowej Gminy Kotbaskowo na lata
2019-2029-1
° Przygotowano projekty uchwat i przekazano Radzie Gminy w sprawach:
— zmian w budzecie gminy na 2018 r. — 1
- zmian w budzecie gminy oraz zmiany uchwaty w sprawie uchwalenia budzetu Gmi-
ny Kotbaskowo na 2018 rok — 2
— wydatkow budzetowych, ktérych niezrealizowane planowane kwoty
nie wygasajg z uptywem roku budzetowego 2018 — 1

— zmiany uchwaty w sprawie uchwalenia zmiany wieloletniej prognozy finansowej
Gminy Kotbaskowo na lata 2018-2029 - 2
- W sprawie udzielenia pomocy finansowej Powiatowi Polickiemu na dofinansowanie

zadania , Przebudowa drogi powiatowej Nr 3920Z w m. Przectaw” -1

— udzielenia pomocy rzeczowej Powiatowi Polickiemu
- przyjecia ,Informacji o przebiegu wykonania budzetu Gminy Kotbaskowo za | pét -

rocze 2018 r.”, ,Informacii o ksztattowaniu sie Wieloletniej Prognozy Finansowej
za | potrocze 2018 r.” oraz Informacji z wykonania planu finansowego Gminnej Biblio
- eki Publicznej w Kotbaskowie za | pétrocze 2018r. —
° Sporzadzono i przekazano sprawozdania za Il kwartat 2018 r. do:
— Regionalnej Izby Obrachunkowej - Rb-27S, Rb-28S, Rb-NDS, Rb, Rb-30, Rb-34,
Rb-N, Rb-Z, i RB-N, Rb-Z samorzadowe;j instytucji kultury.
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— Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego — Rb-27ZZ, Rb-50, RB-ZN
- Krajowego Biura Wyborczego — Rb-50, Rb-ZN
Wydano decyzje:
— W sprawie wymiaru:
e podatku od nieruchomoséci- 4 szt.,
e 1gcznego zobowigzania podatkowego rolnikéw — 102 szt.,
— W sprawie okre$lenia wysokosci zobowigzania podatkowego w podatku od
srodkoéw transportowych — 4 szt.
— W sprawie roztozenia na raty odpadéw komunalnych — 1
- odmowne w sprawie umorzenia tgcznego zobowigzania pienieznego - 13
—~ W sprawie umorzenia postepowania w sprawie wniosku o umorzenie fgczne-
go zobowigzania pienieznego z uwagi na bezprzedmiotowos$¢ - 6 szt.
Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz wprowadzono do
ewidencji podatkowej 24 deklaracji podatkowe oraz korekt deklaracji ztozo-
nych przez osoby prawne
Wydano postanowienia w sprawie w sprawie zarachowania wptat — 54 szt.
Wystano zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej — 6 szt.
Przeprowadzono 4 kontrole podatkowe.
Wydano zaswiadczenia:
— 0 niezaleganiu w podatkach — 13 szt.
— w sprawach podatkowych — 25 szt.
Wystawiono:
— upomnienia z tyt. podatku od nieruchomosci, rolnego, leSnego — 780 szt.
— tytuly wykonawcze z tyt. podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego — 31 szt.
- pisma o ograniczenie tytutéw wykonawczych z tyt. pod. od nieruchomosci, rolnego,
le$nego — 35 szt.
— upomnienia z tyt. odpadéw komunalnych — 753 szt.
— tytuty wykonawcze z tyt. odpaddéw komunalnych — 279 szt.
— pisma o ograniczenie tytutéw wykonawczych z tyt. odpadéw komunalnych — 105 szt.
— powiadomienia z tyt. odpadéw komunalnych — 11 szt.
— upomnienia w sprawie podatku od srodkéw transportowych — 85 szt.
- tytuly wykonawcze w podatku od Srodkéw transportowych — 35 szt.
— wezwania do przedtozenia deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych — 2
szt.
— wezwania do przedtozenia informacji w sprawie podatku rolnego i podatku od nieru-

chomosci — 2 szt.
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— wezwania do przedtozenia deklaracji na podatek rolny — 1 szt.

Woprowadzono do ewidencji 13 deklaracji oraz korekty deklaracji na podatek  od

$rodkéw transportowych.

Sporzadzono i skierowano do Wojewody Zachodniopomorskiego:

okresowe sprawozdanie rzeczowo-finansowe z realizacji wyptat producentom
rolnym zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wy-
korzystywanego do produkcji rolnej za okres 01.08.2018 r. do 31.10.2018 .
okresowe rozliczenie dotacji z realizacji wyptat producentom rolnym zwrotu po-
datku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do
produkciji rolnej za okres 01.08.2018 r. do 31.10.2018 r.

roczne sprawozdanie rzeczowo-finansowe z realizacji wyptat producentom rol-
nym zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wyko-
rzystywanego do produkciji rolnej za 2018 rok.

roczne rozliczenie dotacji z realizacji wyptat producentom rolnym zwrotu podat-
ku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do
produkcji rolnej za okres 2018 rok.

eSporzadzono i przestano do Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi ,Sprawozdanie

0 udzielonej pomocy w rolnictwie lub rybotéwstwie” za 2018 rok.

Zawarto:

— umowy ubezpieczenia komunikacyjnego pojazdow:

e ciezarowego FS LUBLIN

e Opel Friontiera
e IVECO
Zgtoszono roszczenie do ubezpieczyciela w sprawie szkody - Wiata Przy

stanko wa w m. Kotbaskowo, decyzja o wyptacie odszkodowania.

. w zakresie dziatalnosci gospodarczej i transportu:

Dziatania z zakresu Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze -
155

w tym:

wpis do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej zatozenie

dziatalnosci 26

- Zmiana wpisu, 7

- wpis informacji o zawieszeniu dziatalno$ci gospodarcze;j, 36

- wpis informacji o wznowieniu dziatalno$ci gospodarcze;j, 14

- wykreslenie wpisu w CEIDG 8
15
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° Zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych 7

° Decyzja stwierdzajaca wygasniecie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych 1

° Biezgce sprawy dot. komunikacji zbiorowej na terenie Gminy Kotbaskowo.

XI . sprawy inne:
® W IV kwartale 2018 r. do Urzedu Gminy Kotbaskowo wptyneto 12 wnioskéw

o udostepnienie informacji publiczne;.
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