ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

NA SWIADCZENIE USLUG EDUKACYJNYCH

Wéjt Gminy Kotbaskowo zaprasza do sktadania ofert na $wiadczenie ustug edukacyjnych
obejmujacych przeprowadzenie zaje¢ dodatkowych dla uczniéw klas I-Viii

szkét podstawowych w roku szkolnym 2019/2020.

I. Nazwa i adres zamawiajgcego:
Gmina Kotbaskowo
Kotbaskowo 106

72-001 Kotbaskowo

Il. Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zaproszenia do ztozenia oferty na podst. art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.) s3 ustugi
edukacyjne obejmujace przeprowadzenie zaje¢ dodatkowych (rozwijajacych zainteresowania)
dla uczniéw klas I-VIIl Szkoty Podstawowej w Kotbaskowie, Szkoty Podstawowej w Przectawiu,
oraz Szkoty Podstawowej w Bedargowie. Zajecia bedg odbywaty sie w ww. szkotach
lub swietlicach gminnych w terminie od 09.09.2019 r. do 31.08.2020 r. Mozliwe jest réwniez
przeprowadzenie zaje¢ w trakcie ferii zimowych oraz wakacji. Sugerowana iloéé przedstawiana
przez oferentow, powinna by¢ przedstawiona zgodnie z programem i zaleca sie przyjecie
maksymalnie 4 godzin jednego rodzaju zaje¢ w tygodniu. Z wytonionymi wykonawcami zostana

podpisane umowy zlecenie na prowadzenie zaje¢.

lll. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie nauczyciele pracujagcy w placéwkach
o$wiatowych, nauczyciele emeryci, lub osoby posiadajagce odpowiednie uprawnienia

i doswiadczenie w pracy z dzieémi.

IV. Do zakresu obowigzkéw wykonawcy bedzie nalezato prowadzenie zaje¢ dodatkowych,

pozalekcyjnych, a takze:
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e Opracowanie i wdrozenie programu prowadzenia zaje¢ pozalekcyjnych;

 Przekazanie Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem zaje¢ harmonogramu zaje¢;

e Prowadzenie dziennikéw zaje¢ pozalekcyjnych oraz innych dokumentéw wskazanych
przez Zamawiajacego oraz dostarczenie ich w wyznaczonych terminach;

e Przeprowadzenie wsréd uczestnikow zaje¢ dwukrotnie (przed rozpoczeciem zajec
oraz po ich zakoriczeniu) ankiet, wywiad6w, testéw kompetencyjnych, w celu okreélenia

stopnia osiggniecia zaplanowanych efektow.

V. Oferta powinna zawieraé

1. Zatycznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

2. Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

3. Plan pracy oraz wstepny ramowy harmonogram.

4. Ceng brutto za catod¢, oraz cene brutto za godzine lekcyjng pracy (45 minut)
oraz ceng materiatéw niezbednych do wykonania ustugi, przy czym przez ,materiaty”,
uwaza sig tylko materiaty zuzywalne niezbedne do przeprowadzenia zaje¢ (szczegétowy
kosztorys).

5. CV Wykonawcy, w tym informacje o ukoriczonych szkoleniach, kursach, uprawnieniach,
prowadzonych zajgciach, imprezach, ktére organizuje lub wspdtorganizuje,

doswiadczeniu pracy z dzieémi.

VI. Kryteria wyboru ofert

Ztozone oferty s rozpatrywane pod wzgledem formalnym i merytorycznym
przez Zamawiajacego, ktéry dokonuje wyboru oferty najlepiej stuzacej realizacji zadania
oraz zaprasza Wykonawce do negocjacji.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty brane sa pod uwage nastepujace kryteria oceny:
1) Cena brutto za wykonanie ustugi (40%).
2) Atrakcyjnos¢ planu, metod, zaktadanych efektéw przeprowadzonych zajeé (40%).

3) Doswiadczenie (20%).

1. Cena brutto za wykonanie ustugi (40%).

Sposob przyznania punktéw w kryterium ,,cena” (C):
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najnizsza cena ofertowa

C= X 100 pkt x 60%

cena ofertowa w ofercie ocenianej

2. ,Atrakcyjnos¢” (A) planu, metod, zaktadanych efektéw przeprowadzonych zajec (40%) .

Atrakcyjnos¢ oceniana jest w klasyfikacji punktowej: 1 pkt, 2 pkt lub 3 pkt.

3. Doswiadczenie zawodowe —20 %

Przez ,doswiadczenie” rozumie sie, doswiadczenie osoby skfadajgcej oferte w pracy
na stanowisku nauczyciela danego przedmiotu (odpowiadajagcemu przedmiotowi

wskazanemu w ofercie), co najmniej na poziomie szkoty podstawowej

Sposob przyznania punktéw w kryterium ,doswiadczenie zawodowe” (D):

0 pkt — gdy Wykonawca w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
W postepowaniu w zakresie doswiadczenie zawodowe przedstawit 5 lat doswiadczenia
zawodowego.

5 pkt - gdy Wykonawca w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
W postepowaniu w zakresie doswiadczenie zawodowe przedstawit powyzej 5 do 8 lat
doswiadczenia zawodowego.

10 pkt - gdy Wykonawca w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
W postepowaniu w zakresie doswiadczenie zawodowe przedstawit powyzej 8 do 12 lat
doswiadczenia zawodowego.

20 pkt - gdy Wykonawca w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
W postepowaniu w zakresie doswiadczenie zawodowe przedstawit powyzej 12 lat
doswiadczenia zawodowego.

Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny okre$lona w procentach zostanie
przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane bedg oferty

niepodlegajgce odrzuceniu.

S=C+A+D
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Vil. Termin i miejsce sktadania ofert

Oferty nalezy sktada¢ osobiscie w Sekretariacie Urzedu Gminy Kotbaskowo, Kotbaskowo 106,
72-001 Kotbaskowo, w terminie do 24.06.2019 r. do godziny 15:00 lub przestaé pocztg
na adres: Urzad Gminy Kotbaskowo, Kotbaskowo 106, 72-001 Kotbaskowo, z dopiskiem
na kopercie ,Oferta na prowadzenie zaje¢ pozalekcyjnych ” (liczy sie data i godzina wptywu

do Zamawiajgcego).

Oferty, ktore wptyna po terminie bedg odrzucone.
Osobg upowazniong do kontaktéw jest Monika Moncport

tel. 091 311 95 10, wew. 41; email moncport@kolbaskowo.pl

VIil. Informacje dodatkowe
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1. Odwotania postepowania w kazdej chwili do dnia zawarcia umowy bez podania
przyczyny. W takiej sytuacji Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci,

w tym odszkodowawcze;.
2. Negocjacji z Wykonawca, co do zakresu ustugi oraz ceny.

3. Uszczegdtowienia warunkdw realizacji zamdwienia.

IX. Informacja dla osoby fizycznej udostepniajacej dane osobowe w ramach ztozonej oferty

Administratorem Pani/Pana” danych osobowych jest:

Wéjt Gminy Kotbaskowo z siedziba: Kotbaskowo 106, 72-001 Kotbaskowo. Z administratorem
danych mozina sie skontaktowaé¢ poprzez adres e-mail: biuro@kolbaskowo.pl
lub telefonicznie pod numerem 91 311 95 10 lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Inspektor ochrony danych.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym moze
sie Pani/Pan” skontaktowa¢ poprzez email: iodo_kolbaskowo@wp.pl lub pisemnie na adres
siedziby administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowaé, w sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.
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Cele i podstawy przetwarzania.

Podane przez Panig/Pana” dane osobowe bed3 przetwarzane w celu rozpatrzenia ztozonej

oferty dotyczacej Swiadczenia ustug edukacyjnych.

Pani/Pana” dane bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych)
zwanego dalej RODO w zwigzku z rozpatrzeniem i oceng ztozonej oferty.

Odbiorcy danych osobowych.

Odbiorcami Pani/Pana” danych osobowych beda placéwki oéwiatowe dla ktérych administrator

petni funkcje organu prowadzacego oraz jednostki administracji publicznej uprawnione

do sprawowania kontroli i nadzoru nad prawidtowoscia funkcjonowania Urzedu Gminy

w Kotbaskowie lub mogace potwierdzi¢ prawdziwos¢ podanych przez Panig/Pana” informacii.

Okres przechowywania danych.

Pani/Pana” dane beda przetwarzane przez okres realizacji umowy, a nastepnie przez 5 lat

poczynajac od 1 stycznia roku nastepnego, po roku zakoriczeniu realizacji umowy. Powyiszy

okres wynika z przyjetego w jednostce Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt i moze zostaé
wydtuzony o czas niezbedny do zamknigcia wzajemnych rozliczen finansowych.

Sposéb przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana” dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany oraz nie zostang poddane

profilowaniu oraz nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.

Prawa oséb, ktérych dane dotycza.

Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu™:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopi,

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

c) prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych
nie nastgpuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa
lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO na adres Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa.

Informacja o wymogu podania danych.
Podanie przez Pafstwa danych jest wymogiem ustawowym niezbednym dla potrzeb
rozpatrzenia oferty, jej oceny i ewentualnego zawarcia umowy.

Ve LIy
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