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OGLOSZENIE O PISEMNYM PRZETARGU OFERTOWYM
NA NAJEM LOKALU UZYTKOWEGO W CELU PROWADZENIA BUFETU
W GMINNYM OSRODKU KULTURY W PRZECLAWIU

Wojt Gminy Kotbaskowo
ogtasza pisemny przetarg ofertowy na najem lokalu uzytkowego w celu prowadzenia bufetu
w Gminnym Os$rodku Kultury w Przectawiu.

REGULAMIN PRZETARGU

Nazwa i adres Organizatora: Gmina Kotbaskowo
Kotbaskowo 106
72-001 Kotbaskowo
Strona internetowa: www.bip.kolbaskowo.pl
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Rozdziat 1. Opis przedmiotu przetarqu

Przedmiotem przetargu jest oddanie w najem, na okres 2 lat, z mozliwoscig przedtuzenia
umowy (prawo opcji opisano w Rozdziale 4), lokalu uzytkowego w celu prowadzenia bufetu
w budynku Gminnego Osrodka Kultury w Przectawiu (dalej: Osrodek), przez co rozumie sie
dziatalno$¢ handlowa, ustugowa i produkcyjng. Lokal ma odpowiadaé potrzebom lokalnej
spotecznosci, w szczegolnosci uzytkownikom Osrodka tzn. spetniaé role matej gastronomii,
kawiarnii i pomocniczo - punktu handlowego w zakresie sprzedazy drobnych artykutow
przydatnych uzytkownikom O$rodka.

1.1 Lokal posiada wejcie bez kontrolowanego ruchu osobowego. Jest dostepny dla ogétu.
Na terenie obiektu przebywaly bedg gtéwnie osoby uczestniczace w zajeciach kulturalnych
i sportowych odbywajgcych si¢ w Osrodku oraz osoby im towarzyszace, w tym osoby
indywidualne i grupy.
1.2 Godziny otwarcia bufetu beda niezalezne od godzin funkcjonowania Osrodka, ustalone
przez Wykonawce. Organizator wymaga, aby bufet byt czynny co najmniej 9 godzin dziennie.
Ograniczenia w dziatalnosci bufetu mogg by¢é wprowadzane przez Organizatora
w uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku utworzenia w O$rodku lokalu wyborczego,
na czas gtosowania)
1.3 Powierzchnia lokalu wynosi 76,12 m?. Na lokal sktada sig zaplecze do przygotowywania
positkéw, sala do konsumpcji oraz dodatkowo - patio/ogrodek.
1.4 Lokal wyposazony jest w:

- instalacje elektryczng

- instalacje gazowg

- instalacje zimnej wody

- instalacje wentylacji mechanicznej

- instalacje centralnego ogrzewania

- instalacje kanalizacyjna

- instalacje telefoniczng
1.5 Lokal bedzie wyposazony czg$ciowo w sprzet gastronomiczny. Zestawienie wyposazenia
gastronomicznego znajduje si¢ w zatgczniku nr 2 do Regulaminu przetargu. Organizacja
i koszt pozostatego, niezbgdnego Wykonawcy sprzetu i urzadzen oraz wyposazenia sali
konsumpcyjnej (np. stoty, krzesta, zastawa stotowa) lezy po stronie Wykonawcy.
1.6 Wykonawca poniesie koszty zwigzane z ewentualnymi pracami adaptacyjnymi,
niezbednymi do prowadzenia dziatalno$ci gastronomicznej. Na wszelkie dokonywane prace
nalezy uzyskac zgodg Organizatora. Nie moga jednak one ingerowa¢ w projekt budowlany.
1.7Wykonawca ponosit bedzie koszty mediéw: energii elektrycznej, wody, gazu (na podstawie
danych z podlicznikéw), na zasadzie refakturowania przez Organizatora.
1.8 Wykonawca zobligowany bedzie do zawarcia umowy na wywéz nieczystosci statych
i odpadow organicznych oraz ponoszenia kosztéw tych ustug.
1.9 Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato:
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a) swiadczenie ustug zgodnie z polskimi normami okreslajgcymi rezimy sanitarne
i technologiczne obowigzujgce dla tego typu dziatalnosci;
b) zapewnienie wiasciwej eksploatacji, biezgcych napraw, konserwacii
i przegladéw niezbednych do zachowania przedmiotu umowy w stanie
niepogorszonym;
C) nalezyta obstuga i eksploatacja urzadzen bedgcych na wyposazeniu lokalu;
d) utrzymanie lokalu w nalezytym stanie technicznym:
e) zdobycie wszystkich wymaganych zezwolen, zgéd na prowadzenie
przedmiotowej dziatalnosci;
f) partycypowanie w kosztach sprzatania i ochrony czesci wspéinej
obiektu/budynku, stosownie do powierzchni lokalu.
g) posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej najemcy oraz
w zakresie prowadzonej dziatalnosci, posiadanego mienia, gwarantujgcego
naprawienie szkody osobowej badz szkody rzeczowej wyrzgdzonej na sume
gwarancyjng wynoszgca, co najmniej 100.000 zt, przez caly okres
obowigzywania umowy;
h) zainstalowanie terminala umozliwiajacego ptatno$é¢ karta bankowa, bez
ograniczen kwotowych;
j) uiszczanie podatku od nieruchomosci od przedmiotu najmu zgodnie z ogélnie
obowigzujgcymi przepisami.
1.10 Wykonawca, po uzgodnieniu z Organizatorem, bedzie miat prawo do rozmieszczenia
jednego lub dwéch automatéw vendingowych na terenie czesci wspdlinej catego obiektu
(z wytaczeniem czesci sportowej, basenowej oraz kortéw tenisowych), a w sezonie letnim do
rozmieszczenia przeno$nych stoisk gastronomicznych na zewnatrz budynku.
1.11 Wykonawca bedzie miat prawo do wyboru nazwy bufetu i uwidocznienia jej wraz z logo
wewnatrz i na zewnatrz O$rodka. Organizator zastrzega sobie prawo zatwierdzenie nazwy
bufetu, sugestii jej zmiany oraz prawo do akceptacji wizualizacji reklamowej badz braku
akceptacji.
1.12 Organizator nie dopuszcza mozliwosci uzywania plastikowych naczyn, sztuécéw czy
stomek do napojow.
1.13Wykonawca, po uzgodnieniu z Organizatorem bedzie miat mozliwo$¢é korzystania z foyer
oraz organizowania imprez cyklicznych z wykorzystaniem czesci wspolnej obiektu, bez
dodatkowych kosztow.
1.14 Organizator nie dopuszcza mozliwos$ci dalszego podnajmowania lokalu. Dziatalno$é musi
by¢ wykonywana przez Wykonawce osobiscie lub za posrednictwem jego pracownikéw, bez
mozliwosci ustanowienia podwykonawstwa podmiotowego.
1.15 Organizator zobowigzuje sie do promocji bufetu poprzez dystrybucje materiatéw
promocyjnych otrzymanych przez Wykonawce na terenie jednostek Gminy, zamieszczenie
informacji w gminnej gazetce itp. Wykonawca bedzie zobowigzany do wspétuczestnictwa w
budowaniu i biezgcej aktualizacji strony internetowej dedykowanej obiektowi.
1.16 Organizator nie wnosi sprzeciwu do ubiegania sig¢ przez Wykonawce o udzielenie
koncesji w zakresie podawania napojoéw alkoholowych o zawartosci do 4,5% alkoholu oraz
piwa i powyzej 4,5% do 18% alkoholu (z wyjatkiem piwa).
1.17 Organizator nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych. Dopuszcza sie sktadanie ofert
wspolnych przez dwoch przedsiebiorcéw.
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1.18 Organizator zaleca dokonanie wizji lokalnej lokalu, nie pézniej niz na trzy dni przed
uptywem terminu sktadania ofert. W celu dokonania wizji lokalnej nalezy przesta¢
elektroniczne zgtoszenie i oczekiwaé na kontakt Organizatora.

1.19 Dziatalno$¢ musi by¢ prowadzona przy uzyciu urzadzenia rejestrujgcego tj. kasa /
drukarka fiskalna od pierwszego dnia dziatalnosci. Organizator zastrzega sobie prawo do
zadania przediozenia wykazu urzadzen fiskalnych na kazde wezwanie, a takze do
przedtozenia raportéw fiskalnych okresowych z tych urzadzen.

1.20 Organizatorowi przez caty okres trwania umowy przystuguje prawo do Zzadania
od Wykonawcy wyjasnien w zakresie realizacji umowy. W przypadku naruszenia badz
niewypetnienia obowigzkéw, Organizator Wykonawce wezwie do prawidtowe] realizacji
umowy i/lub zaprzestania naruszen. W przypadku niezastosowania sie do polecen
Organizatora badz dalszych naruszen umowy, Organizator ma prawo do wypowiedzenia
umowy ze skutkiem natychmiastowym na zasadach okreslonych w § 7 ust. 3 pkt 2 projektu
umowy.

Rozdziat 2. Czynsz

2.1 Wysoko$¢ czynszu zostanie ustalona w wysokoSci zadeklarowanej w ofercie wybranego
Wykonawcy, jednak nie moze byé ona nizsza niz 1.500 zt + obowiazujacy podatek VAT
za jeden miesiac najmu.

UWAGA: w przypadku zaoferowania czynszu o nizszej wysokosci, oferta Wykonawcy
zostanie odrzucona.

2.2 Stawka czynszu bedzie rewaloryzowana corocznie, z dniem 1 wrzesnia, poczawszy od
2020 r. o wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych, publikowany przez prezesa
GUS. Zmiana stawki czynszu nie wymaga zmiany umowy.

Rozdziat 3. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie; wybor oferty najkorzystniejszej.

3.1 Kryteriami oceny ofert s3:

a) wysoko$¢ miesigcznej stawki czynszu — waga 30%

-liczone wg wzoru:

Miesigczna stawka czynszu oferty badanej / najwyzsza oferowana miesigczna stawka
czynszu x 30 = liczba punktow

b) koncepcja prowadzenia dziatalno$ci — waga 70%

Na kryterium “koncepcja prowadzenia dziatalnosci” sktada sie:

-30 punktéw: réznorodno$¢ oferowanego asortymentu: Wykonawca zobligowany jest
przedstawi¢ wraz z ofertg tre$¢ oferty lokalu, w tym menu, z podziatem na: przekaski,
satatki, kanapki, desery, napoje, inne pozycje wg uznania (w tresci koncepcji nie ma
konieczno$ci przedstawiania wyrobéw handlowych).

Organizator dokona oceny oferty w oparciu o nastepujace zasady:
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zdrowej, mato przetworzonej zywno$ci z opcjg
wegetarianskg i wegariska, $wiezo wyciskanymi sokami,
koktailami, wtasnej produkcji wypiekami, kawg ziarnistg z
ekspresu, lodami. Wysoki naktad staran odpowiadajacy
kawiarnii i bistro, do ktérego klient ma powdd wrécié nawet
bez korzystania z pozostatej oferty Osrodka.

Oferowane Jak dobrze oferta wychodzi naprzeciw wymaganiom | Ocena

podejscie atrakcyjnosci i zdrowego zywienia

(atrakcyjnosc)

Stabe Niewielki asortyment oparty gtéwnie o produkty typu fast | 0-10
food i zywnos¢ gotowa, przetworzong. Napoje gotowe
~Sklepowe”, kawa rozpuszczalna, wyroby paczkowane w
formule handlowej, o niskim naktadzie staran.

Akceptowalne Asortyment opiera sie na gotowych produktach, jednak jest | 11 - 20
zréznicowany, uwzglednia opcje wegetarianska, kawa
serwowana bedzie z ekspresu, ciasta “domowej roboty”.

Sredni naktad staran.
Bardzo dobre Oferta obejmuje autorski asortyment, opierajgcy sie na |21 -30

- 10 punktéw: proponowane godziny otwarcia bufetu.

Organizator dokona oceny oferty w oparciu o nastepujace zasady:

Godziny otwarcia: 8 — 22: 10 punktdw

Godziny otwarcia: 10 — 20: 5 punktéw

Pozostate godziny otwarcia (mniej niz 10): 0 punktéw
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- 30 punktow: koncepcja organizacji przestrzeni i aranzacji wnetrza: Wykonawca przedstawi
opis i graficzng wizualizacje wnetrza bufetu.

Oferowane Jak dobrze oferta wychodzi naprzeciw wymaganiom Ocena
podejscie atrakcyjnosci wizualnej i organizacyjnej
(lokal)
Stabe Organizacja wnetrza i aranzacja bez udogodnien dla dzieci | 0 - 10
lub niespéjna wizualnie, mato atrakcyjna, nieprzyciggajaca
uwagi

Akceptowalne Organizacja wnetrza i aranzacja spéjna graficznie i|11-20
kolorystycznie. Lokal na wspdiczesnym poziomie
organizacyjnym.

Bardzo dobre Aranzacja spojna graficznie i kolorystycznie, zastosowano | 21 — 30
udogodnienia dla dzieci, wyposazenie z naturalnych
materiatdw. Lokal zacheca wygladem i organizacjg, stanowi
wizytowke Gminy.

Punkty w kryterium “koncepcja prowadzenia bufetu” bedg liczone wg. wzoru: “réznorodnosé
oferowanego asortymentu” + “proponowane godziny otwarcia bufetu + “koncepcja organizacji
przestrzeni | aranzacji wnetrza”

W przypadku uzyskania przez Wykonawce mniej niz 40 punktéw w ramach kryterium
“koncepcja prowadzenia bufetu” — oferta zostanie odrzucona.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktow
w podanych kryteriach oceny ofert. Jezeli dwie oferty bedg przedstawiaty taki sam bilans
punktéw to zostanie wybrana oferta z wyzszg stawkg czynszu.

Organizator zastrzega mozliwo$¢ rozmowy z Wykonawcami, celem dopytania, wyjasnienia
zaproponowanej koncepcji, przed ostatecznym przyznaniem punktéw w ramach kryterium.
Rozmowy odbedg sig po uprzednim, telefonicznym ustaleniu dogodnego dla obu stron
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terminu. Brak stawiennictwa bedzie poczytywany za brak checi doprecyzowania oferty,
a propozycja przeprowadzenia rozmowy nie bedzie ponawiana.

Rozdziat 4. Termin umowy

Lokal zostanie przekazany po podpisaniu umowy, jednak nie wczesniej niz po oddaniu
do uzytkowania obiektu. Umowa zostanie zawarta na okres 2 lat, z mozliwos$cig przedtuzenia
umowy (prawo opcji). Organizator bedzie korzystat
z prawa opcji swobodnie i dobrowolnie, informujgc Wykonawce pisemnie o tym fakcie na
4 miesigce przed zakonczeniem terminu obowigzywania kazdorazowej aktualnej umowy.
Skorzystanie z prawa opcji bedzie oznaczato przediuzenie terminu obowigzywania umowy
o kolejny rok lub dwa lata, zgodnie z o$wiadczeniem Organizatora.

Rozdziat 5. Waluta, w jakiej bedg prowadzone rozliczenia

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamoéwienia dokonywane beda
w ztotych polskich [ PLN ].

Rozdziat 6. Opis warunkéw udziatu w przetarqu oraz opis sposobu dokonania oceny

spetnienia tych warunkéw.

1. Oferte¢ moga ztozy¢ Wykonawcy ktérzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
obowigzujgce przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

b) posiadajg doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci gastronomicznej - tj. wykaza, iz w
okresie ostatnich 3 lat (liczac od dnia ogtoszenia przetargu) wykonywaty w co najmniej jednej
lokalizacji dziatalnosé, ktorej przedmiotem byto prowadzenie
bufetu/kawiarni/stotowki/restauracji przez okres nie krétszy niz 10 miesiecy. Wskazana
dziatalno$¢ mogta by¢ prowadzona zaréwno na swdj jak i cudzy rachunek. Wykonawca
przedstawi dokumenty i informacje z ktérych jednoznacznie bedzie wynikato w jakim czasie
| gdzie taka dziatalno$¢ (ustuge) prowadzit;

c) nie zalegajg z ptatno$ciami wobec ZUS/KRUS, Urzedu Skarbowego. Wymagane jest
ztozenie dokumentéw potwierdzajacych brak zalegania z podatkami i sktadkami.
ZasSwiadczenia sg wazne nie diuzej niz 3 miesigce od daty ich wystawienia;

d) nie zalegajg z ptatno$ciami wobec Organizatora wediug stanu na dzien ogtoszenia
przetargu oraz nie sg z nim w sporze, co zostanie stwierdzone na podstawie posiadanych
danych wiasnych.

e) zobowiaza si¢ do prowadzenia na terenie przedmiotu dziatalnosci gospodarczej
obejmujacej dziatalnos¢ okreslong w niniejszym regulaminie.

Niespetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie wigzato si¢ z odrzuceniem oferty.
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Rozdziat 7. Wymagania dotyczace wadium

1. Kwota wadium

Przystepujac do niniejszego postepowania kazdy Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢
wadium w wysokosci 3.000,00 zt (stownie: trzech tysiecy ztotych). Wadium wnosi sie przed
uptywem terminu sktadania ofert.

2, Forma wadium i spos6b postepowania z zabezpieczeniem oferty

2.1. Wadium moze by¢ wniesione wytgcznie w pienigdzu (przelewem na rachunek bankowy
Organizatora.
2.2. Wadium musi obejmowac termin zwigzania oferta.

2.3. Brak wniesienia wadium, skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy.

2.4. Organizator zwréci wadium wszystkim Wykonawcom niezwiocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem zapisu w punkcie 2.6.

2.5. Organizator zwrdci niezwtocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

2.6. Organizator zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
1) odmoéwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy,
na pierwsze wezwanie do jej zawarcia.

3. Miejsce i spos6b wniesienia wadium

Wadium nalezy wnie$¢ przelewem na rachunek bankowy:
Bank PEKAO S.A Il O/Szczecin
Nr konta: 95 1240 3927 1111 0000 4099 1928.

3.1. Zaleca sig dotgczy¢ do oferty kserokopie przelewu potwierdzajgcego wniesienie wadium
z tytutem: “wadium na najem lokalu w celu prowadzenia bufetu”.

3.2. Za skuteczne wniesienie wadium w pieniadzu Organizator uwaza uznanie, ktére
w oznaczonym terminie znajdzie si¢ na rachunku bankowym Organizatora, tj. do dnia
22.07.2019 r. do godz.10:00.

3.3. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim oferentom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem oferenta, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wadium to po podpisaniu umowy najmu
zostaje zaliczone na poczet peinej wysokos$ci pierwszego czynszu miesigcznego,
a

w pozostatej czesci niezwlocznie zwrécone Najemcy.

8
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Rozdziat 8. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozona oferta przez 40 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Organizator zastrzega sobie
mozliwo$¢, w uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, jednorazowego zwrécenia sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dituzszy jednak niz o 40 dni.

2. Przediuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przediuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem
nowego wadium na przediuzony okres zwigzania ofertg.

Rozdziat 9. Informacje o sposobie porozumiewania sie Organizatora z Wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczern i dokumentéw, a takze wskazanie osoby uprawnionej
do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Komunikacja pomiedzy Organizatorem a Wykonawcami, odbywa sie zgodnie
z mozliwosciami Organizatora, za posrednictwem operatora pocztowego, w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, osobiscie za posrednictwem postanca
lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002
r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

2. Organizator udzieli niezwlocznie odpowiedzi na pytania do Regulaminu, jezeli wniosek
0 wyjasnienie tresci Regulaminu wptynie do Organizatora nie pézniej niz do korica dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. Ewentualne przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania
wniosku o wyjasnienia.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Regulaminu wptynie po uptywie wskazanego terminu,
Organizator moze udzieli¢ wyja$nien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Organizator zamiesci na stronie internetowej, na ktore;j
udostepniono Regulamin, co najmniej na 5 dni przed terminem skfadania ofert.

6. Organizator nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.
7. Organizator dopuszcza mozliwo$¢ przestania droga elektroniczna;
- zapytan do Regulaminu,
- odpowiedzi na pytania lub zmiany Regulaminu,
- wezwan do ztozenia wyjasnien tresci oferty lub uzupetnienia dokumentéw,
- informac;ji o wyborze oferty/odrzuceniu/wykluczeniu,

8. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce domniemywa
sig, iz pismo wystane przez Organizatora na ostatni znany adres lub adres poczty
elektronicznej podany przez Wykonawce zostato mu doreczone w sposéb umozliwiajgcy
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zapoznanie sig¢ Wykonawcy z tym pismem. Strony obowigzane sg informowaé siebie
nawzajem o kazdej zmianie adresow.

9. Adres poczty elektronicznej Organizatora podano na wstepie Regulaminu.
10. Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
Zaneta Sokotowska, tel. 91/311-95-21

Rozdziat 10. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Opakowanie i adresowanie oferty.

Oferte nalezy umie$ci¢é w zamknigtym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)
Zaadresowanym i opisanym:

Nadawca:
Nazwa i adres Wykonawcy
Adresat: Gmina Kotbaskowo, 72 - 001 Kotbaskowo; Kotbaskowo 106

OFERTA NA: Prowadzenie bufetu w Gminnym Osrodku Kultury w Przectawiu

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
dnia 22.07.2019 r. godz. 11:00

2. Podpisy.

Oferta i o$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez:

osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym zgodnie
z danymi ujawnionymi w KRS - rejestrze przedsiebiorcéw albo w ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub przez petnomocnika w przypadku sktadania wspélnej oferty przez dwéch
Wykonawcéw przez osobe/osoby posiadajgce Pethomocnictwo.

3. Pelnomocnictwo:

W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba posiadajgca petnomocnictwo, w jego tresci musi
by¢ zawarty zakres umocowania zgodny z rodzajem czynno$ci do dokonania ktérych
petnomocnik zostat umocowany. Petnomocnictwo powinno byé ztozone w oryginale lub
notarialnie po$wiadczonej kopii.

4. Forma dokumentoéw i oswiadczen.

Dokumenty i oSwiadczenia dotgczone do oferty mogg by¢ ziozone w formie oryginatow lub
kserokopii potwierdzonych przez wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem.

W przypadku dokumentéw lub oéwiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy
dotgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski podpisane przez Wykonawce.
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5. Tajemnica przedsigbiorstwa:

Jezeli wediug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje objete tajemnicg jego
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji, musza by¢ oznaczone klauzulg NIE UDOSTEPNIAC — TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA. Zaleca sig umiescié takie dokumenty na koricu oferty (ostatnie strony
w ofercie lub osobno), zastrzezenie informaciji, danych, dokumentéw lub o$wiadczen nie
stanowigcych tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji
spowoduje ich odtajnienie.

6. Informacje pozostate:

1. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Oferta bedzie napisana w jezyku polskim oraz bedzie podpisana przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy. Organizator nie dopuszcza sktadania ofert w postaci
elektronicznej i faxem.

3. Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte. Wykonawca, ktéry przediozy wiecej niz
jedng oferte zostanie wykluczony z postepowania.

4. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Zaleca sig, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére moga by¢ konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

6. Tresc ztozonej oferty musi odpowiada¢ tresci Regulaminu.

7. Na dzien skfadania ofert i do czasu zawarcia umowy z wybranym Wykonawca, osoba
sktadajgca oferte nie musi posiadac statusu przedsiebiorcy.

8. Organizator zastrzega uniewaznienie przetargu bez podania przyczyny, az do czasu
Zawarcia umowy.

7. OFERTA ZLOZONA PRZEZ WYKONAWCE MUSI ZAWIERAC:

1) Formularz ofertowy,

2) Dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu:
informacje potwierdzajgce spetnianie warunku opisanego w Rozdziale 6 pkt 1
Regulaminu;

3) Wymagane koncepcje celem przyznania punktéw w ramach kryterium oceny
ofert, zgodnie z Rozdziatem 3 Regulaminu;

4) zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu

potwierdzajgcego, ze wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym organem
podatkowym w sprawie spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami
lub grzywnami, w szczegélnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci
wykonania decyzji wtasciwego organu;

5) zaswiadczenia wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
albo innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, wystawionego
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nie wczeséniej niz 3 miesigce przed uptywem termin sktadania ofert, lub innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca zawart porozumienie z wiagciwym
organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegoélnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wiasciwego organu;

8. Zaleca sie, aby:

- ewentualne poprawki i skreslenia lub zmiany w tekécie oferty (i w zatacznikach do oferty)
byty parafowane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy lub posiadajgca
Petnomocnictwo,

- kazda zapisana strona oferty (wraz z zatgcznikami do oferty) byta parafowana
i ponumerowana kolejnymi numerami, -

- kartki oferty byly spiete (z zastrzezeniem, ze cze$¢ stanowigca tajemnice przedsiebiorstwa
moze stanowi¢ odrebng czes¢ oferty),

-Wykonawca dotgczyt do oferty kserokopig wniesienia wadium, potwierdzong za zgodnosé
z oryginatem.

9. Zmiana / wycofanie oferty:

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé oferte.
O wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty nalezy pisemnie powiadomié
Organizatora, przed uptywem terminu sktadania ofert. Pismo nalezy ztozyé zgodnie z opisem
podanym w rozdziale 10 pkt 1 niniejszej SIWZ oznaczajagc odpowiednio ,ZMIANA
OFERTY"/,WYCOFANIE OFERTY", do pisma o wycofaniu oferty musi byé¢ zataczony
dokument, z ktérego wynika prawo osoby podpisujgcej informacje do reprezentowania
Wykonawcy.

10. Zwrot oferty bez otwierania
Oferte ztozong po terminie sktadania ofert Organizator zwrdci niezwlocznie bez otwierania.

Rozdziaf 11. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ na adres Urzad Gminy Kotbaskowo; 72 - 001 Kotbaskowo: Kotbaskowo
106, pok. nr 19, | pietro, w terminie do dnia 22.07.2019 roku, godz. 10:00;

2. Otwarcie ofert nastgpi w Urzedzie Gminy Kotbaskowo; 72 - 001 Kotbaskowo; Kotbaskowo
106, sala nr 8/5 dnia 22.07.2019 roku, godz. 11:00

Podczas otwierania kopert z ofertami Organizator ogtosi nazwy i adresy Wykonawcéw, ceny
ofertowe oraz inne szczegdly, ktére uzna za istotne. Koperty oznaczone ,WYCOFANE” nie
bedg otwierane, zostanie tylko odczytana nazwa Wykonawcy.
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Rozdziat 12. Informacje o sposobie badania i oceny ofert, poprawianie omyiek
w ofertach.

W toku badania ofert Organizator:

-moze zada¢ od Wykonawcéw udzielenia wyjasnier dotyczacych tresci ztozonych przez nich
ofert lub uzupetnienia dokumentéw:

- poprawi w tekécie oferty oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe, niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Rozdziat 13. Informacje o formalnosciach, jakie zostana dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy

1. Organizator zawrze umowe z Wykonawca, ktérego oferta odpowiada wymogom niniejszego
ogtoszenia oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.

2. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Organizator przekaze Wykonawcom, ktérzy
ztozyli oferty.

3. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest przedstawi¢ Organizatorowi
o$wiadczenie o poddaniu si¢ egzekucji (art. 777 kpc) w zakresie wydania lokalu na podstawie
§7 ust. 4 wzoru umowy oraz roszczen finansowych Organizatora do wysokosci 6-krotnosci
zaoferowanej stawki czynszu miesiecznego brutto. Tresé o$wiadczenia strony umowy
uzgodnig nie pézniej niz 7 dni przed planowanym terminem zawarcia umowy. Wykonawca
dokonuje ztozenia o$wiadczenia na swoj koszt. Przedktadajac oéwiadczenie zabezpieczajgce
Organizator wyda pokwitowanie jego przyjecia. Roszczenia finansowe Organizatora
przewyzszajace kwote wniesionego zabezpieczenia w formie notarialnego aktu o poddaniu
sie egzekucji bedg dochodzone na zasadach ogéinych.

4. Wykonawca przed podpisaniem umowy przedtozy dokument potwierdzajacy posiadanie
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej opisanego w Regulaminie.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia Umowy lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy, Organizator moze
wybra¢ ofert¢ najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

Rozdziat 14. Klauzula RODO

Majac na uwadze fakt, iz w dniu 25 maja 2018 r. zaczeto obowigzywaé Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w Sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 9546/WE (ogéine rozporzadzenie
0 ochronie danych — General Data Protection Regulation) — w skrécie GDPR / RODO, jak
rowniez w zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 25 maja 2018 r. ustawy z dnia 10 maja 2018
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 r. poz. 1000), na mocy ktérych to aktéw
nastgpita bezwzglednie obowigzujgca zmiana uwarunkowar formalno-prawnych zwigzanych
z problematykg ochrony danych osobowych (warunkéw, zasad, procedur, itd. w zakresie tej
problematyki) Organizator informuje, jak ponize;.
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Klauzula informacyjna odnoszaca sie do sytuaciji pozyskiwania danych od osoby, ktérej dane
dotyczg (pozyskiwanie danych osobowych bezposrednio) — przetwarzanie danych na
podstawie wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze zgodnie z art. 13

RODO

Podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit. b RODO

Informacje podawane w przypadku pozyskiwania danych od osoby, ktérej dane dotycza:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 - 2 RODO * informuje sie, ze:

* Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Kotbaskowo,

Kotbaskowo 106, 72 — 001 Kotbaskowo.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (I0D), z ktérym moze sie
Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: iodo_kolbaskowo@wp.pl;

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO w celu wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotycza,
lub do podjecia dziatart na zgdanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem
umowy, tj. podjecia dziatari zwigzanych z prowadzeniem postepowania na najem
lokalu uzytkowego w celu prowadzenia bufetu w Gminnym Osrodku Kultury w
Przectawiu. Postgpowanie prowadzone jest w trybie pisemnego przetargu
ofertowego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania oraz inne podmioty
upowaznione na podstawie przepiséw prawa, w tym podmioty przetwarzajace -
podmiotom tym moga zosta¢ ujawnione Pani/Pana dane osobowe.
Uwzgledniajgc obowigzki prawne cigzgce na Administratorze informuje sie,
iz Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres, w jakim przepisy
prawa nakazujg przechowywanie dokumentacji i wypetnianie wzgledem
Pani/Pana obowigzkéw z nich wynikajgcych.

W szczegolnosci Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres
5 lat od dnia zakoriczenia postepowania. W wyjatkowych przypadkach
zwigzanych z ochrong prawnie istotnych i uzasadnionych intereséw Organizatora
(np. w przypadku prowadzenia spraw sgdowych) Pani/Pana dane bedg
przechowywane przez okres dituzszy — do czasu ostatecznego rozstrzygniecia
sprawy.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu
i zawarciem umowy. Konsekwencje niepodania okreslonych danych spowoduja
odrzucenie Pani/ Pana oferty.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposo6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
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- ha podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych ™;

- ha podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***:

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych narusza przepisy RODO;

~ prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym w Polsce jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

¢ Nie przystuguje Pani/Panu:
- W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

Informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia
inspektora ochrony danych osobowych.

" Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania.

" Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Zataczniki do Regulaminu:

Zatacznik nr 1 - Oferta

Zatgcznik nr 2 - Istotne postanowienia umowy (projekt umowy)

Zatgcznik nr 3 - Wykaz do$wiadczenia

Zatgcznik nr 4 - Zestawienie wyposazenia gastronomicznego

Kompletna dokumentacja projektowa dostepna na stronie internetowe;j :
http://www.bip.kolbaskowo.pl/index.php?id_kat=272 /" Ogtoszenie 0 przetargu
nieograniczonym na roboty budowlane zwigzane z realizacjg inwestycji pn.: Budowa
Gminnego Osrodka Kultury w Przectawiu, gmina Kotbaskowo
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