ZARZADZENIE Nr 61/2019
Wijta Gminy Kotbaskowo
z 19 lipca 2019 roku

W sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu budietn Gminy
Kolbaskowo na rok 2020.

Na podstawie art.30 ust.2 ustawy o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z poz.
zm.) oraz uchwaly Nr XXXII1/390/2010 Rady Gminy Kotbaskowo z dnia 28 czerwca 2010 .
W sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej -Wéjt Gminy Kotbaskowo zarzgdza
€O nastgpuje:

§l.

Dyrektorzy, kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, kicrownicy referatéw i pracownicy
realizujgcy zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Kolbaskowo
zwanych dalej ,,dysponentami” §rodkéw budzetowych w poszczegdInych dziatach klasyfikacji
budzetowe] opracujg materiaty planistyczne do projektu budzetu Gminy Kotbaskowo na 2020
rok w szczegbtowosci i terminach okre$lonych w zarzadzeniu.

§ 2.
Materialy do projektu budzetu gminy na 2020 rok i do WPF opracowuje si¢ uwzgledniajac:
1) Srednioroczny wzrost cen towardw i usthug konsumpeyjnych ktéry w 2020 r. wyniesie
2,5 %,
2) Srodkina podwyzki wynagrodzefi nalezy planowa¢ przy zatozeniu do 3,5 % wzrostu.
3) Stan zatrudnienia obowigzujacy w dniu 30 wrzesnia 2019 roku oraz uzasadnione
Zmiany na 2020 rok,
4) Stawek podatkowych, oplat i cen obowiazujacych w 2019 roku z uwzglednieniem
prognozowanych uzasadnionych zmian od 1 stycznia 2020 r.

§ 3.

1. Propozycje do budzetu Gminy Kotbaskowo winny obejmowaé:

1) Czgé¢ tabelaryczng — zawierajgca dane liczbowe dotyczace planu na 2020 r. z
odniesieniem do planu i przewidywanego wykonania budzetn Gminy Kotbaskowo na
2019r.

2) Czgs¢ informacyjna i opisowa zawierajaca:

a) W zakresie dochodéw (zat. Nr1,4):

— omowienie poszczegdlnych zrodel prognozowanych dochodéw z podziatem na
dochody biezace i majgtkowe, w poréwnariu do roku poprzedniego, ze
wskazaniem ich kalkulacji.

— udziaty w podatku dochodowym od os6b fizycznych i subwencje przyjmuje si¢
na podstawie informacji Ministra Finanséw okre§lajacych wstepne wysokosci
wynikajgce z projektu ustawy budzetowej na 2020 rok.

— dotacje z budzetu pafistwa na realizacje zadah wiasnych i zadaf zleconych z
zakresu administracji rzadowej przyjmuje si¢ w wysokosci okreslonej przez
Wojewode Zachodniopomorskiego.

b) w zakresie wydatkow ( zat. 2,4) :

— opis planowanych do wykonania zadan, w ukladzie dzialow i rozdzialéw
klasyfikacji budzetowej, z wyodrgbnieniem wydatkow  biezgcych i
majgtkowych , polegajace na wskazaniu podstawowych  czynnikow
wplywajacych na poziom wydatkéw, z uwzglednieniem rzeczowego zakresu
wykonywanych zadanh oraz wskazaniem kalkulaciji,



§ 4.

§ 5.

— omowienie planu przychodéw i rozchodéw oraz zadhuzenia Gminy
Kotbaskowo.

. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Referatu Finansowego do zebrania materiatéw i

propozycji celem okreslenia podatkéow i optat lokalnych oraz ulg i zwolnien
podatkowych odrebnymi uchwatami (Podstawa prawna- ogloszenie przez Prezesa GUS
Srednich cen zyta dla celéw podatkowych oraz okredlenic przez Ministra Finansow
maksymalnych stawek podatkéw i optat lokalnych na lata 2020).

. Wykaz planowanych inwestycji rocznych nalezy sporzadzié zgodnie z zatacznikiem

Nr3

. Materialy planistyczne okreslajace wieloletnie przedsigwzigcia realizowane w roku

budzetowym 2020 w zakresie:

1) programéw, projektow lub zadan zwigzanych z programami realizowanymi z
udziatem §rodkéw, o ktorych mowa w art.5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach
publicznych ( Dz. U. z 2019 1. poz. z pdin. zm.) w zakresie przedsigwzied
biezacych i inwestycyjnych,

2) pozostalych programéw, projektéw lub zadah ( w zakresie przedsiewzigé
biezgcych i inwestycyjnych) '

nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zalacznikiem Nr 10,

. Wykaz programéw i projektéw rocznych realizowanych ze $rodkéw pochodzacych z

budzetn Unii Europejskiej oraz innych zrédet zagranicznych, nie podlegajacych
zwrotowi, nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zalacznikiem nr 6.

- W wydatkach na remonty biezace winno si¢ wskaza¢ zakres planowanych remontéw z

uwzglednieniem remontow zwigzanych z decyzjami i nakazami organdw nadzoru.

. Wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw

Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziataniu Narkomanii, nalezy
oszacowa¢ na poziomie prognozowanych dochodéw z tytulu oplat za wydawanie
zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

. Jednostki o§wiatowe ktére majg utworzone wydzielone rachunki na podstawie uchwaty

Rady Gminy Kotbaskowo skladaja projekt planu dochodéw i wydatkow wydzielonego
rachunku dochodéw jednostki w formic opisowej i tabelarycznej zgodnie z
zalgcznikiem nr 7. '

Zespot  Ekonomiczno-Administracyjny  Szkot  dokona analizy  materiatow
planistycznych sporzadzonych przez placoéwki oSwiatowe, a nastgpnie opracuje i
przekaze wnioski Skarbnikowi,

- Dyrektorzy i kierownicy jednostek budzetowych oraz kierownicy referatéw i

pracownicy merytoryczni urzgdu gminy przedkladaja zatgcznik Nr 2 Plan wydatkow na
wydrukach z systemu Planowanie, Prognozowanie i Realizacja Budzetu wraz 7 czgécia
informacyjno-opisows.

. Materialy planistyczne sporzadzone przez instytucje kultury, zaktady budzetowe nalezy

sktada¢ do projektu budzetu Gminy Kolbaskowo na 2020 rok zgodnie z zalgcznikami
okreslonymi do zarzadzenia:

1) zatgeznik nr 8 dla instytucji kultury.

2) zalgeznik Nr9 dla zakladu budzetowego

Wraz Z CZgscig opisowa.



§ 6.

Zobowiagzuje si¢ dysponentéw o ktorych mowa w § 1 do uwzglednienia w budzecie na 2020
rok srodkéw dla jednostek niezaliczonych do sektora finanséw publicznych, w tym fundacji,
1 stowarzyszen, klubow sportowych itp. na realizacj¢ zadan wtasnych gminy, ktdrym mogg by¢
udzielone dotacje, z podaniem kwoty dotacji i zakresu rzeczowego zleconego zadania. Dane
nalezy podac¢ w zatgczniku Nr 5.

§7.

Wszystkie projekty planéw winny byé opracowane w pelnej klasyfikacji budzetowej ( dziat,
rozdzial, paragraf) okreslonej Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw, rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych ( Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 ze zm.)

§ 8.
Okreslam wzory materiatow planistycznych do opracowania projektu budzetu na 2020 r.
stanowiace zalaczniki Nr 1, 3-10F0 niniejszego zarzadzenia.

§9.
Zobowigzuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne , referaty i samodzielne stanowiska pracy
UG do przygotowania materiatow i wzajemnej wspolpracy.

§ 10.

Projekty planéw rzeczowych zadah oraz projekty planéw finansowych dysponenci
przedkiadaja Skarbnikowi Gminy najpésniej do 10 pazdziernika 2019 roku. Przedlozone
materiaty winny by¢ zaakceptowane przez Woijta Gminy Kotbaskowo.

§ 1L

W terminic do 6 listopada 2020 r. Skarbnik Gminy przeprowadzi analize¢ przedlozonych
propozycji zadan, a takze prognozowanych kwot dochodow wlasnych, dotacji celowych na
realizacje zadan whasnych i zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej i subwencji
ogolnej z budzetu panstwa i przedstawi Wojtowi Gminy ostateczng wielkosé dochodéw,
wstepnych kwot wydatkéw dla poszezegélnych dziatow i rozdziatow klasyfikacji budzetowej
dotyczacych projektu budzetu Gminy Kotbaskowo na 2020 r.

§ 12.

Wojt Gminy weryfikuje zestawienia i wprowadza w nich ewentualne zmiany. Wszelkie zmiany
wprowadzone w trakcie prac nad projektem budzetu powoduja konieczno$é niezwlocznej
aktualizacji planéw przez podlegle jednostki i referaty Urzedu gminy.

§ 13.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WHIT
Lo,
Malgghbato Schwarz

Zalgczniki:

Zalgcznik Nr 1- plan dochodéw,

Zalgcznik Nr 2- plan wydatkow

Zatacznik Nr 2.1 kalkulacja wynagrodzen

Zalgcznik Nr 2.2 kalkulacja zatrudnienia

Zakgcznik Nr 3- plan zadan inwestycyjnych

Zakacznik Nr 4- dochody i wydatki zwigzane z realizacja zadan zleconych
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7. Zalaeznik Nr 5 — dotacje udzielane z budzetu jednostkom nalezacym do sektora finansow
publicznych oraz jednostkom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych

8. Zalacznik Nr 6~ wydatki na programy i projekty realizowane ze §rodkéw UE

9. Zalgcznik Nr 7 — rachunki dochodéw Jjednostek o$wiatowych.

10. Zatacznik Nr 8 — plan finansowy instytucji kultury.

11. Zatgeznik Nr 9- plan finansowy zakiadu budzetowego

12. Zatgcznik Nt 10 — wieloletnie przedsigwziecia.
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Nazwa jednostki/ referatu/ stanowiska

DOCHODY NA 2020 R.

Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 61/2019
Wojta Gminy Kotbaskowo

zdnia 19 lipca2019r.

S lpe

" Dochody wedtug érédel.

Plan na 30.09.2019.

‘Przewidywane -
wykonanle 2019

7

3

Plan dochoddw na
2020

" Wskaznik
% -

4

-5

I3

Podatki i oplaty

.1

Padatek od nieruchomodci (6031)

1.2

Podatek od Srodkdw transportowych (5034)

1.3

Podatek rolny } lesny (§§032,033)

14

Optata targowa (§043)

1.5

Oplata skarbowa (§041)

Podatek od czynnosei cywilnoprawnych {5050)

17

Podutek od spadkdw | darowizn (§036)

L8

Wplywy z karty podatkowej (§035)

1.9

Opluta za zezwolenia na sprzedas alkoholy {5048)

.10

Optata eksploatacying (§046)

111

Pozostaie opfaty (§§040,049)

112

Rdine optaty ($6061,062,063,064,066,067,068,069)

1.13

Rekompensaty utraconych dochoddw ... (5268}

Udziat w podatkach budietu paristwa

L1

Pod. doch. od asob fizycznych (5001)

1.2

Pod. dach. od os6b prawnych (6§002)

Dochody z majatku

.1

Sprzedoi mienia (§§077)

1.2

Sprzedai skiodnikéw majgtkowych (6087)

.z

Wiplywy z przeksztaicenta prawa uiytkowania
wigczystege w prawo wiasnosci (§076)

Pozostate dochedy z majatku

vl

Wolywy z aplat za zarzqd, udytkowonie, sfuzebnodci i
uytkowanie wieczyste nieruchomaosci (5047, §055)

iv.z

Dzierizawa, najem, czynsz, leasing (§075)
Odsetki -

vl

Pozostate odsetki (§092)

v.z

Od nieterminowych wpfat podatkdw i oplat ,091)

vi

Pozostate dochody

VI.1

Grzywny | kary pieniezne {§§057,058)

iz

Wnlywy z ustug (5083)

VI3

Inne dochody (§9094,096, 097, 098, 236, 291,295,)

Vil

Subwencje z budietu panstwa

Vii.1

Subwencja odwictowa (§292)

vil.2

Subwencja wyrdwnawcza (§292)

VL2

Subwencjo réwnowaiqea (§292)

Sumal( H+II+ VAV




S

Pﬁewidmane Plan dochodéw na- | Wskaznik
Lp. D ,09. L .

P ochody wedlug trédet Plan 12 30.00.2018. | konanie 2019 2020 %

1 2. ' 3 : a ' 5 6

Vill.  |Dotacje celowe

vill.l |Dotacje celowe na zadania wiasne

ViLL1.1 [Dotacje celowe na realizacje wiasnych zadar; bleiqeych

Dotacje celowe na realizacje zadan biezgcych
Viil.1.1 ‘§§ZUO,202,203,204,205,212,213,231,232,233,244,245,2
£9,271,288,290

ViLL1.2

VL2,

Dotacje celowe na reafizacje zadan biezqcych
wspolfinansowanych ze $rodikdw UE

Dotacje celowe na realizacje zadur in westycyinych
(55618,620,625,626,628, 630,633,642,643,662,663)

vii.1z,1

Dotacje celowe na reglizacie wiasnych zodar
inwestycyinych

vill.2.2

Dotacje celowe na realizacje zadarn in westycyfjnych
wspdifinansowonych ze $rodkdw UE

vil.2 Dotacfe celowe na zadania zlecone

V2.1 \Dotacfe celowe na reallzacje zleconych zadat biezqeych

ViL2.2

Dotacje cefowe na realizacje Zleconych zadan
inwestycyinych

vina  |$radki z innych irédet

ViIL3.1 |Srodki pozyskane z Innych Frédef bieiqce (§270, 2440)

Vii3.1.1

Srodki na zadania wiasne biezgce pozyskane z inpych
Zrédet

villaaz

Srodki na zadania wiasne biezqee pozyskane z innych
Zrddet wspditfinansowane ze srodkdw UE

vilL3.2

ViL3.2.1

Srodki na zodanla wiasne in westycyjne pozyskane z
innych Zrédef (§629)

Srodii na zadania wiasne inwestycyjne pozyskane z
innych érddet

vin.2.2.2.

Srodki ng zadanio wigsne inwestycyjne pozyskane z
innych Zrddef wspdifinansowane ze $rodidw UE

" |DOCHODY RAZEM :
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Nazwa jednostki/ referatu/ stanowiska

... Zatgcznik Nr 2.1
do Zarzadzenia Nr 61/2019
Wéjta Gminy Kotbaskowo
zdnia 19 lipca 2019+.

KALKULACIA WYNAGRODZEN
Plan wg Przewidywane | Projekt
Wyszczegblnienie Etaty stanu na wykonanie na | planu na
30.09.2019r.| 31.12.2019r, | 2020r.

i

3

4

5

1. Wynagrodzenia zasadnicze

2. Wystuga lat

3. Premia
4. Nagrody jubileuszowe ogétem:
w tym 20 lat 75%

25 lat 100 %

30 lat 150 %

35 lat 200 %

40 lat 300 %

45 lat 400 %

5. Odprawy emerytalne, rentowe

6. Pozostale skladniki
wynagrodzenia ogélem

w tym:

dodatek specjalny

dodatek funkcyjny

inne

7. Podwyzka

8 .Fundusz nagréd {.... %)

Ogoétem ( 1-8)




Zataeznik Nr 2.2
.................................. do Zarzadzenia Nr61/2019
pieczet Wojta Gminy Kotbaskowo
Zdnia 19 lipca 2019r.

KALKULACIA WYNAGRODZEN
Etaty wg. Przewidywan
Plan wg . ;
Wyszczegéinienie stanu na stanu na e wykonanie | Projekt planu
30.09.201 30.09.2019 . na31.12.2019] na2020yr.
Lp. 9 r.
1 2 3 4 5
OGOLEM
i. w tym:
1. Dyrektor/ Kierownik
2, Z-ca Dyrektowa/Kierownika
3. Gi. Ksiegowy
4, Stanowiska wg wlasciwodci
5.
6.
7.
8.
9,
10.
11.
12.
13.
14,




...........................................................................................

Nazwa jednostki/ referatu/ stanowiska

Zatacznik N r3

do Zarzadzenia Nr 61/2019
Waéjta Gminy Kotbaskowo
zdnia 19 lipca 2019 r,

PLAN WYDATKOW INWESTYCTYINYCH | MAJATKOWYCH NA ROK 2018

Sl : S Przewidywane | - R I
1| Rozdz. ~ Wy i : L Plan 2020.r.
Dz:a: o? z.| Wyszczeg@imeme wykonanie 2019 r. .an ._02 r: _ Ws:kaznlk%
] 2 4 5 6 7
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Nazwa jednostki/ referatu/ stanowiska

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCH KULTURY NA

Zatacznik Nr 8

do Zarzgdzenia Nr 61/2019
Wéjta Gminy Kotbaskowo
zdnia 19lipca 2019 r.

2020 R.
Dz. 921
Rozdz. 92109
S " P Przewldy\!vane Projeki.:'planu na %
Lp. Paragraf Wyszczegblnienie wykonanie za - e
o : _ _ 2020, 4/3
_ 2019, .
1 2, 3 a, 8.
I PRZYCHODY OGOLEM 0 0
1. PRZYCHODY WLASNE 7z tego:
)
N /A
2. DOTACIA PODMIOTOWA
I KOSZTY OGOLEM 0 0
A. Koszty pokryte dotacjg
B. Koszty pokryte przychodami wiasnymi
| 3
Stan naleznosci na poczatek roku i koniec
]| roku
v Stan zobowiazan na poczatek i koniec roku

Uzasadnienie :
data:

sporzadzit:




N R e e et e RS e seesarae b e st s ermra e nen sa et Zatgcznik Nr 9
Nazwa jednostkif referatu/ stanowiska do Zarzadzenia Nr 61/2019
Wdjta Gminy Kothaskowo
zdnia 19lipca 2019,
PROJEKT PLANU FINANSOWEGO ZAKLADU BUDZETOWEGO NA 2020 R.

0 7 SO ROZAZIAL......covneiiesrecereerrsssesasiesseesesorsensasesseseons
S Przewidywane ’ B .
R _ : _ . - ' Projekt planu na %
: 1 . Wyszczegdlnieni : : i 2019 : :
§ o Wyszezeg ie kaonanrle za 20001, a/3
L. 2, 3. 4, 5
I.STAN POCZATKOWY { srodkéw obrotowych)
11.PRZYCHODY OGOLEM
Z tego:

1
) |2

3.

Il KOSZTY OGOEEM

Z tego:

1.

2.

3.

4

IV. Stan koricowy { stan srodkéw obrotowych) 0 0

V. Stan naleznosci na poczatek roku i koniec roku

. IVl Stan zobowiaan na poczatek i koniec roku

J

Uzasadnienie ;

data:
sporzadzit:
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