Zarzadzenie Nr 4/2020
Wéjta Gminy Kotbaskowo
z dnia 09 stycznia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia mechanizmu podzielonej pfatnosci (MPP) w Gminie
Kotbaskowo i jej jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2019.506 t.j. z dnia 2019.03.15) oraz art. 108a ust. 1-2 ustawy z 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug (Dz.U.2018.2174 t.j. z dnia 2018.11.21) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig z dniem 9 stycznia 2020 r. przy dokonywaniu ptatnosci za faktury z
wykazang kwotg podatku VAT mechanizm podzielonej ptatnosci w podatku od towaréw i
ustug.

§ 2. Wprowadza si¢ ,Procedure podzielonej ptatnosci w podatku od towardw i ustug wraz z
wyjasnieniami” do stosowania, stanowiacg zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw jednostki samorzadu terytorialnego realizujgcych
przelewy za faktury wystawiane w imieniu i na rzecz jednostki samorzgdu terytorialnego do
stosowania niniejszej Procedury.

§ 4. Zobowiazuje wszystkich kierownikéw jednostek organizacyjnych do wdrozenia Procedury
w kierowanej jednostce organizacyjnej.

§ 5. Niniejsze zarzadzenie nalezy traktowaé jako jeden z elementéw polityki rachunkowoéci i
nalezy uwzgledni¢ w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 6. Traci moc Zarzgdzenie Nr 82/2019 z 28 wrze$nia 2018 roku w sprawie wprowadzenia
mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP} w Gminie Kotbaskowo i jej jednostkach
organizacyjnych,

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy oraz Kierownikom jednostek
organizacyjnych,

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 4/2020
Wojta Gminy Kotbaskowo

z dnia 09 stycznia 2020 r.

Procedura podzielonej ptatnosci w podatku od towardw i ustug

§1.

1. Zarzadzenie wydaje si¢ celem zapewnienia w Gminie Kotbaskowo w jej jednostkach budzetowych
oraz zaktadzie budzetowym, zwanych dalej ,jednostkami”, spéjnoéci i jednolitosci we wprowadzeniu
nowych zasad pfatnosci kwot wynikajacych z otrzymanych faktur.

2. Procedura dotyczy otrzymywanych faktur z wykazanym podatkiem VAT, rozliczanych z
kontrahentami bgdacymi dostawcami towardw lub $wiadczeniodawcami ustug dla jednostek.

§2

Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obowigzujg wszystkie jednostki budietowe oraz zaktad
budzetowy objete centralizacja w podatku VAT (jednostki scentralizowane).

§3

Nowe zasady pfatnosci kwot wynikajace z otrzymanych faktur z wykazanym podatkiem VAT w
rozliczeniach z kontrahentami, bedgcymi dostawcami towardw tub éwiadczeniodawcami ustug, zwane
59 podzielong ptatnosciz i dalej zwane sa ,mechanizmem podzielonej ptatnoéci” (MPP).

§4

1. MPP polega na tym, iz ptatno$¢ catosci albo czesci kwoty wynikajaca 2 otrzymanej faktury
dokonywana jest za posrednictwem banku przy uzyciu specjalnego komunikatu przelewu (zwanego
dalej ,przelewem Split”).

2. Platnosci tej dokonuje jednostka jako nabywca towardw i ustug, bedaca razem z Gming czynnym
podatnikiem VAT na rzecz swojego dostawcy towardw i ustug, bedacego takze czynnym podatnikiem
VAT,

3. Sprawdzenie statusu dostawcy jako czynnego podatnika VAT oraz numeru konta bankowego
wskazanego na fakturze do przelewu nalezy dokonaé na portalu podatkowym Ministerstwa Finanséw,
Krajowej Administracji Skarbowej w wykazie podatnikéw VAT. Przelew Split dedykowany podmiotowi,
ktdry nie jest podatnikiem VAT i nie posiada rachunku VAT, zostanie przez bank odrzucony



4. Pfatnos¢ za nabyty towar lub ustuge dokonuje bank na podstawie wypetnionego przez jednostke
przelewu Split na dwa rachunki bankowe dostawcy, tj. na jego rachunek rozliczeniowy znajdujacy sie
w wykazie podatnikéw podatku VAT i powigzany z nim rachunek VAT.

5. Rachunek VAT to specjalny rachunek funkcjonujgcy tacznie z rachunkiem rozliczeniowym czynnego
podatnika VAT. lest on zatozony i prowadzony przez bank od 1 lipca 2018 r. Rachunek ten stuzy tylko i
wytacznie dla celdw rozliczer podatku VAT.

6. Zaptata catosci albo czgéci kwoty od powiadajacej wartosci sprzedaiy netto wynikajace] z otrzymanej
faktury jest ptacona przez nabywce za posrednictwem banku bezposrednio na rachunek rozliczeniowy
dostawcy znajdujacy sie w wykazie podatnikéw podatku VAT. Pozostata czgs¢ zaptaty ceny
odpowiadajaca kwocie podatku VAT, jest ptacona przez bank na jego rachunek VAT.

7. Zastrzeienie co do mozliwoéci zaptaty catoscl lub czesci netto z faktury wskazuje, ze jedna faktura
moze by¢ optacana wigcej niz jednym przelewem.

8. W ramach jednego przelewu nie mozna dokonywac zapfaty za wigcej niz jedng fakture na rzecz tego
samego kontrahenta.

9. Zapfata z zastosowaniem MPP dokonywana jest w ztotych polskich przy uzyciu przelewu Split, w
ktérym jednostka wskazuje:

a) kwote odpowiadajgca catosci albo czeéci kwoty podatku VAT wynikajace] z faktury, ktéra ma zostaé
zaptacona w MPP,

b) kwote odpowiadajacq catosci albo czesci wartoéci sprzedazy brutto,
¢} numer faktury, w zwiazku z ktéra dokonywana jest ptatnosé.

d) numer, za pomocg ktérego dostawca towaru lub ustugi jest zidentyfikowany na potrzeby podatku
VAT (NIP).

10. W przypadku wystawienia korekty faktury sprzedazy, zwrot otrzymane] w MPP catoéci lub czescl
zaptaty, moina dokona¢ réwniez przy uzyciu przelewu Split.

§5

1. Nowe zasady ptatnosci naleznosci z otrzymanych faktur wedtug MPP, co do zasady, dotyczg kazdej
faktury, ktdrej ptatno$c bedzie realizowana po 9 stycznia 2020 r., niezaleznie od daty wptywu faktury
do jednostki.

2. MPP obejmuje réwniez faktury zaliczkowe, przedptatowe, byleby miaty w swej tresci wykazany
podatek VAT.

3. Nie beda uczestniczyly w MPP faktury bez podatku VAT lub faktury ze zwolnieniem z VAT.

§6



1. W sytuacji posiadania wystarczajacych srodkéw na rachunku VAT na pokrycie kwoty VAT wynikajacej
z otrzymanych przez jednostke faktur z wykazang kwotg tego podatku, jednostka wypetnia przelew
Split.

2. W razie braku srodkéw na rachunku VAT lub niewystarczajacej kwoty na pokrycie kwoty VAT
wynikajgcej z otrzymanych przez jednostke faktur z wykazana kwotg tego podatku, nalezy takie
wypeini¢ przelew Split. Bank zrealizuje obydwa takie przelewy. Bank odrzuci przelew Split jedynie
wtedy, jesli brak bedzie Srodkéw na rachunku rozliczeniowym, ktérym dysponuje jednostka, w
wysokosci odpowiadajacej kwocie realizowanego przelewu.

§7

1. Jednostka, ktéra otrzymata na rachunek VAT jakiekolwiek wptaty 2 tytutu zaptaty podatku VAT na
tenie rachunek, nie bedzie mogta nim swobodnie dysponowac.

2. $rodki zgromadzone na rachunku VAT, jednostka bedzie mogta rozdysponowaé albo na wptate
podatku VAT na rachunek gitowny VAT Gminy (przekazanie wewnetrzne) w wysokosci zobowigzania
wynikajgcego z deklaracji czastkowej VAT-7, albo na zapfate faktur otrzymanych od innych
kontrahentdéw ale tylko w czesci podatku VAT.

3. Gmina jako podatnik VAT, srodki zgromadzone na rachunku gléwnym VAT Gminy, bedzie mogta
przekaza¢ na wplate podatku VAT do Urzedu Skarbowego i tylko podatku VAT albo dokonaé zwrotu
podatku naliczonego do jednostki (przekazanie wewnetrzne).

§8

1. Kazda jednostka Gminy Kotbaskowo posiada jeden utworzony przez bank wydzielony rachunek VAT
dla wszystkich posiadanych rachunkéw rozliczeniowych.

2. W przypadku koniecznosci utworzenia wiecej niz jednego wydzielonego rachunku VAT, jednostka
wystepuje samodzielnie do banku z dyspozycja o utworzenie dodatkowego wydzielonego rachunku
VAT, informujgc o tym Referat Finansowy. '

3. Gmina jako podatnik VAT posiada gléwny — wydzielony rachunek VAT dla rozliczen Gminy
Kotbaskowo z Urzedem Skarbowym w zakresie podatku VAT.

4, Na wniosek podatnika Naczelnik Urzedu Skarbowego wyda w drodze postanowienia zgode, na
przekazanie Srodkéw zgromadzonych na wskazanym przez podatnika rachunku VAT na wskazany przez
hiego rachunek bankowy.

5. Organ podatkowy bedzie wydawat zgode ,,do kwoty” wnioskowanej, a nie do kwoty zgromadzonej
na rachunku VAT. Postanowienie drogg elektroniczng bedzie przekazywane do banku celem jego
realizacji i to bank bedzie realizowat niezwtocznie przekazanie Srodkdw z rachunku VAT na rachunek
biezgcy, do wysokosci salda na tym rachunku. W sytuacji braku srodkdw na rachunku VAT,
postanowienie Naczelnika Urzedu Skarbowego uznaje sie za w catosci zrealizowane, w momencie
proby jego realizacji. Oznacza to, ze Bank nie bedzie robit przelewdw uzupetniajacych po wptywie
$rodkéw na rachunek VAT jednostki.



6. Naczelnik Urzedu Skarbowego wyda decyzje o odmowie zgody na przekazanie $rodkéw z rachunku
VAT na rachunek biezacy, jesii podatnik posiada zalegtosci w podatku VAT w wysokosci odpowiadajace]
zalegtosci podatkowej w podatku wraz z odsetkami za zwioke, istniejacej na dzieh wydania decyzji.

§9

1. Jednostka scentralizowana Gminy Kotbaskowo przekazuje kwote podatku VAT do zaptaty wynikajacy
z czastkowej deklaracji VAT-7 na gtdéwny — wydzielony rachunek VAT Gminy.

2. W przypadku posiadania catej kwoty podatku VAT na wiasnym wydzielonym rachunku VAT,
jednostka scentralizowana kwote te przekazuje przelewem Split na rachunek gtéwny VAT Gminy, z
uzyciem komunikatu , przekazanie wtasne”,

3. W przypadku posiadania czesci kwoty podatku VAT na wtasnym wydzielonym rachunku VAT,
jednostka scentralizowana dokonuje dwdch przelewow:

a) do wysokosci zgromadzonych srodkdw na wlasnym wydzielonym rachunku VAT przelewem Split na
rachunek giéwny VAT Gminy z uzyciem komunikatu ,przekazanie wtasne”,

b) pozostatg kwote podatku VAT przelewem tradycyjnym z rachunku biezgcego lub pomocniczego,
innego niz wydzielony rachunek VAT jednostki na rachunek giéwny VAT Gminy.

4, W przypadku braku srodkéw na wiasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka scentralizowana
dokonuje wpfaty podatku VAT przelewem tradycyjnym w catodci ze swojego rachunku na rachunek
gtéwny VAT Gminy.

§10

1. W przypadku zawierania umdw przez Urzad Gminy Kotbaskowe i jednostki organizacyjne Gminy w
zakresie dostawy towarow i usiug, umowy powinny zawierac zapisy dotyczace rozliczenia ptatnosci
wynhikajacych z umowy za posrednictwem MPP. Ponadto w umowie powinno znale#¢ sig oswiadczenie
informujace, ze wskazany rachunek ptatnosci nalezy do wykonawcy umowy oraz jest ujety w wykazie
podatnikéw VAT i zostat dla niego utworzony rachunek VAT na cele prowadzonej dziatainosci.

2. Ponadto zobowiazuje sig kierownikow jednostek oraz pracownikdw Urzgdu Gminy Kothaskowo do
przeprowadzenia analizy zawartych juz uméw pod wzgledem koniecznodci podpisania stosownych
anekséw zwigzanych z MPP.



