ZARZADZENIE NR 86/2019
WOJTA GMINY KOEBASKOWO
z dnia 30 pazdziernika 2019 r.

Na podstawie art.30 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.

22019r. poz. 506 z pdz. zm.), art. 86L ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.
U.z2019r. poz. 900 z p6zn. zm.)

zarzadza sie¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadzé si¢ ,Procedure realizacji przez Gmine Kotbaskowo obowiazkéw w zakresie
identyfikacji schematéw podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach podatkowych”
stanowigca zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom i kierownikom referatéw urzedu gminy oraz
kierownikom/ dyrektorom jednostek organizacyjnych gminy Kotbaskowo.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawowac beda Skarbnik Gminy, Z-ca Skarbnika Gminy.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.




Gmina Kolbaskowo

PROCEDURA

REALIZACJI PRZEZ GMINE KOLBASKOWO (DALEJ: GMINA)
OBOWIAZKOW W ZAKRESIE IDENTYFIKACJI SCHEMATOW
PODATKOWYCH ORAZ PRZEKAZYWANIA INFORMACIJI
O SCHEMATACH PODATKOWYCH

Zakresem niniejszej Procedury objete sa jednostki organizacyjne Gminy
tzn.: jednostki budzetowe oraz zaktad budzetowy (dalej: Jednostki)
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Wstep

Podstawa prawng Procedury realizacji przez Gmine Kotbaskowo obowiazkéw w zakresie identyfikacji
schematéw podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach podatkowych (dalej: Procedura) sg
przepisy rozdziatu 11a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (dalej: Op.). Nalezy doko-
nywac biezacego przegladu Procedury, pod katem jej zgodnosci z obowigzujacymi w Gminie innymi proce-
durami oraz z obowigzujacymi przepisami, w szczegllnosei w $wietle wprowadzanych zmian przepisow
oraz linii interpretacyjnej organdéw podatkowych.

Procedura nie zastepuje regulacii rozdziatu 11a Op., ktore to przepisy nalezy stosowaé.

Procedura uwzglednia role Gminy w procesie MDR z perspektywy wystapienia w roli Korzystajacego
(funkcja obecna oraz najbardziej prawdopodobna w przyszlosci) w szczegdlnosci w zakresie:

a) koniecznosci raportowania poszezegdlnych zdarzen jako Schematow Podatkowych;

b) oceny zdarzen wystepujacych w Gminie jako Schematéw Podatkowych;

¢) reguly monitorowania powyzszych zdarzen.

Nalezy dokonywac¢ biezacej weryfikacji dzialalnosci Gminy w kontekscie ewentualnego przyjecia przez nig
roli Promotora lub Wspomagajacego. W przypadku wstgpienia przez Gmine w roli Promotora i/lub Wspo-
magajgcego, niniejsza Procedura powinna zostaé¢ niezwlocznie zaktualizowana.

Koordynator MDR regularnie weryfikuje o$wiadczenia o wystapieniu / niewystapieniu schematéw podat-
kowych. Na okoliczno$é powyzszych weryfikacji, Koordynator MDR kazdorazowo niezwlocznie sporzadza
zestawienie zgloszonych schematéw podatkowych. Réwnoczeénie Koordynator MDR zamieszcza powyzsza
informacj¢ w Bazie Schematéw Podatkowych (dalej: BSP).

Procedura w swych zalozeniach uwzglednia tzw. centralizacje rozliczen VAT Gminy oraz Jednostek, o kto-
rej mowa w ustawie z dnia 5 wrzeénia 2016 r. o szczegOlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw
i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowa-
nych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europej-
skiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (dalej: ustawa centraliza-
cyjna), a takze wyrok Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w sprawie C-276/14 Gmina Wroclaw

przeciwko Ministrowi Finanséw oraz uchwale Naczelnego Sgdu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika
2015 r. sygn. akt I FPS 4/15.

Niniejsza Procedura jest podzielona na nastepujace Sytuacje:
a. Sytuacja 1 —Identyfikacja obowiazkow raportowych.
b. Sytuacja 2— Sposéb postepowania w przypadku wystepowania Gminy w roli Korzystajacego.
¢. Sytuacja 3 — Obowiazki pracownikow zaangazowanych w realizacje Procedury w zakresie wlasci-
wego archiwizowania dokumentacji.
d. Sytuacje 4-5 — Okre$lenie zadania Gminy w zakresie kontrolowania whasciwej realizacji Procedury
oraz upowszechniania wiedzy dotyczacej obowigzku raportowania schematow podatkowych.




INFORMACJE WSTEPNE

. Celem Procedury jest przeciwdzialanie niewywigzywaniu si¢ z obowiazkow przekazywania mformaql 0
schematach podatkowych, wynikajacych z przepisow Op.

. Zakresem niniejszej Procedury objete sa w réwnym stopniu Jednostki.

. Zakresem niniejszej Procedury objeci sa wszyscy pracownicy Gminy, w tym takze pracownicy Jednostek
(dalej tacznie: Pracownicy).

. Szczegbtowe obowiazki i zadania Gminy - Jednostek oraz Pracownikéw opisano w dalszej czgsci Procedu-
ry z uwzglednieniem specyfiki roli, w jakiej] Gmina moze wystgpowaé w procesie identyfikacji schematéw
podatkowych oraz przekazywania przez Gmine informacji o schematach podatkowych.

. Stosowanie si¢ przez Pracownikow do regut postepowania i obowigzkoéw wynikajgcych z niniejszej Proce-
dury ma na celu dochowanie nalezytej starannos$ci w sytuacjach, gdy przepisy Rozdziatu 11a Op. wprost
naktadaja obowigzki na osoby zatrudnione.

. Przy okre$laniu obowiazkéw w zakresie identyfikacji schematéw podatkowych oraz przekazywania infor-
macji o schematach podatkowych Gmina opiera si¢ na regutach i zasadach opisanych w niniejszej Proce-
durze, przepisach prawa oraz dodatkowych zrédiach informacji, w szczegodlnosci dostepnych interpreta-
cjach, objasnieniach i wyjasnieniach Ministerstwa Finansoéw w zakresie schematow podatkowych (ze
wskazaniem ich NSP), praktyce rynkowej, wynikach analiz i decyzji wewngtrznych.

A Koordynatorem MDR w Gminie ustanawia si¢ Adrianng Weretynska-Nowak

_ COWARTOWIEDZIEC? |  ODPOWIEDZIALNOSC

: Nlnlejsza Procedura postuguje si¢ nastepujacymi poje- | 1. Za praw1d10we wypelnianie obowwgzkow
ciami ustawowymi, szczegoétowo zdefiniowanymi w okreslonych w Procedurze odpowiedzialni sa
art. 86a Op.: Uzgodnienie; Schemat Podatkowy; Sche- w szczegblnosci:
mat Podatkowy Standaryzowany; Schemat Podatkowy a. Dyrektor/Kierownik Jednostki, Kierowni-
Transgraniczny; Korzy§¢ Podatkowa; Kryterium Kwa- cy Referatoéw, Pracownicy na samodziel-
lifikowanego Korzystajacego; Kryterium Glownej Ko- nych stanowiskach (dalej ltacznie: Kie-
rzys$ci; Kryterium Transgraniczne; Promotor; Korzysta- rownicy) — w zakresie, w jakim sg odpo-
jacy; Wspomagajacy; Ogélna Cecha Rozpoznawcza; wiedzialni za terminowe 1 rzetelne prze-
Szczegdlna Cecha Rozpoznawcza; Inna Szczeg6lna kazywanie zgodnych z prawda informacji,
Cecha Rozpoznawcza; NSP; Podmiot Powigzany; Udo- jak rowniez komunikacje z kontrahentami
stepnianie; Wdrazanie, ktorych definicje (biorac pod Gminy;
uwage specyfike dziatalnosci Gminy) umieszczono w b. Koordynator MDR — w zakresie, w jakim
zataczniku do niniejszej Procedury. dokonuje weryfikacji ustalen Jednostek

oraz w jakim dokonuje wlasnych ustalen
dla Gminy, a takze w zakresie sporzadza-
nia informacji dla Szefa KAS, oraz w za-
kresie innych obowiazkéw informacyj-
nych przewidzianych w rozdziale 1la
Op., jak réwniez w zakresie prowadzenia
BSP;

c. Osoba upowazniona do reprezentowania
Gminy — w zakresie przekazywania in-
formacji Szefowi KAS w ustawowym
terminie oraz w zakresie innych obowigz-




kéw  informacyjnych przewidzianych
w rozdziale 11a Op.

1: Identyfikacja obowiarkéw raportowych Gminy - - Korzystajacego

1. Wstepna

1. Kazdorazowo w przypadku w szczegolnoscn umow/zda:rzen/mwestyq1/rozhczen
weryfikacja dla podatkowych, mogacych mie¢ potencjalnie zwiazek z obowigzkami z zakresu
Uzgodnien MDR, Kierownik dokonuje weryfikacji, czy dane Uzgodnienie stanowi Schemat
wykorzystywanych Podatkowy.
przez Gming 2. Jezeli weryfikacja wskaze, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy,
wystepujgca w roli Kierownik niezwlocznie przygotowuje wszelkie niezbedne informacje o Schema-
Korzystajacego cie Podatkowym i przekazuje je niezwlocznie do Koordynatora MDR.

Kierownicy niezwlocznie zglaszaja Koordynatorowi MDR wszelkie dziatania
zwigzane z (planowanym) osigganiem Korzyéci i niezwlocznie przekazujg mu da-
ne i informacje konieczne w celu sporzadzenia informacji o Schemacie Podatko-
wym w tym zakresie.

Pracownicy niezwlocznie zglaszaja Koordynatorowi MDR w szczegdlnosci
informacje o umowie zawartej z doradeg podatkowym lub kancelarig prawna.

SYTUACJA 2 Sposob postt;powama w przypadkn, gdy Gmina ‘wystepuje w roli Konysta]acegu :

1 Raportowame W
przypadku wspotpracy
Gminy z Promotorem

1.

W przypadku, gdy Koordynator MDR okresli role Gminy w danym Schemacie
Podatkowym jako Korzystajacego, w terminie 5 dni od dnia nastepujacego po
Udostgpnieniu Gminie Schematu Podatkowego, przygotowaniu przez niego
Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez Gming (w zaleznosci od
tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej), wystepuje do Promotora, w formie
clektronicznej (e-mail) z prosba o informacje, czy Promotor przekaze Szefowi
KAS Informacje o Schemacie Podatkowym.

Jezeli Promotor potwierdzi, ze zlozy Informacje o Schemacie Podatkowym do
Szefa KAS, Koordynator MDR zwraca sie do Promotora z prosba o przekazanie
() NSP Schematu Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub (ii) in-
formacji, ze Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi nie-
zbednymi do zloZenia Informacji o Schemacie Podatkowym.

W przypadku otrzymania informacji, ze Promotor dopetni powyzszych obowigz-
koéw, Koordynator MDR archiwizuje te informacje w BSP.

2. Raportowanie w
przypadku nieprzeka-
zania danych przez
Promotora lub nie-
moznoscig raportowa-
nia przez Promotora
ze wzgledu na ko-
niecznos$¢ zachowania
prawnie chronionej
Tajemnicy Zawodo-

1

Jezeli Gmina:
a. nie zostala poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatko-
wym:
i. o NSP Schematu Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub
ii. o tym, ze Schemat Podatkowy nie posiada Jjeszcze NSP, wraz z danymi
niezbgdnymi do zlozenia Informacji o Schemacie Podatkowym, lub
b. zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym
Niestandaryzowanym o obowiazku przekazania Schematu Podatkowego do
Szefa KAS (ze wzgledu na naruszenie obowiazku zachowania prawnie chro-
nionej Tajemnicy Zawodowej Promotora oraz brak zwolnienia Promotora
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wej

z obowigzku jej zachowania w tym zakresie), lub
c. w kazdym innym przypadku zostata poinformowana przez Promotora o braku
ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym
- w powyzszych przypadkach Koordynator MDR niezwlocznie, nie pdzniej niz
w terminie 30 dni od dnia nastepujacego po Udostepnieniu Gminie Schematu
Podatkowego, przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia
lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu
Podatkowego przez Gming (w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi
wezesniej), przygotowuje Informacje o Schemacie Podatkowym.
Osoba upowazniona do reprezentowania Gminy, we wspotpracy z Koordynato-
rem MDR, po jego akceptacji, podpisuje Informacje o Schemacie Podatkowym
i przesyla do Szefa KAS nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia nastepujgcego
po Udostgpnieniu Gminie Schematu Podatkowego, przygotowaniu przez niego
Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez Gming (w zaleznosci od
tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wczesniej).

. Koordynator MDR archiwizuje Informacje o Schemacie Podatkowym w BSP.

3. Raportowanie w
przypadku, gdy Gmi-
na nie wspotpracuje z
Promotorem

Jezeli w danym Schemacie Podatkowym zadnemu z podmiotéw nie mozna przy-
pisa¢ roli Promotora, Koordynator MDR postepuje wedlug zasad opisanych
w Kroku 2 powyzej.

4. Raportowanie w
przypadku, gdy Gmi-
na zleca podmiotowi
trzeciemu (Wspoma-
gajgcemu) wykonanie
czynnosci w ramach
Schematu Podatko-
wego

. Jezeli Gmina zleca podmiotowi trzeciemu (Wspomagajacemu) wykonanie czyn-

nosci pozostajgcych w zakresie jej dziatania w odniesieniu do danego Schematu
Podatkowego, Koordynator MDR informuje pisemnie Wspomagajacego o NSP
tego Schematu Podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP, najpdzniej
w dniu poprzedzajacym wykonanie tych czynnosci.

W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Koordynator
MDR informuje o tym pisemnie Wspomagajgcego oraz przekazuje mu dane doty-
czagce Schematu Podatkowego.

5. Informacja o Zasto-
sowaniu Schematu
Podatkowego

. Niezaleznie od obowigzkéw zwigzanych z raportowaniem Schematéw Podatko-

wych opisanych w punktach powyzej, Koordynator MDR, w terminie do 15 dni
roboczych po zakonczeniu kazdego kwartalu, weryfikuje czy Gmina w poprzed-
nich miesigcach dokonywata jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem
Schematu Podatkowego lub uzyskiwata Korzys¢ Podatkowa wynikajacg z takiego
Schematu Podatkowego. W tym celu Kierownicy w terminie do 10 dni roboczych
po zakonczeniu kazdego kwartatu sktadajg os§wiadczenie o niewystapieniu sche-
matéw podatkowych.

. Koordynator MDR gromadzi wyniki kwartalnych weryfikacji.
. Na podstawie przeprowadzonej weryfikacji zgromadzonych oswiadczen, Koordy-

nator MDR przygotowuje Zestawienie zgloszonych schematéw podatkowych
w Gminie Kolbaskowo.

. W przypadku wystapienia schematéw podatkowych, Koordynator MDR weryfi-

kuje i zatwierdza otrzymane od Kierownikéw Informacje o Zastosowaniu Sche-
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matu Podatkowego. Na tej podstawie Koordynator MDR wypelnia Informacje
o schematach podatkowych na stronie https://mdr.mf.cov.pl a nastepnie przekazu-
Jje niezwlocznie Informacje o schematach podatkowych do podpisu Osobie upo-
waznionej do reprezentowania Gminy.

5. Osoba upowazniona do reprezentowania Gminy podpisuje oraz przesyla do Szefa
KAS Informacjg o schematach podatkowych.

6. Koordynator MDR archiwizuje Informacje o schematach podatkowych w BSP.
_ Zasady prrechowywania dokumentéw oraz informacii |

. Wszelka dokumentacja zwiazana z Informacjami o schematach podatkowych, w szczegdlnosci wszelkie
dowody oraz wyniki dokonanej weryfikacji, sktadane przez Gming informacje, jak rowniez koresponden-
cja (zewnetrzna jak i wewnetrzna) dotyczaca kwestii MDR, jest archiwizowana w BSP.

2. Zarzadza sig niezwloczne utworzenie BSP. Zadanie to zleca si¢ Koordynatorowi MDR, we wspélpracy ze
stuzbami informatycznymi Gminy.

3. Koordynator MDR prowadzi oraz aktualizuje BSP.

4. Kierownicy w zakresie dokonywanych przez siebie weryfikacji oraz wszelkiej prowadzonej korespon-

dencji dotyczacej kwestii MDR, réwniez/dodatkowo przechowuja zgromadzone informacje w wybranej

przez siebie formie, ktora jednakze ma zapewnic¢ integralnosé i trwatos¢ zapisu.

~ Kontrola przestrzegania przepis6w Ordynacji podatkowej i Procedury

1. "Z.a aktﬁalizacje; Procedury odpowiada Koordynator MDR.

Pracownicy odpowiadajg za kompletnosé oraz rzetelnogé danych przekazywanych do Koordynatora
MDR oraz wlasciwy przebieg komunikacji z Koordynatorem MDR.
Pracownik, ktory zauwazy rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepiséw prawa, ktérych dotyczy

Procedura, zobowigzany jest niezwlocznie zglosi¢ to swojemu przelozonemu oraz Koordynatorowi
MDR.

fI.Tp_tW'vs_z_é(:lil']__i_a‘nie‘ wiedzy z zakresu raportowania Schematow Podatkowych wéréd pracownikéw Gminy

L.

Gmina w celu najlepszego dochowania obowiazkéw w zakresie przekazywania informacji o Schematach
Podatkowych udziela Pracownikom dostepu do BSP, prowadzong oraz aktualizowang przez Koordynato-
ra MDR. BSP prowadzona jest w formie elektroniczne;.
Pracownicy Gminy zobowigzani sa do:

a. stosowania regulacji rozdziatu 11a Op.,

b. udzialu w programach szkoleniowych dotyczacych obowigzkéw MDR (w zakresie i na zasadach

wynikajgcych z informacji przekazywanych przez Koordynatora MDR),

¢. korzystania z materialéw stanowiacych zalgczniki do Procedury,

d. uwzgledniania w ramach obowiazkéw informacji zawartych w BSP,

e. samodzielnego poszerzania wiedzy w zakresie MDR.

ZALACZNIKI

Zatacznik 1 - Definicje
Zatgcznik 2 - Obowigzki raportowe i formularze

Zatacznik 3 — O$wiadcezenie o zapoznaniu si¢ z Procedurg

Zalgcznik 4 — Instrukcja identyfikacii schematéw podatkowych (MDR)
Zalaeznik 5 - Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR
Zatacznik 6 - Czynnosci niepodlegajace raportowaniu

Zalgeznik 7 - Czynnoscei potencialnie podlegajace raportowaniu
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Zalacznik 8 - Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego

Zalacznik 9 - Wniosek o udzielenie informacji

Zalacznik 10 - O$wiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej

Zalacznik 11 - Podrecznik uzytkownika Systemu MDR

Zatacznik 12 - Wzor o$wiadczenia o wystgpieniu/niewystgpieniu schematéw podatkowych
Zatagcznik 13 - Zestawienie zgltoszonych schematow podatkowych w Gminie Kotbaskowo




Zatacznik 1: Definicje

2. Nastgpujace pojecia ustawowe, szczegblowo zdefiniowane w art. 86a Op. z perspektywy dziatalnosci
Gminy rozumiane sa w szczeg6lnosci jako:

a.

b.

d.

€.

Schemat Podatkowy — zdarzenie, przedsigwzigcie, umowa, czynno$é wywolujaca okreslone skutki
podatkowe (w zakresie wszystkich zobowiazan podatkowych realizowanych przez Gming), wynika-

jacych z obowigzujacych przepiséw prawa podatkowego):

i. ktorych gtéwnym celem jest osiggniecie korzysci podatkowej i jednoczesnie spetnia on
Ogo6lng Ceche Rozpoznawcza,
ii. ktére spetnia Szczegolng Ceche Rozpoznawcza, lub
iii. ktére spetnia Inng Szczegblng Ceche Rozpoznawcza.
Schemat Podatkowy Transgraniczny — Schemat Podatkowy, w ktorym przynajmniej jeden uczestnik
prowadzi dziatalnos¢ lub ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP oraz:
i. ktérego gléwnym celem jest osiagniecie korzysci podatkowej i jednoczesnie spetnia on
Ogolng Ceche Rozpoznawcza, lub
ii. spelnia Szczegolng Ceche Rozpoznawcza.
Schemat Podatkowy Standaryzowany — Schemat Podatkowy mozliwy do wdrozenia u wiecej niz jed-
nego Korzystajacego bez zmiany istotnych zatozen, parametrow uwzgledniajacych specyfike Korzy-
stajacego (zmiana wysokosci korzysci podatkowej wynikajgca np. ze skali dziatalnogci nie jest uwa-
zana za zmiang istotnych zalozen).
Kwalifikowany Korzystajacy — Korzystajacy:
L. ktorego przychody lub koszty albo wartosé aktywow przekroczyly w roku poprzedzaja-
cym lub w biezacym roku obrotowym 10.000.000 Euro, lub
ii. jezeli Udostepniane/Wdrazane Uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej
przekraczajacej 2.500.000 Euro, lub
iii. Korzystajacy, ktéry jest podmiotem powigzanym z podmiotem ktéry spelnia powyzsze
kryteria.
Uzgodnienie — czynno$é¢ w toku dziatalnosci Gminy, ktdra podlega analizie z perspektywy Schematu
Podatkowego, w szczegdlnosci: oferta, przedsigwzigcie, transakcja, umowa.

3. Uzyte w Procedurze okreslenia, ktére nie zostaly zdefiniowane w art. 86a § 1 Op., 07Znaczaja:

a.

e =

BSP — Baza Schematéw Podatkowych zidentyfikowanych w Gminie, prowadzona przez Koordynato-
ra MDR;

Osoba upowazniona do reprezentowania Gminy — Wéjt

Krajowy Schemat Podatkowy — Schemat Podatkowy, ktéry nie spetnia Kryterium Transgranicznego;
Schemat Podatkowy Niestandaryzowany - Schemat Podatkowy niemozliwy do wdrozenia lub udo-
stgpnienia u wigcej niz jednego Korzystajacego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zalozen, w
szczegblnosci dotyczacych rodzaju czynnoscei podejmowanych lub planowanych w ramach Schematu
Podatkowego;

Szef KAS — Szef Krajowej Administracji Skarbowe;j;

Informacja o Zastosowaniu Schematu Podatkowego - informacja sktadana przez Korzystajgcego wraz
z deklaracjg podatkowa za dany okres rozliczeniowy;

Informacja o Schemacie Podatkowym — informacja przekazywana Szefowi KAS, zawierajaca dane
wskazane w art. 86f § 1 Op.;




h. Kwartalna Informacja o Udostgpnieniu Schematu Podatkowego Standaryzowanego - informacja
przekazywana Szefowi KAS przez Promotora lub Wspomagajacego, zawierajaca dane identyfikujace
Korzystajacego okreslone w art. 86f § 1 w zw. art. 86f § 4 Op., ktoremu w trakcie danego kwartatu
udostepniono Schemat Podatkowy Standaryzowany;

i. obowiazki MDR — obowigzki Gminy w zakresie identyfikacji i raportowania Schematéw Podatko-
wych opisane w niniejszej Procedurze oraz Rozdziale 11a Op.;

j. Podmiot uczestniczacy — podmiot bioracy udzial w uzgodnieniu, czynnosci lub czynnosciach ktore
maja lub mogg mie¢ wpltyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego u Korzystajace-
go.

k. Promotor indywidualny — osoba fizyczna zwigzana relacja z podmiotem bedgcym Promotorem
Schematu Podatkowego, w szczegolnoscei:

i. Pracownik, ktéry faktycznie podejmuje rozstrzygajace lub kierunkowe decyzje w stosunku do
oferowanego przez Gming Schematu Podatkowego,
ii. osoba samozatrudniona wspolpracujgca z Gming w ramach wykonywanej przez siebie dziatalno-
$ci:
e dysponujaca samodzielnoscia w wykonywaniu powierzonych jej zadan, lub
e czerpigea korzysci finansowe, ktdérych wysokos¢ uzalezniona jest od realizacji Schematu Po-
datkowego udostgpnianego lub Schematu Podatkowego wdrazanego przez Gming u innego
Korzystajgcego.

. Udostepnienie Schematu Podatkowego — przekazanie w jakikolwiek sposob Korzystajgcemu kluczo-
wych informacji o Schemacie Podatkowym, lub zawarcie z Korzystajgcym umowy albo przyjecie
wynagrodzenia z tytutlu zawarcia umowy;

m. Wdrazanie Schematu Podatkowego — dokonywanie dziatan sthuzacych wykonaniu Schematu Podat-
kowego, m.in. zarzadzanie czynnosciami dgzagcymi do wykonania Schematu, udzielanie porad w tym
zakresie, w tym wykonywanie czynnosci przygotowania Schematu do wdrozenia.
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Zakgeznik 2: Obowigzki raportowe i formularze

~ Informacje o schematach podatkowych (MDR)

| = NaZWa —

i Cel

Komentarz praktyczny
| formularza |
1 MDR-1 Informacja ) [korzystajacy] Jezeli korzystajacy nie zostal poinformowany o
o schemacie NSP/ braku NSP/ w przypadku braku promotora w schemacie po-
podatkowym datkowym, przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie po-
datkowym w terminie 30 dni od dnia nastepujacego po udostepnie-
niu mu schematu podatkowego, przygotowaniu przez niego schema-
tu podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej
czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego przez
korzystajacego, w zaleznosei od tego, ktére z tych zdarzen nastapi
wcezesniej,
Korzystajacy przekazuje informacje o schemacie podatkowym do
Szefa KAS réwniez w przypadku schematu podatkowego innego niz
standaryzowany, jezeli nie zwolnit promotora z obowiazku zacho-
wania tajemnicy zawodowe;j.
2 MDR-3 Informacja [korzystajacy] Korzystajacy, ktory dokonywat w danym okresie
korzystajacego rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem
o schemacie schematu podatkowego lub uzyskiwal wynikajacg z takiego schema-
podatkowym tu podatkowego korzy$é¢ podatkows, przekazuje do Szefa KAS

informacje o zastosowaniu schematu podatkowego.

Informacj¢ nalezy przekaza¢ w terminie ztozenia deklaracji podat-
kowej odnoszgcej si¢ do podatku ktérego dotyczy schemat, dotycza-
cej danego okresu rozliczeniowego.

Informacja jest podpisywana przez Osobe upowazniong do repre-
zentowania Gminy. Dowdd zlozenia podpisu przez ww. Osobe

przeckazywany jest za pomocg $rodkéw komunikacii elektronicznej
do Szefa KAS.
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Zakacznik 3: Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Procedura

OSWIADCZENIE

Ji, 6] POAPIBERIGIT «.onvmimsmesowasimm o os$wiadczam, Ze:

1y

4)
5)

zapoznatam/em si¢ z Procedura realizacji przez Gmine Kolbaskowo obowigzkow w zakresie
identyfikacji schematow podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach podat-
kowych,

zobowigzuje si¢ do przestrzegania Procedury,

zobowigzuje si¢ postepowaé zgodnie z Procedura w sytuacjach przewidzianych w Procedurze
realizacji przez Gming Kotbaskowo obowigzkdéw w zakresie identyfikacji schematéw podat-
kowych oraz przekazywania informacji o schematach podatkowych,

zostatam/em poinformowana/y o obowigzku wspolpracy z Koordynatorem,

Kierownik wiasciwej dla mnie Jednostki udostepnit mi przepisy prawa w zakresie przekazy-

wania informacji o schematach podatkowych.

(miejscowosc, data) (podpis pracownika)
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Zafacznik 4: Instrukcja identyfikacji schematéw podatkowych (MDR)

Instrukcja identyfikacji schematow podatkowych (MDR)

Stan prawny na dzien 30.10.2019r.

W Instrukeji identyfikacji schematéw podatkowych (MDR) (zwana dalej: Instrukcja MDR) przedstawione
sa podstawowe informacje dotyczace zasad weryfikacji realizowanych przez Jednostki dziataf/czynno-

Sci/uzgodnien pod katem uznania ich za Schemat Podatkowy podlegajacy obowiazkowi raportowania
zgodnie z Procedura.

Instrukcja MDR zostata przygotowana w oparciu o art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997
1. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2019 1. poz. 900, zwana dalej: Op.) oraz Objaénienia podatkowe z
dnia 31 stycznia 2019 r. opublikowane przez Ministra Finansow.

Obowiazkowi raportowania podlegaja 3 rodzaje schematéw podatkowych:

1)  schemat podatkowy,
2)  schemat podatkowy standaryzowany,
3)  schemat podatkowy transgraniczny.

WAZNE - W odniesieniu do dzialaf/czynnosci/uzgodnien realizowanych w ramach Gminy
zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa - schemat podatkowy. Ryzyko wy-
stgpienia pozostatych dwoch grup jest znikome z uwagi na specyfike dzialania Gminy jako
jednostki samorzadu terytorialnego. Nie mniej jednak na konicu Instrukeji MDR wskazano
kryteria wyrdzniajace pozostate dwie grupy schematow.

1.  Schemat Podatkowy — cechy wyrézniajace

Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore:

1) spelnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogélna ceche rozpoznawcza lub
2)  posiada szczegdlna ceche rozpoznawcza albo
3)  posiada inng szczeg6lna ceche rozpoznawcza.

Pojgcie ,,uzgodnienie” jest zdefiniowane ustawowo (art. 86a §1 pkt 16 Op.) 1 oznacza czynnosé lub zespol
powigzanych ze sobq czynnosci, w tym czynnosé planowang lub zespél czynnosci planowanych, ktorych
co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktore majq lub mogg mie¢ wplyw na powstanie lub niepo-
wstanie obowiqzku podatkowego. Z kolei pojecie ,,czynno$é” oznacza zar6wno czynno$¢ faktyczna, czyn-
no$¢ prawna, jak i wszelkie inne czynnosci dokonywane w ramach uzgodnienia.
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Wskazana definicja jest bardzo szeroka i w praktyce oznacza, ze uzgodnieniem moze by¢ kazde dzialanie
Gminy bez wzgledu na jego forme (np. podpisanie umowy, uchwalenie regulaminu, zmiana formy opo-
datkowania, spotkanie robocze z doradca podatkowym oraz prowadzenie korespondencji itp.). Okoliczno-
$cia przesadzajaca, czy dzialanie Gminy zostanie uznane za Schemat Podatkowy jest jednak nie samo
wystapienie uzgodnlema ale spelmeme przez takie uzgodmenle wskazanvch Dowvze1 kryteriow. Tym sa-
dzialanie i i elnialo

iadlo ustawowyvch krvterio h. nieb chematem at m.
Raportowaniu podlega¢ bedzie tylko i wylacznie uzgodnienie, ktore:

1)  spehia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada 0ogdlna ceche rozpoznawcza,
albo

2)  posiada szczeg6lng ceche rozpoznawcza,
albo

3)  posiada inna szczegdlng ceche rozpoznawcza.

Powyzsze oznacza, ze w przypadku uzgodnien z pkt. 2 i 3 dla spetnienia kryterium schematu podatkowego
nie jest wymagane, aby uzgodnienie spelniato kryterium glownej korzySci. Wystarczy, ze bedzie posiadio
wskazanag w Op. szczeg6lna (inna) ceche rozpoznawcza.

WAZNE — W odniesieniu do dziataf/czynno$ci/uzgodnien realizowanych w ramach Gminy
zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa kryteriow — tj. schematem podat-
kowym bedzie uzgodnienie, ktore cechuje si¢ lacznym spelieniem obu warunkow:

e spehienie kryterium glownej korzysci,
e posiadanie ogélnej cechy rozpoznawczej.

Uzgodnienia, ktore posiadaja szczegdlna ceche rozpoznawcza lub inng szczego6lng ceche roz-
poznawcza w praktyce nie zdarzaja si¢ lub moga zdarzy¢ si¢ niezwykle rzadko w
dziataniach jednostek samorzadu terytorialnego.

2. Kryterium glownej korzysci

Kryterium gtéwnej korzy$ci uwaza si¢ za spetione, jezeli:

)  gtéwnym lub jednym z gléwnych celow uzgodnienia jest uzyskanie przez Gming korzysci podatko-
wej (Gmina spodziewa si¢ osiagna¢ korzy$¢ w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia), oraz
2)  mozna stwierdzi¢ na podstawie istniejacych okolicznoéci oraz faktéw, ze Gmina dzialajaca rozsadnie
i kierujaca si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggnigcie korzySci podatkowej mogtaby
zasadnie wybra¢ inny sposob postepowania, z ktorym nie wigzatoby si¢ uzyskanie korzysci podat-
kowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia.
14



Korzy$¢ podatkows, ktéra Gmina spodziewa sie osiggna¢ w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia moze

by¢ m.in.:

a)  niepowstanie zobowigzania podatkowego,

b)  odsuniecie w czasie powstania zobowiazania podatkowego,

c)  obnizenie wysokosci zobowiazania podatkowego,

d)  powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

€)  powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku,

f)  zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku,

g)  podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym,

h)  niepowstanie obowiazku lub odsuniecie w czasie powstania obowiazku sporzadzenia i przekazy-

wania informacji podatkowych o schematach podatkowych.

UWAGA - Oczekiwana korzys¢ podatkowa moze dotyczy¢ kazdego podatku (poza clem), a zatem nale-
zy bra¢ pod uwage zaréwno podatki dochodowe (podatek dochodowy od 0s6b fizycznych - PIT, podatek

dochodowy od 0s6b prawnych — CIT), podatek od towaréw i ustug - VAT, podatek od nieruchomosci i
inne.

Powyzsze oznacza, ze szezegblnej uwadze i analizie pod katem spelniania ustawowych
przestanek uznania za schemat podatkowy powinny byé poddane wszelkie dziala-
nia/czynnosci/uzgodnienia, ktore s3:

a)  podejmowane w celu uzyskania korzysci podatkowej (np. pojawianie sie prawa do
odliczenia / zwigkszenie prawa do odliczenia podatku VAT naliczonego),

b)  analizowane pod katem uzyskania korzysci podatkowej,

) konsultowane pod katem uzyskania korzysci podatkowej, itp.

Przyklad — Gmina przekazata w nieodplatne uzyczenie sieé wodno-kanalizacyjna spolce
komunalnej. Po kilku latach stwierdzita, ze odplatna dzierzawa sieci wodno-kanalizacyjnej
bedzie duzo korzystniejsza z podatkowego punktu widzenia (w zakresie podatku VAT),
poniewaz w takim przypadku bedzie mozliwe odliczenie podatku VAT naliczonego od wy-
datkéw dokonanych w trakcie procesu budowy sieci wodno-kanalizacyjnej. Gmina zmieni-
ta zatem umowe nicodplatnego uzyczenia na odplatng dzierzawe oraz w ramach mechani-
zmu tzw. korekty wieloletniej dokonata korekty rozliczenia podatku VAT oraz odliczyla
czgs¢ podatku VAT naliczonego. Dzialanie Gminy w tym przypadku bylo podjete w celu
uzyskania korzyéci podatkowej, poniewaz taki byl gtéwny cel jej dzialania, tj. zmiany
umowy regulujacej prawo spotki komunalnej do korzystania z sieci wodno- kanalizacyjne;j.
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Jesli osiagniecie przez Gmine korzysci podatkowej jest efektem ubocznym lub nieoczekiwanym skut-
kiem dzialania/czynnos$ci/uzgodnienia, wowczas kryterium gltéwnej korzysci nie jest spelnione.

3

Ogolne cechy rozpoznawcze

Stwierdzenie, ze analizowane uzgodnienie spelnia kryterium gléwnej korzysci nie oznacza automa-
tycznie, 7e bedzie ono schematem podatkowym. Poza spelnieniem tego kryterium uzgodnienie musi
jeszcze posiada¢ ogdlng ceche rozpoznawcezg. Dopiero w takim przypadku uzgodnienie bedzie uznane za
Schemat Podatkowy, ktory podlega obowiazkowi raportowania.

Ogolna cecha rozpoznawcza to wlasciwos$¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze spetniony jest co najmniej
jeden z ponizszych warunkdw:

a)

b)

c)

d)

g)

promotor lub korzystajacy zobowiazali si¢ do zachowania poufnosci wobec osOb trzecich, w
szczegoOlnosci wobec innych korzystajgcych, promotordéw lub organéw podatkowych, sposobu, w
jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej;

promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktoérego wysokos¢ jest uzalezniona od
wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia;

promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania korzysci po-
datkowej wynikajacej z uzgodnienia albo zobowiazat si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci,
w przypadku gdy korzys¢ podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zakla-
dano;

dokonywane w ramach uzgodnienia czynnoéci opierajg si¢ na znacznie ujednoliconej dokumenta-
cji albo przyjmujg znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagajg istotnych zmian w celu wdro-
zenia schematu u wiecej niz jednego korzystajacego;

podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spotki przynoszacej straty, zaprzestania
glownej dziatalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki w celu zmniejszenia zobo-
wigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium innego
panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat;

dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychod6éw) do innego Zrodia dochodow (przycho-
déw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze opodatkowanie,
zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania;

czynnosci prowadzg do okreznego obiegu srodkéw pienigznych poprzez zaangazowanie podmio-
tow posredniczgcych niepelniacych istotnych funkcji gospodarczych lub dziatan, ktére wzajemnie
sie znosza lub kompensujg badz prowadzg do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do sta-
nu istniejacego przed dokonaniem tych czynnosci albo maja inne podobne cechy.

Przyklad — Analogicznie do przyktadu z siecig wodno-kanalizacyjnej powyzej. Gmina po-
stanawia wydzierzawi¢ odplatnie sie¢ w celu uzyskania mozliwosci odliczenia podatku
VAT naliczonego. Spétka nie ma jednak $rodkéw na zaplacenie czynszu, w zwigzku z
czym Gmina przekazuje odpowiednie §rodki spolce, ktére nastgpnie wracajg do Gminy w
postaci czynszu dzierzawnego. W takim przypadku istnieje ryzyko uznania, ze uzgodnienie
posiada 0g6lna ceche rozpoznawcza, o ktérej mowa w pkt. g).
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Przyklad — w wyniku umowy zawartej z doradcg podatkowym zostat opracowany indywi-
dualny prewspdlezynnik VAT dla poszezegdlnych jednostek Gminy, w wyniku czego moz-
liwe jest zwigkszenie wartosci podatku VAT naliczonego do odliczenia. Za ustalenie i
wdrozenie indywidualnego prewspoétczynnika doradca podatkowy otrzymal wynagrodze-
nie ustalone jako % odzyskanego podatku VAT przez Gmine, w zwigzku z dokonanymi ko-
rektami z uwagi na zmiang prewspotezynnika. W takim przypadku uzgodnienie posiada
0g0lng ceche rozpoznaweza, o ktérej mowa w pkt. b).

Szczeg6lng uwage nalezy zwracaé w przypadku:

1. nastepujacych dzialan:

dokonywanie wktadow niepienieznych (aporty)
dokonywanie podziatow, polaczen, przeksztalcer
dokonywanie wydzielenia majatku

dokonywanie przeniesienia sktadnikéw majatku
likwidacja

wymiana udziatow

nastepujacych zdarzehi/transakeji:

!0......

dywidendy, naleznosci licencyjne, odsetki

znaki towarowe, wlasno$¢ intelektualna, licencje
czynnosci o charakterze bezplatnym

wskaznik proporcji (tzw. prewspétczynnik VAT)

zmiany stawek podatku z wyzszej na nizsza

zwolnienia podatkowe (np. w podatku od nieruchomosci)

Powyzsze przykladowe dzialania/zdarzenia/transakcje nie s3 automatycznie uznawane za schemat

podatkowy, jednak w przypadku wystapienia schematu podatkowego stanowia najczesciej jeden z jego
elementow.

4. Wspolpracaz profesjonalnymi doradcami zewnetrznymi

Szezegolng uwage nalezy zachowaé w przypadku wspbtpracy z doradcami zewnetrznymi, w szezegdlno-
sci z doradeg podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku lub innej instytucji finan-
sowej. Tego typu podmioty najczesciej beda petnity rol¢ promotoréw, bowiem zawodowo zajmuja sie
tworzeniem, oferowaniem oraz wdrazaniem rozwiazan prawno-podatkowych, ktére mogac spetia¢ kry-
teria uznania ich za schematy podatkowe (szczegbly w punkcie dotyczacym roli Gminy w zakresie po-
wstawania schematow podatkowych).
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WAZNE - W przypadku wspélpracy z doradca zewnetrznym, ktéry pehni role promo-
tora, obowiazek okreslenia, czy dane uzgodnienie jest schematem podatkowym nalezy
do tego doradcey. Doradca powinien co do zasady poinformowac o takim fakcie Gming i
dokona¢ wszystkich obowigzkéw zwigzanych z raportowaniem schematu podatkowego.

Gmina w okreslonych przypadkach bedzie jednak zobowigzana do zaraportowania schematu podatko-
wego, a co za tym idzie, rowniez jego identyfikacji. Zweryfikowanie przez Gming czy dane uzgodnienie
z doradcg zewngtrznym spelnia kryteria schematu podatkowego jest wymagane, gdy doradca nie poin-
formuje o tym Gminy.

W przypadku konieczno$ci dokonania takiej weryfikacji nalezy zwrécié uwage na czynno-
$ci/dziatania/ustugi swiadczone przez tego typu podmioty, ktore co do zasady nie sa automatycznie

uznawane za Schemat Podatkowy, mimo ze s3 wykonywane/$§wiadczone przez doradce zewngtrznego.
Sa to:

a)  przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji, informacji i ze-
znan podatkowych,

b)  przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskéw o udzielanie pozwo-
lef\/zezwolen,

¢)  przeglady dotyczace rozliczen podatkowych,

d) przygotowywanie i pomoc w przygotowywaniu dokumentacji cen transferowych,

€)  opinie i komentarze podatkowe — w zakresie skutkéw podatkowych, w ktorych doradca informuje
klienta o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych z istniejgcych interpretacji po-
datkowych i orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych przez klienta transakcji lub zdarzen gospo-
darczych (stany przeszle i zamknigte),

f)  udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez Gming procedur podatkowych w celu
zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowigzujacymi przepisami i praktyka podatkowa,

@)  udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadptaconych zobowigzan podatkowych,

h)  szkolenia dotyczace obowiazujacych przepiséw prawa podatkowego lub planowanych zmian w
przepisach prawa podatkowego (o wylacznie informacyjnym charakterze),

i)  ushlugi biezacego doradztwa podatkowego,

i) wsparcie i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sadami administracyj-
nymi, sgdami powszechnymi oraz przed SN,

k)  wsparcie lub przygotowywanie o§wiadczen dla celow podatkowych.

UWAGA - powyzszy katalog czynnosci/dziatan/ushug §wiadczonych przed doradcéw zewnetrznych nie
jest katalogiem czynnosci bezwzglednie niebedacych schematem podatkowym. Kazdy z przypadkéw po-
winien zosta¢ oceniony kazdorazowo indywidualnie, majgc na uwadze cel i charakter wykonywanych
ustug. W szczegoélnosci nalezy uwazaé na dzialania/uslugi doradey majace tworczy charakter, za-
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wierajgce elementy rekomendacji co do uksztaltowania dzialai Gminy lub poréwnania réznych
wariantéw postgpowania, umozliwiajace podjecie przez Gmine decyzji jaki sposob postgpowania jest
rekomendowany z perspektywy podatkowej (pozwala na osiggniecie korzysci podatkowej).

5. Szezegélne cechy rozpoznawcze

Inne niz wskazane powyzej ogolne cechy rozpoznawcze (tj. szczegdlne oraz inne szezegbélne cechy
rozpoznawceze) z uwagi na ich specyfike nie wystepuija | ko ich wystapienia jest znikome w

odniesieniu do dzialan podejmowanvch przez Gmine.

W przypadku uzgodnienia w stosunku do ktérego stwierdzono wystapienie szczegdlnej cechy rozpoznaw-
czej nalezy pamigta¢, ze mie jest wymagane aby réwniez wystapila korzy§¢ podatkowa dla uznania
uzgodnienia za Schemat Podatkowy.

SzczegOlna cecha rozpoznawcza wystepuje wowczas, gdy uzgodnienie spelnia m.in. jeden z ponizszych
warunkow:

a)  obejmuje podlegajgce zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodéw transgraniczne platnosci po-
miedzy podmiotami powigzanymi oraz:

1. odbiorca ptatnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z panstw,

ii.  odbiorca platnodci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium lub w
kraju stosujacym szkodliwg konkurencje podatkows, okreslonych na podstawie przepisow
o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych oraz przepisow o podatku dochodowym od
0s6b prawnych,

b)  w odniesieniu do tego samego srodka trwatego lub WNiP dokonywane sg odpisy amortyzacyjne w
wiecej niz jednym panstwie,

¢)  ten sam dochdd lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwdjnego opodatkowa-
nia w wigcej niz jednym panstwie,

d)  w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywéw i okreslone przez dwa panstwa wyna-
grodzenie z tego tytutu dla celéw podatkowych rézni si¢ co najmniej 0 25%,

e)  wystepuje nieprzejrzysta struktura wiasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest beneficjent rze-
czywisty z uwagi na wykorzystanie os6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajgcych
osobowosci prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych, ktére:

1.  nie prowadza znaczacej dzialalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu, personelu
oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dzialalnosci gospodarczej,

ii.  sa zarejestrowane, zarzadzane, znajdujg sie, sa kontrolowane lub zatozone w panstwie lub
na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania, siedziby lub zarza-
du beneficjenta rzeczywistego aktywéw bedacych w posiadaniu takich 0sob prawnych oraz

jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur
prawnych.
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6.

Inne szczegolne cechy rozpoznaweze

W przypadku innej szczegélnej cechy rozpoznawczej, analogicznie jak w przypadku szczegdlnej cechy
rozpoznawczej nie jest wymagane wystapienie kryterium korzysci podatkowej dla uznania danego
uzgodnienia za Schemat Podatkowy.

Inna szczegdlna cecha rozpoznawcza definiowana jest przez stwierdzenie, czy uzgodnienie spetnia co
najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

a)

b)

y

wplyw na czg$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu podatku odro-
czonego, wynikajgcy lub oczekiwany w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia u korzystajacego, jest
istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku
kalendarzowego kwote 5.000.000 z1,

platnik podatku dochodowego jest zobowigzany do pobrania podatku przekraczajacego w trakcie
roku kalendarzowego kwote 5.000.000 z1, jezeli w odniesieniu do wyptat naleznosci wynikajgcych
lub oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie maja zastosowania wiasciwe umowy o
unikaniu podwéjnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

dochody (przychody) podatnika, niebedacego polskim rezydentem podatkowym, wynikajace lub
oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia przekraczajg lacznie w trakcie roku kalendarzo-
wego kwote 25.000.000 zt,

réznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry bytby nalezny w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia od korzystajgcego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani miejsca zamieszkania na te-
rytorium RP, gdyby byt on podatnikiem, bgdgcym polskim rezydentem podatkowym, a podlegajg-
cym faktycznej zaptacie podatkiem dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca za-

mieszkania korzystajgcego w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia przekracza tacznie w trakcie roku
kalendarzowego kwote 5.000.000 zi.

Rola Gminy w zakresie powstawania schematow podatkowych

Gmina moze wystapi¢ w zakresie powstawania schematéw podatkowych w dwoch rolach

promotora
korzystajacego.

Promotor

Role promotora pelnia przede wszystkim doradey, tacy jak doradca podatkowy, adwokat, radca prawny,
pracownik banku lub innej instytucji finansowej doradzajacej klientom. Wskazany katalog podmiotow
bedacych promotorem nie jest jednak zamknigty i promotorem moze by¢ réwniez Gmina. Zgodnie z Op.
dla uzyskania statusu promotora nalezy by¢ podmiotem ktéry:

a)
b)
©)

opracowuje uzgodnienie,
oferuje uzgodnienie,
udostepnia opracowane uzgodnienie,
20



d)  wdraza opracowane uzgodnienie,
e)  zarzadza wdrozeniem uzgodnienia.

Przypadki, w ktérych Gmina moglaby wystapi¢ w roli promotora sg bardzo sporadyczne. Gmina nie jest
bowiem podmiotem, ktérego dziatalno$é podlega o opracowywaniu i oferowaniu uzgodnien, ktore mogg

by¢ schematem podatkowym, w szczeg6lnosé za wynagrodzeniem, ktérego wysoko$¢ zalezy uzyskanych
korzysci.

Przypadkiem kiedy Gmina mogtaby zosta¢ uznana za promotora jest sytuacja, w ktorej Gmina opracowu-

je rozwigzanie spelniajace kryterium uznania jej za Schemat Podatkowy oraz udostepnia je / wdraza u in-
nego podatnika.

Korzystajacy

Korzystajacym jest podmiot:

1) ktéremu udostgpniane jest uzgodnienie,

2) u ktérej uzgodnienie jest wdrazane,

3) ktory jest przygotowywany do wdrozenia uzgodnienia,

4) ktéry dokonat czynnosci stuzgcej wdrozeniu takiego uzgodnienia.

Korzystajacym jest zgodnie z powyzszym odbiorca uzgodnienia oferowanego/udost¢pnianego przez
promotora lub podmiot, ktéry dokonat czynnosci shuzacej wdrozeniu uzgodnienia (w tym przypadku nie
musi wystgpi¢ promotor — Gmina sama wdraza uzgodnienie spelniajgce kryterium schematu podatkowe-
go). Gmina co do zasady bedzie pehila role korzystajacego.

W zaleznosci od petnionej roli (promotor lub korzystajacy) w ramach danego uzgodnienia r6zne s3 obo-
wiazki zwigzane z raportowaniem uzgodnienia bedgcego schematem podatkowym. Zasady dotyczace ra-
portowania sg przedstawione w Procedurze.

8. Schemat Podatkowy standaryzowany oraz transgraniczny

Jak wskazano na wstepnie Instrukcji poza schematem podatkowym, ustawa wyréznia jeszcze schematy
podatkowe standaryzowane oraz transgraniczne. Oba rodzaje tego typu schematéw podatkowych albo
nie wystapia w przypadku Gminy albo ryzyko ich wystapienia jest znikome.

Schemat Podatkowy standaryzowany

Zgodnie z Op. schemat standaryzowany to schemat mozliwy do wdrozenia lub udost¢pnienia u wiecej
niz jednego korzystajacego, bez koniecznosci zmiany jego istotnych zalozen, w szczegdlnosci w za-
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kresie rodzaju podejmowanych lub planowanych czynnosci. Dodatkowo Schemat Podatkowy standary-
zowany musi spelnia¢ kryteria schematu podatkowego, tj. musi réwniez:

1) spetnia¢ kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada¢ ogdlng ceche rozpoznawcza lub
2) posiada¢ szczegdlng ceche rozpoznawczg albo
3) posiada¢ inng szczegolng cechg rozpoznawczg.

Z uwagi na specyfike tego rodzaju schematu jego prawdopodobieristwo wystapienia
w przypadku Gminy jest znikome.

Schemat Podatkowy Transgraniczny

Schemat podatkowy transgraniczny to uzgodnienie, ktore spetnia:

1) kryterium transgraniczne i kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ktorgkolwiek z ogdlnych cech
rozpoznawczych lub,
2)  kryterium transgraniczne oraz posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza.

Kryterium transgraniczne uwaza si¢ za spetnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wiecej niz jednego panstwa
czlonkowskiego UE lub panstwa czlonkowskiego UE i panistwa trzeciego oraz spelnia co najmniej jeden
Z ponizszych warunkdw:

1)  nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium
tego samego panstwa,

2)  co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na teryto-
rium wigcej niz jednego panstwa;

3)  conajmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium danego panstwa za po-
srednictwem zagranicznego zakladu w tym panstwie, a uzgodnienie stanowi czesé albo calos$é dzia-
talnosci gospodarczej tego zagranicznego zaktadu,

4)  co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$é na terytorium innego panstwa, nie
majac miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz nie posiadajac zagranicz-
nego zaktadu na terytorium tego panstwa.

Analogicznie do schematu standaryzowanego prawdopodobienstwo wystgpienia
schematu transgranicznego w przypadku Gminy jest znikome.
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Zalacznik 5: Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR

W celu przygotowania przez Gmine kompletnej Informacji o Schemacie Podatkowym, celem
przestania jej do Szefa KAS, Pracownicy przeslg do Koordynatora MDR, na jego prosbe, naste-
pujgce informacje o okoliczno$ciach formalnych i faktyeznych zwigzanych z dana sytuacja:

a)

b)

opis w szczegblnodcei uméw/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych - wedtug dostep-
nej wiedzy, wraz ze wskazaniem wartosci przedmiotow tych czynnosci, czynnosci do-
konywanych i ich chronologii oraz wystepujacych powiazan pomiedzy podmiotami po-
wigzanymi (o ile taka sytuacja ma miejsce);

wskazanie znanych cel6w, ktérych realizacja uméw/zdarzer/inwestycji/rozliczen podat-
kowych ma shuzyé¢;

wskazanie dokonanych czynnosci, ktére skutkowaty przekazaniem przez Gming infor-
macji, wraz ze wskazaniem dnia, w ktorym zostata lub zostanie dokonana pierwsza
czynnos¢;

wskazanie etapu, na jakim zgodnie z dostepna wiedza znajduje si¢ w szczegdlnosci
umowa/zdarzenie/inwestycja/rozliczenie podatkowe,

informacji o terminach udostgpniania lub wdrazania;

wskazanie znanych danych identyfikujacych Kontrahenta lub innego Podmiotu uczestni-
czacego, ktorych sytuacja moze dotyczyé.
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Zalgcznik nr 6: Czynnosci niepodlegajgce raportowaniu

Wykaz zdarzen potencjalnie niepodlegajacych raportowaniu MDR

Opis zdarzenia

Komentarz EY

Wydatki mieszane Urz¢du obstugujacego
JST lub Jednostek — Odliczenia VAT od
tzw. wydatkow mieszanych przy pomocy

1 |iloczynu tzw. pre-wspoétczynnika VAT i
wspotezynnika VAT (w zwigzku

z wykorzystywaniem tych wydatkow do
tzw. dziatalnosci mieszane;j).

Brak koniecznosci raportowania dla celow MDR,
gdyz przedmiotowe odliczenia majg charakter biezg-
cy, standardowy oraz sa praktykowane od dawna.
Powyzszy wniosek znajduje naszym zdaniem uza-
sadnienie w tresci pkt. 3.1.3. (od str. 32) objasnien
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. infor-
macji o schematach podatkowych (MDR) opubliko-
wanych przez Ministerstwo Finansow.

Materialy promocyjne — odliczanie VAT
w calosci od sprzedanych materiatléw pro-
2 | mocyjnych w postaci kubkdw, koszulek itd.
(z wylgczeniem materiatéw promocyjnych
niepodlegajgcych sprzedazy).

Brak koniecznosci raportowania dla celow MDR,
gdyz przedmiotowe odliczenia majg charakter biezg-
cy, standardowy. Powyzszy wniosek znajduje na-
szym zdaniem uzasadnienie w tresci pkt. 3.1.3. (od
str. 32) objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia
2019 r. dot. informacji o schematach podatkowych
(MDR) opublikowanych przez Ministerstwo Finan-
SOW.

Przygotowanie nieruchomosci do sprze-
3 dazy — odliczanie VAT w pelnej wysokosci
z tytutu przygotowania nieruchomosci do
sprzedazy opodatkowanej VAT.

Brak konieczno$ci raportowania dla celéw MDR,
gdyz przedmiotowe odliczenia majg charakter biezg-
cy, standardowy oraz sg praktykowane od dawna.
Powyzszy wniosek znajduje naszym zdaniem uza-
sadnienie w tresci pkt. 3.1.3. (od str. 32) objasnien
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. infor-
macji o schematach podatkowych (MDR) opubliko-
wanych przez Ministerstwo Finanséw.

Refaktura mediéw — odliczanie VAT w

4 petnej wysokoéci z tytutu refaktury mediow
(w zwigzku z najmem / dzierzawg lokali,
obiektow sportowych, etc.).

Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR,
edyz przedmiotowe odliczenia majg charakter biezg-
cy, standardowy oraz sa praktykowane od dawna.
Powyzszy wniosek znajduje naszym zdaniem uza-
sadnienie w tresci pkt. 3.1.3. (od str. 32) objasnien
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. infor-
macji o schematach podatkowych (MDR) opubliko-
wanych przez Ministerstwo Finansow.

Wydatki na utrzymanie cmentarza ko-
munalnego — odliczanie VAT w pelnej wy-
S |sokosci (w sytuacji wykorzystywania cmen-
tarza wylgcznie do dziatalnosci opodatko-
wanej).

Brak koniecznos$ci raportowania dla celow MDR,
gdyz przedmiotowe odliczenia maja charakter biezg-
cy, standardowy oraz sg praktykowane od dawna.
Powyzszy wniosek znajduje naszym zdaniem uza-
sadnienie w tresci pkt. 3.1.3. (od str. 32) objasnien
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. infor-
macji o schematach podatkowych (MDR) opubliko-
wanych przez Ministerstwo Finansow.
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Wydatki zwigzane z funkcjonowaniem
basenu — odliczanie VAT przy pomocy pre-
wspotezynnika VAT od wydatkéw pono-
szonych na zakup $rodkéw chemicznych
dot. tylko basenu, zakup chloru na basen,
badania laboratoryjne wody w basenie, re-
monty i naprawy czgsci basenowej, remonty
i naprawy obiektow sportowych (w sytuacji
wykorzystywania basenu do dziatalnosci
opodatkowanej VAT oraz niepodlegajacej
opodatkowaniu VAT).

Brak koniecznos$ci raportowania dla celéw MDR,
gdyz przedmiotowe odliczenia majg charakter bieza-
cy, standardowy oraz sa praktykowane od dawna.
Powyzszy wniosek znajduje naszym zdaniem uza-
sadnienie w tresci pkt. 3.1.3. (od str. 32) objasnien
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. infor-
macji o schematach podatkowych (MDR) opubliko-
wanych przez Ministerstwo Finansow.

Wydatki ponoszone na wynajmowane /
dzierzawione obiekty (wykorzystywane w
pelni do dzialalnos$ci opodatkowanej
VAT) - w szczeg6lnosci lokale uzytkowe
czy wybrane obiekty sportowe — odliczanie
VAT w pelnej wysokosei.

Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR,
gdyz przedmiotowe odliczenia majg charakter bieza-
cy, standardowy oraz sg praktykowane od dawna.
Powyzszy wniosek znajduje naszym zdaniem uza-
sadnienie w tresci pkt. 3.1.3. (od str. 32) objasnien
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. infor-
macji o schematach podatkowych (MDR) opubliko-
wanych przez Ministerstwo Finanséw.
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Zalacznik nr 7: Czynnosci potencjalnie podlegajgce raportowaniu

Wykaz zdarzen potencjalnie podlegajacych raportowaniu MDR

Opis zdarzenia

Komentarz EY

Dzierzawa/wynajem majatku celem odli-
czenia VAT od wydatkéw na jego wytwo-
rzenie i/lub utrzymanie.

W szczego6lnoscei dotyczy¢ to moze infrastruktury
wodno-kanalizacyjnej, obiektéw sportowych, kultu-
ralnych — w sytuacji, gdy dzierzawa takich obiektow
nie jest powszechnie praktykowana przez Jednostki
Samorzadu Terytorialnego (dalej: JST) w Polsce, ale
dana JST podejmuje takg wlasnie decyzje ze wzgle-
du na odliczenie podatku VAT. Nie dotyczy to przy-
padkow dzierzaw/wynajmoéw w ramach biezgcego
zarzgdzania zasobem lokalowym, jak np. lokale
uzytkowe, mieszkania, miejsca pod dziatalnosé go-
spodarczg, etc.

Aport majgtku celem odliczenia VAT od
wydatkow na jego wytworzenie.

W szczegblnoscl dotyczy¢ to moze infrastruktury
wodno-kanalizacyjnej, obiektéw sportowych, kultu-
ralnych — w sytuacji, gdy aport takich obiektow nie
jest powszechnie praktykowany przez JST w Polsce,
ale dana JST podejmuje takg whasnie decyzje ze
wzgledu na odliczenie podatku VAT.

Stosowanie wspolczynnikow i pre-
wspolczynnikéw innych niz okreslone
wprost w ustawie o VAT oraz w Rozpo-
rzadzeniu VAT.

W szczegblnosei dotyczy¢ to moze sytuacji, w kto-
rych JST, celem wyliczenia wartosci wskaznikow,
postugiwac si¢ bedzie iloscig — przyktadowo — me-
trow kwadratowych, metrow szesciennych, liczba
godzin, liczba osdb/pracownikow, licz-
ba/czestotliwoscig okreslonych zdarzen, etc.

Wprowadzanie oplat cywilnoprawnych
(wynagrodzenia w rozumieniu VAT) na
okreslonych obiektach celem odliczenia
VAT od wydatkéw na ich wytworzenie

i/lub utrzymanie.

W szezegolnosei dotyczy¢ to moze sytuacji, gdy
optaty takie nie sg powszechnie praktykowane przez
JST w Polsce, ale dana JST podejmuje taka wiasnie
decyzje ze wzgledu na odliczenie podatku VAT.
Przyktadowo dotyczy to optat wstgpu na ogolnodo-
stepne imprezy, do parkéw, dodatkowe oplaty na
targowiskach oprocz oplaty targowej, etc.

Generowanie obrotu podlegajacego VAT
dla czynnoSci zasadniczo pozostajgcych
poza zakresem VAT celem uniknigcia
koniecznosci stosowania wspoélczynnika
VAT i/lub pre-wspélczynnika VAT.

W szczego6lnosei dotyczy¢ to moze sytuacyi, gdy JST
podejmie decyzje o wprowadzaniu optat dla rodzi-
cow dzieci korzystajacych z obiektow sportowych w
ramach zaja¢ naukowo-wychowawczych lub tez
decyzji o wprowadzeniu odplatnosci za pochéwek
0s0b bezdomnych na cmentarzu komunalnych, ktora
ponosi¢ miatby nie o$rodek pomocy spotecznej, lecz
np. zewngtrzny zarzadca (podmiot, ktory de facto nie
znajduje uzasadnienia ekonomicznego w dokonywa-
niu takich odplatnosci).
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Podzial jednorodnej inwestycji na mniej-

| sze fragmenty.

W szczeg6Inosei dotyczyé to moze sytuacji, gdy JST
dazy do tego, aby wykonawca wystawit zamiast jed-
nej — kilka faktur, co miataby pozwoli¢ na ich przy-
porzagdkowanie do czynnosci dajacych pelne/wyzsze
prawo do odliczenia (np. w sytuacji, gdyby zasadni-
¢czo nalezalo zastosowa¢ odliczenie VAT przy po-
mocy tzw. pre-wspolczynnika).

Przeksztalcenie jednostki w inng forme
prawna celem polepszania sytuacji po-
datkowe;j.

W szczegolnosei dotyczy¢ to moze sytuacji prze-
ksztalcenia jednostki budzetowej w zaklad budzeto-
wy, gdyz pre-wspotczynniki dla zakladow budzeto-
wych osiggajg zasadniczo wyzsze wartosci lub prze-
ksztalcenia zaktadu budzetowego w spélke, co po-
zwolitoby udostgpni¢ gminny majgtek na rzecz spot-
ki na podstawie umowy dzierzawy.

Zmiana zalozen przebiegu inwestycji.

W szezegblnosci dotyczy¢ to moze sytuacji, w ktdrej
JST planowataby budowe np. sieci wodociagowej,
do ktorej podiaczone miatyby zostaé m.in. siedziby
jednostek budzetowych, jednak ostateczny przebieg
inwestycji zostatby zmieniony, w ten sposéb, ze sie-
dziby jednostek budzetowych zostatyby pominiete, a
inwestycja objetaby wylacznie podmioty zewnetrzne
(mieszkancow, przedsigbiorstwa), celem pelnego
odliczenia podatku VAT i osiagniecia z tego tytulu
korzysci podatkowych.

Wprowadzanie wysokosci oplaty na po-
ziomie symbolicznej zlotéwki za czynno-
$ci zasadniczo nieodplatne (celem unik-
ni¢cia opodatkowania ustugi zgodnie z
art. 8 ust. 2 ustawy o VAT).

W szczegblnosei dotyczyé to moze sytuacji naktada-
nia symbolicznych optat na czynnosci nieodptatne
celem uniknigcia opodatkowania ustug nieodplat-
nych — przykiadowo, gdy JST zechce uzyczy¢ lokal
spotee, (co nie bedzie zadaniem wlasnym JST, jed-
nak bedzie stanowito czynno$¢ opodatkowana,
zgodnie z art. 8 ust. 2 pkt. 2) ustawy o VAT), jednak
zamiast nieodptatnego uzyczenia, postanowi odptat-
nie wynajg¢ taki lokal za symboliczng optatg np. 1
zd, zeby moc odprowadzi¢ podatek VAT wylacznie
od tejze symbolicznej oplaty, jak wskazano powyzej,
celem uniknigcia opodatkowania ustug nieodptat-
nych.

10

Dokonanie zmiany sposobu wykorzysty-
wania majatku JST, skutkujacego mozli-
woscig odliczenia podatku VAT naliczo-
nego w ramach korekty wieloletniej.

W szezego6lnosdei dotyczy¢ to moze sytuacji, gdy JST
pierwotnie wykorzystywalaby efekty inwestycji wy-
tacznie w zakresie czynnosci niepodlegajacych
ustawie o VAT, jednak w wyniku zmiany, zaczelaby
wykorzystywac efekty inwestycji na rzecz czynnosci
opodatkowanych, w celu odliczenia VAT naliczone-
go od poniesionych wydatkéw, w ramach korekty
wieloletnie;j.

11

Nieodplatne udostepnienie budynku /
lokalu przy jednoczesnym obcigzaniu
uzytkownika kosztami zuzytych mediéw.

W szczegolnosei dotyczy¢ to moze sytuaciji, gdy JST
podejmie decyzje o rezygnacji z pobierania czynszu
dzierzawnego z tytutu udostepnienia danej nieru-
chomosci, jednakze obcigzaé bedzie uzytkownika
tejze nieruchomodci kosztami zuzytych mediow.
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12

Przekazywanie prowadzenia danego ob-
szaru dzialalnosci na rzecz Jednostki JST
(przy jednoczesnym jej zasileniu finan-
sowym) celem stosowania wskaznikow
odliczenia VAT wlasciwych dla tejze jed-
nostki.

W szczegolnoscei dotyczy¢ to moze sytuacji, gdy JST
zrealizowataby inwestycje, za$ prowadzenie dziatal-
nosci przy uzyciu efektow tej inwestycji powierzyta-
by jednostce organizacyjnej, ktdrej wskazniki odli-
czenia VAT bylyby wyzsze od wskaznikéw jednost-
ki, ktorej JST pierwotnie zamierzata powierzy¢ pro-
wadzenie danej dziatalnosci przy uzyciu efektow
inwestycji.
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Zakacznik 8: Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego

Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego

Data przygotowania informacji:

Wypelnia Pracownik

Data zdarzenia powodujgca obowigzek
zlozenia informacji

Nazwa jednostki organizacyjnej JST
Referatu/Stanowiska

Imi¢ i nazwisko osoby sporzadzajacej

Opis dzialania/czynnosci/uzgodnienia

Opisowe uzasadnienie, dlaczego w opinii Pracownika
dzialanie/czynno$§é/uzgodnienie moze by¢ uznane za Schemat Podatkowy

Podpis Pracownika wraz z pieczqtkq stuzbowq

~ Wypelnia Dyrektor/Kierownik jednostki organizacyjnej/ Kierownik
Referatu/Pracownik na samodzielnym stanowisku

Data weryfikacji

Czy weryfikowane dziala-
nie/czynnosé/uzgodnienie jest
uznane za Schemat Podatkowy?

o Tak o Nie
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Czy informacja jest przekazana w termi-
nie 30 dni od dnia dokonania pierwszej
czynnosci zwigzanej z wdrozeniem
schematu podatkowego przez korzystajg-
cego?

o Tak

o Nie

Wartos¢ przedmiotu czynnosci uzgodnienia
stanowigcego Schemat Podatkowy wyrazona
w zlotych

Szacunkowa warto$¢ korzysci podatkowej lub
przyblizona wartos¢ aktywa w podatku odro-
czonym wyrazona w zlotych

oraz kryterium gléwnej korzysci

Wskazame cechy rozpoznawczej Schematu I’odatkowego

Zdarzenie / Dzialanie

Dzierzawa/wynajem majatku celem odliczenia VAT od wydatkéw
na jego wytworzenie i/lub utrzymanie.

0 Tak

o Nie

Aport majatku celem odliczenia VAT od wydatkéw na jego wy-
tworzenie.

o Tak

0 Nie

Stosowanie wspolczynnikow i pre-wspdtczynnikéw innych niz
okreslone wprost w ustawie o VAT oraz w Rozporzadzeniu VAT.

o Tak

o Nie

Wprowadzanie optat cywilnoprawnych (wynagrodzenia w rozu-
mieniu VAT) na okre$lonych obiektach celem odliczenia VAT od
wydatkow na ich wytworzenie i/lub utrzymanie.

o Tak

0 Nie

Generowanie obrotu podlegajacego VAT dla czynnosci zasadniczo
pozostajacych poza zakresem VAT celem unikniecia koniecznosci
stosowania wsp6iczynnika VAT i/lub pre-wspétczynnika VAT.

o Tak

o Nie

Podzial jednorodnej inwestycji na mniejsze fragmenty.

o1 Tak

o Nie

Przeksztalcenie jednostki w inng forme¢ prawng celem polepszania
sytuacji podatkowe;j.

o Tak

o1 Nie

Zmiana zatozen przebiegu inwestycji.

o Tak

o Nie

Wprowadzanie wysokosci oplaty na poziomie symbolicznej zto-
towki za czynnosci zasadniczo nieodplatne (celem unikniecia
opodatkowania ustugi zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy

o VAT).

o Tak

o Nie

Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania majatku JST, skut-
kujacego mozliwoscia odliczenia podatku VAT naliczonego w
ramach korekty wieloletniej.

o Tak

o Nie

Nieodptatne udostepnienie budynku / lokalu przy jednoczesnym
obcigzaniu uzytkownika kosztami zuzytych mediow.

o Tak

o Nie
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Przekazywanie prowadzenia danego obszaru dziatalnodci na rzecz | o Tak D Nie
Jednostki JST (przy jednoczesnym jej zasileniu finansowym) ce-
lem stosowania wskaznikéw odliczenia VAT whasciwych dla tejze
jednostki.

Jakiego(ich) rodzaju(éw) podatku(6w) dotyczy dzialanie
/czynno$¢/uzgodnienie?

Kryterium ogélnej cechy rozpoznawczej

Promotor lub korzystajacy zobowiazali si¢ do zachowania poufno-
Sci wobec 0s6b trzecich, w szczegdlnosci wobec innych korzysta-
jacych, promotoréw lub organdéw podatkowych, sposobu, w jaki
uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysei podatkowej.

o Tak o Nie

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktérego
wysokos¢ jest uzalezniona od wysokosci korzy$ci podatkowej | © Tak o Nie
wynikajacej z uzgodnienia.

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzalez-
nionego od uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z uzgod-
nienia albo zobowigzat si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub jego cze- | o Tak o Nie
sci, w przypadku gdy korzy$é podatkowa nie powstanie lub po-
wstanie w wysokosci nizszej, niz zakladano.

Dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg sic na
znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmuja znacznie
ujednolicona forme, ktdre nie wymagajg istotnych zmian w celu
wdrozenia schematu u wiecej niz jednego korzystajacego.

o Tak o Nie

Dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do in-
nego zrodta dochodow (przychodéw) lub zmiany zasad opodatko-
wania, ktdrych skutkiem jest faktycznie nizsze opodatkowanie,
zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania;

o Tak o Nie

Czynnosci prowadza do okreznego obiegu $rodkéw pienigznych
poprzez zaangazowanie podmiotéw posredniczacych niepelnig-
cych istotnych funkcji gospodarczych lub dzialan, ktore WZa]el-
nie si¢ znosza lub kompensuja badz prowadza do uzyskania stanu
identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego przed dokona-
niem tych czynnosci albo majg inne podobne cechy.

o Tak o0 Nie

UWAGA - Protokét zawiera podstawowe ustawowe cechy/kryteria schematéw podatkowych, ktére
moga wystgpi¢ w dziatalno$ci Gminy Kotbaskowo.
W przypadku wystgpienia innych ustawowych kryteriéw niz wskazane powyzej (kryteria przed-
stawione w Instrukcji MDR) nalezy wskazaé jakie inne kryteria sa spetnione przez weryfikowane
dzialanie/czynno$¢/uzgodnienie

Inne ustawowe kryteria (szcze-
golne cechy rozpoznawcze, inne
szczegolne cechy rozpoznawcze

itp.)
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Dodatkowe uwagi/komentarze

Podpis Dyrektora/Kierownika jednostki organizacyjnej
Kierownika Referatu/Pracownika na samodzielnym stanowisku

wraz z pieczqtkq stuzbowg
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Zakgeznik 9: Wniosek o udzielenie informacji

-------------------------------------------

Dane podmiotu wnioskujgcego
wraz z adresem

Dane doradcy zewnetrznego

Whiosek o udzielenie informacji

Z uwagi na przepisy art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 . Ordynacja
podatkowa (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 900) wprowadzajace obowigzek raportowania do Szefa
Krajowej Administracji Podatkowej uzgodnien spetniajacych kryteria uznania ich za tzw.
schematy podatkowe, zwracam si¢ z wnioskiem o udzielnie informacji, czy czynnosci po-

dejmowane przez Pafistwa w ramach

ev oo .. WSkazaé podejmowane przez doradce zewnetrznego dzialania/ projekt / ustuge ip.

stanowia Schemat Podatkowy w rozumieniu wskazanych przepiséw.

W przypadku odpowiedzi twierdzacej na powyzsze zapytanie, prosze réwniez o udzie-
lenie informacji, czy sy Panstwo podmiotem majacym w ramach wykonywanych czyn-

nosci obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej.

Odpowiedzi na powyzsze zapytania prosze udzieli¢ w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania

w formie pisemnej na adres:

...dane jednostki kierujqcej zapytanie ...
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W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt telefoniczny (...nr telefonu...) lub mailo-

Wy (...adres e-mail...). Sprawe prowadzi (...imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za przy-

gotowanie wniosku...).

.......................................

Podpis wraz z pieczgtkg stuzbowqg
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Zataeznik 10: O$wiadezenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej

-------------------------------------------

Dane podmiotu whioskujgcego
wraz z adresem

Dane doradcy zewnetrznego

Oswiadezenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej

W odpowiedzi na pismo z dnia ......... (data ofrzymania odpowiedzi od doradcy ze-
wnelrznego na zapytanie z zalgcznika nr .. do Procedury MDR / lub pisma samodzielnie prze-
stanego przez doradce, zgodnie z art. 86b §4 Ordynacji podatkowej ...) oraz w oparciu o art.
86b §4 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2019 r. poz.
900) zwalniam Panstwa z zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej w od-

niesieniu do realizowanych w ramach

~.wskaza¢ podejmowane przez doradce zewnetrznego dzialania/ projekt / ustuge itp. ...
na rzecz Gminy Kolbaskowo czynnosci bedacych schematem podatkowym w rozumieniu

przepisow art. 86a -860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Jednoczesnie zwracam si¢ z prosbg o niezwloczne przestanie na adres Urzedu Gminy w Kot-
baskowie nadanego przez Krajowa Administracje Skarbows numeru NSP dla przedmioto-

wego schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP.

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt telefoniczny (...nr telefonu...) lub mailo-

Wy (...adres e-mail...). Sprawg prowadzi (...imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za Dprzy-

golowanie wniosku...).

Podpis wraz z pieczqtkq stuzbowg
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Zalacznik 11: Podregeznik uzytkownika Systemu MDR

MINISTERSTWO FINANSOW

PODRECZNIK UZYTKOWNIKA

SYSTEMU MDR

JNFORMACJE O SCHEMATACH PODATKOWYCH MDR”

WERSJA 1.0

Styczen 2019
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Dokument MDR

Informacja

m.in. o schemacie podatkowym, skfadana do SzefaS przez Uzytkownikow

(w zaleznosci od rodzaju dokumentu sktadajagcym moze byé: Promotor, Korzystajacy,

Wspomagajacy). Wyrézniamy 4 rodzaje dokumentéw MDR:

MDR 1 - Informacja o schemacie podatkowym,

MDR 2 - Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego,

MDR 3 - Informacja Korzystajgcego o schemacie podatkowym,

MDR 4 - Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego standaryzowanego.

Identyfikator Numer ID, indywidualny numer dokumentu nadany przez system, otrzymywany
MDR/Numer ID po pozytywnej wysytce pliku komunikatem oraz na adres mailowy.
KAS Krajowa Administracja Skarbowa
Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawne;j,
RSEAEERA ktorej udostgpniane jest lub u ktérej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktéra jest przygoto-
wana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonata czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego
uzgodnienia.
Numer NSP Numer schematu podatkowego nadany przez Szefa KAS.
Plik XML Ustrukturyzowana forma dokumentu MDR zgodna ze standardem XML.
Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajacg osobowoéci prawne;j,
w szczegolnosci doradca podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej
Promotor

instytucji finansowej doradzajgcy klientom, réwniez w przypadku, gdy podmiot ten nie po-
siada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktéra opracowuije,
oferuje, udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia.

System/System MDR

Formatka WEB przeznaczona do uzupetnienia, generowania i przesytania dokumentéw
MDR do Szefa KAS, pobrania UPO oraz weryfikacji statusu wystanego dokumentu MDR czy
numeru NSP.

UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru. Dokument wydawany dla poswiadczenia poprawnego
przyjecia dokumentu MDR przez Szefa KAS.

Uzgodnienie

Czynnos$c lub zesp6t powigzanych ze soba czynnosci, w tym czynnos¢ planowana lub zesp6t
czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére maja
lub mogg mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego.

Uzytkownik

Promotor, korzystajgcy lub  wspomagajgcy, ktory sktada dokument MDR
do Szefa KAS za posrednictwem formatki WEB lub API.

Wspomagajacy

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajagca osobowosci
prawnej, w szczegolnosci biegly rewident, notariusz, osoba $wiadczacg ustugi prowadzenia
ksigg rachunkowych, ksiegowy lub dyrektor finansowy, bank lub inna instytucja finansowa,
a takize ich pracownik, ktéry przy zachowaniu starannosci ogdlnie wymaganej
w dokonywanych czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci,
obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnosci, podjat sie udzieli¢, bezpo-
srednio lub za posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczgcych opra-
cowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.
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Od dnia 01 stycznia 2019 r., zgodne z zapisami Dziatu Ill Rozdziatu 11a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Op., zostat
wprowadzony do polskiego porzadku prawnego obowiagzek raportowania schematéw podatkowych (MDR).

W celu umozliwienia realizacji powyzszych obowigzkéw Ministerstwo Finanséw przygotowafo strone WEB skierowa-
ng do Korzystajacych, Promotoréw oraz Wspomagajacych, dzigki ktérej mozliwe bedzie uzupetnienie i wystanie do-
kumentu MDR do Szefa KAS, weryfikacja statuséw wystanych dokumentéw, pobranie UPO oraz sprawdzenie statusu
numeru NSP.

Niniejszy dokument ma na celu przedstawienie podstaw obstugi Systemu umozliwiajacego m.in. utworzenie doku-
mentu MDR, wysytanie dokumentéw MDR przez Uzytkownikéw do Szefa KAS czy pobranie UPO. W zakres podrecz-

nika Uzytkownika Systemu MDR wchodzi opis interfejsu uzytkownika oraz nawigacji, a takze opis podstawowych funk-
¢jonalnosci na obecnym etapie wdrozenia.

Do prawidtowego dziatania Systemu (uzupetniania, wystania dokumentu MDR, weryfikacji statusu wystanego doku-
mentu czy numeru NSP oraz pobrania UPO) wymagany jest dostep do Internetu. Rekomendowane jest korzystanie z
przegladarek Google Chrome, Mozilla Firefox w najnowszych wersjach oraz Safari w wersji iOS, Opera (wersje 56 i
57), Microsoft Edge (wersje 17 i 18).

Podstawowg funkcjg, jaka ma spetnia¢ aplikacja jest umozliwienie przygotowania i wystania do Szefa KAS dokumen-
téw MDR.

Podstawowymi funkcjonalnoéciami Systemu sa:

- wprowadzenie danych do dokumentu MDR,

- zapisanie pliku zawierajgcego dane z dokumentu MDR,

- wystanie pliku zawierajgcego dane z dokumentu MDR do Szefa KAS,
- weryfikacja statusu wystanego dokumentu,

- pobranie UPQ,

- weryfikacja numeru NSP,

W Systemie istniejg pola o réznym poziomie wymagalnosci. Pola, ktérych wypetnienie jest obowigzkowe s3 oznaczo-
ne czerwong ramka. Przyktadowe pola:
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2.2 Ograniczenia systemu informatycznego

Podpisanie wygenerowanych w Systemie plikéw nastepuje poza Systemem. Sktadajacy dokument MDR musi podpi-
sac plik przed jego wysytka za pomoca podpisu otoczonego (enveloped) XadES w aplikacji zewnetrznej.

Nie rekomendowane jest korzystanie z przegladarki Internet Explorer.

W przypadki korzystania z przegladarki Mozilla Firefox, w trakcie tworzenia dokumentu MDR, mozna doda¢ maksy-
malnie 70 pdl "Wskazanie innych rodzajow transakcji/zdarzen".

W celu uruchomienia Systemu nalezy wejs¢ na strong internetowa, dostepna pod adresem https://mdr.mf.gov.pl.
Po wejsciu na strone ukazuje sie ekran Menu Gtéwnego.
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MDR

Mandatory Disclosure Rules
informacje o schematach podatkowych MDR

Sprawdz numer NSP

{6]

datysIsca prpetwartania danych

Seomt spsiemTa

Na ekranie Menu Gtéwnego wy$wietlane jest pie¢ kafelkow odpowiadajgcych za funkcjonalnosci Systemu oraz infor-
macja o przetwarzaniu danych tj. klauzula informacyjna RODO:

* [1] SprawdZ numer NSP — pozwala na sprawdzenie, czy numer NSP jest poprawny iwazny.

* [2] Utwoérz dokument — pozwala na sporzadzenie wybranego dokumentu MDR oraz zapisanie go w formie
pliku XML.

¢ [3] Zt6z dokument — pozwala na wystanie podpisanego pliku XML dokumentu MDR do Szefa KAS.
[UWAGA]: System nie obstuguje funkcjonalnosci sktadania podpiséw. Aby poprawnie wysta¢ plik Uzytkownik
musi we wtasnym zakresie podpisac plik za pomoca podpisu otoczonego (enveloped) XadES.

* [4] Sprawdi status ztozonego dokumentu — pozwala na sprawdzenie statusu przetworzenia ztozonego do-
kumentu MDR.

* [5] Pobierz UPO — pozwala na pobranie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO).

® [6] Klauzula informacyjna RODO.
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5. SPRAWDZ STATUS NSP

Sprawd?z status NSP

Aby sprawdzi¢ numer schematu podatkowego, wpisz go w ponizsze pole
ot N

Aby sprawdzic¢ status numeru schematu podatkowego nalezy wpisa¢ numer NSP w polu [1] Numer NSP.

Sprawdz status NSP

Aby sprawdzi numer schematu podatkowego, wpisz g0 W ponizsze pote

MDRI1DO0O015/1E

Status NSP

Status pliku MDR1000014/18

| Poprawny - wazny

Po wpisaniu numeru aktywuje sie przycisk [2] Sprawdz. Przycisk [3] Wstecz umozliwia powrét do poprzedniego ekranu.

Status NSP

Status pliku MDR1000014/18

| Poprawny - uniewazniony
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Status NSP

Status pliku MDR1000014/18
. 4001 - Btedny numer NSP

Po kliknigciu w przycisk [2] SprawdZ, System wyswietla:

* w przypadku wpisania poprawnego numeru komunikat o statusie NSP,
e w przypadku wpisania btednego numeru komunikat o btednym numerze NSP.

~ Status NSP

Status pliku MDR1000014/18

Przycisk [4] Wstecz umozliwia powrot do ekranu sprawdzenia statusu NSP.

6. UTWORZ DOKUMENT

6.1 Wybdr rodzaju generowanego dokumentu

Utworz nowy dokument
Wybierz informacje
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Pierwszy ekran pozwala na wybér rodzaju generowanego dokumentu MDR z [1] listy rozwijanej.

Utwdrz nowy dokument

Wybierz informacje

MDR-1 Informacja o schemacie podatkowym
MDR-2 Zawiadomienie dotyczgce schematu podatkowego

MDR-3 informacja korzystajacego o schemacie podatkowym

MDR-4 Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego standaryzowanego

Na liscie dostepne sg cztery opcje:

MDR-1 Informacja o schemacie podatkowym,

MDR-2 Zawiadomienie dotyczgce schematu podatkowego,

MDR-3 Informacja korzystajgcego o schemacie podatkowym,

MDR-4 Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego standaryzowanego.

Utworz nowy dokument

Wybierz informacje

MDR-2 Zawiardomienie dotyczace schematu podatkowego L4

Po wyborze rodzaju dokumentu aktywny staje sie przycisk [2] Utwdrz nowy. Przycisk [3] Wstecz umozliwia powrét
do ekranu Menu Gtéwnego.

6.2 Wprowadzenie danych do dokumentu

Dane nalezy wprowadza¢ do dokumentu zgodnie z dostepnymi polami.
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MDR-1 INForRMACIA O SCHEMACIE PODATKOWYM

Data zdarzenia powadujaca ohowiazek ziozenia: rok - miesiac - dzien

|

| Pole wymaga uzupeinienia

Cel zioZenia informacii

t- Wybierz opcie — X’]

f Nie dokonano wyboru

Rodzaj zglaszanego schematu

- ®v| Schemat podatkowy standaryzowany

- ®v| Schemat podatkowy inny niz standaryzowany

- ®v| Schemat podatkowy transgraniczny

Pola, ktérych wypetnienie jest obowigzkowe s3 oznaczone czerwong ramka.

MOR-2 Zawanosvense Dorvezacs ScHesar PooaToweso

Bt 2darzenis prwodulgea ob & 7in

3

i Fode wiyhage uiupeliemsa

Ol pladerug 2AEITOTHAL

’ tow goknnano wybery
| Dane zawiadamizjacege

S0 Sanyrh identyfikacyingrn

A BT BT

I Kie dakonati wyboiy

Rodze] zawsadamiajacegn

Foowt s Sl gk

i F nie dororans vetan

Adres zarmieszkania / siedaiby

7B -

, J—
i l Mg dodonaro wyboru

Daodatkowe wyjasnienia. Pole wymagare w przypadku rtazenia uzupeinionia

Data zdarzenia powodujaca obowiazek ziozenia: rok
— —miesigc —dzien

— Cel ZioZzenia zawiadomienia

Rodzaj danych identyfikacyjnych
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»n

W prawym dolnym rogu ekranu pojawia sie znak ,,!”. Po jego kliknieciu wyswietlane sg (maksymalnie 3) pola, ktére nie
zostaty wypetnione. Po kliknieciu w informacje o nie wypetnionych polach nastepuje przeniesienie do danego pola.
Znak ,!” znika jesli wszystkie wymagane pola zostaty uzupetnione.

Data zdarzenia powodujaca obowiazek ziozenia: rok - miesiac - dzien

l Pole wymaga uzupetnieni

Cel zlozenia zawiadomienia

[ — Wybierz opcie — pon wi & @w pt sob ndz "]
l Nie dokonano wyboru ¥ B A& 3 8
: 7 8 9 10 11 12 13
Dane zawiadamiajgcego o
i4 15 16 7 18 1 20
Rodzaj danych identyfikat 4 21 22 23 24 25 26 27
— Wybierz opcje — 5 28 29 30 31 !

| Nie dokonano wyboru 6

Rodzaj zawiadamiajgcegu

l 1
Data zdarzenia powodujgca obowiazek ziozenia: rok - miesiac - dzien

2019-01-02
Data zdarzenia powodujaca obowiazek zlozenia: rok - miesiac — dzien

1800-01-02 x

l Niedopuszczalna data

Daty uzupetniane sg w formacie RRRR-MM-DD, gdzie R oznacza rok, M — miesigc, a D — dzien. System nie pozwoli
na wprowadzenie daty wczeéniejszej niz 01.01.1900 i pozniejszej niz 31.12.2030 (wtacznie). Wpisanie daty z poza za-
kresu spowoduje wyswietlenie komunikatu: ,Niedopuszczalna data”.

46



- xv| Schemat podatkowy standaryzowany

- x*| Schemat podatkowy inny niz standaryzowany

- Xv| Schemat podatkowy transgraniczny

Schemat podatkowy standaryzowany

Schemat podatkowy inny niz standaryzowany

TAK Schemat podatkowy transgraniczny
NIE

dnienia jesli ja nadano

TAK v Schemat podatkowy standaryzowany
NIE v Schemat podatkowy inny niz standaryzowany

NIE v Schemat podatkowy transgraniczny

W Systemie istniejg pola wyboru, umozliwiajace oznaczenie wartoéci TAK lub NIE dla danej opcji, domysinie
pola sg puste.

| Nazwa urzedu pocztowego

Dodatkowe wyjasnienia. Pole wymagane w przypadku ztozenia uzupetnienia.

Wyrener] pilk

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pél aktywny staje sig przycisk [2] Wygeneruj plik. Przycisk [3] Wstecz
umozliwia powrét do poprzedniego ekranu.
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Po kliknigciu w ,Wygeneruj plik” mozliwe jest zapisanie dokumentu MDR w formie pliku XML we wskazane] przez
Uzytkownika lokalizacji lub zgodnie z ustawieniami przegladarki internetowe;j.

Wprowadzone zmiany zostang utracone.
Opuscic strone?

[UWAGA]: Gdy podczas wprowadzania danych, Uzytkownik bedzie chciat zamkna¢ strone przegladarki lub wciénie
przycisk , Wstecz” System wyswietli komunikat informujacy, ze wszystkie wprowadzone zmiany zostang utracone
i zada pytanie czy na pewno chce opuscic strone.
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7.1 Podaj adres email

Przeslij plik
W celu wystania informacji MDR wypetnij pola ,Adres email” oraz , Powtorz
adres email”, za pomocg przycisku ,Wybierz plik” dotacz podpisany dokument

*.xml, a nastepnie wybierz przycisk ,Ztoz dokument”

Adres emall At N
[1]

[2] ]

Po wpisaniu adresu email w polu [1] Adres email, nalezy powtérzy¢ adres email w polu [2] Powtdrz adres email.

Jesli podane adresy nie bedg takie same wyswietli sie komunikat informujacy, ze podane adresy email nie pasuja

do siebie.

Jedli adres nie bedzie zgodny z wymagana struktura (co najmniej 1 znak@conajmniej1 znak. co najmniej 1 znak) pojawi
sig komunikat, ze podany adres email jest btedny.
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Przeslij plik

W celu wystania informacji MDR wypetnij pola ,Adres email” oraz ,Powtdrz
adres email”, za pomocg przycisku ,Wybierz plik” dotacz podpisany dokument
*.xml, a nastepnie wybierz przycisk ,Zt6z dokument”

Adres email

Powtorz adres email

& Otwinrniz
i ‘- + Tenkoemputer + Pobiarw -
Deganizn) = Moy dolcer B I )
I ” 1 ) Wiors
# Stbis dagtep R0k . okurmeni
@ Creanve Clowd Files
# Drsleve
BB Ten womputer
% Dekumenty
F e
B OCouekry 2D
= Dbrazy
"‘ P _' 2
BB Puipe
B e
- Dysk lekaiers (0

ab Siec

Blazen piz ke 201612105l

W wyniku wcisniecia przycisku [3] Wybierz plik otworzy sie okno, w ktérym nalezy wskaza¢ lokalizacje podpisanego
pliku XML zawierajgcego dokument MDR.

[UWAGA]: Przed wystaniem kazdy dokument musi zostac¢ podpisany podpisem kwalifikowanym (XadES). Mozliwe jest
przestanie tylko plikéw z rozszerzeniem XML nieprzekraczajgcych 10 MB. Jesli zatgczony zostanie zbyt duzy plik przycisk
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»Z10Z dokument” pozostanie nieaktywny, a System wyswietli komunikat: ,Zbyt duzy plik”.

Przeslij plik

W celu wystania informacji MDR wypehij pola ,Adres email” oraz ,Powtorz
adres email”, za pomocg przycisku , Wybierz plik” dotgcz podpisany dokument
*.xml, a nastepnie wybierz przycisk ,7t6z dokument”

Adres email

Powtorz adres email

Zatgcz plik (*.xml, max 10MB)

Po wezytaniu pliku XML aktywuje sie przycisk [4] Ztéz dokument. Przycisk [5] Wstecz umotzliwia powrdt
do poprzedniego ekranu.

Pomysinie wystano dokument

Wystanie dokumentu nie jest réwnoznaczne z jego
przyjeciem przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej (KAS). Potwierdzeniem przyjecia
dokumentu przez Szefa KAS jest Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru (UPO).

Identyfikator dokumentu
3b105¢ce339674chba00f8e2e3ch67865, kidry
umozliwia pobranie UPO zostat wystany na adres e-

mail: Mieeehedaerop

Po nacisnigciu przycisku [4] Zt62 dokument nastepuje proces wysytki. Jezeli proces wysytki przebiegt prawidtowo, sys-
tem zwraca komunikat informujgcy o wystaniu dokumentu wraz z podaniem Identyfikatora dokumentu (Numer ID).
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Po poprawnym wystaniu pliku XML, Uzytkownik na podany przez siebie adres e-mailowy otrzymuje wiadomos¢

o nastepujacej tresci:

Porniiue wyslsn: dobumest DR 2 Tesadormiene dolycssre sebematu podelborssgo

Identyfikator dokurmenty 3b105ce339674cbhadolBe2e3ebETEES
Pomyline wyslana dokurment MDR-2 Zewladomienis dotyciqes schemaly podetkowega

Wystarie dokumenty pee jest rownaznacine 1 prryicoem pries Srefa Krajowe; Administracy Skarbawe) [RAS), Potwierdrensem prrvjgcia dokumeritu proez Srefa KAS jest Urzedowe Poswisdcrenis Odbloru
[LPD), ktdre restare wypenerowane gdy dokument urysks status "200™

Aby sprawdsd stelus prietwariams, skorontal § linky
varps Hosdy . gove ol fieat 1 234/8/ 1004 301 052596740 DA0OMA2 R 3bETBES

aeili ik nie daisla, skarzystag ¢ funkoonalnes "Sprawdd status dofonegy dobumentu® § rasd: deaument padajgc pgo dentyfikator 3b105ce339674cbba00fEe2e3cbETRES
Wiadarmoit ravtala wygrrerowsna sulamatycinie po preestani dokoenantu e Partaly Pocdaticraym, Prouey ne sig nis ogpowistal

W preypsdku pytah wyih) s-mat re suines: melr pomos@tmb o

KLAUSING B ORMACTINA

potyriqus prrstwarzania danych oscbownch w twigeku 2 presiansmiem deagy elettroracang do Seele Kegpowss Adminestracg Skarbows) informisdii b rawisdomiena o shempce podathewym'¥ resgring ¢
ehmyiazkiem stosowania od dnia 25 mada 2018 1. rozoorzadrenia Pariementu Europesiizan | Rady (UEY FI1E/573 2 dnia 27 bwietnia 2016 1. w sarasie ochronw ouob fizvornech w rwiazku 1 orzereananiam

Jezeli proces wysytki nie przebiegat prawidtowo, system zwraca nastepujgce komunikaty:

e, Plik XML niezgodny ze schema.” - jesli plik nie bedzie zgodny ze schemg,
e  Btedny format XML zgloszenia” — jesli plik jest pusty,
e ,Brak podpisu dla pliku XML.”- jesli plik nie zostat podpisany,

e ,Btedny podpis pliku XML.” - jesli plik podpisano innym podpisem niz za pomocg podpisu otoczonego (enve-
loped) XadES,

e ,Bfad ustugi weryfikacji podpisow.” - gdy nie zadziata ustuga wewnetrzna, od ktérej zalezy funkcjonalnosé
weryfikacji podpisow.

e ,Btad w pliku XML zgdania przestania zgtoszenia.” lub ,Brak zgodnosci sumy kontrolnej w metadanych z
przestanym plikiem XML”. — jedli plik nie jest w formacie XML,

e ,Ztozony plik XML jest duplikatem.”— jesli wysytany ponownie ten sam plik,
e "Nieznany bfad. Sprobuj ponownie pozniej " — w sytuacji, kiedy wystgpi nieprzewidziana sytuacja z bledem,

e, Wystgpit wewnetrzny biad przetwarzania w trakcie przetwarzania pliku XML” — w sytuacji, gdy System nie
moze przetworzy¢ pliku.
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8. SPRAWDZ STATUS ZLOZONEGO DOKUMENTU

Sprawd? status ztozonego dokumentu

Identyfikator dokumentu (Numer ID) otrzymates po ztozeniu pliku. Jesli £0 nie
pamietasz, sprawdZ swoja poczte, a nastepnie wpisz tutaj, aby sprawdzic¢ status
swojego zgtoszenia.

Aby sprawdzi¢ status wystanego dokumentu nalezy wpisa¢ numer ID (numer ID - indywidualny numer dokumentu

nadany przez system, otrzymywany po pozytywnej wysytce pliku w komunikacie oraz na adres mailowy) w polu
[1] Numer ID.

Sprawdz status ztozonego dokumentu

Identyfikator dokumentu (Numer ID) otrzymates po ztozeniu pliku. Jesli go nie
pamigtasz, sprawdZ swoja poczte, a nastepnie wpisz tutaj, aby sprawdzic status
swojego zgtoszenia.

019675769d254b2cbad409dach56859F

Po wpisaniu numeru aktywuje sie przycisk [2] Sprawd?. Przycisk [3] Wstecz umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu.
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Status MDR
Status pliku 019675769d254b2chad409dach56859f

| Wystawiono UPO

Status ID
Status 1D 109675769d254b2chad409dach56859f

' Podane dane sa niepoprawne,
Kod bledu: 4000

Po kliknigciu w przycisk ,,Sprawdz”, System wyswietla strone z komunikatem informujacym:

e w przypadku wpisania poprawnego numeru komunikat o statusie wystanego dokumentu,

e w przypadku wpisania btednego numeru komunikat o btednym numerze ID.

Status MDR

Status pliku 019675769d254b2chad409dach56859f

| Wystawiono UPO

Przycisk [4] Wstecz umozliwia powr6t do ekranu umozliwiajgcego sprawdzenie statusu ztozonego dokumentu.



9. POBIERZ UPQ

Pobierz UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR

Aby pobra¢ UPO dokumentu MDR nalezy wpisa¢ numer ID (indywidualny numer dokumentu nadany przez system,
otrzymywany po pozytywnej wysytce pliku w komunikacie oraz na adres mailowy) w polu [1] Numer ID oraz wybrac
z listy [2] format pliku, w jakim UPO ma zostaé pobrane.

Pobierz UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR

Kumner iD

Format pliku

Na liscie ,Format pliku” dostepne s3 dwie opcje:

* xml, oznacza pobranie UPO w formacie xml, - domyéInie wybrane,
* pdf, oznacza pobranie UPO w formacie pdf.
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Pobierz UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR
019675769d254b2cbad409dachbs68597

Format pliku

xmi

Po wpisaniu Numeru ID i wybraniu formatu pliku aktywuje sie przycisk [3] Pobierz UPO. Przycisk [4] Wstecz umozliwia
powrdt do poprzedniego ekranu.
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Podane dane sg niepoprawne.

Kod btedu: 4000

Po kliknigciu w przycisk ,Pobierz UPO”, System:

® w przypadku wpisania poprawnego numeru generuje UPQ i zapisuje we wskazanej przez Uzytkownika lokali-
zacji lub zgodnie z ustawieniami przegladarki internetowe;j,

e w przypadku wpisania btednego numeru, nie ma mozliwosci pobrania UPQ. System wyswietla komunikat in-
formujacy, ze podane dane s3 niepoprawne.

W przypadku pytan wyslij e-mail na adres: mdr.pomoc@mf.gov.pl
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Zatgeznik 12: Wzdr o$wiadezenia o wystapieniu/niewystgpieniu schematéw podatkowych

Wzér o§wiadczenia o wystgpieniu/niewystgpieniu
schematow podatkowych

Kotbaskowo, dnia .....................

Oswiadczenie

ramach sprawowanego Samodzielnego Stanowiska ...................cocoiiiiiiiiiiiiiiiiiinnn..,

wystapily / nie wystapily* czynnosci/dzialania/uzgodnienia spelniajace definicje schematu
podatkowego.

Podpis wraz z pieczatka stuzbowg

“niewladciwe skregli¢

58



65

(0dn) e oo AAW
UAIN 089tlezseydz BIUIZSOJSZ mudwnop faueyyEpod ozkisoqo nyid oSouefsozid e | I
E&SN erdlAzad Joyeqyyfyuapy IshzIoy psoprum vaskmpasoed " emze , BMZEN
I I ﬁ.« a LAY UNIRZS BIUAZIBPZ B)B([ N

0MOYSBQOY] Ul M YdLmoyiepod MOIBUWIYIS YIAUOZSOJSZ JIUIIMRB)SI7

0MOYSBQIOY QTUIID) M YoAmoyiepod mo1ewoyos YoAuozsojdz a[uoime)say ¢ Juzobpey







