Zarzadzenie Nr 62/2020
Wijta Gminy Kolbaskowo
z dnia 24 czerwea 2020 r.

W sprawic ograniczen wykonywania zadan przez Urzad Gminy Kolbaskowo w zwiazku

Z wystapieniem stanu epidemii

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzic gminnym
(tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 713) oraz § 15 ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19

czerwca 2020 r, w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw

w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 1066) zarzadzam,

co nastepuje:

§1.

I. W zwigzku z utrzymujacym si¢ ryzykiem zachorowan wywolanych wirusem SARS-

) CoV-2 podejmuje decyzj¢ o funkcjonowaniu Urzgdu Gminy Kotbaskowo w sposéb

ograniczajacy bezposrednig obstuge interesantow, w trybie okre§lonym w ustepic 4.

2. Wszelkie wnioski i pisma moga by¢é przyjmowane w formie:

1)

2)

3)

korespondencyjnej — na adres: Urzad Gminy Koltbaskowo, Kotbaskowo 106,
72-001 Kolbaskowo,

przez ePUAP - na adres https://epuap.gov.pl/, adres
skrytki: /7e077egju7/skrytka,

przez skladanie w skrzynce podawcze]j ustawionej w przedsionku urzedu.

3. Informacje od pracownikéw merytorycznych mozna uzyskaé w formie:

1)
2)

telefoniczne;j,

za posrednictwem poczty elektronicznej (mailowe;).

o0 4. Wyki)nywanie zadaf niezbgdnych do zapewnienia pomocy obywatelom, o ktérych

mowa w § 15 ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 czerwea 2020 r.

w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwiazku

z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 1066), mozna realizowadé

bezposrednio na terenie Urzedu Gminy Kotbaskowo w nastepujacy sposob:

1)

2)

interesant telefonicznie kontaktuje si¢ z pracownikiem urzedu w oparciu
o zngjdujgce si¢ przed wejSciem do urzgdu =zestawienie numerdw
telefonicznych zawierajace informacje o rodzaju zatatwianych spraw przez
pracownika, ktoremu zwigzle przedstawia cel wizyly w urzedzie lub prosi
o przybycie pracownika, z ktérym chce si¢ skontaktowac,

pracownik merytorycznie whasciwy do zalatwienia sprawy w przedsionku
urzgdu przyjmuje wniosek, udziela wyjasnien lub w inny sposéb zatatwia

sprawe interesanta,



3) w przypadku konieczno$ci zalatwienia sprawy w pokoju pracownika
merytorycznego, interesant moze uda¢ si¢ do tego pokoju wraz
7 pracownikiem, po dokonaniu dezynfekcji rak plynem dezynfekcyjnym
znajdujgcym si¢ w przedsionku urzedu; po zatatwieniu sprawy interesant jest
odprowadzany do drzwi urzedu przez pracownika merytoryeznego,

4) dopuszczalna liczba interesantéw przebywajacych w tym samym czasie,
W jednym pomieszczeniu nie moze byé wicksza niz 1 osoba na jedno
stanowisko obstugi.

5. Przepisu ust. 4 pkt 4 nie stosuje si¢ do:

1)  dziecka do ukonczenia 13. roku zycia,

2) osoby z orzeczeniem o niepelnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o stopniu
niepetnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego
lub osoby, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie moze poruszaé sig
samodzielnie,

3)  osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wlasnych spraw w urzedzie,

4)  osoby wymagajacej pomocy ttumacza,

5) innej osoby, w przypadkach wynikajgcych z odrgbnych przepiséw.

6. Wykaz pracownikéw urzedu dostgpny jest rowniez na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy Kotbaskowo w zakladce ,,URZAD GMINY
Stanowiska” pod linkiem: http://bip.kolbaskowo.pl/index.php?id_kat=3

7. Interesanci zatatwiajacy sprawy w urzedzie zobowiazani sg do przestrzegania
aktualnych ograniczen, nakazéw i zakazéw, zwigzanych ze stanem epidemii zgodnie
7 powszechnie obowigzujgcymi przepisami.

§ 2.
Traci moc zarzadzenie Nr 55/2020 Wéjta Gminy Kotbaskowo z dnia 1 czerweca 2020 r.
w sprawie ograniczeni wykonywania zadan przez Urzad Gminy Kotbaskowo w zwigzku

Z wystapieniem stanu epidemii.

§ 3.
1. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzgdu Gminy Kotbaskowo oraz przez wywieszenie w siedzibie urzedu.

2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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