Zarzadzenie 84/2020
Wiéjta Gminy Kotbaskowo

z dnia 25 sierpnia 2020 r.

w sprawie opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy
Kotbaskowo na rok 2021.

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22020 r. poz. 714 t.}.) oraz
Uchwaty Nr XXXII/380/2010 Rady Gminy Kotbaskowo z dnia 28 czerwca 2010 r. w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej

zarzadzam co nastepuje:

§1.

Dyrektorzy, kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, kierownicy referatéw i pracownicy
realizujgcy zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Kotbaskowo
zwanych dalej ,dysponentami” srodkdéw budzetowych w poszczegdlnych dziatach klasyfikacii
budzetowej opracujg materiaty planistyczne do projektu budzetu Gminy Kotbaskowo na 2021
rok w szczegdtowosci i terminach okreslonych w zarzadzeniu.

§2.

Materiaty do projektu budzetu gminy na 2021 rok i do Wieloletniej Prognozy Finansowej
opracowuje sie uwzgledniajgc:
1) Srednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpceyjnych, ktéry w 2021 r. wyniesie
1,8 %,
2) Srodki na podwyzki wynagrodzeri nalezy planowaé przy zatozeniu do 3,4 % wzrostu,
3) Stan zatrudnienia obowigzujacy w dniu 30 wrzesnia 2020 roku oraz uzasadnione
Zmiany na 2021 rok,
4) Stawek podatkowych, opfat i cen obowigzujgcych w 2020 roku z uwzglednieniem
prognozowanych uzasadnionych zmian od 1 stycznia 2021 r.

§ 3.

1. Propozycje do budzetu Gminy Kotbaskowo winny obejmowac:

1) Cze$é tabelaryczng — zawierajgca dane liczbowe dotyczace planu na 2021 r.
z odniesieniem do planu i przewidywanego wykonania budzetu Gminy Kotbaskowo na
2020,

2) Czes¢ informacyjng i opisowg zawierajgca:

a) w zakresie dochoddw (zal. Nr1, 4 ):

— omowienie poszczegdinych Zrédet prognozowanych dochodow z podziatem na
dochody biezace i majgtkowe, w poréwnaniu do roku poprzedniego, ze
wskazaniem ich kalkulacji.

- udzialy w podatku dochodowym od 0séb fizycznych i subwencje przyjmuje sie
na podstawie informacji Ministra Finansow okreslajacych wstepne wysokosci
wynikajace z projektu ustawy budzetowej na 2021 rok.

- dotacje z budzetu panstwa na realizacje zadan wtasnych i zadar zleconych
z zakresu administracji rzadowej przyjmuje sie w wysokosci okreslonej przez
Wojewode Zachodniopomorskiego.

b) w zakresie wydatkow (zat. Nr 2, 4 ).

-~ opis planowanych do wykonania zadan w ukladzie dziatow i rozdziatow
klasyfikacji budzetowej, z wyodrebnieniem wydatkdw biezgcych i majgtkowych,
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—

polegajgce na wskazaniu podstawowych czynnikéw wptywajgcych na poziom
wydatkow, z uwzglednieniem rzeczowego zakresu wykonywanych zadan oraz
wskazaniem kalkulaciji,

— omdwienie planu przychodow i rozchodow oraz zadtuzenia Gminy Kotbaskowo.
Zobowigzuje sie pracownikow Referatu Finansowego do zebrania materiatow i propozycii
celem okreslenia podatkow i optat lokalnych oraz uig i zwolnierh podatkowych odrebnymi
uchwatami (podstawa prawna - ogloszenie przez Prezesa GUS érednich cen zyta dia
celow podatkowych oraz okreslenie przez Ministra Finanséw maksymalnych stawek
podatkéw i optat lokalnych na rok 2021).

§4.

Wykaz planowanych inwestycji rocznych nalezy sporzgdzi¢ zgodnie z zatgcznikiem Nr 3.

Materiaty planistyczne okreslajace wieloletnie przedsigwzigcia realizowane w roku

budzetowym 2021 w zakresie:

1) programodw, projektéw lub zadan zwigzanych z programami realizowanymi z udziatem
srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych (Dz.
U. 2z 2019 r. poz. 869 tj. z pdzn. zm.) w zakresie przedsiewzieé biezgcych
i inwestycyjnych,

2) pozostalych programéw, projektéw lub zadan (w zakresie przedsiewzie¢ biezacych
i inwestycyjnych) nalezy sporzgdzi¢ zgodnie z zatgcznikiem Nr 10.

Wykaz programow i projektow rocznych realizowanych ze $rodkéw pochodzgcych

z budzetu Unii Europejskiej oraz innych 2rddet zagranicznych, nie podlegajacych zwrotowi,

nalezy sporzadzié¢ zgodnie z zatgcznikiem Nr 6.

W wydatkach na remonty biezagce winno sie¢ wskaza¢ zakres planowanych remontéw

Z uwzglednieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami organdw nadzoru.

Whydatki na realizacje Gminnego Programu Profilakiyki i Rozwigzywania Problemow

Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziataniu Narkomanii, nalezy oszacowacd

na poziomie prognozowanych dochoddw z tytutu optat za wydawanie zezwolen na

sprzedaz napojow alkoholowych.

§5.

. Jednostki o$wiatowe, ktére majg utworzone wydzielone rachunki na podstawie uchwaty

Rady Gminy Kothaskowo sktadajg projekt planu dochodéw i wydatkéw wydzielonego
rachunku dochoddw jednostki w formie opisowej i tabelarycznej zgodnie z zatacznikiem
Nr7.

Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkdt dokona analizy materiatdw planistycznych
sporzgdzonych przez placdéwki oswiatowe, a nastepnie opracuje i przekaze wnioski
Skarbnikowi.

Dyrektorzy i kierownicy jednostek budzetowych oraz kierownicy referatéw i pracownicy
merytoryczni Urzedu Gminy przedkiadajg zatgcznik Nr 2 Plan wydatkéw na wydrukach
z systemu Planowanie, Prognozowanie i Realizacja Budzetu wraz z czescig informacyjno-
opisowa.

Materiaty planistyczne sporzadzone przez instytucje kultury, zakiady budzetowe nalezy
sktada¢ do projektu budzetu Gminy Kotbaskowo na 2021 rok zgodnie z zatgcznikami
okreslonymi do zarzadzenia:

1) zatgcznik Nr 8 dla instytucji kuitury,

2) zatgcznik Nr @ dla zakfadu budzetowego

Wraz z czescig opisows.

§ 6.

Zobowigzuje sie dysponentéw o ktérych mowa w § 1 do uwzglednienia w budzecie na 2021
rok srodkow dla jednostek niezaliczonych do sektora finansdw publicznych, w tym fundacii
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| stowarzyszen, klubéw sportowych itp. na realizacje zadan wtasnych gminy, ktérym mogg by¢
udzielone dotacje, z podaniem kwoty dotacji i zakresu rzeczowego zleconego zadania. Dane
nalezy podaé w zatgczniku Nr 5.

§7.

Wszystkie projekty planéw winny byé opracowane w peinej klasyfikacji budzetowej (dziat,
rozdziat, paragraf) okreslonej Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow, rozchodow oraz
$rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 t.j. z péZn. zm.)

§ 8.

Okreslam wzory materiatéw planistycznych do opracowania projektu budzetu na 2021 r.
stanowigce zataczniki Nr 1, 3-10 do niniejszego zarzgdzenia.

§9.

Zobowigzuje sie wszystkie jednostki organizacyjne, referaty i samodzielne stanowiska pracy
Urzedu Gminy do przygotowania materiatow i wzajemnej wspolpracy.

§ 10.

Projekty plandéw rzeczowych zadan oraz projekty planéw finansowych dysponenci
przedktadajg Skarbnikowi Gminy najpdzniej do 15 pazdziernika 2020 roku. Przedtozone
materialy winny by¢ zaakceptowane przez Wojta Gminy Kotbaskowo.

§11.

W terminie do 6 listopada 2020 r. Skarbnik Gminy przeprowadzi analize przedtozonych
propozycji zadan, a takze prognozowanych kwot dochoddw wiasnych, dotacji celowych na
realizacje zadan wtasnych i zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej i subwencji
ogélnej z budzetu panstwa i przedstawi Wojtowi Gminy ostateczng wielko$é dochodow,
wstepnych kwot wydatkéw dla poszczegdinych dziatéw i rozdziatéw klasyfikacji budzetowe;j
dotyczacych projektu budzetu Gminy Kotbaskowo na 2021 r.

§12.

Wéjt Gminy weryfikuje zestawienia i wprowadza w nich ewentualne zmiany. Wszelkie zmiany
wprowadzone w trakcie prac nad projektem budzetu powodujg konieczno$c niezwtocznej
aktualizacji planéw przez podlegte jednostki i referaty Urzedu Gminy.

§ 13.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatgczniki:

Zatgcznik Nr 1 - plan dochodéw

Zatgcznik Nr 2 - plan wydatkow

Zatacznik Nr 2.1 - kalkulacja wynagrodzen
Zatgcznik Nr 2.2 - kalkulacja zatrudnienia
Zatacznik Nr 3 - plan zadan inwestycyjnych
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6.
7.

8.

9.

Zatacznik Nr 4 - dochody i wydatki zwigzane z realizacja zadan zleconych

Zatgcznik Nr 5 — dotacje udzielane z budzetu jednostkom nalezacym do sektora finanséw
publicznych oraz jednostkom niezaliczanym do sektora finansdw publicznych

Zatgcznik Nr 6 - wydatki na programy i projekty realizowane ze srodkéw UE

Zatgcznik Nr 7 — rachunki dochodéw jednostek oswiatowych

10. Zatacznik Nr 8 — plan finansowy instytuciji kultury
11. Zatgcznik Nr @ - plan finansowy zakfadu budzetowego
12. Zatacznik Nr 10 — wieloletnie przedsigwziecia




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 84/2020 Wéjta Gminy Kolbaskowo z dnia 25 sierpnia 2020 r.

Nazwa jednostki/ referatu/ stanowiska

DOCHODY NA 2021 R.

-] A 5o Plan na Plzewiﬂywane " Plan dochodéw | Wekasnik
L. - Dochody wedtug ZrSdet 30.00.2020r. | Wykonanie2020r. |  na2021r. % .
1 ' 2 ' 3 4 [ -5 6

1. |Podatki i opaty

L1 |Podatek od nieruchomosci (§031)

L2 | Podatek od $rodkdw transporfowych (§034)

L3 | Podatek rolny i ledny (§§032,033)

L4 | Opiata targowa (§043)

L5 | Oplata skarbowa (§041)

L6 |Podatek od czynnosci cywilnoprawnych (§050)

17 | Podatek od spadkdw i darowizn (§036)

L8 | Wolywy z karty podatkowej (§035)

L8 | Opiata za zezwolenia na sprzedaz alkoholu (§048)

11¢ | Opfata eksploatacyjna (§046)

111 | Pozostafe oplaty (§5040,049)

112 |R62ne oplaty (§5061,062,063,064,066,067.068,069)

113 1 Rekompensatly utraconych dochodow ... (§268)

Il {Udzial w podatkach budzetu panstwa

1 |Pod. doch. od oséb fizycznych (§001)

02 | Pod. doch. od oséb prawnych (§002)

. | Dochody z majatku

W1 | SprzedaZ mienia (§§077)

W2 | Sprzedaz skiadnikow majgtkowych (§087)

Wphywy z przekszitalcenia prawa uZytkowania

"3 wigezystego w prawo wiasnosci (§076)

V. |Pozostate dochody z majatku

Wohwy z opfat za zarzgd, uzytkowanie, stuzebnoSci i
uzytkowanie wieczyste nieruchomosci (§047, §055)

.2 |Dziertawa, najem, czynsz, leasing (§075)

V. |Qdsetki

V1 |Pozostale odsetki (§092)

v.2 | Od nieferminowych wpfat podatkow i oplat, 097)

vl |Pozostate dochody

VI | Grzywny i kary pienigine (§§057,058)

V1.2 |Wolywy z usfug (§083)

Vi.3 |Inne dochody (§§084,096, 097, 098, 236, 291,295,)

vil. Subwencje z budzetu panstwa

Vi1 | Subwencja oéwiatowa (§292)

Vil2 | Subwencja wyrdwnawcza (§292)

Vil | Subwencja rownowaZaca (§292)

Suma( HIHIHV+V+VI+VID




: Lo Plan na Przewidywane | Plan dochodéw | WskaZnik
Lp. Dochody wediug Zrodet 30.00.2020r. | wykonanie2020r. | .na2021r. | % .
1 ) ] 2 3 4 5 6
Vill. {Dotacje celowe
Vi1 |Dotacje celowe na zadania wlasne
Dotacje celowe na realizacje zadan biezacych
Villi.1 |(§§200,202,203,204,205,212,213,231,232,233,244,246,
269,271,288,290}
vill.1.1.1} Dofacje celowe na realizacje wiasnych zadar bieZzacych
VIL1A2 Dofacje celowe na realizacje zadaf bieZgcych
wspoffinansowanych ze Srodkow UE
vin2, | Potacje celowe na realizacje zadari inwesfycyjnych
(§§618,620,625,626,628,630,633,642,643,662,663)}
VILA21 Dotacje celows na realizacje wiasnych zadari
inwestycyjnych
VilA22 Dotacje celowe na realizacfe zadari inwestycyjnych
wspdHinansowanych ze Srodkéw UE
vil.2 {Dotacje celowe na zadania zlecone
Dotacje celowe na realizacje zleconych zadar
viR21 |,
biezgeych
viL22 Dotacje celowe na realizacfg zleconych zadarn
inwestycyinych
vilL: |Srodki z innych zrddet
Srodki pozyskane z innych #rédel biezace (§270,
Vi34 2440)
VIIL3AA Srodki na zadania wiasne biezgce pozyskane z innych
" | rodet
ViL3.42 Srodki na zadania wiasne biezace pozyskane z innych
Zréde! wspdtfinansowane ze Srodkéw UE
Vil32 Srodki na zadania wlasne inwestycyine pozyskane z
innych Zrédel (§629)
Srodki na zadania wiasne inweslycyjne pozyskane z
vill3.21]; o
innych Zroded
VI3, Srodki na zadania wiasne inwestycyjne pozyskane z

innych zrodet wspdtfinansowane ze srodkow UE

DOCHODY RAZEM
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Zatgcznik Nr 2.1 do Zarzadzenia Nr 84/2020 Wéjta Gminy Kotbaskowo z dnia 25 sierpnia 2020 r.

Nazwa jednostki/ referatu/ stanowiska

KALKULACJA WYNAGRODZEN

Przewidywane Projekt planu

Wyszczegoinienle Plan w9 Stanu 13 wykonariie na | POl Pa
R ONEVEIT ] 34.42.2020 v '
1 2 3 4

1. Wynagrodzenia ogétem, w tym:

wynagrodzenia zasadnicze

wystuga lat

dodatek funkcyjny

dodatek specjalny

premia

inne

2. Nagrody jubileuszowe

3. Odprawy emerytalne, rentowe

4. Podwyzka

5. Fundusz nagréd (.... %)

6. Dodatkowe wynagrodzenie roczne

7. Umowy cywilnoprawne

8. Sktadki na ubezpiecznenie spoteczne
oplacane przez pracodawce {...%)

9. Sktadki na Fundusz Pracy
Ogtlem (1-9) . =




Zatgeznik Nr 2.2 do Zarzadzenia Nr 84/2020 Wajta Gminy Kolbaskowo z dnia 25 sierpnia 2020 .

pieczet
KALKULACJA WYNAGRODZEN
IO (RN T | Btaty WO. | p1on wg stanu na| TrEeWidyWane | ookt planu
p- |- Wys_z:czegozln_neme- : - stanu na 30.09.2020 r wykonanie na | - ha 2021 r
R T R .30.09.2020 . SEERET T 31422020, | T T
1 2 3 4 5
OGOLEM
I w tym:
1. Dyrektor/ Kierownik
2. Z-ca Dyrektowa/Kierownika
T Gt. Ksiegowy
4. Stanowiska wg wlasciwosci
5.
8.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.




Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 84/2020 Wojta Gminy Kotbaskowo z dnia 25 sierpnia 2020 r.

Nazwa jednostki/ referatu/ stanowiska

PLAN ZADAN INWESTYCYJNYCH NA ROK 2021

| 'IRozd' g i e -Przewédywane SRR '_W’;s'k'a;iﬁi’k:
el 2 §:1.  Wyszezegdlnienie wykonanie 2020t | on 2021E | e
A2 f o3 4 5 6 7
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Nazwa jednostki/ referatu/ stanowiska

Zatgcznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 84/2020 Wéjta Gminy Kotbaskowo z dnia 25 sierpnia 2020 r.

PROJEKT PLANU DOCHODOW | WYDATKOW RACHUNKOW WELASNYCH JEDNOSTEK OSWIATOWYCH NA

2021 ROK

“Lpe

. . Wysz::zegélniénie

Stan srodkow
_obrotowych

.| “na poczatek

-roku

Dochody ogdtem

. Wydatki ogélem

_Plan

| stan srodxsw

obrotowych na
konlec roku

z tego:

80101

Szkoly podstawowe

SP Bedargowo

wplaty

zakup zywnosci ( catering)

SP Przaclaw

wptaty

zakup zywnosci ( catering)

80104

Przedszkola

ZPQ Kothaskowo

wplaty

zakup zywnosci

80106

Inne formy wychowania
przedszkolnego

PP Begdargowo

wpaty

zakup zywnosci

PP Przeclaw

wptaty

zakup zywnosci

Stofowki Szkolne

80148

ZPO Kotbaskowo

wplaty

odsetki

zakup zywnosci

| . ogétem

Uzasadnienie do planu dochoddw:

data:

sporzadzit:




Zatacznik Nr 8 do Zarzadzenia Nr 84/2020 Wéjta Gminy Kotbaskowo z dnia 25 sierpnia 2020 r.

Nazwa jednostki/ referatu/ stanowiska

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY NA 2021 R.

Dz.
Rozdz.
T _ Przewidywane |~ .. . | - |
Lp. [(Paragral - ..  Wyszczegoélnienie wykonanie za Pro:je:kt_p!a_ng na %
: ST - T o2021r. 4/3
. e 2020 r. :
1. 2. 3. 4. 8.
| PRZYCHODY OGOLEM 0 0 0
1. PRZYCHODY Wt ASNE z tego.
2. DOTACJA PODMIOTOWA
T KOSZTY OGOLEM 0 0 0
A. Koszty pokryte dotacja
B. Koszty pokryte przychodami wiasnymi
Stan naleznosci na poczatek roku i
] koniec roku
Stan zobowiazan na poczatek i koniec
v roku

Uzasadnienie :
data:

sporzadzit.



Zalgcznik Nr 9 do Zarzadzenia Nr 84/2020 Wéjta Gminy Kotbaskowo z dnia 25 sierpnia 2020 .

Nazwa jednostki/ referatu/ stanowiska

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO ZAKLADU BUDZETOWEGO NA 2021 R.

R _ Przewidywane e e
- § Wyszczegolnienie wykonanie za _Prq_jek_t R'_af‘u ;mf'-i' h A’

1. 2 3. 4. 5.

I.STAN POCZATKOWY ( srodkéw obrotowych)

I.LPRZYCHODY OGOtEM

z tego:

1.

3.

Ill. KOSZTY OGOLEM

Z tego:

1.

2.
3.
4

IV. Stan koncowy { stan srodkéw obrotowych 0 0

V. Stan naleznosci ha poczatek roku i koniec roku

' [VI. Stan zobowigzar: na poczatek i koniec roku |

Uzasadnienie :

data:
sporzgdzit:
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