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Zatagcznik nr 4 do SIWZ

Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa i montaz zintegrowanego systemu informatycznego

do kompleksowej obstugi

organizacyjnymi i mieszkancami gminy Kotbaskowo.
2. Wdrozenie zintegrowanego systemu zarzadzania Gming zaktada planowy rozwdj systemow
informatycznych Urzgdu. W szczegolnosci system umozliwi¢ ma wykonywanie wszystkich
przewidzianych przez prawo oraz dobre praktyki urzedowe czynno$ci, pozwalajac na
odzwierciedlenie petnego sposobu realizacji spraw w systemie.

3. Zintegrowany system

z nastepujacych aplikacji modutéw 1 ustug:

informatyczny do zarzadzania Gming be¢dzie

urzedu gminy oraz wymiany danych z jednostkami

sktadal si¢

Wstepny podzial
wdrozenia
. oszczegolnych
Lp. Nazwa produktu/ustugi* P mo dlgll(’)wy
systemu na
etapy**
1 poda‘gek od nieruchomosci, rolny i lesny oso6b fizycznych — | etap
wymiar
5 podatek od nieruchomosci, rolny i le$ny osob fizycznych — | etap
" | ksiggowos$¢
3 poda‘gek od nieruchomosci, rolny 1 le$ny oso6b prawnych - | etap
wymiar
4 podatek od nieruchomosci, rolny 1 leSny 0s6b prawnych — |
: . y etap
ksiggowos¢
5. |podatek od srodkoéw transportowych | etap
6. | Ewidencja dotyczaca gospodarki odpadami | etap
7. | Ksiggowosci dotyczaca gospodarki odpadami | etap
8. | Ewidencja umoéw z tytulu dzierzaw 1 innych | etap
9. | Ksiggowos¢ analityczna dochodéw niepodatkowych | etap
10. | Fakturowanie | etap
11. | Rejestracja wptat i zwrotdw dochodowych | etap
12. | Funkcjonalno$¢ w zakresie platnosci masowych | etap
Funkcjonalno$¢ w zakresie wspolpracy z systemem finansowo
13. . | etap
— ksiegowym
14. | Wydawanie zaswiadczen | etap
15. | Ewidencja rozliczenia zwrotu podatku akcyzowego | etap
16. | Wspolpraca z Rejestrem Mieszkancow | etap
17. | Wspoélpraca z ewidencja gruntow | etap
18. | Wspolpraca z ewidencja pojazdow i kierowcow | etap
19. | Ewidencja zezwolen na sprzedaz alkoholu | etap
20. | System finansowo-ksi¢gowy | etap
21. | Przelewy bankowe | etap
22. | Ewidencja planu i analizy wykonania budzetu | etap
23. | Projektowanie planu budzetowego | etap
24. | Rejestr zamowien, umow, dokumentow | etap
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o5 Portal komunikacji elektronicznej jednostek organizacyjnych |
: etap
oraz urzedu
26. | Wnioski o $rodki budzetowe dla jednostek organizacyjnych | etap
27. | System ewidencji kadr | etap
28. | System naliczania ptac | etap
29. | Przelewy bankowe | etap
30. Portal informacji kadrowo — ptacowej dla pracownikoéw | etap
urzedu

31. | System zarzadzania dokumentami Il etap
32. | System repozytorium dokumentow Il etap
33. | System raportowo — analityczny Il etap
34. | Przygotowanie formularzy na platform¢ ePUAP Il etap
35. | Portal klienta urzgdu I etap
36. | System powiadamiania klienta 111 etap
37. | Biuro obstugi interesanta 111 etap

W trakcie rozruchu i uzytkowania systemu Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do regulacji
ilosci uzytkownikow pracujacych réwnolegle w systemie, a Wykonawca zapewni taka
minimalng ilo$¢ licencji, ktéra umozliwi ptynnos$¢ i ciagtos¢ pracy systemu (bez tzw. ,,waskich
gardel”). (Na dzien prowadzenia postgpowania stan zatrudnienia pracownikéw administracyjno
- biurowych w Urzedzie Gminy w Kotbaskowie wynosi 33 osoby. Zamawiajagcemu podlega 9
jednostek organizacyjnych.)
*- Zamawiajacy dopuszcza stosowanie przez Wykonawce innej nomenklatury nazewniczej pod
warunkiem  zrealizowania  wszystkich  zalozonych  funkcjonalnosci  wdrazanego
oprogramowania stanowigcego niniejszy przedmiot zamowienia.
**- Ostateczny podzial wdrozenia poszczegdlnych modutdéw systemu na etapy zostanie
okreslony w harmonogramie wdrozenia.
4. W ramach zamowienia wymaga si¢ realizacji nastgpujacych zadan:
1) Dostawa i instalacja oprogramowania
2) Wdrozenie oprogramowania oraz szkolenie uzytkownikéw systemu w ramach
trzech nast¢pujacych etapow czasowych:
— ETAP 1 (2020/2021): backoffice (systemy dziedzinowe),
— ETAP 2 (2021): zarzadzanie dokumentami (elektroniczny obieg, portal
analityczny),
— ETAP 3 (2021): frontoffice (pakiet ustug publicznych).
Szczegblowe terminy wykonania poszczegolnych etapéw  zostang  okreslone
w harmonogramie wdroZenia, przy czym etapy 1 i 2 musza by¢ zrealizowane w catosci
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30.06.2021 r., etap 3 do 31.12.2021 r.
5. Szczegodlowy opis przedmiotu zamdwienia:

ETAP | — systemy dziedzinowe

1. Podatek od nieruchomosci, rolny i leSny oso6b fizycznych — wymiar:

e wprowadzanie danych o opodatkowanych nieruchomosciach z wykorzystaniem
powigzania z danymi z ewidencji gruntow oraz podpowiedzig rodzaju podatku w
zaleznosci od wprowadzonych sktadnikow podatku,

e wprowadzanie danych o podatnikach — osobach fizycznych z wykorzystaniem
stownikdéw miejscowosci i ulic oraz informacji z Rejestr Mieszkancow,
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podziat opodatkowanych nieruchomos$ci na gospodarstwa rolne i nieruchomosci o
powierzchni do 1 ha,

wprowadzenia ulg i zwolnien ustawowych oraz ulg z uchwatly, uwzglednienie ulg w
sprawozdaniu Rb-27S,

obliczanie wymiaru podatku i jego podziat na podatek od nieruchomosci, rolny 1 lesny,
prowadzenie rejestru wymiarowego oraz rejestru przypisow i odpisow,

wprowadzanie umorzen naleznosci gtownej i1 odsetek oraz rozlozenia na raty
1 przesunig¢cia terminéw ptatnosci,

drukowanie zapiséw na kartach kontowych wg zadanych kryteriéw

automatyczne dokonywanie zmian decyzji ustalajgcych wymiar podatku na podstawie
danych technicznych, wydawanie i drukowanie decyzji o przypisach lub odpisach
podatku za rok biezacy i lata ubiegle

prowadzenie ewidencji wydanych decyzji, postanowien, upomnien i tytulow
wykonawczych z mozliwoscig drukowania ewidencji oraz poszczegolnych decyzji,
prognozowanie kwoty podatku na rok przyszty na podstawie ewidencji nieruchomosci
i wprowadzonych stawek podatku,

drukowanie decyzji wymiarowych - nakazoéw ptatniczych z mozliwoscig zawezenia
drukowania do przypadkéow, gdzie wymiar podatku jest wiekszy od 0 oraz
z mozliwoscig oddzielnego drukowania decyzji dla podatnikd6w miejscowych
i zamiejscowych,

drukowanie blankietow potwierdzenia odbioru decyzji oraz  blankietow
umozliwiajacych wptaty podatku w banku, na poczcie, wprowadzanie potwierdzen
odbioru decyzji,

rejestracja wydania danych osobowych,

mozliwos¢ wieloplaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomoca
odpowiednich zestawien,

mozliwo$¢ modyfikacji szablondéw istniejacych decyzji i zestawieh oraz tworzenie
nowych zestawien,

podglad historii wtascicieli nieruchomosci,

uzyskanie danych do sprawozdania RB-27s (skutki, ulgi),

drukowania zaswiadczen o powierzchni gospodarstwa,

wspotpraca z czytnikami kodoéw kreskowych,

obstuga ptatnosci masowych,

wspotpraca z modulem obiegu dokumentow, mozliwo$¢ wcezytywania do systemu
informacji 1 zalacznikodw ztozonych przez podatnika za pomocg platformy ePUAP.

2. Podatek od nieruchomosci, rolny i leSny os6b fizycznych — ksiegowos¢:

wprowadzanie sald BO z podzialem na podatek od nieruchomosci, rolny i le$ny oraz
niezaplaconych rat podatku za lata ubiegle,

ksiggowanie wptat z podzialem na podatek od nieruchomosci, rolny i lesSny oraz z
podpowiedzig odsetek w przypadku wptat po terminie,

mozliwo$¢ zastosowania réznych rodzajéw operacji ksiegowych umozliwiajacych
analiz¢ wpftat, np. wplaty gotdowkowe, wyciagi bankowe, przeksiggowania, zwroty wg
podmiotow u ktorych dokonano wptaty,

mozliwo$¢ zablokowania zapisow ksiggowych do wybranej daty w przypadku
uzgodnienia danego okresu obliczeniowego,

mozliwos¢ korekty ksiegowania dla zapisow ksiegowych nie objetych blokada zapisow,
wydawanie decyzji o odroczeniu termindéw ptatnosci podatku, roztozeniu zalegtosci na
dodatkowe raty z mozliwo$cig zastosowania oplaty prolongacyjnej,
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drukowanie postanowien o sposobie zarachowania wplaty,

mozliwos¢ wydzielenia zalegtosci dotyczacych przedsiebiorcow,

prowadzenie dziennika obrotéw z mozliwoscig drukowania wg zadanych kryteriow,
prowadzenie ewidencji zaleglosci z mozliwoscia wydawania oraz drukowania
postanowien o wszczeciu postepowania, decyzji okreslajacych zalegtos$é, upomnien
oraz tytutow wykonawczych,

mozliwos¢ wspotpracy z kasg podatkowa z opcjonalnym zastosowaniem kodow
kreskowych do identyfikacji wptacajacego,

automatyczne wykonanie sprawozdan RB-27 na podstawie zapiséw ksiggowych,
automatyczne wykonanie sprawozdan RB-N na podstawie zapisoOw ksiegowych,
podglad z mozliwoscia wydruku kartoteki konta podatnika z uwzglednieniem
aktualnych odsetek do wszystkich zaleglosci,

prowadzenie ewidencji upomnien, tytuldw wykonawczych 1 postanowien o
zarachowaniu wptat,

wspoOtpraca z czytnikami kodow kreskowych,

obstuga ptatnosci masowych,

mozliwo$¢ wspodlpracy z kasa obstugujacg karty platnicze (opcja obstugi kart
platniczych),

mozliwo$¢ przesytanie noty do systemu finansowo — ksiggowego,

mozliwo$¢ tworzenia ksigzki nadawczej dla korespondencji wysylanej za pomoca
oddzielnego modutu,

wspolpraca z modutem obiegu dokumentow, mozliwo§¢ wczytywania do systemu
informacji i zatacznikdéw ztozonych przez podatnika za pomoca platformy ePUAP,
generowanie tytutow wykonawczych zgodnych z aktualnym Rozporzadzeniem
Ministra Finansow oraz obstuga dalszych czynno$ci zwigzanych z tytulami
wykonawczymi.

3. Podatek od nieruchomosci, rolny i lesny osob prawnych - wymiar:

wprowadzanie danych o opodatkowanych nieruchomosciach z wykorzystaniem
powigzania z danymi z ewidencji gruntow,

wprowadzanie danych o opodatkowanych nieruchomos$ciach na podstawie deklaracji
podatkowych,

mozliwo$§¢ wprowadzenia ulg 1 zwolnien ustawowych oraz ulg z uchwaly,
uwzglednienie ulg w sprawozdaniu Rb-27S,

obliczanie wymiaru podatku,

mozliwo$¢ wygenerowania indywidualnych kont bankowych i wystania odpowiednich
zawiadomien do podatnikow,

wprowadzanie zmian na podstawie deklaracji korygujacych,

prowadzenie rejestru wymiarowego oraz rejestru przypisow i odpisow,

wprowadzania umorzen naleznosci gtéwnej 1 odsetek oraz rozlozenia na raty i
przesunigcia terminow ptatnosci,

drukowanie zapisow na kartach kontowych wg zadanych kryteriow,

prowadzenie ewidencji wydanych decyzji, postanowien z mozliwoscig drukowania
ewidencji oraz poszczegolnych decyzji,

prognozowanie kwoty podatku na rok przyszty na podstawie ewidencji nieruchomosci
I wprowadzonych stawek podatku,

mozliwos¢ wieloplaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomoca
odpowiednich zestawien,
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mozliwo$¢ modyfikacji szablondéw istniejacych decyzji i zestawien oraz tworzenie
nowych zestawien,

obstluga ptatnosci masowych,

wspotpraca z modulem obiegu dokumentéw, mozliwo$¢ wezytywania do systemu
deklaracji i zatacznikdw zlozonych przez podatnika za pomoca platformy ePUAP.

4. Podatek od nieruchomosci, rolny i leSny osob prawnych — ksiegowos$¢:

wprowadzanie sald BO oraz niezaptaconych rat podatku za lata ubiegle,

ksiegowanie wptat z podpowiedzig odsetek w przypadku wptat po terminie,
mozliwos¢ zastosowania roznych rodzajow operacji ksiegowych umozliwiajgcych
analiz¢ wptat, np. wplaty gotdéwkowe, wyciagi bankowe, przeksiegowania, zwroty,
mozliwo$¢ zablokowania zapisow ksiggowych do wybranej daty w przypadku
uzgodnienia danego okresu obliczeniowego,

mozliwo$¢ korekty ksiegowania dla zapiséw ksiegowych nie objetych blokada zapisow,
wydawanie decyzji o odroczeniu termindéw platnosci podatku, roztozeniu zaleglosci na
dodatkowe raty z mozliwoscig zastosowania oplaty prolongacyjne;j,

drukowanie postanowien o sposobie zarachowania wptaty,

prowadzenie dziennika obrotow z mozliwo$cig drukowania wg zadanych kryteriow,
prowadzenie ewidencji zalegloSci z mozliwo$cia wydawania oraz drukowania
postanowien o wszczeciu postepowania, decyzji okreslajacych zalegto$¢, upomnien
oraz tytutow wykonawczych,

mozliwo$¢ wspdlpracy z kasa podatkowa z opcjonalnym zastosowaniem kodow
kreskowych do identyfikacji wptacajacego,

mozliwo$¢ wspolpracy z kasa obstugujaca karty platnicze (opcja obstugi kart
platniczych),

automatyczne wykonanie sprawozdan RB-27 na podstawie zapisoOw ksiegowych,
automatyczne wykonanie sprawozdan RBN na podstawie zapisow ksiggowych,
podglad z mozliwoscia wydruku kartoteki konta podatnika z uwzglednieniem
aktualnych odsetek do wszystkich zalegtosci,

prowadzenie ewidencji upomnien, tytuldw wykonawczych 1 postanowien
o zarachowaniu wplat,

obstuga ptatnos$ci masowych,

mozliwos¢ przesylanie noty do systemu finansowo — ksiggowego,

mozliwo$¢ tworzenia ksigzki nadawczej dla korespondencji wysylanej za pomoca
oddzielnego modutu,

wspotpraca z modulem obiegu dokumentdéw, mozliwos¢ wczytywania do systemu
informacji 1 zalagcznikdw ztozonych przez podatnika za pomoca platformy ePUAP,
generowanie tytutow wykonawczych zgodnych z aktualnym Rozporzadzeniem
Ministra Finansow oraz obstuga dalszych czynno$ci zwigzanych z tytutami
wykonawczymi.

5. Podatek od $Srodkéw transportowych:

wprowadzanie danych o podatnikach — osobach fizycznych, prawnych
1 nieposiadajacych osobowosci prawnej z wykorzystaniem stownikéw miejscowosci
1 ulic, stownika kontrahentow,

mozliwo$¢ wprowadzenia oddzielnych rejestrow dla podatnikow i pojazdow objetych
podatkiem zniesionym,

wprowadzenie aktualnych stawek podatku z uchwaty rady oraz stawek maksymalnych
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wprowadzanie danych o pojazdach na podstawie deklaracji DT-1 i zalagcznikow DT1/A
z mozliwoscig weryfikacji kwot podatku wpisanych przez podatnika z kwotami
wynikajacymi z uchwaty rady,

mozliwos¢ wygenerowania indywidualnych kont bankowych 1 wystania odpowiednich
zawiadomien do podatnikow,

wprowadzanie danych o pojazdach nie opodatkowanych w roku biezacym, na ktorych
figuruja zalegtosci,

wprowadzanie sald BO oraz rat podatku za lata ubiegte dla zaleglosci,

zapis wymiaru podatku za rok biezacy na karty kontowe podatnikdw,

wprowadzanie zmian w ratach podatku w ciggu roku na podstawie ztozonych deklarac;ji,
zapis przypisow 1 odpiséw podatku na kartach kontowych podatnikow,

wprowadzanie przypisow i odpisow kwotowych za lata ubiegte,

wprowadzanie umorzen i odroczen termindéw platnosci podatku oraz rozlozenia na raty
1 przesunig¢cia terminéw ptatnosci,

ksiggowanie zalegtych i biezacych wplat z automatyczng podpowiedzig naleznos$ci
glownej, odsetek, kosztow upomnienia i optaty prolongacyjnej, z zachowaniem
ksiggowania na najdawniejszg zalegto$¢ lub na podstawie dyspozycji wplaty,
mozliwo$¢ wspdlpracy z kasa podatkowa z opcjonalnym zastosowaniem kodow
kreskowych do identyfikacji wptacajacego,

mozliwo$¢ analizy wplat za wybrany okres z podziatem na osoby fizyczne i prawne z
wyszczegolnieniem nalezno$ci gtownej, odsetek, kosztow 1 optaty prolongacyjnej
zbiorczo dla podatnikow,

mozliwo$¢ analizy sald i zaleglo$ci z odsetkami na wybrany dzien zbiorczo dla
podatnikow,

automatyczne wykonanie sprawozdan RB-27 na podstawie zapisoOw ksiegowych,
automatyczne wykonanie sprawozdan RBN na podstawie zapisow ksiggowych,
prowadzenie ewidencji korespondencji w tym wezwan, postanowien o wszczeciu
postgpowania, decyzji okreslajacych zobowigzanie podatkowe, upomnien oraz tytutow
wykonawczych,

mozliwo$¢ wydrukowania wszystkich rodzajow pism, w tym postanowien o wszczeciu
postgpowania, decyzji okreslajacych zobowigzanie podatkowe, upomnien, tytutow
wykonawczych, decyzji 0 umorzeniu, odroczeniu, postanowien o zarachowaniu wplaty,
mozliwo$¢ modyfikacji szablondéw istniejacych decyzji i zestawieh oraz tworzenie
nowych zestawien,

mozliwos¢ potwierdzania decyzji na poziomie odbiorcy,

procentowe zmiany stawek podatku,

czasowe wylgczanie wyliczanie odsetek rat,

mozliwo§¢ wprowadzenia odwotania dla decyzji,

uzyskanie zestawien podatnikow z mozliwo$cia wyboru tylko tych, ktdrzy nie ztozyli
deklaracji,

uzyskanie zestawien pojazdow z podziatem na poszczegdlne kategorie podatkowe,
podglad z mozliwoscia wydruku kartoteki konta podatnika z uwzglednieniem
aktualnych odsetek do wszystkich zaleglosci,

prowadzenie ewidencji upomnien, tytutdow wykonawczych 1 postanowien
o zarachowaniu wplat,

obstuga ptatnos$ci masowych,

wspotpraca z czytnikami kodoéw kreskowych,
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mozliwo$¢ wspolpracy z kasa obstugujaca karty ptatnicze (opcja obshugi kart
ptatniczych),

mozliwo$¢ tworzenia ksigzki nadawczej dla korespondencji wysylanej za pomoca
oddzielnego modutu,

mozliwo$¢ przesylanie noty do systemu finansowo - ksiegowego za pomoca
oddzielnego modutu,

wspotpraca z modulem obiegu dokumentéw, mozliwos¢ wezytywania do systemu
informacji i zatacznikdéw ztozonych przez podatnika za pomocg platformy ePUAP ,
generowanie tytutow wykonawczych zgodnych z aktualnym Rozporzadzeniem
Ministra Finansow oraz obsluga dalszych czynno$ci zwigzanych z tytutami
wykonawczymi.

6. Ewidencja dotyczaca gospodarki odpadami:

ewidencja nieruchomosci z ktorych wywozone sg odpady na podstawie ztozonych
deklaracji,

wprowadzanie danych o nieruchomosciach (zamieszkata, niezamieszkata,
wytwarzajaca odpad) oraz informacji o zastosowanych urzadzeniach wodno-
kanalizacyjnych,

wprowadzenie danych dodatkowych o nieruchomosci: umiejscowienie pojemnikow,
pojemno$¢ pojemnikow, czestotliwosé wywozu,

naliczanie optat zgodnie z indywidualng uchwata rady gminy, wprowadzenie korekt
optaty wynikajacych z wprowadzonymi zmianami elementow sktadowych lub ze
ztozeniem nowej deklaracji z podziatlem na okresy rozliczeniowe,

obstuga wezwan, decyzji okreslajacych,

wykonanie w architekturze wielowarstwoweyj,

podglad do danych z ewidencji podatkowej w zakresie wytapania nowo zatozonych
pozycji w zadanym okresie czasowym,

powigzanie z Rejestrem Mieszkancow w zakresie wykorzystania danych osobowych,
weryfikacja ilosci 0s6b zameldowanych w danej nieruchomosci w oparciu o Ewidencje
Ludnosci;

mozliwo$¢ realizacji kodow kreskowych na decyzjach,

mozliwos¢ importu danych z deklaracji sktadanych w formie dokumentu
elektronicznego,

rejestrowanie sprawozdan od przedsigbiorcow odbierajacych odpady oraz generowanie
sprawozdan rocznych,

ewidencja zbiornikow bezodptywowych oraz przydomowych oczyszczalni sciekow,
ewidencja wraz z analizg wywiezionych odpadéw komunalnych oraz nieczystosci
ciektych,

ewidencja przedsigbiorcoéw prowadzacych odbior nieczystosci ciektych oraz rejestr
dziatalnos$ci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych,

rejestracja informacji o przeprowadzonych kontrolach,

prowadzenie ewidencji punktéw zbierania zuzytego sprze¢tu elektrycznego,
prowadzenie ewidencji punktéw selektywnego zbierania odpadéw komunalnych,
mozliwo$¢ przydziatu nieruchomosci do odpowiednich sektorow,

rejestracja wydania danych osobowych,

oparcie wprowadzanych danych w systemie o stownik TERYT,

wspotpraca z modutem obiegu dokumentéw, mozliwo§¢ wczytywania do systemu
informacji 1 zatgcznikdw ztozonych przez podatnika za pomoca platformy ePUAP.
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7. Ksiegowosci dotyczaca gospodarki odpadami:

ksiegowanie wplat wraz z podpowiedzig odsetek w przypadku wptat po terminie,
mozliwo$¢ zastosowania réznych rodzajéow operacji ksiegowych umozliwiajacych
analize wptat, np. wptaty gotowkowe, wyciagi bankowe, przeksiegowania, zwroty wg
podmiotow u ktorych dokonano wptaty,

mozliwo$¢ zablokowania zapisow ksiggowych do wybranej daty w przypadku
uzgodnienia danego okresu obliczeniowego,

mozliwos¢ korekty ksiggowania dla zapiséw ksiegowych nie objetych blokada zapisow
wydawanie decyzji o odroczeniu termindéw ptatnosci podatku, roztozeniu zalegtosci na
dodatkowe raty z mozliwo$cia zastosowania optaty prolongacyjne;j,

drukowanie postanowien o sposobie zarachowania wplaty,

mozliwo$¢ wydzielenia zalegtosci dotyczacych przedsigbiorcow,

prowadzenie dziennika obrotow z mozliwo$cig drukowania wg zadanych kryteriow,
prowadzenie ewidencji zalegloSci z mozliwoscia wydawania oraz drukowania
postanowien o wszczgciu postepowania, decyzji okreslajacych zalegto$¢, upomnien
oraz tytutow wykonawczych,

mozliwo$¢ wspotpracy z kasa z opcjonalnym zastosowaniem kodow kreskowych do
identyfikacji wplacajacego,

wykonanie w architekturze wielowarstwowej,

automatyczne wykonanie sprawozdan RB-27 na podstawie zapiséw ksiggowych,
automatyczne wykonanie sprawozdan RBN na podstawie zapisow ksiggowych,
podglad z mozliwoscig wydruku kartoteki konta z uwzglednieniem aktualnych odsetek
do wszystkich zalegtosci,

prowadzenie ewidencji upomnien, tytulow wykonawczych 1 postanowien
o zarachowaniu wptat,

wspotpraca z czytnikami kodoéw kreskowych,

mozliwo$¢ przesylania noty do systemu finansowo - ksiggowego za pomoca
oddzielnego modutu,

mozliwos¢ tworzenia ksigzki nadawczej dla korespondencji wysylanej za pomoca
oddzielnego modutu,

wspoOtpraca z modutem obiegu dokumentow.

8. Ewidencja uméw z tytulu dzierzaw i innych:

wprowadzenie informacji dotyczacych umoéw dzierzawnych 1 dzierzawionych
nieruchomosci z mozliwos$cig podgladu na dane z ewidencji gruntéw,

mozliwo$¢ prowadzenia rat dla platnosci typowych, nietypowych i nietypowych
cyklicznych dla réznych cykli (miesigczne, kwartalne, potroczne oraz roczne),
wprowadzenie informacji dotyczacych ptatnikow z mozliwoscia wykorzystania
informacji z Rejestru Mieszkancow,

raportowanie o konczacych si¢ w najblizszym czasie umowach,

obstuga indywidualnych numeréw rachunkéw bankowych,

tworzenie réznorodnych zestawien na podstawie wprowadzonych danych,

drukowanie zawiadomien,

zbiorcze zmiany oplat przeliczajace 1 wpisujace na umowy nowe wartosci wedtug
wskaznika procentowego lub kwotowo wedtug podanych cen,

funkcje kontrolne analizujace rozbieznosci pomigdzy dzierzawami, fakturami oraz
ksieggowoscig analityczng dochodéw niepodatkowych,

obstuga naleznos$ci dlugoterminowych,
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mozliwo$¢ przestania do ksiggowosci naleznos$ci za caty rok kalendarzowy.

9. Ksiegowos$¢ analityczna dochodéw niepodatkowych:

mozliwos$¢ integracji systemu z systemami zewnetrznymi obstugujacymi wymiar optaty
lokalnej (np. czynsze).

10. Fakturowanie:

wystawianie faktur VAT (dokumentéw korygujacych),

mozliwo$¢ wystawiania paragonow,

automatyczne naliczanie odpowiedniego % podatku VAT przy wystawianiu faktur
1 biezaca kontrola naliczonego podatku VAT (od brutto, od netto),

kompletna informacja dotyczaca faktury (numer, data, petna informacja o kontrahencie
sposob 1 termin zaplaty, % podatku, terminy platnosci, warto§¢ faktury, wielkos¢
naliczonego podatku itp.),

obstuga kartoteki kontrahentéw 1 kartoteki osob fizycznych,

wydruk faktur z mozliwoscia podgladu przed wydrukiem,

mozliwo$¢ tworzenia przez Uzytkownika faktury o zadanej szacie graficznej i
zawierajacej wybrane dane zmienne,

prowadzenie kartoteki zawierajacej kompletne dane dotyczace klientow m. in. numer
identyfikacji podatkowej NIP, podziat klientoéw wg dowolnych kryteriow,

tworzenie dowolnych zestawien dotyczacych wystawionych faktur, sprzedanych ustug,
towarow 1 wspotpracujacych kontrahentow,

wspoOtpraca z drukarkami fiskalnymi,

mozliwo$¢ tworzenia przez Uzytkownika dowolnych tekstow z mozliwoscia
wykorzystania ich przy wystawianiu faktury,

mozliwos¢ wykorzystania stownikoéw w trakcie wprowadzania danych,

ograniczenie dostgpu do niektdrych funkcji systemu w zalezno$ci od uprawnien
poszczeg6lnych operatorow.

11. Rejestracji wplat i zwrotéw dochodowych

mozliwos¢ obstugi wielu kas 1 kasjerow,

rejestracja wptat dla poszczegoélnych tytutdow platnosci w oddzielnych rejestrach
kasowych,

mozliwo$¢ podgladu wszystkich zobowigzan klienta z informacja, w jakim podsystemie
sa ewidencjonowane i jaka jest wysoko$¢ odsetek, kosztdow upomnienia, oplaty
prolongacyjne;,

prowadzenie wszelkich rozliczen kasowych z réwnoczesng ich automatyczng
dekretacja,

sporzadzanie raportéw kasowych z biezaca kontrolg salda kasowego,

wystawianie dowolnych dokumentéw kasowych typu KP, KW 1 in.,

wspotpraca z programami podatkowymi umozliwiajaca przyjecie w kasie wplaty
przygotowanej w ksiggowosci podatkowej lub przyjecie wplaty z odsetkami
bezposrednio w kasie,

mozliwo$¢ zdefiniowanie wlasnych dokumentoéw kasowych, ich wygladu i sposobu
drukowania,

wydruk raportu kasowego w ukladzie szczegdélowym, lub w ukladzie sum na
poszczegdlnych tytutach wptat,

zamknigcie uzgodnionego raportu kasowego i otwarcia nowego,

wspotpraca z czytnikami kodoéw kreskowych,

9
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wspotpraca z drukarka fiskalna,
mozliwo$¢ obshugi platnosci kartami platniczymi.

12. Funkcjonalno$¢ w zakresie platnosci masowych:

system ma stuzy¢ do komunikacji z systemami bankowymi w zakresie obstugi ptatnosci
masowych oraz importem wyciggéw wplat z terminali ptatniczych,

system ma wspolpracowaé z wyzej wymienionymi programami stuzacymi do obstugi
podatkow i optat lokalnych takze w zakresie wstgpnej propozycji rozksiggowania wpfat,
W systemie ma istnie¢ mozliwos¢ sporzadzania zestawien na podstawie wplat
przyjetych/zaksiegowanych w systemach dziedzinowych.

13. Funkcjonalno$¢ w zakresie wspoélpracy z systemem finansowo — ksiegowym:

14

generowanie not ksiegowych w zakresie danych objetych sprawozdaniem Rb-27s
z powyzszych programéw podatkowych,

przesytania not odpowiednich rejestrow ksiegowych w systemie finansowo-ksiegowym,
mozliwo$¢ ustawienia wspotpracy z systemami dochodowymi,

generowanie syntetycznie noty ksiegowej ze wszystkimi operacjami dziennika obrotow
(przypisy, odpisy, umorzenia, potracenia, przedawnienia, przeksi¢ggowania, operacje
kasowe i bankowe) oraz okresowo z obliczonymi danymi do sprawozdania Rb-27s
(zalegtosci, nadptaty, skutki),

nota powinna umozliwia¢ syntetyczne ksiggowanie operacji dziennika na konta z planu
kont (221, 130, 101, 720, 750) w systemie finansowo-ksi¢ggowym,

nota powinna umozliwia¢ syntetyczne ksiggowanie danych do Sprawozdania Rb-27s na
konta pozabilansowe w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowej w systemie
finansowo-ksiegowym,

generowanie not ksiggowych, przesylanie do systemu finansowo - ksiegowego oraz
uzgadnianie wplaty codziennie lub miesi¢cznie ale z podziatem dziennym,

przesytanie w nocie syntetycznie wszystkich operacji dziennika obrotow,

generowanie, przesylanie oraz uzgadnianie wplat oraz naleznosci na koniec kazdego
miesigca oraz na koniec kazdego kwartatu,

konfiguracja not ksiegowych 1 podatkowych zapewniajgca ksiggowanie operacji na
wlasciwych kontach ksiegowych oraz odpowiednig klasyfikacje budzetowa,

mozliwos¢ sporzadzenia sprawozdania Rb-27s w systemie finansowo - ksiggowym po
imporcie not z systemow dochodowych,

odpowiednie przygotowanie planu kont i danych budzetowych w systemie finansowo -
ksiggowym na poczatku wdrozenia not ksiegowych.

. Wydawanie zaswiadczen:

wystawianie oraz wydruk zaswiadczen np. ZAS-W, zaswiadczenie o stanie majagtkowym,
ewidencjonowanie wydanych zaswiadczen,

wspolpraca z systemami podatkowymi,

wspolpraca z systemem obiegu dokumentow.

15. Ewidencja rozliczenia zwrotu podatku akcyzowego:

ewidencja wnioskéw 1 wnioskodawcow,

powigzanie z programem podatku od nieruchomosci, rolny i le$ny osoéb fizycznych
w zakresie gospodarstw rolnych,

mozliwos¢ wprowadzenia dodatkowych danych wnioskodawcy (wspotwtascicieli),
wprowadzenie stawki zwrotu podatku akcyzowego,

10
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wprowadzanie danych o fakturach wnioskodawcy,

generowanie decyzji i sum do wyplaty,

wyszukiwanie wnioskodawcow wedlug réznych kryteriow,

wydruk decyzji, postanowien, wezwan i innych,

mozliwos¢ wystawiania korekt, przegladania decyzji archiwalnych, kontroli wnioskéw,
tworzenie zestawien wnioskow 1 wypfat,

sprawozdania — okresowe/roczne rozliczenia dotacji 1 sprawozdanie rzeczowo-
finansowe,

wniosek wojta/burmistrza o przekazanie dotacji gminie,

wspotpraca z systemem obiegu dokumentow.

16. Wspolpraca z Rejestrem Mieszkancow:
¢ system ma umozliwia¢ aktualizacj¢ danych o osobach fizycznych w bazie kontrahentow

na podstawie plikow w formatach TBD(protokét 1/B) lub LBD(protokét 0/B)
otrzymanych z programu obstugujacego Ewidencje ludnosci (Rejestr Mieszkancow) ,
aktualizacja odbywa si¢ w oparciu o numer Pesel. Aktualizacji podlega stownik osob
fizycznych - miejscowych, ktory jest wykorzystywany w pozostatych modutach,
nalezy zapewni¢ mozliwo$¢ uzyskania zestawien rozbieznosci w danych osobowych
pomigdzy poszczegdlnymi modutami a baza kontrahentow oraz zbiorcza Ilub
indywidualna aktualizacja danych danymi ze stownika.

17. Wspolpraca z ewidencja gruntow:

program ma umozliwia¢ zasilanie bazy informacjami z ewidencji gruntéw i budynkow
na podstawie pliku w standardzie SWDE lub GML,

wbudowana kontrola prawidtowos$ci aktualizacji, tworzenie raportdéw z przebiegu
aktualizaciji,

zaimportowane dane moga by¢ wykorzystywane przez programy podatkowe,
mozliwo$¢ importu sekwencyjnego,

obstuga bazy z wieloma jednostkami ewidencyjnymi (miasto i gmina, starostwa).

18. Wspolpraca z ewidencja pojazdow i kierowcow:

umozliwienie wygenerowania tabelarycznego podgladu danych zawartych w pliku
XML pochodzacego z bazy Centralnej Ewidencji Pojazdow i1 Kierowcoéw, m. in.
informacji o pojazdach nabytych, zarejestrowanych, zbytych, wyrejestrowanych,
wycofanych czasowo z ruchu lub do dopuszczonych ponownie do ruchu a takze danych
ich wilascicieli (modul konfiguracyjny pozwalajacy szybko dostosowac algorytm
importu do zmian struktury pliku xml),

wspotpraca z modutem podatku od srodkoéw transportowych umozliwiajac podglad w
systemie podatkowym danych z pliku xml i wstawianie danych o pojazdach
bezposrednio na konta podatkowe. Dzi¢ki tej funkcjonalnos$ci nie jest konieczne rgczne
przepisywanie danych otrzymanych z wydzialu komunikacji (starostwa),

w systemie podatku od $rodkow transportowych umozliwia automatyczne filtrowanie
danych z CEPiKu z podziatem na pojazdy nieistniejgce dotychczas w bazie podatkowej,
istniejace ale u innego podatnika, istniejace i opodatkowane u wlasciwego podatnika
automatyzujac proces opodatkowania nowo
zarejestrowanych/wyrejestrowanych/wycofanych czasowo lub dopuszczonych do
ruchu pojazdow.

11
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19. Ewidencja zezwolen na sprzedaz alkoholu:

ewidencja wnioskow o wydanie zezwolenia(zwykte, jednorazowe),

ewidencja wydanych zezwolen,

ewidencja wygastych zezwolen,

ewidencja punktow ktorym cofnigto zezwolenia,

automatyczne obliczanie wysoko$ci rat w oparciu o rodzaj zezwolenia, okres na jaki
zostato wydane, oraz wysokosci sprzedazy za poprzedni rok,

przechowywanie informacji o wysokosci sprzedazy w roku poprzednim,
przechowywanie informacji o ratach za lata poprzednie oraz w roku biezacym,
wydawanie decyzji o wygasnigciu zezwolen,

wydawanie decyzji o cofnigcia zezwolen,

mozliwo$¢ prowadzenia dowolnej liczby rejestrow,

mozliwo$¢ wprowadzenia wielu osob otrzymujacych zezwolenie,

wspotpraca z kartotekg oso6b oraz kontrahentow prowadzonych w innych systemach
dochodowych,

mozliwo$¢ zasilenia kartoteki osob z ewidencji ludnosci,

wydruk pism okreslonych w punkcie wydruki,

mozliwo$¢ definicji kolejnosci kolumn oraz ich ukrywania na zestawieniu,

mozliwo$¢ tworzenia zestawien wielopoziomowych (np. I poziom zestawienie
punktow— poprzez kliknigcie linku na punkcie wchodzimy do Il poziomu - informacji
o0 zezwoleniach wystawionych dla danego punktu i kolejno 111 poziom to raty dla danego
zezwolenia),

ewidencja skarg na punkt,

ewidencja kontroli przeprowadzonych w punkcie,

mozliwo$¢ generowania zestawienie: punktow sprzedajacych alkohol, wydanych
zezwolen, wysokosci rat dla zezwolen, nie zaplaconych w terminie rat za korzystanie z
zezwolen ,

mozliwos¢ tworzenia wlasnych zestawien w oparciu o dowolne dane wprowadzone do
systemu,

obstuga ptatnosci masowych,

informacja o wysokosci rat do zaptaty za korzystanie z zezwolen w biezacym roku
potwierdzenie dokonania optaty za korzystanie z zezwolen,

polecenie przelewu — druk dla przedsigbiorcy - sumarycznie dla wybranej raty za
korzystanie z zezwolen w danym punkcie sprzedazy,

informacja o wszczeciu postgpowania o cofnigcie zezwolenia,

mozliwo$¢ edycji wydrukow,

ksiggowanie wplat przelewem i1 wspotpraca z ptatno§ciami masowymi,

wspolpraca modutu do ksiggowania z systemem finansowo — ksiegowym.

20. System finansowo-ksiegowy:

pelna zgodno$¢ z obowigzujacymi przepisami prawnymi w zakresie zasad
prowadzenia ksigg rachunkowych, finanséw publicznych, podatku od towardw 1 ustug,
mozliwo$¢ prowadzenia wielu ksiag oraz dziennikow (rejestrow),

rownolegta ewidencja syntetyczna (konta ksiegi gtownej) 1 analityczna (wg podziatki
budzetowej),

ewidencja danych wg klasyfikacji budzetowej jak i rownolegle w tzw. ukladzie
zadaniowym budzetu z zachowaniem zasady jednokrotnego wprowadzania
dokumentow,

12
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« ewidencja pozabilansowa,

e rejestr podatku VAT - naliczonego i naleznego z podziatlem wg rodzaju i stawek VAT,

e automatyczne dekretowanie danych pochodzacych z systeméw dziedzinowych; np.
place, rejestr umow (zaangazowanie),

e prowadzenie dziennikow czastkowych oraz jednego dziennika cigglego,

e modul rozrachunkéw z kontrahentami w tym windykacja nalezno$ci wraz z
zapewnieniem odpowiedniej korespondencji: uzgodnienie sald, wezwanie do zaptaty,
noty odsetkowe,

e analiza stanu rozrachunkéw z kontrahentami, analiza ptatnosci naleznosci i1
zobowigzan, analiza platnosci  przeterminowanych ~w  okresach, analiza
nierozliczonych rozrachunkow mozliwych do kompensaty,

o wielopoziomowe narzedzia weryfikacji poprawnosci wprowadzanych obrotéw celem
ujmowania w dziennikach tylko zapisow sprawdzonych (zatwierdzanie dokumentow,
blokowanie rejestrow),

e peten dostgp do danych archiwalnych, zarowno w ramach biezacego roku
obliczeniowego jak i lat ubieglych,

e obstuga rozliczen w walutach,

e mozliwos¢ eksportu danych do zewnetrznych systemow,

o definiowanie regut przeksiggowan, tworzenie na ich podstawie automatycznych
przeksiggowan miesi¢cznych i rocznych,

e automatyczne tworzenie BO, przeksiggowanie BO na podstawie bilansu
przeksztatcenia,

e import dokumentéw planu budzetowego z systemu ewidencji planu budzetu,
mozliwo$¢ automatycznej dekretacji na odpowiednie konto ksiegowe,

e ewidencji zmian planu budzetowego (decyzje kierownikéw jednostek) 1 mozliwos¢
wystania ich w formie elektronicznej do zarzadu jst,

o kontrola wartosci kosztéw, zaangazowania i wykonania budzetu w oparciu o plan
budzetowy,

o Kkartoteka budzetowa ultatwiajaca uzgodnienie 1 weryfikowanie sprawozdan
budzetowych,

e tworzenie sprawozdan budzetowych oraz finansowych,

o mozliwos¢ definiowania regut sporzadzania sprawozdan finansowych,

» nadawanie uprawnien do poszczegélnych ksiag, dziennikdéw, wydziatéw budzetowych
oraz rejestrow kontrahentow,

e wspomaganie ksiggowania wzajemnych rozliczen pomigdzy jednostkami zaleznymi;

e mozliwo$¢ automatycznego rozksiegowywania odsetek bankowych od wadidow,
zabezpieczen i kaucji,

o W zakresie jednolitego pliku kontrolnego: wygenerowanie plikow XML na podstawie
informacji zawartych w systemie; gromadzenie i zarzadzanie plikami JPK; wysytka
plikow wg procedury okreslonej przez Ministerstwo Finansow,

o mozliwo$¢ integracji z systemem zewng¢trznym obstugujacym gospodarke srodkami
trwalymi.

W zakresie integracji systemu finansowo-ksiegowego z modutem dziedzinowym, aktualnie
uzytkowanym przez Urzad Gminy w Kotbaskowie, firmy Rekord SI ( modut do gospodarki
srodkami trwatymi):
e integracja ma polega¢ na imporcie do systemu finansowo-ksiggowego comiesi¢czne;j
noty dotyczacej umorzenia i amortyzacji Srodkéw trwalych oraz dokumentow
przyjecia i likwidacji.

13
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*) Powyzsze wymaganie integracyjne nie jest obligatoryjne na dzien ztozenia oferty.

21. Przelewy bankowe - obstuga platnosci:

kartoteka przelewéw z zapisem historii operacji dokonywanych na przelewach
(wprowadzanie, zatwierdzanie, drukowanie, eksport, itp.),

drukowanie przelewéw (mozliwo$¢ uzyskania wydrukéw na oryginalnych
formularzach w r6znych uktadach graficznych),

wspotpraca z dowolnym programem bankowym typu Home Banking w zakresie
elektronicznej emisji danych,

wspotpraca z systemem finansowo - ksieggowym — generowanie przelewéw na
podstawie analizy termindw platnosci faktur zaewidencjonowanych w ksiedze
pomocniczej rozrachunkow z kontrahentami.

22. Ewidencja planu i analizy wykonania budzetu:

mozliwo$¢ ewidencji danych wg klasyfikacji budzetowej jak i réwnolegle w tzw.
uktadzie zadaniowym budzetu z zachowaniem zasady jednokrotnego wprowadzania
dokumentéw, z mozliwoscig przypisywania wielu pozycji (paragrafow) klasyfikacji
budzetowej do danego zadania,

obsluga danych dla poszczegélnych dysponentow budzetowych z mozliwoscia
ograniczenia lub wylaczenia dostepu do danych budzetowych okreslonych
dysponentow dla poszczegoélnych uzytkownikoéw programu,

tworzenie planu dochodéw i wydatkéw dla poszczegolnych dysponentdw,

mozliwos¢ ewidencji uchwatl budzetowych w dokladnosci do grup paragrafow wg
nowej ustawy o finansach publicznych,

drukowanie uchwat jako zatacznikow,

ewidencja dokumentow planu budzetowego z doktadnoscia do paragrafow,

eksport uchwat 1 dokumentéw planu budzetowego do programu Bestia z mozliwos$cia
parametryzacji dokladno$ci przesytanych danych w zaleznosci od konfiguracji
programu Bestia,

wysylanie planu w formie elektronicznej do podleglych jednostek budzetowych,
mozliwo$¢ importu dokumentéw zmieniajacych plan (decyzji kierownikow) z
programu finansowo - ksiggowego eksploatowanego w jednostkach budzetowych,
kartoteka miesigcznych sprawozdan jednostkowych z podleglych jednostek
budzetowych (m.in. Rb-27s, Rb-28s, Rb-27Z2Z, Rb-50, Rb-34s, Rb-N, Rb-Z, Bilans,
Rachunek Zyskow 1 Strat, Zestawienie Zmian Funduszu Jednostki),

wcezytywanie sprawozdan jednostkowych w formie elektronicznej z portalu
komunikacji elektronicznej jednostek organizacyjnych, dodatkowo mozliwosé
wspotpracy z systemem BeSTi@,

weryfikacja miesi¢czna 1 kwartalna wczytywanych sprawozdan,

weryfikacja identyfikatora sprawozdania (zgodnos$¢ z wersja papierowa),

kontrola zgodnosci planu jednostki z planem wg uchwat,

agregowanie sprawozdan jednostkowych i sporzadzanie sprawozdan zbiorczych oraz
przesytanie ich w formie elektronicznej do RIO za posrednictwem programu Bestia
(m.in. RB-27S, RB-28S, RB-272Z, RB-50, RB-30S, RB-34S, RB-N, RB-Z, RB-WSa,
Bilans, Rachunek Zyskow i Strat, Zestawienie Zmian Funduszu Jednostki),
mozliwo$¢ sprawdzenia z jakich kwot czastkowych wynikajacych ze sprawozdan
jednostkowych sktada si¢ kwota ujeta w sprawozdaniu zbiorczym,
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mozliwo$¢ przegladania i grupowania danych na dowolnych poziomach struktury
klasyfikacji budzetowej (dzial - rozdziat - paragraf - pozycja) lub na dowolnych
poziomach struktury uktadu zadaniowego,

przegladanie kartoteki budzetowej wedtug dowolnego, ustalanego przez Uzytkownika
tabelarycznego sposobu prezentacji danych,

mozliwos$¢ przedstawienia w kartotece budzetowej biezacych podsumowan na wielu
poziomach grupowania danych,

filtry danych uwzgledniajace rodzaj finansowania, grupy dysponentow, klasyfikacje
oraz zadania budzetowe,

tworzenie zestawien o dowolnej doktadnosci,

obstuga archiwum z lat poprzednich,

prezentacja danych, wg stanu na dowolny dzien roku kalendarzowego,

tworzenie réznorodnych zestawien,

eksport danych i zestawien do arkuszy kalkulacyjnych Excel oraz OpenOffice.

23. Projektowanie planu budzetowego:

System do projektowania planu budzetu ma stuzy¢ do opracowania projektu budzetu na rok
nastepny. Bazujac na wartosciach planu i wykonania roku biezacego ma da¢ mozliwo$¢
opracowania danych do projektu uchwaty budzetowej. Wymagane funkcjonalnosci:

opracowanie projektu musi obejmowac trzy elementy:

— opracowanie tresci uchwaty

— opracowanie danych kwotowych do projektu w kartotekach:
v" dochoddéw;

v wydatkow;
v przychodow;
v rozchoddw;

— opracowanie postaci 1 zawartosci zatgcznikéw do uchwaty.

Scista wspolpraca z systemem ewidencji planu 1 analizy wykonania budzetu, poprzez
pobieranie danych o planie i wykonaniu na podstawie dostepnych tam sprawozdan,
mozliwo$¢ przekazania opracowanego projektu budzetu do systemu ewidencji planu 1
analizy wykonania budzetu, jako plan pierwotny roku nastgpnego,

mozliwos$¢ przestania opracowanych danych do projektu budzetu do programu
BeSTi@,

mozliwos¢ przekazania do referatu finansowego przez pracownikow referatow urzedu
1 jednostek organizacyjnych, danych do opracowania projektu planu budzetowego -
kazdy z uzytkownikow musi mie¢ mozliwo$¢ przygotowania danych w swoim
zakresie, dane te muszg by¢ ujete w jednej spojnej kartotece 1 by¢ natychmiast dostepne
w cato$ci 1 z mozliwoscig dowolnej agregacji dla referatu finansowego, ktdéry musi
mie¢ mozliwo$¢ tworzenia kolejnych wersji kartoteki w celu dopracowania 1
zbilansowania budzetu,

podzial uzytkownikéw obstugujacych system na dwie grupy:

— uzytkownicy zwykli (pracownicy referatow urzgdu 1 jednostek
organizacyjnych) — obstuga systemu w podstawowym zakresie, np.
przygotowanie danych do projektu w poszczegodlnych kartotekach (w zakresie
swoich uprawnien), weryfikacja tych danych, sporzadzanie raportow i
wydrukow,

— uzytkownicy o roli ,,organ” (pracownicy referatu finansowego) — obsluga
programu w podstawowym zakresie jak uzytkownicy zwykli oraz uprawnienia
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dodatkowe np. mozliwos¢ parametryzacji systemu, konfigurowania

stownikow, blokowania okreslonych czynnosci.
projektowanie budzetu w uktadzie klasyfikacji budzetowej i/lub uktadu zadaniowego,
dwa etapy przygotowania planu na rok nastepny: prognoza i projekt planu,
mozliwos¢ przygotowania kilku niezaleznych wariantow prognozy i projektu,
mozliwo$¢ przygotowania prognozy na poziomie wydzialow merytorycznych i dalsze
opracowanie ich przez stuzby skarbnika,
mozliwos¢ generowania projektu na podstawie dowolnej wersji prognozy,
projekt - przygotowanie uchwaty budzetowe;j,
mozliwos¢ nadawania statusow dla prognozy i projektu (otwarte, zablokowane,
zamknigete),
analiza danych i wydruki wg dowolnej struktury danych,
mozliwo$¢ eksportu projektu budzetu do programu Bestia,
mozliwo$¢ opracowania miesi¢cznych harmonogramow realizacji planu dochodow i
wydatkéw budzetowych,
mozliwo$¢ przygotowania harmonogramow na poziomie wydziatow merytorycznych
I dalsze opracowanie ich przez stuzby skarbnika,
mozliwo$¢ nadawania statusow dla harmonogramoéw (otwarte, zablokowane,
zamknigete),
mozliwo$¢ wykorzystania informacji o wykonaniu budzetu podczas tworzenia
harmonogramu na nast¢pny miesiac,
mozliwo$¢ kopiowania harmonogramowanych kwot z harmonogramoéw miesiecy
poprzednich,
mozliwos$¢ przygotowania 1 sktadania wnioskow o zmiany planu,
wieloetapowy proces akceptacji wnioskOw (statusy: wprowadzony, zlozony,
zatwierdzony, uchwalony, odrzucony, anulowany),
mozliwos$¢ przestania uchwalonych wnioskéw jako dokumentow planu budzetowego
do programu ewidencji planu 1 wykonania budzetu.

24. Rejestr zamowien, umow, dokumentow:

wspolpraca z programem do ewidencji planu i analizy wykonania budzetu w zakresie
automatycznego pobierania dokumentoéw planu budzetowego,

podglad aktualnej wartosci planu budzetowego oraz dokumentéw uchwat i zarzadzen
z ktérych warto$¢ ta wynika niezaleznie dla kazdego dysponenta budzetowego,

plan zamoéwien publicznych wg poszczegolnych kategorii 1 kodow CPV,

rejestr zamowien publicznych, czyli ewidencja wszczetych postepowan o zamdwienia
publiczne 1 zwigzanej z tym faktem ,,rezerwacji” srodkéw budzetowych niezbgdnych
do po6zniejszej realizacji tych zamowien,

rejestr umow — ewidencja umow zawieranych przez poszczegdlne wydziaty urzedu w
konteks$cie zaangazowania §rodkow budzetowych,

rejestr faktur — ewidencja faktur, wynikajacych z realizacji zawartych umoéw a takze
faktur 1 innych dokumentow rozliczeniowych niezwigzanych z umowami,
zatwierdzanie dokumentow potwierdzajace ich poprawnos$¢ merytoryczng i finansowa,
wspotpraca z programem finansowo-ksiegowym w zakresie automatycznego
ksiegowania zaangazowania budzetu — generowanie dekretow ksiegowych do modutu
finansowo-ksiggowego wynikajacych z zaewidencjonowanych umow oraz faktur
niezwigzanych z umowami,
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e automatyczne ksiggowanie zobowigzan — generowanie dekretow ksiggowych do
modutu  finansowo-ksiegowego  (konta  zespotu  2)  wynikajagcych  z
zaewidencjonowanych faktur i innych dokumentéw rozliczeniowych,

e podglad zrealizowanych ptatnosci (zaksiggowanych w module finansowo-ksiegowym
wyciaggdéw bankowych) w powigzaniu z umowg i faktura,

e wiclowariantowa analiza rozliczenia umow (rozliczenie wg faktur, rozliczenie wg
zaptat, analiza umow przeterminowanych, rozliczenie wg wybranych podziatek
klasyfikacji budzetowej i symboli zadan),

e kontrola realizacji budzetu — analiza $rodkéw budzetowych pozostajacych do
dyspozycji, na roznych etapach realizacji zadan (faktycznego wykonania,
zaangazowania, wszczetych zaméwien publicznych),

e ewidencja wydatkow strukturalnych,

e generowanie szeregu zestawien w roznych przekrojach,

e mozliwos$¢ wspolpracy z systemem elektronicznego obiegu dokumentow

25. Portal komunikacji elektronicznej jednostek organizacyjnych oraz urzedu:

Portal ma stuzy¢ jednostkom, jako platforma komunikacyjna na linii urzad — jednostka

organizacyjna. Dostep do danych powinien odbywaé si¢ w trybie on-line za pomoca

przegladarki internetowej. Wymagania:

e wspolna baza danych budzetowych dostgpna z dowolnego miejsca (zaréwno w Urzedzie,
jak i w jednostkach),

e praca na tych samych dokumentach (dokumenty zmieniajg statusy w zalezno$ci od
podejmowanych czynnosci),

e mozliwe sktadanie dokumentéw on-line bezposrednio do zainteresowanego wydziatu
(z pomini¢gciem kancelarii),

e wymiana danych z systemami finansowo-ksiggowymi gminy oraz systemem Besti@.

W zakresie planu — zbioér dokumentow planu dochodow i wydatkow, z wybrang doktadnos$cia

(rodzaj finansowania, dysponent/jednostka, dzial, rozdzial, grupa paragraféw, paragraf,

pozycja, zadanie budzetowe). Mozliwos¢ dokonywania zmian w planie przez uzytkownikow

wedlug okreslonych uprawnien (w ramach grupy paragrafow) lub sktadania wnioskow o

zmiang¢ w planie.

edycja oraz analiza dokumentow planu,

sktadanie wnioskow o zmiang planu,

tworzenie zalacznikow/projektow uchwat na podstawie wnioskow,

import/eksport dokumentéw planu do systemu finansowo-ksiegowego Gminy,

e eksport danych do systemu Besti@.

W zakresie sprawozdan — zbior czastkowych sprawozdan budzetowych i finansowych,

wprowadzanych bezposrednio do systemu lub importowanych z systemu finansowo —

ksiegowego poprzez:

e udostepnienie formularzy sprawozdan budzetowych 1 finansowych dostepnych w module
budzetowym,

e mozliwo$¢ importu sprawozdan z systemu finansowo-ksiegowego,

e eksport danych do systemu Besti@.

W zakresie analizy budzetu — analiza planu, wykonania, srodkéw do dyspozycji z wybrang

doktadnoscia, wg uprawnien uzytkownika do jednostek.

W zakresie administracji — tworzenie/import stownikow, przypisywanie rol i uprawnien.

W zakresie funkcjonalno$¢ Portalu do centralnej ewidencji i rozliczania podatku VAT:

e prowadzenie przez jednostki organizacyjne gminy rejestrow VAT,
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generowanie i zatwierdzanie (z wykorzystaniem podpisu elektronicznego) na ich
podstawie jednostkowych dokumentéw sumarycznych
taczenie na poziomie budzetu gminy w deklaracje zbiorcza VAT-7
przegladarkowy interfejs uzytkownika oraz technologia trojwarstwowa
wymagany jest podzial na dwa typy rejestréw czastkowych VAT sprzedazy i zakupu.
zgodnie z podziatem na sprzedaz i1 zakup system ma umozliwia¢ sporzadzania wydrukow
rejestrow czastkowych dla sprzedazy i zakupu.
rejestr sprzedazy ma umozliwia¢ wprowadzanie nastgpujacych informacji tyczacych
podatku naleznego:
— symbol rejestru VAT — wybor z listy dost¢gpnych zdefiniowanych w stowniku,
— kod VAT - okreslajacy sposob naliczenia wartosci podatku naleznego,
— datg faktury, dat¢ wykonania ustugi/dostawy, date obowigzku podatkowego,
— dane kontrahenta: NIP, nazwe, adres, kraj,
— numer faktury,
— typ i numer dokumentu ksiggowego — oznaczenia zgodne z zapisem w ksiggach
rachunkowych jednostki,
— opis z faktury,
— przedmiot dostawy/rodzaj ustugi — stuzacy do weryfikacji dokonanej transakcji
pod katem prawidlowego jej zakwalifikowania do rejestru VAT,
— kwoty netto, kwoty VAT, kwoty brutto w rozbiciu na poszczegdlne stawki (zgodne
ze zdefiniowanymi w stowniku) z faktury,
— sumaryczne wartosci netto, VAT 1 brutto z faktury — wyliczane na podstawie
wcezesniejszych zapisow,
— kwote podatku VAT naleznego.

Rejestr zakupu ma umozliwia¢ wprowadzanie nastgpujacych informacji tyczacych podatku
naliczonego:

symbol rejestru VAT — wybor z listy dostgpnych zdefiniowanych w stowniku,

kod VAT — umozliwiajacy alokacje nabycia w zwigzku z rodzajem sprzedazy: dla
dziatalnosci catkowicie podlegajacej odliczeniu, dla dziatalno$ci mieszanej
(opodatkowanej 1 zwolnionej; opodatkowanej 1 niepodlegajacej; opodatkowane;,
zwolnionej 1 niepodlegajacej); dla dziatalnosci w catosci niepodlegajacej VAT,

czy zakup dotyczy paliwa, czgsci samochodowych — art. 86a ustawy o VAT — tzw. 50%
odliczenie,

date faktury, dat¢ dostawy/dokonania uslugi (u dostawcy), date wptywu faktury, date
odliczenia — prawo do odliczenia,

dane kontrahenta: NIP, nazwe, adres, kraj,

numer faktury,

typ 1 numer dokumentu ksiggowego — oznaczenia zgodne z zapisem w ksiegach
rachunkowych jednostki,

opis z faktury,

przedmiot dostawy/rodzaj ustugi — stuzacy do weryfikacji dokonanej transakcji pod katem
prawidtowego jej zakwalifikowania do rejestru VAT 1 prawidlowego przypisania
(alokacji) kodu VAT,

kwoty netto, kwoty VAT, kwoty brutto w rozbiciu na poszczegdlne stawki z faktury,
sumaryczne warto$ci netto, VAT 1 brutto z faktury — wyliczane na podstawie
wczesniejszych zapisow,

kwote podatku VAT do odliczenia po zastosowaniu art. 86a i 86¢-h ustawy o VAT,
kwot¢ podatku VAT do odliczenia po zastosowaniu par. 90 ustawy o VAT,
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e koncowga kwote podatku do odliczenia.

W zakresie rejestrow czastkowych VAT system ma mie¢ mozliwo$¢ nadawania uprawnien,

gdzie:

e pracownik jednostki ma mie¢ dostep tylko do rejestrow czastkowych VAT tworzonych
w danej jednostce,

e osoba z zarzadu gminy nie moze ingerowa¢ w zawartos¢ jednostkowych czastkowych
rejestrow VAT.

Wymagany jest podzial na dwa typy dokumentéw: sprzedazy i zakupu. Dokumenty maja

prezentowaé zawartos¢ rejestrow czastkowych w formie kwot zagregowanych, czyli ich

podsumowania i by¢ sporzadzane oraz zatwierdzane na szczeblu jednostki. System ma
pozwala¢ na automatyczne generowanie dokumentéw sumarycznych na podstawie
zatwierdzonych wczesniej rejestrow czastkowych w celu zapewnienia spdjnosci pomiedzy
kwotami syntetycznymi (dokument sumaryczny), a kwotami analitycznymi (rejestry
czastkowe). Struktura zapisanych w nich danych ma zapewni¢ mozliwo$¢ automatycznego
wygenerowania deklaracji VAT-7 na poziomie gminy. System ma mie¢ mozliwo$é
bezposredniego wprowadzania (lub korygowania) rejestrow czastkowych do portalu. W
zakresie sumarycznych dokumentdw sprawozdawczych system ma mie¢ mozliwo$¢
nadawania uprawnien, gdzie:
e pracownik jednostki ma mie¢ dostep tylko do dokumentow sumarycznych tworzonych
w danej jednostce,
e osoba z zarzadu gminy nie moze ingerowaé w zawarto$¢ jednostkowych dokumentow
sumarycznych.

Wymagana jest mozliwo$¢ automatycznego sporzadzania zbiorczej deklaracji VAT-7 (VAT-
7/korekta) na szczeblu gminy na podstawie jednostkowych dokumentéw sumarycznych
sktadanych przez poszczegoélne jednostki za dany miesiac (okres) podatkowy. Operator ma
mie¢ mozliwos¢ decydowania o sposobie rozliczenia nadwyzki podatku naliczonego do
zwrotu. Deklaracja VAT-7 ma uwzglednia¢ tylko dokumenty zatwierdzone i podpisane przez
uprawniong osobe. W zakresie deklaracji VAT-7 system ma mie¢ mozliwo$¢ nadawania
uprawnien osoba z zarzadu gminy to sporzadzenia deklaracji.

Wymagane jest aby system posiadal nastgpujagce elementy umozliwiajgce jego

parametryzacj¢:

o warto$¢ wskaznika(ow) struktury sprzedazy (WSS) z mozliwoscig podania wartosci
wspolczynnika: prognozowanej - uwzglednianej w biezacych rozliczeniach i rzeczywistej
uwzglednianej podczas dokonywania korekty podatku do odliczenia po zakonczeniu roku,

e stownik jednostek organizacyjnych wraz z okresleniem uzytkownikow majacych
uprawnienia o obstugi rejestrow czastkowych 1 dokumentéw sumarycznych w ramach tych
jednostek,

e stownik prewspdlczynnikow obowigzujacych w konkretnych jednostkach z mozliwoscig

podania warto$ci prewspoOtczynnika: prognozowanej - uwzglednianej w biezacych

rozliczeniach i rzeczywiste] uwzglednianej podczas dokonywania korekty podatku do
odliczenia po zakonczeniu roku,

stownik aktualnie obowigzujacych stawek podatku VAT,

stownik rejestrow VAT — sprzedaz (podatek nalezny),

stownik rejestrow VAT — nabycia (podatek naliczony),

stownik kodow podatku VAT okreslajacy schematy wyliczania kwoty podatku do

odliczenia, z uwzglednieniem naby¢ dla dzialalnosci w calosci opodatkowane;,

dzialalnosci mieszanej, dziatalno$ci zwolnionej lub niepodlegajacej podatkowi VAT.

Dodatkowo wymagane jest aby byta mozliwos¢ wyliczania rocznej kwoty korekty podatku

naliczonego po zakonczeniu roku podatkowego, w tym:
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wyliczenia rzeczywistych warto$ci wskaznika WSS dla poszczegdlnych jednostek,
wyliczenia kwoty podatku do odliczenia za miniony rok podatkowy wg skorygowanych
(rzeczywistych) wartosci WSS i prewspotczynnikow,

rozliczenia réznicy pomiedzy kwota podatku rzeczywiscie odliczonego, a kwota
przystugujacego odliczenia wg wskaznikow rzeczywistych na deklaracji za pierwszy
okres rozliczeniowy roku nastepnego.

Sporzadzania rejestrow korekt rocznych dla wskazanych rodzajow naby¢, zwigzanych z
zakupem $rodkow trwatych (WNiP) o wartosci powyzej 15 tys. PLN netto, zakupem
nieruchomosci oraz zakupami dla potrzeb prowadzonych inwestycji.

26. Wnhnioski o Srodki budzetowe dla jednostek organizacyjnych:

Portal ma stuzy¢ jednostkom, jako platforma komunikacyjna na linii urzad — jednostka
organizacyjna w zakresie wnioskow o srodki budzetowe. Dostep do danych powinien odbywac
si¢ w trybie on-line za pomocg przegladarki internetowe;.

Wymagania:

e wspolna baza danych budzetowych dostgpna z dowolnego miejsca (zaréwno
w Urzedzie, jak i w jednostkach),

e praca na tych samych dokumentach (dokumenty zmieniajg statusy w zaleznoS$ci
od podejmowanych czynnosci),

e mozliwe skladanie dokumentéw on-line bezposrednio do zainteresowanego
wydziatu (z pominigciem kancelarii),

e tworzenie wnioskow o $rodki budzetowe w podziale na rodzaje wydatkow 1
okreslone terminy realizacji, z mozliwo$cig podziatu na szczegdtowe pozycje,

e przeglad wniosku z podziatem na poszczegdlne dni,

e mozliwo$¢ podpisania dokumentéw w systemie podpisem kwalifikowanym,

e tworzenie zestawienia przeptywOw pieni¢znych na podstawie ztozonych wnioskow
1 przewidywanych dochodow,

e prezentacja zapotrzebowania na srodki budzetowe na poszczegdlne dni,

e mozliwos¢ recznej korekty zestawienia przeptywow pieni¢znych,

e mozliwo$§¢ wygenerowania przelewéw Srodkow budzetowych na podstawie
zestawienia przeplywow pieni¢znych,

e wspolpraca z systemem do obstugi przelewow,

e graficzna prezentacja przewidywanych wplywow, wydatkéw i dostepnych srodkow
pieni¢znych na rachunku bankowym

27. System ewidencji kadr:
Rejestrowanie nast¢pujacych danych w systemie (minimalny wymagany zakres) :

pracownik: nazwisko, imie¢, drugie imi¢, data urodzenia, miejsce urodzenia, pte¢, stan
cywilny, imiona rodzicow, nr dowodu osobistego, miejsce zamieszkania (czasowe, state, do
korespondencji), PESEL, NIP, wyksztalcenie, kod tytutu ubezpieczenia, podlega/nie
ubezpieczeniu spolecznemu i1 zdrowotnemu, Urzad Skarbowy zgodny z miejscem
zameldowania, nr telefonu, emeryt lub rencista (nr emerytury, renty, grupa inwalidzka),
stosunek do shuzby wojskowe;j,

kwalifikacje: data 1 miejsce ukonczenia szkoty, wyuczony zawod, nr dyplomu, specjalizacja,
znajomos¢ jezykow, obecne stanowisko pracy, kwalifikacja stanowiska pracy (robotnicze lub
nierobotnicze),

ukonczone kursy,

stanowisko, komorka organizacyjna,
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data zatrudnienia,

okres zatrudnienia (probny, okreslony, nieokreslony)

wynagrodzenie zasadnicze (kwota 1 grupa zaszeregowania), wynagrodzenie ryczattowe,
premia, dodatki (%, kwot¢ wylicza program) wraz z informacja o czasie, na jaki jest
przyznany (funkcyjny, stazowy, specjalny),

historia zatrudnienia dla potrzeb obliczenia stazu pracy,

wymiar etatu,

wyroznienia 1 kary regulaminowe,

kartoteka urlopowa w postaci czytelnej makiety urlopowej na zasadzie kalendarza z
mozliwo$cig nanoszenia i sumowania wszystkich mozliwych nieobecnosci pracownika
(urlop wypoczynkowy, urlop bezptatny, urlop szkolny, urlop rehabilitacyjny, choroba, opieka
nad dzieckiem chorym, opieka nad dzieckiem zdrowym, godziny nadliczbowe, delegacje,
urlop macierzynski, urlop wychowawczy, urlop okoliczno$ciowy, inne nieusprawiedliwione
nieobecnosci),

kartoteka badan lekarskich, szkolen BHP, z mozliwo$cig wprowadzania daty nastepnego
badania, szkolenia BHP,

kartoteka szkolen dla kazdego pracownika z nastepujagcym danymi: temat szkolenia, termin,
koszt, otrzymane zaswiadczenia o odbyciu kursu (szkolenia),

Funkcjonalnosci systemu:

automatyczne naliczanie wymiaru urlopu, sygnalizacja wymiaru urlopu szkolnego
z mozliwoscig bilansowania miesiecznego i rocznego urlopéw (wg rodzajow), wydruk dla
pracownika z doktadnos$cig do minuty,

wydruk dokumentow kadrowych takich jak: umowa o pracg, $wiadectwo pracy,
porozumienie zmieniajace, angaz, wypowiedzenie, skierowanie na badania lekarskie,
zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu na podstawie wprowadzonych wzorow
dokumentow kadrowych,

mozliwo$¢ tworzenia 1 edycji wzorow dokumentow kadrowych wykorzystywanych do
drukowania,

obliczanie daty uprawnienia do nagrody jubileuszowej i daty do emerytury z mozliwoscia
wykluczania okresow naktadajacych si¢ na siebie na podstawie wprowadzonych swiadectw
pracy,

naliczanie stazu pracy w zakladzie oraz stazu pracy ogdlnego z mozliwoscia wykluczania
okresOw naktadajacych si¢ na siebie na podstawie wprowadzonych swiadectw pracy,
mozliwos¢ eksportowania do programu ZUS PLATNIK w pelnym zakresie dokumentow
zgtoszeniowych 1 wyrejstrowan,

prognozowanie wynagrodzenia:

— kopiowanie danych rzeczywistych do planu wynagrodzen,

— tworzenie planu poprzez korekte poszczegdlnych sktadnikow wynagrodzenia lub
poprzez zmian¢ kwoty brutto (skladniki wynagrodzenia obliczane
automatycznie),

— kontrola roznic powstatych pomigdzy planowanymi a rzeczywistymi sktadnikami
wynagrodzenia, na poziomie pracownika, wydziatu i catego Urzedu,

— obliczanie $rednich wartosci poszczegdlnych sktadnikow wynagrodzenia w
ramach wydziatoéw 1 grup pracowniczych (stanowisk stuzbowych),

— drukowanie zestawien z planem wynagrodzenia wg wydziatbw 1 grup
pracowniczych,

— akceptacja planu - kopiowanie utworzonego planu do biezacej kartoteki

planowanie zatrudnienia
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e automatyczna sygnalizacja (bez koniecznosci wywotywania raportow) zdarzen okreslonych
przez uzytkownika z okreslonym wyprzedzeniem, np: uptywu waznosci badan lekarskich
pracownikow, szkolen BHP itp., mozliwos$¢ otrzymania alertow mailem

e prowadzenie archiwum odrgbnie dla pracownikéw zwolnionych i obecnie pracujacych, w
przypadku ponownego przyjecia do pracy osoby zwolnionej mozliwos¢ tatwego
przywrdcenie danych

¢ mozliwos¢ samodzielnego generowania raportow na poziomie uzytkownika i administratora
z dowolnie wybranych elementow za rézne okresy za pomocg generatorow raportow

e automatyczne generowanie danych do sprawozdan Z05, Z03, Z06, Z12

e cksport dowolnych danych do Excel’a lub pliku tekstowego

e prosty w obstudze, rozbudowany generator zestawien tabelarycznych, umozliwiajacy
definiowanie przez uzytkownika zakresu danych z dowolnych danych z systemu z
mozliwos$cig ich przeliczania, filtrowania oraz grupowania

e wbudowany modut raportowania z mozliwos$cig stworzenia dowolnych raportow w postaci
formatki wydruku

e mozliwos¢ obstugi wielu ptatnikow sktadek ZUS

28. System naliczania plac:
e naliczenie (wyliczenie wynagrodzen):

— naliczanie ptac i przygotowanie wyptaty (sporzadzanie list ptac: glownej
uwzgledniajacej ulge podatkowa 1 koszty wuzyskania przychodu,
list dodatkowych z uwzglgdnieniem wspodlnej podstawy do wyliczenia sktadek
zus dla wynagrodzen wyptacanych w tym samym miesigcu oraz list
korygujacych

— automatyczne tworzenie dokumentéw wynagrodzenia za czas urlopu i choroby
na podstawie kartoteki absencji oraz wyliczanie na podstawie kartoteki
zarobkowej wysokosci wynagrodzenia i zasitkow

— nagrody jubileuszowej, nagrody uznaniowej, 13-ta pensji, odprawy emerytalnej,
ekwiwalentu za urlop, wynagrodzenia za urlop, wynagrodzenia za nadgodziny,
odprawy z tytutu zwolnienia, zwrotu sktadek ZUS za lata poprzednie i rok biezacy

— mozliwo$¢ zmiany sktadnikow w stosunku do poprzedniego miesigca poprzez ich
modyfikacje¢, z automatycznym obliczaniem pozostatych sktadnikow

— mozliwo$¢ wykorzystania danych z zamknigtych wyptat do wykonania biezacej

wyplaty

e rozliczanie plac:

— obliczanie narzutow od wynagrodzen

— eksport danych do programu PLATNIK

— rozliczanie zaliczek miesigcznych na poczet podatku dochodowego od tacznej
kwoty wyptat dla Urzedu Skarbowego

— obliczanie i pobieranie sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz
Pracy

— tworzenie przelewow bankowych na konto ZUS, Urzad Skarbowy, PERON 1 inne
wynikajace z zadeklarowanych potracen

— tworzenie i wydruk przelewu na konto osobiste pracownika

— mozliwos$¢ przekazania wyplaty na kilka kont bankowych pracownika

— sporzadzanie wydrukow zwigzanych z wyptata (odcinek dla pracownika,
zestawienie gotdwkowe, zbioréwka listy ptac)
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— wykonanie wydrukow zwigzanych z rocznymi rozliczeniami (roczna karta
wynagrodzen, dokumenty podatkowe PIT-4R, PIT-8C, PIT-8S, PIT 8AR, PIT-
11, PIT-40, IFT-1, zaswiadczenia o wynagrodzeniu)
— rejestracja 1 obstuga wypftat z tytulu umowy o dzieto, umowy zlecenia zaré6wno
dla pracownikéw wiasnych jak i obcych
— tworzenie z dowolnie wybranych elementow zestawien w celu sprawdzenia
poprawnosci sporzadzonej listy ptac
— mozliwo$¢ sporzadzania szerokich analiz ptacowych w réznych przekrojach
poprzez narzedzie DecisionCube
— wykonywanie raportu kontrolnego umozliwiajacego sygnalizacj¢ bledow
operatorskich
— obliczanie i wypehianie deklaracji PFRON
wspoOltpraca z innymi systemami 1 automatyczne funkcje:
— wspolpraca (automatyczne przesylanie) danych do systemu Platnik
— automatyczne tworzenie i przesytanie deklaracji rozliczeniowych PIT do
systemu e-Deklaracje
— przygotowanie i eksport do systemu finansowo-ksiegowego informacji do
ksiggowania danych w postaci noty ksiggowej, na potrzeby budzetu nota
zostanie rozksiggowana na rozdzialy i paragrafy zgodnie z klasyfikacja
budzetowsg
automatyczne wyliczanie i generowanie 13-tej pensji
automatyczne korekty przeszeregowan i skutkow zmian wynagrodzenia
automatyczna zmiana progéw podatkowych
automatyczne naliczenie wysokos$ci dodatkow stazowych
automatyczne uwzglednianie rocznego limitu wyplaconych §wiadczen z ZFSS
kalkulator umozliwiajacy symulacje listy ptac dla pojedynczego pracownika
kopiowanie dokumentéw zmiennych pomigdzy listami ptac i tworzenie dokumentow na
podstawie dokumentdéw z innych list
wyptata nagrod 1 §wiadczen socjalnych wedtug ewidencji wprowadzonej w systemie
automatyczne wygenerowanie dokumentu nadptat i1 niedoptat zwigzanych z wystawionymi
dokumentami PIT-40
automatyczne naliczenie wyréwnan sktadnikow statych w zwigzku ze zmiang warunkow
zatrudnienia sprzed kilku miesiecy
automatyczne wyliczenie wynagrodzenia urlopowego na podstawie absencji
generowanie 1 naliczenie nagrody jubileuszowej, potrocznej, kwartalnej oraz odprawy
emerytalnej
eksport dokumentow do systemu e-Deklaracje
przesytanie ,,paskow” wynagrodzen na maila
automatyczna wspotpraca z systemem PKZP w zakresie pobierania warto$ci rat pozyczek
oraz zwracania do systemu PKZP wartosci pobranych rat
przestawna, konfigurowalna kartoteka do analizy wielowymiarowej wyptaconych
wynagrodzen
mozliwos¢ obstugi wielu ptatnikow sktadek ZUS

29. Przelewy bankowe - place:

kartoteka przelewow z zapisem historii operacji dokonywanych na przelewach
(wprowadzanie, zatwierdzanie, drukowanie, eksport, itp.),
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e drukowanie przelewow (mozliwo$¢ uzyskania wydrukoéw na oryginalnych formularzach w
roznych uktadach graficznych),

e wspolpraca z dowolnym programem bankowym typu Home Banking w zakresie
elektronicznej emisji danych,

e wspoOlpraca z systemem ptacowym — generowanie przelewow

30. Portal informacji kadrowo — placowej dla pracownikow urzedu:

Funkcjonalnos¢:

Portal ma dawa¢ dostep do danych w sferze kadrowo-ptacowej. Obsluga musi si¢ odbywac za
pomoca przegladarki internetowej. Dostep do systemu ma by¢ warunkowany w zaleznos$ci od
miejsca pracownika w strukturze organizacyjnej jednostki, a tym samym majg by¢ mozliwe do
uzyskania trzy poziomy dostepu:

e Pracownicy — pracownicy etatowi umieszczeni w strukturze organizacyjnej, majacy
dostep jedynie do swoich danych,

e Kierownicy — majacy dostep do danych swoich oraz pracownikow mu podlegtych
wedlug struktury,

e Administratorzy — osoby wyznaczone do zmiany parametrow systemu,

Zakres dziatan dla pracownikow:

e Podglad: kalendarza absencji, wykorzystania urlopu, historii zatrudnienia, uméw o
prace, stanow i obrotow pozyczek PKZP/ZFM, wyposazenia i szeregu innych danych
kadrowych,

e Mozliwos¢ sktadania: elektronicznych kart urlopowych (wraz ze wszystkimi
konsekwencjami, zatwierdzaniem ich poprzez osoby stojace wyzej w strukturze
organizacyjnej lub ich zastgpcoOw), wnioskow o wyjscie prywatne lub shuzbowe,
wnioskow o odpracowanie, sktadania wnioskoéw o prace zdalna,

e Analiza danych z systemu rejestracji czasu pracy — wejscia, wyjscia, bilans czasu pracy,
nadgodziny, mozliwo$¢ pobrania wydruku bilansu czasu pracy i jego wydruk za dany
okres

e Mozliwos¢ pobrania: paska ptacowego, PIT-11 oraz informacji rocznej 1 miesi¢cznej
dla ubezpieczonego przez pracownika,

e Wykaz $wiadczen z ZFSS,

e Mozliwos¢ zarejestrowania czasu pracy za pomocg systemu.

Zakres dziatan dla naczelnikéw/kierownikow:

e Rozpatrywanie wnioskow: urlopowych, o wyjscie prywatne lub stuzbowe, o
odpracowanie, o prac¢ zdalng pracownikow podwladnych wraz z delegacja tego
obowigzku w gore w strukturze organizacyjnej w przypadku absencji lub przez
wyznaczonego zastgpce

e Statystyki i analiza czasu pracy pracownikoéw podlegtych,

e Analiza i zarzadzanie zastgpstwami,

e Zlecanie (polecenia) delegacji oraz pracy w godzinach ponadwymiarowy

ETAP Il — obsluga dokumentow i analizy

31. System zarzadzania dokumentami
Cechy ogolne:
e wykonanie w architekturze trojwarstwowej,
e przechowywanie plikow dokumentow w bazie danych,
¢ interfejs dostepu do danych poprzez przegladarke WWW
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wykorzystywanie wspolnych z systemami podatkowymi kartotek o0sob prawnych
(kontrahentow) 1 0séb fizycznych,

wspolny system informowania o zdarzeniach dla zarzadzania dokumentami i innych
systemow dziedzinowych,

wspolne repozytorium dokumentéw dla systemu zarzadzania dokumentami i1 systemow
dziedzinowych,

jednolity dostep do korespondencji, spraw i dokumentow dla systemu zarzadzania
dokumentami i systemow dziedzinowych poprzez dedykowang ustuge sieciowg (web
service) z jednolitym systemem uprawnien do dokumentow,

integracja z portalem analitycznym pozwalajaca na podglad dokumentéw z poziomu
tego portalu,

integracja ze elektronicznymi skrzynkami podawczymi systemu ePUAP,
wspomaganie zarzadzania dokumentacjg systemow ISO

Cechy systemu:

obstuga spraw zgodnie z instrukcja kancelaryjna,

zaktadanie i znakowanie spraw w oparciu o klasyfikacje RWA,

obstuga elektronicznych teczek aktowych i spisOw spraw,

dekretacja spraw na wydziaty i osoby,

mozliwo$¢ przypisywania uwag do spraw

obstuga metryczki sprawy

rejestrowanie korespondencji przychodzacej 1 wychodzacej z automatyczna numeracja,
wyszukiwarka korespondencji,

dekretacja korespondencji na jednego lub wielu pracownikow z jednoznacznym
okresleniem osoby odpowiedzialnej,

mozliwos¢ dekretacji na grupy pracownikow,

mozliwo$¢ automatycznej dekretacji na podstawie rodzaj korespondencji,

mozliwos$¢ przypisywania uwag do korespondencji w trakcie dekretacji i niezaleznie od
niej,

mozliwos¢ zadekretowania wstepnego terminu zatatwienia dla korespondenc;i,
historia dekretaciji,

obstuga wielu miejsc rejestracji korespondencji,

obstuga wielu rejestrow korespondencji,

obstuga listy podmiotow powigzanych (oséb fizycznych i/lub prawnych)
z korespondenc;ja,

mozliwo$¢ rejestracji korespondencji e-mail bezposrednio z programu,

mozliwos¢ rejestracji wysytki korespondencji w jednej kopercie,

mozliwo$¢ tworzenia specjalnie oznaczonych kopii korespondenc;i,

rejestracja korespondencji wychodzacej w oparciu o kody kreskowe,

obstuga definiowalnych, dodatkowych atrybutéw korespondencji

przechowywanie dokumentow wiasnych w folderach o strukturze hierarchicznej,
obstuga wersjonowania plikow zwigzanych z dokumentem,

obstuga wersjonowania dokumentow,

mozliwo$¢ tworzenia dokumentéw powiazanych,

obstuga operacji zatwierdzania dokumentu wlasnego przez jednego lub wielu
pracownikow,

obstuga operacji potwierdzenia zapoznania si¢ z dokumentem wlasnym przez
pracownika,
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automatyczne wersjonowanie przy edycji pliku zatwierdzonego,

dekretacja dokumentu wlasnego na jednego lub wielu pracownikoéw z jednoznacznym
okresleniem osoby odpowiedzialne;j,

mozliwo$¢ przypisywania uwag do dokumentu wilasnego w trakcie dekretacji i
niezaleznie od niej,

obstuga statuséw dokumentow

obstuga wielu rejestrow dokumentow,

automatyczne generowanie dokumentow na podstawie szablonéw,

prosta edycja istniejagcych szablonéw z poziomu programu

obstuga definiowalnych, dodatkowych atrybutéw dokumentéw wtasnych

obstuga listy podmiotow (osob fizycznych i/lub prawnych) powigzanych z danym
dokumentem,

mozliwo$¢ tworzenia specjalnie oznaczonych kopii dokumentow.

mozliwo$¢ przekazywania dokumentow wilasnych do wysytki do pracownika
rejestrujacego korespondencj¢ wychodzaca,

zaawansowany system uprawnien - do folderéw dokumentéw, dokumentow, rodzajow
spraw, funkcjonalnos$ci (role), obstuga zastepstw,

logowanie kontekstowe do systemu,

mozliwo$¢ prezentacji graficznej raportow w postaci wykresow

wydruk kopert na podstawie informacji z dokumentéw przeznaczonych do wysytki
petna integracja z repozytorium dokumentoéw dla systemow dziedzinowych.

32. System repozytorium dokumentow

Ma ono na celu zapewnienie jednolitego przechowywania i1 zarzadzania dokumentami
dziedzinowymi w potaczeniu z systemem zarzadzania dokumentami. Z repozytorium maja
korzysta¢ moduty podatkowe, odpadéw komunalnych, optat lokalnych oraz modut finansowo
ksiggowy. Dzigki repozytorium ma by¢ takze zapewniona mozliwos¢ podgladu dokumentdéw
ztozonych elektronicznie (np. platforma ePUAP) wprost z systemoéw dziedzinowych.
Szczegotowa funkcjonalnos¢ repozytorium:

wspolne repozytorium dla wszystkich systeméw dziedzinowych objetych integracja
(moduty podatkowe, odpadéw komunalnych, optat lokalnych oraz modut finansowo
ksiggowy).

przechowywanie plikow dokumentow w bazie danych repozytorium,

przegladarkowy system do zarzadzania dokumentami w repozytorium.

zaktadanie i1 znakowanie spraw w oparciu o klasyfikacje RWA,

obstuga elektronicznych teczek aktowych i spisow spraw,

wyszukiwarka korespondenciji,

dekretacja korespondencji na jednego lub wielu pracownikéw z jednoznacznym
okresleniem osoby odpowiedzialne;j,

historia dekretaciji,

przechowywanie dokumentow wtasnych w folderach o strukturze hierarchicznej,
obstuga wersjonowania plikow zwigzanych z dokumentem,

obstuga operacji zatwierdzania dokumentu wlasnego przez jednego lub wielu
pracownikow,

automatyczne wersjonowanie przy edycji pliku zatwierdzonego,

dekretacja dokumentu wtasnego na jednego lub wielu pracownikow z jednoznacznym
okresleniem osoby odpowiedzialne;,

automatyczne generowanie dokumentéw na podstawie szablonow,
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zaawansowany system uprawnien — do folderow dokumentow, dokumentéow, rodzajow
spraw,

mozliwo$¢ przekazywania dokumentow do wysytki do obcego systemu zarzadzania
dokumentami,

zarzadzanie uprawnieniami i konfiguracjg repozytorium.

Funkcjonalno$¢ repozytorium dostepna w systemach dziedzinowych:

dostep do udostepnionej dla danego systemu dziedzinowego korespondencji
przychodzacej w ramach posiadanych uprawnien uzytkownika,

wyszukiwarka korespondencji przychodzacej,

podglad plikow korespondencji przychodzacej,

dostep do udostepnianej dla danego systemu dziedzinowego listy spraw w ramach
posiadanych uprawnien uzytkownika,

wyszukiwarka spraw,

mozliwo$¢ zwigzania korespondencji /sprawy z obiektami w systemie dziedzinowym,
mozliwo$¢ tworzenia dokumentow w repozytorium na podstawie danych z systemu
dziedzinowego,

mozliwo$¢ akceptowania (zatwierdzania) dokumentow,

mozliwo$¢ zwigzania dokumentu z obiektami w systemie dziedzinowym,
automatyczne wersjonowanie przy edycji pliku zaakceptowanego,

mozliwo$¢ przekazywania dokumentéw do wysytki do systemu zarzadzania
dokumentami.

33. System raportowo — analityczny

interfejs dostepu do danych poprzez przegladarke www
system powinien umozliwia¢ dostep do dowolnych informacji pochodzacych z
nastepujacych ewidencji Gminy (przy zapewnieniu pelnej integralnosci i
bezpieczenstwa danych):
— podatku od nieruchomosci rolny i lesny 0sob fizycznych i prawnych;
— podatku od srodkéw transportowych;
— gospodarowanie odpadami;
— umow dzierzawnych;
— zezwolen na sprzedaz alkoholu;
— dochodoéw 1 wydatkow budzetowych;
— zasobow ludzkich;
w zakresie prezentowanych raportow, a takze powinien dawa¢ mozliwos$¢ pozyskania
danych z innych baz (IBM DB2, Oracle, Microsoft SQL, MySQL i inne)
wspolpraca z bazami danych w trybie ,,on-line”
dane udostgpniane w trybie ,,tylko do odczytu”
prezentacja danych w postaci pulpitow ztozonych z kontrolek
obstugiwane kontrolki: tabela danych, wykres kotowy, wykres kolumnowy, wskaznik,
kostka OLAP i inne
mozliwo$¢ maksymalizacji kontrolki do petnego ekranu
asynchroniczne od$wiezanie kontrolek w pulpicie
dla kontrolki tabela danych dostepne funkcjonalnosci:
sterowanie widoczno$cig kolumn
sortowanie kolumn
grupowanie wielopoziomowe po wartosciach w kolumnach
filtrowanie po warto$ciach w kolumnach
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— stronicowanie i sterowanie dlugos$cia strony
— export danych z tabeli do pliku

e laczenie tabel danych w wielopoziomowe uktady hierarchiczne poprzez mechanizm
odnos$nikéw z przekazywaniem parametrow — rozne tabele podrzedne wywotywane sg
przez kliknigcia w odnosniki w tabelach nadrzednych (mechanizm drill down 1 drill
through)

e mozliwo$¢ wykorzystywania roznych szablondéw odt/docx/xls do tworzenia raportow w
plikach

e mozliwo$¢ podgladu plikow, do ktorych sa odwotania w bazach

e rozbudowane mozliwosci definiowania parametrow wejsciowych réoznych typow na
poziomie kontrolek

e mechanizm kontekstu pozwalajacy na filtrowanie danych =zaleznie od osoby

wywolujacej 1 zwigzanych z nig cech

proste tworzenie wyszukiwarek danych wg dowolnych kryteriow

organizacja pulpitow w grupy

oparty o role mechanizm przyznawania uprawnien do pulpitow

wspolpraca z wigkszoscig popularnych przegladarek - Internet Explorer, Firefox,

Chrome

e narzedzia do tworzenia, modyfikacji i1 testowania zrodet danych oraz zarzadzania
catoscig systemu

e gotowe analizy dla systemu podzielone na grupy: Budzet, Finanse, Sprawy, Ewidencje,
Dochody, Gospodarka Odpadami, Zasoby Ludzkie — dostarczane od razu z systemem

Przykladowe pulpity z paczki standardowej w grupach:

Budzet:

Pulpit ,,Analiza wydatkow”: mozliwo$¢ analizy danych budzetowych wg kryteriow: dzial,
rozdzial, paragraf, dysponent, grupa dysponentow, sposob finansowania, 4-cyfra paragrafu,
zadanie; analiza planu, zwigkszen/zmniejszen planu, zaangazowania, wykonania 1 zobowigzan;
prezentacja struktury planu

Pulpit ,,Analiza dochodoéw”: mozliwos¢ analizy danych budzetowych wg kryteriow: dziat,
rozdzial, paragraf, dysponent, grupa dysponentow, sposob finansowania, 4-cyfra paragrafu,
zadanie; analiza planu, zwigkszen/zmniejszen planu, zaangazowania, wykonania 1 zobowigzan;
prezentacja struktury planu

Pulpit ,,Analiza wydatkow wieloletnia — kostka OLAP”

Pulpit ,,Analiza dochodéw wieloletnia — kostka OLAP”

Finanse jednostki:

Pulpit ,,Analiza wydatkéw”: mozliwo$¢ analizy danych budzetowych wg kryteriow: dzial,
rozdzial, paragraf, dysponent, grupa dysponentow, sposob finansowania, 4-cyfra paragrafu,
zadanie; analiza planu, zaangazowania, wykonania i zobowigzan; mozliwos¢ drazenia danych
do poziomu pojedynczych dekretow ksiegowych; wyszukiwarka dekretow ksiegowych;
obstuga kontekstu dysponenta — kazdy dysponent widzi jedynie dane jego dotyczace.

Pulpit ,,Analiza umoéw”:

Prezentacja trendu wartosciowego umow miesi¢cznie, rankingu wg klientow z mozliwo$cia
drazenia danych do poziomu pojedynczej umowy i zwigzanych z nig dekretow ksiggowych,
struktury wg rejestrow.
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Sprawy:

Pulpit ,,Terminowos$¢ zatatwiania spraw”

Analiza sprawy wg komorek organizacyjnych i RWA - wszystkich, biezacych, biezacych po
terminie z mozliwos$cig drazenia do poziomu pojedynczego dokumentu; prezentacja struktury
w terminie/po terminie w postaci wykresow

Zasoby ludzkie:
Pulpit ,,Struktura zatrudnienia”
Prezentacja struktur zatrudnienia wg wyksztatcenia, wieku, ptci i komodrek organizacyjnych

Dodatkowo nalezy dostarczy¢ narzedzie do automatycznego wysylania powiadomien o
zmianach w bazie danych. Program powinien wykonywa¢ zaplanowane polecenia
wyszukiwania, monitorowania i modyfikacji danych w bazie danych, a efektem jego dziatania
beda wiadomos$ci wygenerowane 1 automatycznie przesylane do wskazanych adresatow poczty
internetowej wewnatrz urzedu.

34. Przygotowanie formularzy na platforme¢ ePUAP
Wymaga si¢ przygotowanie nastgpujacych formularzy elektronicznych na platform¢ ePUAP
(wzory formularzy przekaze Zamawiajacy):
¢ informacja w sprawie podatku lesnego IL-1
informacja w sprawie podatku od nieruchomosci IN-1
informacja w sprawie podatku rolnego IR-1
deklaracja na podatek od $rodkéw transportowych DT-1
deklaracja na podatek lesny DL-1
deklaracja na podatek od nieruchomosci DN-1
deklaracja na podatek rolny DR-1
deklaracja z tytutu gospodarowania odpadami
formularz zezwolenia na statg sprzedaz alkoholu
formularz zezwolenia na jednokrotng sprzedaz alkoholu
formularz o konto/dezaktywacj¢ konta na portalu Interesanta (dla osob fizycznych 1
prawnych)
Przygotowanie formularzy obejmuje:
e opracowanie wzoru dokumentu elektronicznego publikowanego w CRWDE,
e opracowanie formularza elektronicznego.

ETAP |1l — uslugi publiczne

35. Portal klienta urzedu

e Udostepnianie informacji publicznych z danych strukturalnych w zakresie informacji
budzetowych takich jak dochody budzetu wg klasyfikacji plan i wykonanie oraz
wydatki budzetu wg klasyfikacji plan i wykonanie;

e Udostepnianie informacji publicznych z danych strukturalnych w zakresie informacji
dotyczacych mienia gminy (wyszukiwarka)

e Mozliwo$¢ prostego dodawania zestawien danych z innych obszarow;

e Mozliwo$¢ pobierania danych z r6znych baz danych;

e Mozliwos$¢ prezentacji danych w postaci kontrolek (tabela, wykres kotowy itd.) na
konfigurowalnych pulpitach analiz;

e Udostepnianie informacji po uwierzytelnieniu z danych strukturalnych w zakresie:
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Podatek od nieruchomosci oséb prawnych: dane finansowe (globalne kwoty
naleznosci 1 wplat, harmonogram platnosci, realizacja platnosci 1
przeterminowanie) i dane techniczne (wykaz nieruchomo$ci wraz ze
sktadnikami 1 ich danymi wplywajacymi na wymiar podatku),

Podatek od nieruchomosci 0sob fizycznych np.: dane finansowe (globalne kwoty
nalezno$ci 1 wplat, harmonogram platnosci, realizacja ptatnosci i
przeterminowanie) 1 dane techniczne (wykaz nieruchomos$ci wraz ze
sktadnikami i ich danymi wptywajacymi na wymiar podatku),

Podatek od srodkow transportu: dane finansowe (globalne kwoty naleznosci 1
wptat, harmonogram ptatnosci, realizacja platnosci i przeterminowanie) i dane
techniczne (wykaz nieruchomos$ci wraz ze skladnikami i1 ich danymi
wptywajgcymi na wymiar podatku),

W zakresie oplat z tytulu wywozu odpadéw komunalnych: dane finansowe
(globalne kwoty naleznosci i wptat, harmonogram ptatnosci, realizacja ptatnosci
1 przeterminowanie) i dane techniczne (wykaz nieruchomosci objetych optata,
wybrane dane ze ztozonej deklaracji),

W zakresie optat z tytutu dzierzawy: dane finansowe (globalne kwoty naleznosci
1 wplat, harmonogram ptatnosci, realizacja platnosci i przeterminowanie) i
informacje o tytule ptatnosci,

W zakresie optat z tytutu optaty za wydane zezwolenia na sprzedaz alkoholu:
dane finansowe (globalne kwoty naleznosci i wptat, harmonogram ptatnosci,
realizacja ptatnosci i przeterminowanie) i informacje o tytule ptatnosci,

rejestru umow dotyczacych dzierzawy: data obowiazywania umowy, nr
ewidencyjny,

stanu spraw osob fizycznych i prawnych: np. znak sprawy, przewidywany
termin zakonczenia, osoba prowadzaca,

informacji o korespondencji np. data wptywu, znak sprawy, nr korespondenc;ji.

e Mozliwos¢ realizacji platnosci naleznosci poprzez ustuge PayByNet lub inng
rOwnowazna,
e Sterowanie portalem w czesci publiczne;:

Edycja i sterowanie widocznos$cig poszczegdlnych pozycji menu,

Funkcja publikacji menu pozwalajaca na przygotowanie zmian off-line,
Obstuga réznych szablonow stron podpinanych do pozycji menu,

Obstuga kontrolek w szablonach: HTML, Odsytacz zewngtrzny, Odsytacz do
pulpitu analiz,

Mozliwos¢ obstugi kontrolek dedykowanych,

Wersjonowanie zawartosci kontrolek HTML — mozliwo$¢ cofania zmian,
Funkcja publikacji strony pozwalajaca na przygotowanie zmian oft-line,
Funkcje administracyjne dostgpne jedynie wewnatrz urzedu,

Funkcje exportu i importu tresci serwisu.

e Zarzadzanie uzytkownikami:

Obstuga wtasnych kont uzytkownikéw systemu,

Mozliwo$¢ wykorzystania kont uzytkownikow z platformy ePUAP do
logowania do systemu (integracja z ePUAP w zakresie ,,Single Sign-on”),
Obsluga mechanizmu upowaznien,

Aplikacja wewnetrzna do zarzadzania uzytkownikami serwisu oraz weryfikacji
dostepnych dla nich danych

W celu zapewnienia integralnosci 1 bezpieczenstwa danych portal musi bazowaé na danych
zawartych w systemach dziedzinowych obstugujacych wybrane obszary, w zakresie ktorych
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beda prezentowane informacje. W szczeg6élnosci system powinien bazowaé na nastgpujacych
ewidencjach Gminy:

— podatku od nieruchomosci, rolny i le$ny osob fizycznych i prawnych;
— podatku od srodkow transportowych;

— gospodarki odpadami;

— umoéw dzierzawnych;

— zezwolen na sprzedaz alkoholu;

— ewidencji decyzji dotyczacych zwrotu podatku akcyzowego;

— zarzadzania dokumentami.

36. System powiadamiania klienta

obstuga katalogu kontrahentéw z mozliwo$cig wykorzystania kartoteki kontrahentow,
obstuga grup tematycznych,
edytor wiadomos$ci HTML,
mozliwo$¢ podpinania zatacznikow do wiadomosci,
system ma mozliwos¢ dostepu do dowolnych informacji pochodzacych z ewidencji Gminy
dotyczacej podatku od nieruchomosci rolny i le§ny osob fizycznych i prawnych, podatku
od $rodkow transportowych (przy zapewnieniu pelnej integralnosci i bezpieczenstwa
danych), ma mozliwo$¢ dostepu do dowolnych informacji pochodzacych z ewidencji
Gminy dotyczace] gospodarowania odpadami (przy zapewnieniu petnej integralnosci i
bezpieczenstwa danych), ma rowniez mozliwo$¢ dostepu do dowolnych informacji
pochodzacych z ewidencji Gminy dotyczacych optat lokalnych (umowy dzierzawne,
przeksztalcenia, optaty za pozwolenie na sprzedaz alkoholu)
obstuga akcji wysytkowych kontekstowych na grupe tematyczng (wiadomos¢ generowana
na podstawie danych z systemu informatycznego i wysylana selektywnie do osob,
spetniajacych okreslony warunek — np. powiadomienie o braku zaplaty za rat¢ podatku),
mozliwo$¢ powiadamiania za pomocg wiadomosci e-maili, wiadomosci sms 1 wiadomosci
na platforme¢ ePUAP, aplikacje mobilnag.
historia wysylek,
mozliwo$¢ rejestracji 1 konfiguracji subskrypcji wiadomosci (wybor grupy tematycznej
wiadomosci, ktore chce si¢ otrzymywac) przez kontrahentow za pomoca portalu
internetowego,
Przykladowe wiadomosci generowane automatycznie (na podstawie danych zawartych w
systemie):
— Podatek od nieruchomos$ci: przypomnienie o mijajagcym terminie raty,
przypomnienie
0 nieuregulowaniu podatku
— Podatki i optaty lokalne: przypomnienie o koniecznosci ztozenia deklaracji w
terminie do XX. XX. XXXX
— przypomnienie o koniecznosci dokonania oplaty za zezwolenie;
— przypomnienie o koniecznosci ztozenia o$wiadczenia o sprzedazy napojow
alkoholowych za rok poprzedni;
Wysylka informacji spersonalizowanej informacyjnej lub dotyczacej koniecznosci
podjecia konkretnych dzialan np. wygasnigcie terminu obowigzywania zezwolenia na
sprzedaz alkoholu, konieczno$¢ ztozenia deklaracji,
Oprocz informacji spersonalizowanych bedzie takze istniala mozliwo$¢ wysylania
informacji o charakterze og6élnym i publicznym jak np. zagrozenia meteorologiczne,
wydarzenia kulturalne.
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37. Biuro obslugi interesanta
Wymagania ogolne:

dostep za pomoca przegladarki internetowe;j
mozliwos¢ taczenia zestawien w wielopoziomowe uktady hierarchiczne z wywotywaniem
zestawien podrzednych z przekazywaniem parametrow poprzez odno$niki,

Zakres prezentacji danych dla wybranej osoby fizycznej lub prawnej:

Podatek od nieruchomosci : dane finansowe (globalne kwoty naleznosci i wptat,
harmonogram ptatnosci, realizacja ptatnosci i przeterminowanie) i dane techniczne (wykaz
nieruchomosci wraz ze sktadnikami i ich danymi wpltywajacymi na wymiar podatku),
Podatek od $rodkow transportu: dane finansowe (globalne kwoty naleznosci i wptat,
harmonogram ptatnosci, realizacja ptatnosci i przeterminowanie) i dane techniczne (wykaz
nieruchomosci wraz ze sktadnikami i ich danymi wpltywajacymi na wymiar podatku),

W zakresie optat z tytutu wywozu odpadow komunalnych: dane finansowe (globalne kwoty
naleznosci 1 wptat, harmonogram platnosci, realizacja ptatnos$ci i przeterminowanie) i dane
techniczne (wykaz nieruchomosci objetych optata, wybrane dane ze ztozonej deklaracji).
W zakresie oplat z tytutu dzierzawy: dane finansowe (globalne kwoty naleznosci 1 wptat,
harmonogram platnosci, realizacja ptatno$ci 1 przeterminowanie) i informacje o tytule
ptatnosci,

W zakresie optat z tytulu optaty za wydane zezwolenia na sprzedaz alkoholu: dane
finansowe (globalne kwoty nalezno$ci 1 wptat, harmonogram ptatno$ci, realizacja ptatnosci
1 przeterminowanie) i informacje o tytule ptatnosci.

OGOLNE CECHY WDRAZANEGO SYSTEMU:

W zakresie dotyczacym administracji zintegrowanym pakietem oprogramowania — zarzadzanie
uzytkownikami systemu:

zaktadanie nowych uzytkownikow systemu 1 modytfikacja istniejacych,

nadawanie identyfikatora systemowego,

rejestracja daty zatozenia,

wprowadzanie i modyfikacja opisu uzytkownika systemu,

ustawianie i zmiana hasta,

wymuszanie zmiany hasta przy pierwszym zalogowaniu do bazy danych,

blokowanie 1 odblokowywanie konta uzytkownika,

definiowanie 1 modyfikacja czasu waznosci hasta, definiowanie i modyfikacja liczby,

przechowywanych haset historycznych, definiowanie 1 modyfikacja okresu

przechowywania haset,

e historycznych, definiowanie liczby nieudanych préb zalogowania, definiowanie
ztozonosci hasta (m. in. ilo$ci znakdéw, wykorzystania matych, duzych liter, cyfr i
znakow specjalnych),

e wykonywanie kopii zapasowych bazy danych, automatyzacja wykonywania kopii
periodycznych,

e mozliwo$¢ definiowania harmonogramu wykonywania kopii periodycznych,

e mozliwo$¢ definiowania wielu harmonograméw wykonania kopii,

e mozliwo$¢ wykonywania kopii calej bazy danych, automatyczne wykonywanie kopii
na dysk lokalny, automatyczne utrzymywanie okres$lonej liczby kopii bezpieczenstwa,

e prowadzenie dziennika wykonanych kopii bezpieczenstwa,

e powiadamianie o zaistniatych btedach i awariach wykonania kopii na podany adres e-

mail.
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W zakresie wymagan ogdlnych dla dostarczanego systemu:

system musi umozliwi¢ wspdlng obstuge kontrahentow,

system umozliwia definiowanie dowolnej ilo$ci uzytkownikow,

posiada budowe modutows, a jednocze$nie stanowi¢ kompleksowy zintegrowany
system zarzadzania obejmujacy swoim zakresem okreslong powyzej funkcjonalnosé.
Wymagane jest wzajemne wspotdziatanie aplikacji programowych poprzez powigzania
logiczne i korzystanie ze wspolnych danych przechowywanych w serwerze bazy
danych,

zbudowany jest w technologii klient-serwer lub w technologii wielowarstwowej
w oparciu o baz¢ danych SQL. Licencja bazy danych powinna obejmowac¢ mozliwo$¢
przytaczenia nieograniczonej liczby uzytkownikéw, nie ogranicza¢ wielkosci bazy,
a ponadto nie moze w zaden sposéb ogranicza¢ Gminy w przypadku rozbudowy serwera
np. o dodatkowe dyski, pamigci czy procesory, wlaczajac w to réwniez mozliwos¢
przeniesienia systemu na inny serwer; licencja na baz¢ danych nie moze w zaden sposob
wptywac 1 obcigza¢ Zamawiajacego innymi dodatkowymi kosztami w przysziosci,
system jest w cato$ci spolonizowany, a wigc posiadaé polskie znaki i instrukcje obstugi
po polsku dla uzytkownika oraz administratora,

system posiada graficzny interfejs uzytkownika gwarantujacy wygodne wprowadzanie
danych, biezaca kontrolg¢ poprawnosci wprowadzanych danych, przejrzystosé
prezentowania danych na ekranie oraz wygodny sposéb wyszukiwania danych po
dowolnych kryteriach,

system musi dziala¢ w srodowisku sieciowym i posiada¢ wielodostepnos¢ pozwalajaca
na rownoczesne korzystanie z bazy danych przez wielu uzytkownikow,

system posiada mechanizmy umozliwiajace identyfikacj¢ uzytkownika i ustalenie daty
wprowadzenia i modyfikacji danych,

system posiada mechanizmy ochrony danych przed niepowolanym dostepem,
nadawania uprawnien dla uzytkownikow do korzystania z modulow jak rowniez do
korzystania z wybranych funkcji,

system posiada stowniki wewngtrzne,

system dziata w Srodowisku zintegrowanych baz danych posiadajacym nastepujace
cechy: relacyjnos¢ i transakcyjno$é¢, komunikacja z aplikacjami w standardzie SQL.
system funkcjonuje zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

oprogramowanie nie jest przeznaczone przez producenta do wycofania z produkciji,
sprzedazy lub wsparcia technicznego.

Prace wdrozeniowe obejmuja w odniesieniu do kazdego systemu: Instalacj¢ i konfiguracje
oprogramowania na serwerze: dostawe i udzielenie licencji na czas nieokre$lony, instalacje
1 konfiguracjg, przygotowanie serwera. Szkolenia uzytkownikow:

Do kazdego modutu wspomagajacego obstuge obszaréw dziatalnosci urzedu,
Zamawiajacy wskaze osoby, ktore zostang przeszkolone.

Szkolenia bgda realizowane w pomieszczeniach i na sprzgcie udostgpnionym przez
urzad.

Nie przewiduje si¢ przeprowadzania szkolen typu e-learning w zastepstwie szkolen
tradycyjnych ale dopuszcza si¢ szkolenia uzupetniajace w tym zakresie.

Dopuszcza si¢ po uzgodnieniu z Zamawiajacym przeprowadzenie szkolen grupowych w
wybranych obszarach tematycznych.
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Przeniesienie danych:

Przeniesienie danych z obecnie funkcjonujacych systemow w zakresie danych wymiarowych
systemow podatkowych obejmie: wiascicieli nieruchomosci, przedmioty opodatkowania, adresy
nieruchomosci, nr ewidencyjne. W zakresie danych ksiegowych systemow podatkowych saldo
BO na koniec roku. W zakresie systeméw finansowo budzetowych zakres obejmuje: bilans
otwarcia na przetomie roku, rozrachunki, kontrahentow.

Gwarancja:
Dostarczone moduty powinny zosta¢ objete 12-miesigczng gwarancja obejmujaca:

e Usuwanie bledow i awarii systemow wynikajacych z winy producenta systemu.

e Udzielanie konsultacji telefonicznych oraz odpowiedzi na zapytania przestane za
pomoca portalu zgltoszeniowego udostgpnionego przez producenta.

e Dostarczanie aktualnych wersji programéw zwigkszajacych ich funkcjonalno$¢
oraz dostosowanych do aktualnie obowigzujacego stanu prawnego regulacji
ustawowych obowigzujacych w Rzeczypospolitej Polskiej, wykorzystywanych lub
majacych zastosowanie w oprogramowaniu.
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