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Kotbaskowo, dn. 27.11.2020 r.

Zaproszenie do ztozenia oferty

na podst. art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo zaméwien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz. U. 2 2019 r., poz. 1843)

Gmina Kotbaskowo zaprasza do ztozenia oferty cenowej na dostawe materiatow biurowych
na potrzeby Urzedu Gminy Kotbaskowo na rok 2021.

I. Zamawiajacy:

Gmina Kotbaskowo

72-001 Kotbaskowo 106

NIP 851-29-08-333

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych
wyszczegolnionych w Zatacznikach Nr 2 i 3 do siedziby Zamawiajgcego w ciggu 1 dnia
od daty ztozenia telefonicznego zapotrzebowania lub droga elektroniczng. Ponizsza
specyfikacja zawiera zapotrzebowanie orientacyjne na rok 2021, ktéra moze ulec
zmianie maksymalnie o 20% w skali roku.

2. Zamawiajagcy wymaga dostarczenia materiatdw eksploatacyjnych oryginalnych w
oryginalnych opakowaniach zamknietych hermetycznie przez producenta, fabrycznie
nowych:

a) za nowe Zamawiajagcy uznaje materialy eksploatacyjne nieuzywane,
nieregenerowane, nienapetniane powtodrnie, na aktualnej gwarancji producentai z
naklejonym hologramem.

b) za nierefabrykowane Zamawiajacy uznaje materiaty nienapetniane powtornie, w
oryginalnych opakowaniach fabrycznych. Wskaznik poziomu atramentu drukarki
prawidtowo wspétpracuje z oryginalnymi materiatami eksploatacyjnymi;

c) za oryginalne Zamawiajacy uznaje materiaty eksploatacyjne wyprodukowane przez
producenta drukarek i kserokopiarek.

d) za cartrige Zamawiajacy uznaje wkiad drukujacy do drukarek atramentowych
posiadajgcych pojemnik na tusz oraz glowice;

e) zatoner Zamawiajacy uznaje wktad drukujacy do drukarek laserowych

3. Uzycie cartrigy i toneréw nie moze powodowac utraty gwarancji producenta drukarek
do ktérych ww. tonery sg przeznaczone.

4. Specyfikacje do opisu przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1.

lll. Termin wykonania zamdwienia:

1. Termin wykonania przedmiotu zamdwienia bedzie trwat sukcesywnie od dnia 02
stycznia 2021 do 31 grudnia 2021 roku, a zamoéwienia bed3 realizowane w ciggu 1 dnia
od daty ztozenia telefonicznego zamdwienia badZ drogg elektroniczng poprzez e-mail,
okreslajacego szczegétowo rodzaj i ilos¢ zamawianych materiatow biurowych.

IV. Miejsce oraz termin skiadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 11 _grudnia 2020 r. do godziny 15:00 za posrednictwem
operatora pocztowego, kuriera, osobiscie w zamknietej kopercie z dopiskiem:
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»Dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Urzedu Gminy Kotbaskowo na rok
2021” zaadresowang na:

Urzad Gminy Kotbaskowo

Kotbaskowo 106

72-001 Kotbaskowo 106, pok. nr 19 pietro: 1

Za termin ztozenia oferty uwaza sig dzien i godzine jej faktycznego ztozenia w siedzibie
Zamawiajacego. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Do oferty nalezy dotaczy¢ prébki nastepujacych cartridge i tonerdow:

a) HP05A,

b) 953 czarny,

c) 953 color,

d) 951,

e) 950.

Za zuzyty losowo towar Wykonawca wystawi fakture Zamawiajgcemu z terminem
zaptaty 14 dni od daty jej doreczenia do Zamawiajacego.

V1. Ocena ofert:

1.

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: cena 100%.

VIl. Rozstrzygniecie postepowania:

1.

2.
g

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw pisemnie za
posrednictwem poczty e-mail.

Zamawiajgcy ustala termin zwigzania z ofertg 30 dni od daty uptywu sktadania ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.

VIil. Dodatkowe informacje:

1.

Dodatkowe informacje:

e Maria Stepanska tel.: 91/311-95-10, e-mail: biuro@kolbaskowo.pl - w zakresie

przedmiotu zamdwienia

e Aniela Szerszen tel.: 91/311-95-21, e-mail: szerszen@kolbaskowo.pl -

w zakresie procedury zamowienia

IX. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

1.
2,
3.

Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1 do ogtoszenia).

Wypetniony zatgcznik nr 2i 3.

Kserokopie z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji
wystawione w dacie nie wczesniejszej niz trzy miesigce przed datg ztozenia oferty
(poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem).
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