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GMINA KOLBASKOWO

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wybor instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitatowe

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do ktérego nie majg
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. 2019 r. poz. 1919)



Zapytanie ofertowe:

Wybor instytucji finansowej zarzadzajgcej i prowadzacej Pracownicze Plany
Kapitatowe na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2018 ., poz. 2215 ze zm.), zwanej
dalej ,ustawg PPK”.

1. Zamawiajacy:
Gmina Kotbaskowo
72-001 Kotbaskowo 106
NIP 851-29-08-333

2. Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zaméwienia jest wybor instytucji finansowej zarzadzajgcej
i prowadzgcej Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK) dla pracownikéw Urzedu Gminy
Kotbaskowo oraz nastepujgcych jednostek organizacyjnych Gminy Kotbaskowo:

— Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

— Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Kotbaskowie

— Szkota Podstawowa w Przectawiu

— Szkota Podstawowa w Bedargowie

— Zespot Placowek Oswiatowych w Kotbaskowie

— Zespot Szkolno-Przedszkolny w Przylepie

— Przedszkole Publiczne

— Publiczny Ztobek Gminny

— Gminna Biblioteka Publiczna w Kotbaskowie

— Gminny Osrodek Kultury, Sportu i Rekreac;ji

W ramach przedmiotu zamowienia Wykonawca:

a) bedzie wykonywat obowigzki wynikajgce z ustawy PPK;

b) opracuje wstepny harmonogram wdrozenia,

C) nie bedzie pobierat zadnych innych optat, oprécz optat za zarzgdzanie,
prowadzenie i optat za osiggniety wynik,

d) zapewni bezptatny serwis internetowy dla pracownikéw przystepujgcych
do PPK oraz dla pracownikdbw prowadzgcych sprawy pracownicze zwigzane
z PPK,

e) bezptatnie przeprowadzi w siedzibie zamawiajgcego lub jego jednostek
organizacyjnych lub za pomocg bezptatnej i powszechnie dostepnej aplikaciji
online spotkania informacyjne oraz dostarczy bezptatnie materiaty
informacyjne odpowiednio w wersji papierowej lub elektronicznej dla
pracownikbw w terminie ustalonym z zamawiajgcym przed podpisaniem
umowy o prowadzenie PPK,

f) bezptatnie przeprowadzi w siedzibie zamawiajgcego lub jego jednostek
organizacyjnych lub za pomocg bezptatnej i powszechnie dostepnej aplikaciji
online szkolenia uczestnikow PPK w zakresie obstugi administracyjnej
indywidualnego konta w terminie ustalonym z zamawiajgcym po podpisaniu
umowy o prowadzenie PPK z ww. podmiotem wymienionym zapytania
ofertowego,

g) bezpfatnie przeprowadzi w siedzibie zamawiajgcego lub jego jednostek
organizacyjnych lub za pomocg bezptatnej i powszechnie dostepnej aplikacii



online szkolenie dla oséb zajmujgcych sie ksiegowoscig, kadrami i ptacami
w zakresie obstugi modutu dla pracodawcy w terminie ustalonym
z Zamawiajgcym,

h) wyznaczy dedykowanego opiekuna,

1) przygotuje w wersji papierowej lub elektronicznej umowe oraz niezbedng do
jej zawarcia dokumentacje dotyczgcg PPK,

J) zapewni niezbedne wsparcie przy dostosowaniu, uruchomieniu, wdrozeniu
i biezgcej obstugi PPK w programie RATUSZ Kadry, Ptace firmy Rekord Sl,
posiadanym przez Zamawiajgcego,

k) zapewni ochrone danych osobowych pracownikow zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami prawa,

[) powierzenie przez Zamawiajgcego jako administratora danych osobowych dla
Wykonawcy przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do
realizacji przedmiotu niniejszej umowy nastgpi na podstawie odrebnej umowy.

3. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie wykonawcy wpisani do ewidencji PPK
prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju S.A. na stronie internetowej
https://www.mojeppk.pl/lista-instytucji-finansowych.html .

Niespetnienie powyzszego warunku skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty
z postepowania.

4. Termin wykonania zaméwienia:

Umowy zostang zawarte na czas okreslony z terminami:
a) zarzadzanie PPK - do 25.03.2021 r. z mocg obowigzywania od dnia
26.03.2021 r., przez okres 4 lat tj. do 26.03.2025 r.
b) prowadzenie PPK — do 10.04.2021 r. przez okres 4 lat tj. do 10.04.2025r.

5. Kryterium wyboru oferty

Przy wyborze i ocenie ztozonych ofert Zamawiajgcy bedzie kierowat sie
nastepujgcymi kryteriami, ktore bedg posiadaty okreslone nizej znaczenie:
Koszt — 40 % (40 pkt)
Stabilnos¢ i bezpieczenstwo — 30 % (30 pkt)
Liczba uczestnikéw PPK — 20 % (20 pkt)
Wartos¢ zarzadzanych aktywoéw — 10 % (10 pkt)

a) Kryterium , Koszt”

Zamawiajgcy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte
w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy okreslenia sredniej optaty w % wartosci
aktywéw w skali roku za zarzgdzenie PPK w tym optate zalezng od wynikéw
inwestycyjnych, ktérg wykonawca bedzie pobierat w okresie 4 lat od zawarcia
umowy.

Kryterium bedzie obliczane wedtug wzoru:

Kn
K= - X 40 pkt


https://www.mojeppk.pl/lista-instytucji-finansowych.html

Ko
gdzie:
K — punkty przyznane w kryterium ,Koszt”
Kn — najnizszy koszt sposrod ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu
Ko — koszt w ofercie badanej

b) Kryterium ,,Stabilnos¢ i bezpieczenstwo”

Zamawiajgcy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte
w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy okreslenia w % posredniego lub
bezposredniego udzialu Skarbu Panstwa w kapitale zakladowym wykonawcy
wedtug stanu na 12.2020 r.

Kryterium bedzie obliczane wedtug wzoru:

gdzie:

S — punkty przyznane w kryterium ,Stabilnosc¢ i bezpieczenstwo”

So — posredni lub bezposredni udziat Skarbu Panstwa w kapitale zaktadowym
wykonawcy w ofercie badanej

Sw — najwyzszy posredni lub bezposredni udziat Skarbu Panstwa w kapitale
zaktadowym wykonawcy sposrod ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu

c) Kryterium ,Liczba uczestnikéw PPK”

Zamawiajgcy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte
w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy wymaga okreslenia liczby uczestnikow PPK ustalonej na podstawie
zawartych przez wykonawce umow o prowadzenie PPK wedlug stanu
na 31.01.2021r.

Kryterium bedzie obliczane wedtug wzoru:
Lo
L= - x 20 pkt
Lw
gdzie:
L — punkty przyznane w kryterium ,Liczba uczestnikéw PPK”
Lo — liczby uczestnikow PPK w ofercie badane]
Lw — najwyzsza liczby uczestnikow PPK sposréd ofert, ktére nie podlegajg
odrzuceniu

d) Kryterium ,Wartos¢ zarzadzanych aktywow”

Zamawiajgcy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte
w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy okreslenia wartosci zarzgdzanych przez
niego aktywow wedtug stanu na 12.2020 r.

Kryterium bedzie obliczane wedtug wzoru:

Wo



W= -mmeme- x 10 pkt
Ww
gdzie:
W — punkty przyznane w kryterium ,Warto$¢ zarzgdzanych aktywow”
Wo — wartos¢ aktywow zarzgdzanych przez wykonawce w ofercie badane;j
Ww — najwyzsza wartos¢ aktywow zarzgdzanych przez wykonawce sposréd ofert,
ktore nie podlegajg odrzuceniu

Oferty bedg oceniane (sposréd nie odrzuconych ofert) w odniesieniu
do najkorzystniejszych warunkow przedstawionych przez Wykonawce. Oferta
wypetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania kryterium otrzyma maksymalng
liczbe punktow (suma punktow wynikajgcych z powyzszych kryteriow). Pozostatym
Wykonawcom spetniajgcym wymagania kryterium przypisana zostanie odpowiednio
mniejsza liczba punktow.

Jako najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilo$¢
punktéw (suma punktdow wynikajgcych z powyzszych kryteridw), obliczong wedtug
WZOru:

P=K+S+L+W

P — punkty uzyskane przez oferte oceniang

K — punkty przyznane w kryterium ,Koszt”

S — punkty przyznane w kryterium ,Stabilnosc¢ i bezpieczenstwo”

L — punkty przyznane w kryterium ,Liczba uczestnikéw PPK”

W — punkty przyznane w kryterium ,Wartos¢ zarzgdzanych aktywow”

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym oraz zostanie uznana
za najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

Obliczenia dokonywane bedg do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans kosztu i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy
sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone
oferty o takim samym koszcie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac kosztu wyzszego niz
juz zaoferowane w ztozonych ofertach.

1. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

a) Sposobem porozumiewania sie z Wykonawcami, sktadania ofert, oswiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz informacji przez strony jest komunikacja
elektroniczna. Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest Izabella
Tyszka — email: skarbnik@kolbaskowo.pl

b) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania wptynagt po uptywie
terminu sktadania ofert, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy
pozostawia wniosek bez rozpoznania.

2. Opis sposobu przygotowania oferty
a) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte;
b) ztozenie wiecej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajgce] propozycje



alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez
Wykonawce;

c) termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni;

d) oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego, w postaci elektronicznej, zalecany format .pdf, na
podany adres poczty elektronicznej: skarbnik@kolbaskowo.pl.

e) oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna;

f) oferta, wymagane formularze, zestawienia, wykazy sktadane wraz z ofertg
wymagajg podpisu 0sOb uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa;

g) oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga
zatgczenia wiasciwego pethomocnictwa lub umocowania prawnego;

h) oferta powinna zawieraC wszystkie wymagane dokumenty, o ktérych mowa
w tresci niniejszego zapytania ofertowego.

i) dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez Zamawiajgcego wzorcami (zatgcznikami), zawiera¢ informacje i dane
okreslone w tych dokumentach;

J) w przypadku dokumentow lub oswiadczen sporzgdzonych w jezykach obcych
nalezy dotgczyc¢ ttumaczenie na jezyk polski podpisane przez Wykonawce;

k) koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

3. Termin sktadania oferty:
Termin sktadania ofert uptywa w dniu: 15.02.20201 r.

4. Uwagi Zamawiajacego:

a) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji
z Wykonawcami, ktorzy uzyskali najwyzszg liczbe punktow sposréd wszystkich
ztozonych Ofert. Negocjacje mogg odbywaé sie za posrednictwem poczty
elektronicznej lub w siedzibie Zamawiajgcego, poprzez osobiste stawienie sie
nalezycie umocowanego przedstawiciela Wykonawcy. O terminie negocjacji
bezposrednich w siedzibie Zamawiajgcego Wykonawcy zostang zawiadomieni za
posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie. Negocjacje bezposrednie
bedg odbywacé sie z kazdym przedstawicielem Wykonawcy z osobna.

b) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyny.

c) Zamawiajgcy poinformuje drogg elektroniczng niezwtocznie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie okreslonym w pkt 3 o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem
wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz nazwy
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli
sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
i taczng punktacje,

- wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia
oferty,

- uniewaznieniu postepowania.

5. Wykaz zatagcznikéw do zapytania ofertowego
1) Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.



Zalacznik nr 1

.............................. dnia ceeeeieeee
FORMULARZ OFERTOWY
1. Dane Wykonawcy:
N BZW A e e
e =
NIP: o, E-mail: ..o Tel
2. Przedmiot zamowienia: wybor instytuciji finansowej zarzadzajacej

i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe.

3. Zobowigzuje sie wykonac przedmiot zamowienia za:
Srednia optata w wysokosci ... % wartosci aktywéw w skali roku za zarzadzenie PPK w tym
optata zalezna od wynikow inwestycyjnych, ktéra bedzie pobierana w okresie 4 lat od
zawarcia umowy.

4. Oswiadczam, iz wediug stanu na miesigc 12.2020 r. posredni lub bezposredni udzial Skarbu
Panstwa w kapitale zakladowym wykonawcy wynosi ... %

5. O$wiadczam, iz wedlug stanu na 31.12.2020 r. wykonawca prowadzi PPK ..................
uczestnikéw.

6. Oswiadczam, iz wedtug stanu na 12.2020 r. wartos¢ aktywow zarzadzanych przez wykonawce
WYNOoSsi ...... mld zt.

7. Zobowiagzuje sie zawrze¢ umowe na czas okreslony z terminami:
a) zarzagdzanie PPK — do 25.03.2021 r. z mocg obowigzywania od dnia 26.03.2021 r. przez okres
4 lat tj. do 25.03.2025 .
b) prowadzenie PPK — do 10.04.2021 r., przez okres 4 lat tj. do 10.04.2025 r.

8. Oswiadczam, ze spetniam warunek udzialu w postepowaniu okreslony przez Zamawiajgcego.

9. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do
niego zastrzezen.

10. Uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 30 dni.

11. Oswiadczam, iz nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

12. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1)
wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o] udzielenie zamowienia publicznego
W niniejszym postepowaniu.*

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczgcych lub zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci
oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

(Wykonawca lub osoba upetnomocniona)

Elektronicznie podpisany
Ma*gorzata przez Matgorzata Schwarz;

Schwarz; Urzad Urzad Gminy Kotbaskowo

: Data: 2021.02.09 14:59:11
Gminy Kotbaskowo o
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