ZARZADZENIE Nr 15/2021
Wéjta Gminy Kolbaskows
z dnia 26 stycznia 2021 r,

w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej do przeprowadzania postgpowain o udzielenie
zamowien publicznych

Na podstawie art. 53 ust. 2 i 3, art. 54 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 1.
(t.i. Dz.U. z 2019 r., poz. 2019), zwana dalej ,,ustawg”

Wojt Gminy Kolbaskowo
zarzadza co nasicpuje:

§ 1.

Powoluje si¢ statg Komisje Przetargowa w skladzie:

Waldemar Trusewicz — Przewodniczacy Komisi,
Mariusz Kuzniewski — Z-ca Przewodniczgcego Komisji,
Aniela Szerszefi — Z-ca Przewodniczgeego Komisji,
Marta Gogosz-Aniszewska — Za-ca Przewodniczacego Komisji,
Zaneta Sokolowska — Sekretarz Komisii,
Magdalena Kendyk— Z-ca Sekretarza Komisji,
Beata Sypniewska — Z-ca Sekretarza Komisji,
Marta Bernatowicz — Z-ca Sekretarza Komisji,
Anna Wierzbicka-Kurpiel — Czlonek Komisji,

. Joanna Naus - Czlonek Komisji,

. Aneta Wyszywana — Czlonek Komisji,

. Adrianna Weretyiska-Nowak — Cztonek Komisii,

. Izabella Tyszka — Czlonek Komisji,

. Monika Moneport - Czlonek Komisj,

. Malgorzata Taterka — Czlonek Komisji,

. Iwona Wiasniewska — Czionek Komisji,

. Beata Bednarz — Czlonek Komisgji,

. Magdalena Dziaczek - Czlonek Komisji,

. Arkadiusz Tomaszezyk — Czionek Komisji,

. Wanda Kaplewska-Poczepko — Czlonek Komisji,

. Anita Sztadiléw — Czlonek Komisji,

. Magdalena Lesniak — Czlonek Komisi,

. Malgorzata Szezudlo — Czlonek Komisji,

. Malgorzata Kubaj - Czlonek Komisji,

. Janusz, Kwidzisiski — Czlonek Komisji,

26. Renata Dudek — Czionek Komisji,

27. Gabriela Gotgbiewska - Czlonek Komisji,

28. Grazyna Jaglowska-Wojciak — Czlonek Komisji,

29. Klementyna Lipinska — Czlonek Komisii,

30. Agnieszka Januszewska - Czlonek Komisji,

31. Olga Gluchowska — Czlonek Komisji,

32. Marta Cygaro — Czlonek Komisj,

33. Matlgorzata Lachecka — Czlonek Komisji.

34. Anna Zygadlo ~ Czlonek Komisji.
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§2.
1. Komisja dziala w minimalnym skladzie 3 0séb.
2. W przypadku nieobecnoéei Przewodniczacego lub Sekretarza obowigzki przejmuja zastepey.

§3.
Zakres obowigzkéw IKomisji oraz okolicznosei, w ktérych dziala okredla ustawa Prawo zamdéwies
publicznych oraz Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowiacy zalgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 4.
Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr 88/2020 Wéjta Gminy Kotbaskowo z dnia 14 wrzesnia 2020 r.

§ 5.

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podjecia,




Zalgeznik do Zarzadzenia Wéjta Gminy Koibaskowo
nr 15/2021 z do. 26 stycznia 2021 v,

Regulamin pracy komisji przetargowej

§1.

Ustala sig organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw komisji powolane] w postepowaniach
na udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonych przez Wéjta Gminy Kothaskowo.

i.

2.
3

§2,
Komisj¢ przetargowa powoluje sig do przygotowania i przeprowadzania procedury
przetargowej,
Komisja przetargowa dziata w skladzie co najmniej 3 oséb.
Czlonkami Komisji przetargowej winni byé pracownicy Zamawiajacego, przy czym w
wyjatkowych sytuacjach Wojt moze powolaé jako czlonka komisji przetargowej inng osobg.
Przewodniczacym Komisji Prretargowej jest zawsze pracownik Zamawiajacego.

§3.
Komisja Przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu
polecenia Wdjta oraz materialéw umoziiwiajacych przygotowanie dokumentéw niezbednych
do podijecia czynnosei wymaganych przepisami o zaméwieniach publiczaych.
Praca komisji przetargowej tozpoczyna si¢ z chwilg otwarcia oferty w postgpowaniu o
udzielenie zamdowienia publicznego.

§4.

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktdre sz zwolywane przez przewodniczacego komisji
w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac. Jedli przewodniczgey tak zarzadzi, 7 posiedzenia
komisji moze zostaé sporzadzony protokdl.

3.

Komisja przetargowa sprawdza zgodno$é ofert z warunkami udzialu w postgpowaniu i
proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty.

W sprawach spornych komigja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykily
wigkszoscig gloséw. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga glos przewodniczacego.
W przypadku o ktorym mowa w ust. 2, czlonek komisji przetargowej nie moze wstrzymaé sic
od glosu. Moze natomiast zadaé zalgczenia jego pisemnego stanowiska do protokolu.

Dla skutecznodci czynnosei podejmowanych przez komisje przetargows wymagana jost
obecno$¢, co najmniej 3 cztonkéw skladu stalego komisji. Przy czym obowiazkowo w pracach
komisji uczestniczy Przewodniczacy lub jego zastepea, oraz Sekretarz lub jego zastepca oraz
cztonek komisji, ktéry merytorycznie przygotowal opis przedmiotu zamdéwienia lub nadzorowat
jego przygotowanie przez inne osoby.

ool

§6.

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistyczne] wiedzy zwigzangj z
prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do Wéjta Gminy o powolanie bieglych (rzeczoznawedw)
oraz dolgeza uzasadnienie,

§7.

Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposéb rzetelny i UCZCiwY,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedzg i dowiadczeniem.
W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenis zaméwienia publicznego komisja
przetargowa wykonuje, w szczegoinoéel nastepujace czynnosci:

a} dokonuje otwarcia ofert,

b) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu,

wnioskéw o dopuszezenie do udzialu w negocjacjach z ogloszenia, wnioskéw o



dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
licytacji elektroniczngj,

¢) dokonuje badania Wykonawcéw pod wzgledem wykluezenia z postgpowania w
przypadkach przewidzianych ustawa

d) dokonuje badania Wykonawcow pod wzgledem odrzucenia ofert w przypadkach
przewidzianych ustawa,

€} przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzysiniejszej badz wnioskuje do
kierownika zamawiajgcego ¢ uniewaznieniu postepowania,

f} prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawa z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowiett publicznych (tj. Dz. U. 2 2019 1. poz. 2019 z¢
zn.), zwang dalej Pzp,

g) dokonuje analizy wniesienia srodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawiajacego rekomendacje dotyczgca odpowiedzi na odwolanie albo
odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami ezynnosei lub
zaniechania czymosci,

h) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawceéw o przediuzenie terminu zwigzania oferta, przediuzenie okresu waznode
wadium, 4 takze w zakresje zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych
ustawa,

i) sprawdza wniesienie przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,

J) wykonuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektronicznej,

k) sporzadza odpowiedniy dokumentacje z postepowania.

3. W przypadku, gdy czynnos¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwicrdzona przez kierownika
zamawiajgcego, komisja przetargowa powtarza t¢ czynnoéé. W przypadku wystapienia
okolicznosci  skutkujgeych koniecznosciy  uniewainienia postgpowania, postepowanie
uniewaznia sie.

4. Komisja nie ma prawa ujawniad informacji, ktére stanowig wazny interes panstwa, oraz
informacji, ktére stanowis wazny interes handlowy stron, zastrzezony przez wykonawee w
ofercie. Czlonkowie Komisji Przetargowej zobowiazani sg do ochrony tajemnicy prawnie
chronionej na podstawie odrgbnych przepiséw oraz do przestrzegania szezegdlowych wymagan
i zasad dotyczgeych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

§8.

1. Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcéw ubiegajacych sig Iub
zamierzajgcych ubiegaé si¢ o zamoéwienie publiczne, skiadajy pisemne o§wiadczenie, 2e nie
podlegaja wylgczeniu z udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, w tresei
wymagane] przepisami art. 56 ust. 4 Pzp, z uwzglednieniem postanowien ust. 2.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosei, o ktdrych mowa w
ust. 2, czionek komisji przetargowej obowiazany jest niczwlocznie wylaczy¢ sie z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie
przewodniczgcego komisji przetargowe;,

3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika Zamawiajacego o okolicznodeiach
wskazanych w ust. 2, jak réwniez o kazdym przypadku niewywigzywania sie przez czlonka
komisji przetargowej z obowiazkéw przewidzianych przepisami Pzp oraz postanowieniami
niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajacego wylacza czdonka komisji
przetargowej z danego postepowania,

5. Czynnosci komisji przetargowej, jeZeli zostaly dokonmane z udzialem czlonka komisji
przetargowej, o ktdrym mowa w ust. 2, podlegajg powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba,
ze postepowanie powinno zosta¢ uniewainione,

§9.
Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadaii naleza w szczegélnosci:
1) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

4



podzial prac migdzy cztonkéw komisji przetargowej,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacii postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

odebranie od czfonkdéw komisji przetargowej oraz innych osob, wykonujgeyeh czynnodei
zwigzate Z postgpowaniem o udzielenie zaméwicnia publicznego, o$wiadezer o tredei
okreslonej w §8 ust. 1,

§10.

Ry

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szezegéinosci:

D
2)
3)
4)

A
M’

dokumentowanie prac komisji przetargowej,

sporzgdzanie protokolu z postgpowania,

sporzgdzanie zawiadomien 1 pism do wykonawcow, ‘
zamieszozanie ogloszen w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Kotbaskowo oraz publikacji
ogloszen w Biuletynie Zamowien Publicznych i Dzieaniku Urzedowym Unii Europejskiej
zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§11.

Do zadan czionka komisji nalezy w szezegdlnosei:

1)
2)

3)
4)

3)

2

uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji,

badanie 1 ocena ofert, wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu, wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszenia, wnioskéw o dopuszezenie do udzialu w
dialogu oraz wnioskéw o dopuszozenie do udzialu w licytacji elektronicznej,

zlozenie oswiadcezenia w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp.

wykonywanie czynnosci wyznaczonych przez przewodniczacego komisji’

niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiajg udzial w pracach komisji,

§12,
Zakonczenie prac komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia konkretnego postepowania
nastepuje z chwila zatwierdzenia wynikéw Iub uniewaznienia postepowania w sprawie
zamdbwienia publicznego.
Przewodniczacy kotnisji przetargowe], po zakonhczeniu postepowania o udzielenie 2zaméwienia
publicznego, przekazuje wszystkie dokumenty zwigzane z pracg komisji przetargowej
kierownikowi zamawiajgcego.

§13.

Regulamin wehodzi w zycie z dniem podjecia.

WogT

Mudghtzata Schwars



