ZARZADZENIE Nr 124/2023r.

Wojta Gminy Kotbaskowo
z dnia 3 pazdziernika 2023r.
w sprawie przygotowania Stanowiska Kierowania Wéjta w razie wewnetrznego lub
zewngtrznego zagrozenia bezpieczeristwa narodowego oraz wojny.

Na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 r.
W sprawie gotowosci obronnej panistwa (Dz. U. Nr 219 z dnia 8.10.2004 r. poz. 2218) oraz
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu
kierowania bezpieczenistwem narodowym (Dz. U. Nr 98, poz. 978) -zarzadza sie co
nastepuje:

§1.

W celu zapewnienia ciaglodci i sprawnej realizacji zadari zwigzanych z utrzymaniem
bezpieczenstwa narodowego w czasie pokoju, i w warunkach zewnetrznego zZagrozenia
bezpieczenistwa panstwa i w czasie wojny, w tym w razie wystapienia dziatan terrorystycznych
lub innych szczegblnych zdarzen, a takze w czasie wojny, przygotowuje sie STANOWISKO
KIEROWANIA WOJTA w stalej siedzibie urzedu gminy Kotbaskowo - Urz Gmin

Kolbaskowo, 72-001 Kotbaskowo 106 i w zapasowym miejscu pracy Gminny Osrodek

Kultury, Sportu i Rekreacji Przectaw, ul. Rekreacyjna 1, 72-005 Przeclaw.
§ 2.

Nadzér nad przygotowaniem obiektow przeznaczonych na stanowisko kierowania
Wojta, jego funkcjonowaniem oraz szkoleniem pracownikéw zapewniajgcych utrzymanie tych
obiektow powierza sig pracownikowi ds. Obronnych i Obrony Cywilne;.

§3.
1.Tworzy sie nastepujaca strukture organizacyjng stanowiska kierowania Wojta:
Szef Stanowiska Kierowania - Sekretarz Gminy

Struktura Organizacyjna

1) Zespot Kierowania - kierownik zespotu: Sekretarz Gminy

a) grupa kierowania i koordynacji - kierownik grupy : stanowisko ds. kadr, ochrony
danych osobowych i archiwum zaktadowego. Sktad grupy:

- stanowisko ds. kancelaryjno-administracyjnych,

- stanowisko ds. windykacji,

- stanowisko ds. gospodarki nieruchomog$ciami,

- stanowisko ds. obstugi rady gminnej

b) grupa operacyjna i wsparcia - kierownik grupy : stanowisko ds. planowania

przestrzennego i inwestycji. Sktad grupy:

- stanowisko ds. kultury, kultury fizycznej i sportu, turystyki, o§wiaty, ochrony zdrowia i
stowarzyszen,

- stanowisko ds. ewidencji ludnosci,

- stanowisko ds. tadu przestrzennego,

- stanowisko ds. ksiegowos$ci podatkoéw i optat.



) staly dyzur - kierownik statego dyzuru: stanowisko ds. obronnych i obrony cywilnej
Staly dyzur zorganizowany zgodnie z Zarzadzeniem Nr 113/2023 Wdjta Gminy Kotbaskowo
z dnia 11.09.2023r.

2) Zespot Zabezpieczenia - kierownik zespotu: Skarbnik Gminy

a) grupa logistyczna - kierownik grupy: Z-ca Skarbnika Gminy stanowisko ds.
wymiaru podatkéw i optat. Sktad grupy:
- stanowisko ds. ksiegowo$ci budzetowej,
- stanowisko - kasjer,
- stanowisko ds. pozyskiwania §rodkéw z funduszy unijnych i promocji  gminy.
- stanowisko ds. dochodéw niepodatkowych
b) grupa ochrony - kierownik grupy: Komendant Strazy Gminne;j. Sktad grupy:
- straznik,
- straznik,
- straznik,

§ 4.

W terminie do 30 listopada 2023r. zespot w skiadzie:
1) Sekretarz Gminy, et
2) Skarbnik Gminy,
3) Inspektor ds. Obronnych OC,
4) Kierownik Referatu ds. Spraw Obywatelskich,
5) Komendant Strazy Gminnej
uaktualni niezbedng dokumentacje w oparciu o nowa strukture organizacyjng Stanowiska
Kierowania /SK/, w tym regulamin i instrukcje pracy na stanowisku kierowania oraz
dokumentacje zwigzang z przemieszczeniem do zapasowego miejsca pracy/ZMP/.

§ 5.

Finansowanie zadan realizowanych w ramach przygotowania stanowiska kierowania odbywac
sie bedzie z budzetu gminy.
§ 6.

Traci moc zarzadzenie nr 47/2013 Wéjta Gminy Kotbaskowo z dnia 16 kwietnia 2013r.
w sprawie przygotowania stanowiska kierowania w razie wewnetrznego lub zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa narodowego oraz wojny.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Muaigorata Seiitware



