ZARZADZENIE NR 159/2024
Wojta Gminy Kotbaskowo
z dnia 29 listopada 2024 r.

W sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Kotbaskowo.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.) - zarzadzam co
nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Kotbaskowo stanowigcym zatacznik
do zarzadzenia nr 24/2021 Wéjta Gminy Kotbaskowo z dnia 28 stycznia 2021 roku
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Kotbaskowo (zm.
zarzgdzeniem Wojta Gminy Kotbaskowo nr 52/2022 z dnia 31.05.2022 r., nr
108/2022 z dnia 26.10.2022 r., nr 118/2022 z dnia 21.11.2022 r., nr 17/2023 z dnia
01.02.2023 r., nr 36/2023 z dnia 28.03.2023 r., nr 40/2023 z dnia 31.03.2023 r., nr
77/2023 z dnia 27.06.2023 r., nr 44/2024 z dnia 11.04.2024 r., nr 109/2024 z dnia
05.09.2024 r., nr 122/2024 z dnia 26.09.2024 r., nr 143/2024 z dnia 31.10.2024 r.) —
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. zmianie ulega § 12, ktory otrzymuje brzmienie:
512,
W sktad Urzedu wchodza nastepujace komorki organizacyjne:
1) Referat Organizacyjny - OR, w tym:
a) Stanowisko ds. kancelaryjno — organizacyjnych,

b) Wieloosobowe stanowisko ds. zamowien publicznych i spraw
organizacyjno — administracyjnych - ZP,

c) Stanowisko ds. obstugi Rady Gminy - RG,
d) Stanowisko ds. kontroli wewnetrznej — KW,
2) Referat Finansowy - FN,
3) Referat Spraw Obywatelskich - SO,
4) Referat Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa - GK,
o) Referat Gospodarki Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego - GN,
6) Referat Inwestycji i Drog — ID,
7) Audytor wewnetrzny — AW,
8) Radca prawny — RP,

9) Samodzielne wieloosobowe stanowisko ds. pozyskiwania $rodkéw z Funduszy
Unijnych i promocji Gminy - PR,

10)Samodzielne wieloosobowe stanowisko do spraw kultury, kultury fizycznej
I sportu, oswiaty, ochrony zdrowia i stowarzyszen - KF,

11) Samodzielne stanowisko do spraw kadr, ochrony danych osobowych
I archiwum zaktadowego — AZ,



12) Samodzielne stanowisko ds. obronnych i obrony cywilnej - OC,

13) Petnomocnik ochrony informacji niejawnych - AZP,

14) Kancelaria Niejawna — OCK,
15) Straz Gminna — SG.”.

2. zmianie ulega § 18, ktory otrzymuje brzmienie:

,§ 18.

REFERAT  GOSPODARKI KOMUNALNEJ, OCHRONY  SRODOWISKA
| ROLNICTWA

Do zakresu dziatania Referatu Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska
i Rolnictwa nalezy w szczegolnosci:

1. W zakresie gospodarki komunalnej i ochrony $rodowiska:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)
9)

Nadzor nad zapewnieniem prawidtowego funkcjonowania oraz nad
modernizacjg systemow infrastruktury komunalnej, ustug komunalnych
I utrzymania zieleni,

zapewnienie prawidtowego stanu technicznego komunalnych zasobéw
mieszkaniowych oraz nadzér nad zapewnieniem prawidiowego stanu
technicznego obiektéw uzytecznoéci publiczne;,

prowadzenie spraw z zakresu gospodarki lokalami mieszkalnymi
i uzytkowymi,

reprezentowanie gminy we wspoélnotach mieszkaniowych na podstawie
odrebnych upowaznien,

sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami,

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad stanem technicznym oraz
konserwacjg i remontami placéw zabaw administrowanych przez gmine,

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad stanem technicznym oraz
organizacjg funkcjonowania $wietlic wiejskich,

nadzoér nad prawidtowg eksploatacjg wodociggow i kanalizacji,

zapewnienie prawidtowego funkcjonowania oswietlenia na terenie gminy,

10)prowadzenia spraw z zakresu ochrony $rodowiska, ochrony przyrody oraz

nadzor nad realizacjg zadan w zakresie czystosci i utrzymania porzadku,

11)organizacja i nadzér nad gospodarkg odpadami w gminie,

12)prowadzenie spraw dotyczacych wydawania zezwoler na usuniecie drzew

| kKrzewow,

13)prowadzenie spraw z zakresu ochrony gatunkowe;j roslin i zwierzat,

14)realizacja gminnego programu opieki nad bezdomnymi zwierzetami,

15)prowadzenie postepowan w sprawach wydania decyzji o $rodowiskowych

uwarunkowaniach dla zamierzen inwestycyjnych,

16)prowadzenie spraw z zakresu prawa wodnego i gospodarki wodnej,

17)prowadzenie spraw z zakresu lesnictwa i towiectwa,

18)prowadzenie spraw z zakresu ochrony zabytkow,



19)prowadzenie spraw z zakresu wytgczania gruntow z produkciji rolnej.

2. W zakresie rolnictwa:

1)
2)

3)

4)
o)
6)

7)
8)

nadzor nad produkcja roslinng i zwierzeca w gminie,

wspotdziatanie ze stuzbg kwarantanny i ochrony roslin w zakresie
sygnalizacji pojawiania sie chwastow, choréb i szkodnikow w uprawach
I nasadzeniach oraz nadzor nad ich zwalczaniem,

wspotpraca ze stuzbg weterynaryjng w zakresie zwalczania zarazliwych
choréb zwierzgcych i organizacji profilaktyki weterynaryjnej,

prowadzenie spraw dotyczacych wystgpienia szkod w rolnictwie,
wspotpraca z Urzedem Statystycznym w zakresie statystyki rolnej,

wspotpraca ze spotecznoscig wiejska w zakresie aktywnosci obszarow
wiejskich,

prowadzenie dziatan sprzyjajacych rozwojowi obszardéw wiejskich,

wydawanie zaswiadczen o prowadzeniu gospodarstwa rolnego.

3. W zakresie dziatalno$ci gospodarczej i transportu:

1)
2)
3)
%

S)

prowadzenie spraw z zakresu ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;j,
inicjowanie czasu pracy placowek handlowych i ustugowych,
realizacja przepiséw dotyczacych sprzedazy napojow alkoholowych,

prowadzenie spraw z zakresu wykonywania krajowego zarobkowego
przewozu osob,

prowadzenie spraw z zakresu lokalnego transportu zbiorowego.”.

3. zmianie ulega § 19, ktéry otrzymuje brzmienie:

§19.

REFERAT GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI PLANOWANIA
PRZESTRZENNEGO

Do zakresu dziatania Referatu Gospodarki Nieruchomoséciami i Planowania
Przestrzennego nalezy w szczegolnosci:

1. W zakresie gospodarki nieruchomosciami:

1)
2)

gospodarowanie i zarzadzanie nieruchomosciami gminnymi,

prowadzenie spraw dotyczacych dzierzawy, najmu i uzyczania
nieruchomosci,

prowadzenie rejestru nieruchomosci gminnych,

ustalanie i aktualizowanie warto$ci nieruchomosci, cen i optat za
korzystanie z nich,

organizowanie przetargdw na nieruchomoséci gminne,
organizowanie sprzedazy bezprzetargowej i darowizn nieruchomosci,

nabywanie i zamiana nieruchomos$ci niezbednych dla realizacji zadan
gminy,

przygotowywanie oswiadczen w sprawie pierwokupu,
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9) komunalizacja mienia,

10)prowadzenie ewidencji gruntéw gminnych,

11)prowadzenie ewidencji uzytkownikow wieczystych,
12)aktualizacja optat rocznych z tytutu wieczystego uzytkowania,

13)prowadzenie sprawozdawczosci z gospodarowania nieruchomosciami
gminnymi,

14)wprowadzanie zmian w ksiegach wieczystych prowadzonych dla
nieruchomosci gminnych i zaktadanie ksigg wieczystych dla nieruchomosci
gminnych,

15) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach:
a) podziatu i rozgraniczenia nieruchomosci,

b) opfat z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci powstatych w wyniku
uchwalenia planu podziatu i budowy infrastruktury technicznej,

c) zmiany prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci,
16)  prowadzenie spraw dotyczacych odszkodowan za drogi,

17)wskazywanie granic i przygotowywanie dokumentacji po podziale
nieruchomosci,

18)prowadzenie spraw dotyczacych dzierzawy noénikéw reklamowych,
19)przekazywanie nieruchomosci w trwaty zarzad,
20)uczestnictwo z ramienia gminy przy podpisywaniu aktéw notarialnych,

21) prowadzenie spraw z zakresu stuzebnosci przejazdu, przechodu
i przesytu,

22)prowadzenie spraw z zakresu nazewnictwa miejscowosci i obiektow
fizjograficznych oraz nadawania nazewnictwa ulic i numeracji budynkow,

23)identyfikowanie i monitorowanie sytuacji bezumownego zajecia
nieruchomosci gminnych,

24)obstuga inwestorow.

W zakresie planowania przestrzennego:

1) wydawanie decyzji o wygasnieciu decyzji wydanych wczeéniej, ktére sa
sprzeczne z ustaleniami nowo uchwalonych planéw lub ich zmianami,

2) wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i lokalizacji inwestycji celu
publicznego,

3) prowadzenie rejestru decyzji o warunkach zabudowy i lokalizacji inwestycji
celu publicznego,

4) przygotowywanie materiatdbw niezbednych do sporzgdzania opracowan
planistycznych,

5) prowadzenie procedur zwigzanych z sporzgdzaniem lub zmiang planu
ogolnego gminy,

6) prowadzenie procedur i koordynacja prac zwigzanych z opracowywaniem
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

7) prowadzenie rejestru miejscowych planéw oraz studium uwarunkowan
I Kierunkéw zagospodarowania przestrzennego,




8) prowadzenie rejestru uchwat o przystgpieniu do sporzadzenia miejscowych
planow zagospodarowania przestrzennego,

9) dokonywanie analizy zmian w zagospodarowaniu przestrzennym,

10)sporzadzanie  wypiséw i wyrysow =z miejscowych  plandw
zagospodarowania przestrzennego, planéw ogdlnych oraz studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy,

11)sporzadzanie zaswiadczen i opinii o przeznaczeniu terenu,

12)przygotowanie merytoryczne dokumentacji dla potrzeb postepowan
O udzielenie zamoéwien publicznych z zakresu dziatania referatu oraz
przygotowywanie projektdw lub istotnych warunkéw umow,

13)wydawanie opinii o zgodnosci projektu podziatu nieruchomosci

z obowigzujgcymi miejscowymi planami zagospodarowania
przestrzennego.”.
4. zmianie ulega § 21, ktory otrzymuje brzmienie:

§21.
REFERAT INWESTYCJI | DROG

Do zakresu dziatania Referatu Inwestycji i Drog nalezy w szczegéinosci:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, zatwierdzaniem,
przygotowaniem i uruchamianiem zadan inwestycyjnych i remontowych,

2) ustalanie kosztéw inwestycji oraz udziat w przygotowaniu projektu budzetu
na dany rok,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg i rozliczeniem zadan
inwestycyjnych i remontowych,

4) wykonywanie funkcji inwestora bezposredniego w stosunku do inwestycji
I remontéw finansowanych z budzetu gminy,

) kontrolowanie zgodnosci przebiegu robét budowlanych z obowiazujacym
harmonogramem i przedmiotem umowy,

6) wspdtudziat przy dokonywaniu odbioru rob6t budowlanych,

7) opiniowanie zamierzen inwestycyjnych innych inwestoréw pod katem
zgodnosci z planowanymi i realizowanymi inwestycjami gminnymi,

8) wydawanie decyzji o sposobie tymczasowego zagospodarowania terenu,

9) zarzadzanie, modernizacja, utrzymanie droég gminnych i wewnetrznych
bedacych wtasnoscig gminy,

10)wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i umieszczenie urzadzen
w pasie drogowym,

11)wydawanie opinii w sprawach zaliczenia drég do kategorii drog
powiatowych lub pozbawienia ich tej kategorii,

12)nadzor merytoryczny nad zaliczaniem drog do kategorii drég gminnych.”.




§ 2.
Schemat struktury organizacyjnej Urzedu Gminy Kotbaskowo, stanowiacy zatacznik

do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Kotbaskowo, otrzymuje brzmienie

jak zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 roku.
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